UNIVERSIDAD TECNOE)GICA DE LOS ANDES

“Afio de la Universalizacion de la Salud’

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 037-2020-UTEA-CU

Abancay, 10 de enero de 2020.

VISTO:

El Oficio N° 021-2020-UTEA-DIGA-SD.RH, de fecha de 08 enero de 2020,
de la Sub-Direccién de Recursos Humanos, que solicita aprobacién del proceso
de invitacién para la contratacion de personal para los servicios de topico, labo-
atorios y servicios complementarios, secretarias, personal auxiliar de la UTEA
QN la sede Abancay y filiales: Cusco 'y Andahuaylas, v;

CONSIDERANDO: ' 3

Que, de conformidad con-lo dispuesto en el art. 18, parrafo segundo de la
Constitucion, cada Universidad es autébnoma en su régimen normativo, de go-
bierno, académico, administrativo y-econdmico; concordante con el art. 8 de la
Ley Universitaria N° 30220, y el art. 11 del Estatuto Universitario;

~ Que, de conformidad con lo dispuesto en el art. 59 inciso 59.03 de la Ley
Universitaria N° 30220, son atribuciones del Consejo Universitario, entre otras,
autorizar los actos y contratos que atafien a la Universidad y resolver todo lo
pertivante a su economia, asi como aprobar los instrumentos de planeamiento y
e He " -lps reglamentos internos de la universidad; concordante con el art.
8 @) y ¢) del Estatuto Universitario, y los reglamentos internos de la

mediante Oficio N° 021-2020-UTEA-DIGA-SD.RH, de fecha de 08
: 020, de la Sub-Direccién de Recursos Humanos, que solicita aproba-
cion del “Proceso de invitacion para la contratacion de personal para los servicios
de topico, laboratorios y servicios complementarios, secretarias, personal auxiliar
de la UTEA en la sede Abancay y filiales: Cusco y Andahuaylas’:

Que, en mérito a los considerandos expuestos, el Consejo Universitario, en
sesién extraordinaria llevada a cabo el 09 de enero de 2020, acordd; aprobar el
‘Proceso de invitacion para la contratacién de personal para los servicios de té-
pico, laboratorios y servicios complementarios, secretarias, personal auxiliar de
la UTEA en la sede Abancay y filiales: Cusco y Andahuaylas”;

Por estos fundamentos y en uso de las atribuciones conferidas al sefior
Rector de la Universidad Tecnolégica de los Andes, dispuestas por la Ley Uni-
versitaria N° 30220, Ley de Creacion N° 23852, Ley N° 26280, el Estatuto de la
Universidad; la Resolucién del Comité Electoral N° 11-2015-CEU-UTEA-AB;

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, por acuerdo de Consejo Universitario
de fecha 09 de enero de 2020, el “Proceso de invitacién para la contratacion de
personal para los servicios de topico, laboratorios y servicios complementarios,
secretarias, personal auxiliar de la UTEA en la sede Abancay y filiales: Cusco y
Andahuayias”, el mismo gue forma parte de la presente Resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- NOTIFICAR, con la presente Resolucion a la Di-
reccion General de Administracion, Direccidn de Gestién de la Calidad, Direccién
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de Planeamiento y Desarrollo Universitario, Sub-Direcciéon de Recursos Huma-
nos, y demas instancias académicas y administrativas de la Universidad Tecno-
l6gica de los Andes, a fin de que realicen las acciones de su competencia para
el estricto cumplimiento de la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO.- PUBLICAR, ia presente Resolucion en el portai
6 b de la Universidad Tecnolégica de los Andes.
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/PROCESO DE INVITACION PARA I.A\

CONTRATACION DE PERSONAL PARA
LOS SERVICIOS DE TOPICO,
LABORATORIOS Y SERVICIOS
COMPLEMENTARIOS, SECRETARIAS,
PERSONAL AUXILIAR DE LA UTEA EN
LA SEDE CENTRAL ABANCAY, FILIALES
DE CUSCO Y ANDAHUAYLAS
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PROCESO DE INVITACION PARA LA CONTRATACION DE PERSONAL PARA LOS SERVICIOS DE
TOPICO, LABORATORIOS Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS, SECRETARIAS, PERSONAL
AUXILIAR DE LA UTEA EN SU SEDE CENTRAL ABANCAY FILIALES DE CUSCO Y ANDAHUAYLAS

CAPITULO I: DE LAS GENERALIDADES. .

ENTIDAD CONVOCANTE DEL PROCESO.
Razén Social  : UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LOS ANDES.
RUC N2 120104985204

Domicilio legal : Av. Perd N° 700 — Abancay — Apurimac.

Correo electrénico: utea@edu.pe

OBJETO DE LA CONVOCATORIA.

El presente proceso de contratacion tiene por objeto la contratacion de servicios de Tépico,

- Laboratorios y Servicios Complementarios para la Sede central de Abancay Filiales de Cusco y

Andahuaylas de la Universidad Tecnolégica de los Andes.

PUESTOS PARA LA CONTRATACION.

- Responsable del Servicio de Tépico.

- Responsable del Servicio de Laboratorio.

- Responsable del Servicio de Psicopedagogia.
- Secretarias de Bienestar Universitaria.

- Instructor de fatbol.

- Instructor de vdley.

- Instructor de basquet.

- Instructor de danza, arte y cultura.

- Auxiliar de biblioteca.

- Auxiliar administrativo.

Los puestos antes descritos se encuentran previstos en el Cuadro de Asignacion de Personal y
las funciones y el perfil que corresponde a cada uno de ellos en el Manual de Organizacion y
Funciones, aspectos ambos que deberan ser cumplidos por los postulantes vy verificados en
cumplimiento por la comisidn respectiva.

EXPEDIENTE PARA LA CONTRATACION.

Los postulantes del presente proceso, deberan cumplir con la presentacion de los siguientes
documentos:

- Curriculum Vitae debidamente documentado.

- Certificado de antecedentes policiales y judiciales.

- Certificado de antecedentes penales.

- Declaracién Jurada de no tener incompatibilidad para desempefiar funciones en la
Universidad.



- Declaracion Jurada de no tener relacién de parentesco o consanguinidad (en segundo
grado en ambos casos) con algtin otro trabajador de la Universidad.

COMISION DE EVALUACION.

Los expedientes para la contratacién seran calificados y evaluados por la COMISION DE
CALIFICACION Y EVALUACION DEL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL PARA LOS
SERVICIOS DE TOPICO, LABORATORIOS Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE LA UTEA EN SU
SEDE CENTRAL DE ABANCAY Y FILIALES DE CUSCO Y ANDAHUAYLAS, que estard conformada de
la siguiente manera:

- Direccién General de Administracion y Finanzas

- Sub Director de Recursos Humanos.

- Jefe de la Oficina de Asesoria Legal.

- Un miembro del Consejo Universitario Mag. Silvia Victoria Maquera Marén como

(Veedora y Fiscalizadora)

BASE LEGAL.

- Resolucion de Consejo Universitario N° ...-2020-UTEA-CU de fecha ... de enero del
2020, que aprueba el PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL PARA LOS
SERVICIOS DE TOPICO, LABORATORIOS Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE LA UTEA
EN SU SEDE CENTRAL DE ABANCAY FILIALES DE CUSCO Y ANDAHUAYLAS.

- Decreto Supremo 03-97-TR, Texto Unico Ordenado del Decreto Legislativo N° 728 — Ley
de Productividad y Competitividad Laboral.

CAPITULO II: DEL PROCESO DE SELECCION.

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL PARA LOS
SERVICIOS DE TOPICO, LABORATORIOS Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE LA UTEA EN SU
SEDE CENTRAL DE ABANCAY FILIALES DE CUSCO Y ANDAHUAYLAS.

ETAPAS FECHAS LUGAR / MEDIO
Convocatoria y publicacién de Universidad Tecnoldgica
las bases del proceso de De Los Andes

: 24 de Febrero 2020
contratacion ,
Av. Pertd N° 700 — Abancay

Recepcion de Expedientes 25 de Febrero 2020 Secretaria de la Sub
Direccion de Recursos
Humanos de la
Universidad Tecnoldgica

Calificacién y evaluacién de los 28 de Febrero del 2020 Comisién de calificacion y
Expedientes para la evaluacion / Sub Direccidn
Contratacién de Recursos Humanos




Entrevista personal

02 de Marzo del 2020

Comision de calificacion y
evaluacién / Sub Direccidn
de Recursos Humanos

Comunicacion de resultados

03 de Marzo del 2020

Universidad Tecnoldgica
de los Andes / Sub
Direccion de Recursos y en
el Portal Web de la
Universidad

Aprobacidén de contratacion
por parte del Consejo
Universitario

05 de Marzo del 2020

Emision de la Resolucidn
del Consejo Universitario

Etapa de induccion a los
ganadores

09 al 13 de Marzo del 2020

En las dreas competentes

Suscripcion del contrato de
trabajo

30,31 de Marzo del 2020

Sub Direccién de Recursos
Humanos

FORMULACION DE CONSULTAS.

Las consultas serén presentadas al correo de la Universidad utea@edu.pe o de manera directa
ante la Sub Direcciéon de Recursos Humanos.

PRESENTACION DE EXPEDIENTES DE CONTRATACION.

Los expedientes para la contratacion respectiva, se presentaran en mesa de partes de la UTEA,
para luego ser entregado a la Sub Direccién de Recursos Humanos de la Universidad
Tecnoldgica de los Andes, sito la Avenida Perti N° 700, en el horario de 09:00 a 13:00 en las
fechas sefialadas en cronograma, debiendo estar dirigidas a la COMISION DE CALIFICACION Y
EVALUACION DEL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL PARA LOS SERVICIOS DE
TOPICO, LABORATORIOS Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE LA UTEA EN SU SEDE CENTRAL
ABANCAY FILIALES DE CUSCO Y ANDAHUAYLAS.

CALIFICACION Y EVALUACION DE LOS EXPEDIENTES PARA LA CONTRATACION.

La calificacion y evaluacién de los expedientes para la contratacion del personal para los
servicios de tépico, laboratorios y servicios complementarios de la UTEA en su sede central




Abancay filiales de Cusco Y Andahuaylas, estard a cargo de la Comisién de Calificacién y
Evaluacién, la cual verificara el cumplimiento del perfil correspondiente a los puestos a
contratar, asi como al cumplimiento de los documentos que contenga el expediente para la
contratacion.

ENTREVISTA PERSONAL.

Una vez calificados los expedientes para la contratacién, la Comision de Calificacién y
Evaluacion llevard a cabo la entrevista personal correspondiente, la cual se verificara conforme
a la fecha y detalles contenidos en el cronograma del presente proceso.

COMUNICACION DE RESULTADOS.

Luego de la calificacién y evaluacién de los expedientes para la contratacién vy la entrevista
personal, la Comisién de Calificacion y Evaluacion comunicara los resultados finales del
PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL PARA LOS SERVICIOS DE TOPICO, LABORATORIOS
Y SERVICIOS COMPLEMENTARIOS DE LA UTEA EN SU SEDE CENTRAL DE ABANCAY FILIALES DE
CUSCO Y ANDAHUAYLAS, determinando aquellas personas que serdn contratadas por la
Universidad para el desempefio de tales funciones.

APROBACION DE CONTRATACION POR PARTE DEL CONSEJO UNIVERSITARIO.

Una vez comunicado los resultados finales por parte de la Comisién de Calificacién vy
Evaluacion, se remitirdn los mismos al Consejo Universitario para que dicho organo de
gobierno, en uso y atribucion de las facultades que el Estatuto le otorga, apruebe
CONTRATACION DE PERSONAL PARA LOS SERVICIOS DE TOPICO, LABORATORIOS Y SERVICIOS
COMPLEMENTARIOS DE LA UTEA EN SU SEDE CENTRAL ABANCAY Y FILIALES DE CUSCO Y
ANDAHUAYLAS, emitiendo la resolucién correspondiente.

SUSCRIPCION DEL CONTRATO DE TRABAJO.

Con la resolucién que emita el Consejo Universitario, se procedera a la firma y/o suscripcién de
los contratos de trabajo, en la Sub Direccién de Recursos Humanos de la Universidad.

CRONOGRAMA

24/02/20 Convocatoria y publicacién de las bases del proceso de contratacion
25/02/20 Recepcidn de Curriculum

28/02/20 Calificacion y evaluacion de los Expedientes para contratacion
02/03/20 Entrevista personal

03/03/20 Comunicacion de resultados

05/03/20 Aprobacion de contratacién por parte del Consejo Universitario

09 al 13/03/20 Etapa de induccidn a los ganadores
30,31/03/20  Suscripcién del contrato de trabajo
PLAZO DE CONTRATACION

01 de Abril al 31 de Diciembre 2020.



