
uNrvERsrDAD TEcNolóerca DE Los ANDES
"Año del B¡c€ntenario, de la consol¡dac¡ón de nuestra lndependenela, y de la conmemo¡ación de las heroicas batallas de JunÍn y Ayacucho"

RESOLUCIÓN DE CONSEJO UNIVERSITARIO NO 0971-2O24.UTEA.CU.

Abancay, 25 de abril de 2024.

VISTO:

El lnforme No 017-2024-UTEA-DPDU de fecha 12 de abril de 2024 remitido por
la Directora de Planeamiento y Desarrollo Universitario, solicitando aprobación del
Texto Único de Procedimientos Administrativos 2A24 considerando la eliminación de
barreras burocráticas, de la Uníversidad Tecnológica de los Andes; y,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto en el art. 18, párrafo segundo de la
Constitución, cada Universidad es autónoma en su régimen normativo, de gobierno,

émico, administrativo y económíco; concordante con el Art. 8 de la Ley Universitaria
" 30220 y el Estatuto Universitario;

Que, de conformidad a lo dispuesto en el numeral 59.15 del art. 59 de la Ley
Universitaria N" 30220, es una de las atribuciones del Consejo Universitario, ratificar, las
resoluciones, a propuesta de los vicerrectorados, así como aprobar los ínstrumentos de
gestión académica y de investigación, la política general de formación académica en la
Universidad, y otros; concordante con el art. 97 literales b) y c) del Estatuto Universítario
y los reglamentos internos de la Universidad;

Que, mediante Resolución de Consejo Directivo N" 031-2020-SUNEDU/CD., de
fecha 27 de febrero de 2020, la Superintendencia Nacional de Educación Superior
Universitaria, otorga la licencia institucional a la Universidad Tecnológica de los Andes,
para ofrecer el servicio educativo superior universitario en sus locales conducentes a
grado académico y título profesional con vigencia de seis (06) años computados, a partir
de la notificación de la presente resolución;

Que, por lnforme No 017-2024-UTEA-DPDU de fecha 12 de abril de 2024
remitido por Ia Directora de Planeamiento y Desarrollo Universitario, solicitando
aprobación delTexto Único de Procedimientos Administrativos2024 que contiene el
tarifario 2024y los flujogramas considerando la eliminación de barreras burocráticas,
las mismas que se aprobaron mediante actas de acuerdos en reuniones de trabajo
con las diferentes Unidades Académicas y Administrativas;

Que, en sesión extraordinaria de Consejo Universitario de fecha 25 de abril de
2024, el Consejo Universitario por unanimidad acordó APROBAR, el lnforme No 017-
2O24-U-!EA-DPDU de fecha 12 de abril de 2024, remitido por la Directora de
Planeamiento y Desarrollo Universitario, que contíene el Texto Único de
Procedimientos Administrativos 2A24, además el tarifario 2024 y los flujogramas
considerando la eliminación de barreras burocráticas;
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En uso de las atribuciones conferidas al señor Rector de la Universidad Tecnológica
de los Andes, dispuestas por la Ley Universitaria No 30220, Ley de Creación N' 23852,
Ley No 26280, el Estatuto de la Universidad, la Resolución de Comité Electoral
Universitario N" 0038-2021-UTEA-CEU de fecha 27 de agosto del año 2021, ratificado
mediante Resolución de Consejo Universitario No 1040-2021-UTEA-CU(E) de fecha 09
de setiembre de 2A21 y registrado en la SUNEDU con el Oficio N" 6649 - 2021 -
SUNEDU- A2-15 -02, el proveído N" 797-2O21-SUNEDU-02-15-02 y el lnforme N" 132-
2021-LFGA de fecha 28 de octubre de2A21.

SE RESUELVE

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, por unanimidad, en acuerdo de Consejo
Universitario de fecha 25 de abril de 2A24, el lnforme No A17-2024-UTEA-DPDU de
fecha 12 de abril de 2024, remitido por la Directora de Planeamiento y Desarrollo
Universitario, que contiene el Texto Unico de Procedimientos Administrativos 2024,
además el tarifario 2024 y los flujogramas considerando la eliminación de barreras
burocráticas,

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, se realice las acciones de su competencia
para el efectivo cumplimiento de Ia presente Resolución; para tal efecto, NOTIFICAR a

las instancias y demás oficinas de la Universidad Tecnológica de los Andes.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER, la publicación de la presente Resolución en
el portalWEB de la Universidad.

REGÍSTRESE, COMUNíQUE§E Y ARCHiVESE.

MÉZARINA

de los Andes
Jiovanna DEL CASTILLO

Secretaria General
Universidad Tecnológica de los Andes.
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$ TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

-T

PRESENTACIÓN

La Universidad Tecnológica de los Andes (UTEA) es una Universidad de derecho

privado asociativo sin fines de lucro, fue creada mediante la Ley N" 23852 el 7 de

junio de 1984. Con fecha 27 de febrero de|2020, mediante Resolución de Consejo

Directivo N"031-2020-SUNEDU/CD, obtiene su Licencia lnstitucional por un periodo

de seis (06) años.

La Dirección de Planeamiento y Desarrollo Universitario, de acuerdo a la Ley N"

27444 "1ey del Procedimiento Administrativo General" y conforme al Estatuto Art.

N"11.1 la UTEA se obliga a transparentar y publicar "...el Texto Único de

Procedimientos Administrativos (TUPA) ...", presenta el Texto Único de

Procedi mientos Administrativos TU PA 2024.

El TUPA 20224 es un documento normativo de gestión que presenta en forma

ordenada y detallada los procedimientos administrativos y los servicios educativos

que la Universidad brinda a sus estudiantes y usuarios; contiene información relativa

a: denominación del procedimiento, requisitos,, importe, porcentaje de la UlT, plazos

y responsables del procedimiento para los tramites a realizar hasta la obtención de

los resultados del servicio. El mismo ha sido actualizado por la Dirección de

Planeamiento y Desarrollo Universitario en base al informe técnico respectivo y de

la evaluación de la información proporcionada por las unidades académicas y

administrativas.

La Dirección de Planeamiento y Desarrollo Universitario en el marco de sus políticas

institucionales, recomienda la implementación y aplicación del TUPA 2024 y

Tarifario 2024 que permita una atención eficiente en los tramites que realizan los

estudiantes y usuarios en general. El TUPA 2024, como documento de gestión está

sujeto a modificaciones y actualizaciones de acuerdo a las sugerencias alcanzadas

por las unidades con la finalidad de modificar, mejorar y/o actualizar este documento

de gestión,

Elaborado por: por:

Univesitario 0971 -2024-UTEA-CU
de
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ry TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS IUPA2024

I. UNIDAO ORGÁNICA: RECTORADO

1.1 Secretaría General

0.058% 1 secrelaría General
S6crclara

Genéral
Reclorado

Entreg¿ en
Secrelaria General1

AUfENTICACIóN O FEDATEO DE
DOCUMENTOS OFICIALES EXPEDIDOS

POR LA UNIVERSIDAD

1.. Presenlar original y cop¡a del documenlo a autenlicar.
2.- Pago del dorecho por:

a. Ce.t¡flcado
b Oiplomas (Grados y TiluloE Profesionáles)
c. Certillcado de Esludios

e. Copia cortificada de Resoluciones
t. olfos documentos

3.00

Trám¡le
Documenlario

Secrelaiia Genora!
Consejo

Un¡versilar¡o
Enlrega en

Secrelaria G€ñeElCONSTANCIA DE BUENA CONDUCfA

1.. Presenlación de solic¡lud (FUT).
2.-Pago por dérecho de celiticado de blena coñducta 20.00 0.388% 2

Secrclaria GeneÉl Secrelaría General Rectorado
Entreq¿ en

Secrelaría Gen€ral3
DE LA UTEA

2.- Pago por defecho de busqueda de documeñlos en atchivo cenlral.
1.- Prosenlación de solicitud (FUT).

1 5.00 0.2910k 2

15
Tramile

Documentaflo
Réclorado

Secfetaria General
Consejo

UniversdaÍro
Enlt€g¿ en

Secrelaría Gen€ral4

RECUR§O OE RECONSIOERACION A
RESOLUcIONES OE: CONSEJO
UNIVERSITARIO. RECfORADO

2,- Pago por derecho do rccurso de roconsidaración a resoluc¡ones do Reclorado y Consejo
Universilario.

.- Presenlación de sol¡cilud (FUT),

Graluito

Gratuilo 15
frámile

Documeñlar¡o
Rectorado

Secrolaria General
Consejo

Uoivefsit¿rio
Enlrega en

Secrelaria General5

RECURSO DE APELACóN A
RESOLUCIONES OE CONSEJO
UNIVERSITARIO, RECTORADO

.- Presentac¡ón de solicitud (FUT)-

20.00 0.39o/" 2 Secretaria General Secretaría Genoral
conséjo

Universitario
Entrega en

Secfelaría Genor€l6
CERTIFICACIÓN DE DOCUMENTO PARA

EL EXTRANJERO

1.- Pago por derecho de certificación de flrma Para el exlranjero

por:

Universitario.
Revisado por: Aprobado: Resolución de

Ve¡sión: 1.0 25104t2024

UIT 20¿¡li Sl. 5,150.00

N" DE

ORDEN
DENoMtNActóN DEL PRocEDtMIENTo REOUTSTTOS

DERECHO DE
fRAMtracóN tñtcto oÉL

TRAMITE
APRoBActóN DEL

fRAMIIE

IN§ÍANCI,A DEL
RECURSO

INPUGNAfIVO

TÉRMINO DEL
TRAMITE



W TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1
TRÁMITE PARA OPTAR EL GRADO

ACADEMICO DE BACHILLER Y COLACóN

1) Solicilud drigida al Roclor. para s! aprobac¡ón del expediente de gr8do académico d€
bachiller.
2) Acrsditar €l conoc¡mi€nlo de un id¡oma extran ero o longua nal¡va emil¡do por la UTEA.
3) Tros fotografiás tamaño pasapo.le a qolot actLral, en fondo blanco sin lentes y lerno oscuro
(varones camisa blanca: mujeres blusa blanca)
4) Constancia de pago por derecho do grado scadémico de bachiller(Tarifar¡o 2024 UÍEA).
5) En caso de convalidac¡óf, por lraBlado adjunlar la Con6lanc¡a de Pdmera Malriculá de la
Un¡vorsidad de origen.
6) Llen¡r el formular¡o on la unidad de mediacrón o lnsercion laboral (UMIL)
7) Oos (02) fotograf¡as lamaño carnet a color, en traje formal, s¡n lentes, r€ciente, fondo
blanco

1.5t3.00 29.38o/o
Revisar

Reqlamenlo
Unidad de Grados y

Títulos
Unidad de Grados y

Tllulos
Cons9jo Universil€rio

Entrega diplome en
cercmonia do
graduáción -

Secrelaria General

TRÁMIE PARA oPTAR T¡TuLo
PROFESIONAL POR LA MODALIDAD OE

EI,ABORACIóN Y SUSf ENf .ACIÓN
PÚBLICA DE TEsIs Y coT.AcIÓN

1833.00 35.590/6
Revisar

Reglameñlo Secretafia General Rectorado Coñsejo Univers¡leno

Entréga de diplona
eñ ceremoñia de

graduációñ
Secrelar¡a General

3

TRÁMITE PARA OPTAR fiTULO
PROFESIONAL POR tA MOOALIDAO DE

TRAEAJO DE SUFICIENCIA
PROFESIONAL Y COLACÉN

1) Solicilud dtrigid¿ al Reclo. de la univoÍsidad, pol¡caonando la revis¡ón y aprobeción del
expedienle para optar el f¡lulo Prolosioná|, completa y coreclamenle llenado.
2) Copia s¡mplo del grado académico de Bachiller.
3) Tres fotografias tamaño pasaporte a color, on fondo lrlanco, §in lonlos, lemo oscuro y actual
(varones camisa blanca: muJeres blusa blanca).
4) Acredilar los conocim¡6nlos de ofimáiica (acredilado y otorgado por CECINFO de lá UTEA).
5) Constancia de pago por derechos de tilulac¡ón en cualquiera de las modalidades, s€gún
corre§ponda (incluye pago por rolulac¡ón de d¡ploma, mod¿118. solape.¿ sobre pota diploma y
olfos).
6) Tesis o Trabájo de Suficioncia Profes¡oñál en f¡6¡co empastsdo en ún (01) ejemplar y en
digilal en formalo PDF ed¡tatlle én CD o memor¡a flash (según la modalidad).
7) Publicacrón de lesis o trabaio de suñciencia profes¡onal en Repositor¡o D¡gilal lnst¡tucaonal.
8) En caso d€ conval¡dacaón por lraslado adjuntar la Conslancia de Primera Matr¡cula de la
Universidad de origen o su Íeconocimieoto de bachiller dé un¡versidad no licenciada y
certrficado da esludios.
9) Llenar ol formato en la un¡dad dé med¡acrón e inserc¡ón laboral (UMIL)
1O) Dos (02) fotografias lamaño carnel a color, on trajÉ formal, sin lentes, reciente, fondo
blanco

21 13.00 41.03% Revisar
Reglamento

S6cretaria
G€n6¡al

Reclorado Conselo Unrvorsitario

Entrega de diploma
en ceremonia de

graduaaión
Secrelaría GenéÉl

Elaborado por: Reclorado de
Univesitario

1.1.1 Unidad de Grados v Títulos
Ulf 2024i S/, 5,150.00

N'OE
OROEN DENoMtNAcÉN DEL PRocEDtMIENTo REOU¡SITOS

DERECHO DE

TRAMITACÉN INICIO DÉL
rRÁMllE

APRoBActóN oEL
fRAMITE

INSIANC!q DEL
RECUR3O

INPUGNATNO

TÉRMtNo oEL
lRArr4lfE

2
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TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

4
ENTR€GA DE DIPLOMA EXTEMPORANEO

lReprogÉmación 2da col¡ción)

l"

Présenlación de solicitud (FUT)

Pago de derechos (dorocho de colación 2 da. locha)
0.97dh 3 Sesrelafia Genéfal Reclorado Conseio Universilario Secrelariá cen6ral

2,000.00 38.83% 30
Trámile

Documéntari o
Sécrelar¡a

G6neral
Reclorado

Enlrega en
Secretaría Gen€ral

6

demanda.
Paso do los dérechos de dupl¡cado de d¡ploma de grsdo acadóm¡co o t¡lulo prchsionsl u

OUPLICADO DE DIPLOMA DE TiTULO
PROFESIONAL, POR MOTIVO OE

OEfERIORO O MUIILACIÓN OEL
DIPLOMA ORIGINAL

Oiploma or¡ginal del€riorado o mut¡lado.
Copia do la resolucion recloral o de consejo unryersilaio que confirió el respeclivo diploma.
fres (03) folograflas recienles, tamaño pa3aporle, fondo blañco, con lemo, en mica

elcoñstituyÉ procedimaeñlo. diploma

motivo déde que coñtenga con
DUPLICADO OE OIPLOMA DE

BACHILLERAIO POR MOTIVO DE
DETERIORO O MUTILACIóN OEL

DIPLOMA ORIGINTAL

2.500.00 48.54Yo 30
Trámilo

Documonlailo
Secrélat¡a

Gen€rel Reclorado
Entrega en

Sécrétariá Geñerál

7 2.000.00 38.830/o

domanda.
Pago dé los derechos de duplicado de d¡ploma de gredo académ¡co o lilulo prolesional u

denominación según corresponda. (el co§lo con§tiluye el procedimieolo, diploma,

Cop¡a del diploma del cual sol¡cla el dupl¡cado.
Copia de la denunc¡a emilida por la autoridad compgteole.
PublEación en el dlario judic¡al de mayor c¡rculación del lugar, del av¡so d€ la pérdida del

Tres (03) folografías recienles. tamaño pasaporté. londo blanco. con lerno, en mica

1) molivo dequo contenga cof,

resolución y ragasko en la SUNEDL,

y solicilud dol duplicado.

OUPLICADO DEL DIPLOMA DE TiTULO

DUPLICADO DEL DIPLOMA DE GRAOO
ACAOÉMICO

POR MOTIVO OE PÉRDIDA DEL DIPLOMA
ORIGINAL

PROFESIONAL.
POR MOTIVO DE PERDIDA OEL

ORIGINAL

2.500.00

30
Trám¡le

Documenta¡ao

Secrélaria
Géneral

Roclorado
Enlrega en

Secretaría Gen€ral

I CONSTANCIA OE BACHILLER Y/O
TIfULACIÓN

l'1.- Preseñlación do solicilud (FUT).

12.- Pago por concepto de conslancia de Graduación o TilulacÉn.
I

30.00 0.580/o 1
Trámité

Documenlario
Sacrslar¡a General

Coñsejo
Universlario

Enlrega en
Secrélar¡a Géneral

CONSTANC[A NO ADEUDAR fRAMITE
ADMIÑISTRAfIVO

I 1. -solicilud FUT

12.- Pago de aorocnos ds conslanc¡a de no adeudar suma alguna a la univers¡dad para

lBachillores

20.00 0.39% 1
Tramile

Documonlario
Unidad de Grados y

filulo§
Socretaía

Géñerel
Unidad do Grados y

TÍluloB

't1

a) Solrc¡tud (FUT) dirigrdá al recior de l¿ unive16idad que contenga con precis¡ón el mot¡vo cte

su demandá. (dalos complelos)
b) Orginal de diploma dol cual solicla mod¡ficacún de nombros o apell¡dos.
c) CopE, del mándato o Resolución Jud¡cial, consenl¡da y ejÉculoraadai o la Resoluc¡ón
Adminict¡al¡va emitids por el jefe de reg¡slro c¡v¡l do la Municipalidad que haya ordeñado la
reclif¡cación o modil¡cación de nombres o ap€llidos en el acta de nac¡m¡enlo.
d) Acla de nacimiento con regislro dé mod¡ficación respectiva.
e) 03 totografias recienle, lamaño pasaporto. €n fondo blanco, con terno.

0 Pago por derccho de modificáción de apellidos o nombres. (anol¿q¡ón marg¡nal) segun
coffe§ponda.
g) Pago por derecho de modiflcación de apellrdos o nombres (nuevo diploma) segun
corfesponda.

MODIFICACóN NOMBRES O APELLIDOS
DE DIPLOMA DE GRADO OE BACHILLER
O MAESfRO O T¡TULO PROFESIONAL.

500.00 I 714/r 30
Taam(é

Documonlano
Secfetar¡a
General

Cons9jo Universrlario
tJnidad de Grados y

f ¡lulos

12

FORMATO OECLARACION JURAOA
OBTENER GRADO BACHILLER O TITULO

PROFESIONAL

I

Pago de derechos

40.00 o.7Eolo 1 caja central
Un¡d.d do Grados y

Titulos
Secrelaria

General
Unilad de Grados y

T¡tulos

TRAMIfE PARA OPTAR BACHILLERATO/
TiTULo PRoFESIoNAL oE oTRAS

UNIVERSIDADES NO IJCENCADAS.

I

l1) Solrc(ud drflg¡de al Reclor. sobre reconocimianlo dol grado académico de bach¡ller.

l2) Copia del Grado Académico de Bachrller de la univers¡dad de procedenc¡a.

l3) Pago por el reconocimienlo de grado ac¡démrco de Bachiller.
l4) Conslancia smple do Regislro en SUNEDU

lUna ,ez reconoc,do como Bachiller de la UTEA 56 sujela al presente RGGAT para oplar ol

llilulo 
profesronal.

3,500.00 67.96% 30
Tram¡le

Documenlario
Un¡dad dá Grados y

Titrdos
Consejo Unrversilario

Entrega de diploma
en ceremonia de

graduación
Secrelaria General

Elaborado por: Dirección de Planeamiento
y Desanollo Universitario.

Revisado por: Rectorado Aprobado: Resolución de Consejo
U n ivesitario 0971 -2024-UTEA-CU

Versión: 1.0 Fecha de aprobación: 25 lM I 2024 Página 6 de 30

50.00

4)

5)

8 48.54yo

10

13



TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1.2 DIRECCIÓN DE

Según Escala
(Prospecto
Adm¡5ión)

Escuola Profes¡onal de lngenieria CN¡l

Se9ún Escala
(Prospeclo
Admisión)

Escuel¡ Prolesional de lngen¡éria Amb¡ental y RR.NN

según Escala
(Prcsp€cio
Admisión)

Escuelá PÍofesional de Agronomía

Según Escala
(Prospecto
Admis¡ón)

Caja o Entidad
Financiera

destinadá por la
UfEA

Dúección General
de Administracióñ y

Finan¿as
Reclorado

Sub Direcc¡ón d9
Tesoreria1

PAGO MENSUAL DE CUOfAS
ACADÉMICAS DE LAFACULTAD DE

INGENIERiA

Según Escala
(Prospeclo
Admrsrón)

Según Escala
(Prospeclo
Admisióñ)

5

Caja o Eñlidad
Financ¡era

destrnada por la
UfEA

Di.ecc¡ón GeñeEl
de Admanistracaón y

Fananzas

Rectorado
Sub D¡recc¡ón de

T66oreria2

PAGO MENSUAL DE CUOTAS
ACADÉMICAS DE LA FACULTAD DE

CIENCI.AS DE LA SALUO
Escuela Profe6ional de Estomalológ¡ca

Ségún Escala
(Prospocto
Admisión)

Escuels Profésronal de Derecho

Según Escala
(Prospeclo
Admisrón)

Escuela Profesional de Conlabilidad

Se9ún Escala
(Prospecto
Adm¡s¡ón)

Escuela Profesional do Educación

Según Esc€la
(Prcspeclo
Admis¡ón)

5

Caja o Ent¡dad
Financ¡era

destinada por la
UTEA

Oirección General
de Adm¡n¡slración y

FiñánDs
Réclorado

Sub Direccaón dg
fesoreria3

PAGO MENSUAL ODE CUOfAS
ACADÉMICAS DE LA FACULTAD OE

CIENC|AS JURIDICAS, CONTABLES Y
soc|ALEs

Escuelá Profesional de Tur¡smo. Hoieloría y Gaskonomia

de Planeamientopor:

Desanollo
Revisado por:

Univesitario

W
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TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1.2.1 SUB DIRECCIÓN DE TESORERíA

1.00 o.020h 1 Caja
Sub Dirección de

TÉsoreria

Direcc¡ón General
d6 Admin¡slrac¡ón y

Finanzas
Caja1 FORMATO DE SOLICIfUD . PREGRAOO Reali¿ar pago por Formato Ún¡co de Tram¡te

20 00 0.39% 1 Caja
Sub D¡rección de

Tesoreriá

Dirección General
dg Adm¡nislrac¡ón y

Finanzás

Sub Direcc¡ón de
feso16tía2 OUPLICADO BOLEfA OE VENfA PaEo por Derechos

5.00 0.100/o 1 Caja
Sub Darección de

T6sorcr¡a
de Adman¡slración y Sub Di¡occ¡ón de

fesoreria3 REPoRTE XARDEX OE P/AGo Pago por Derochos

30.00 0.58o/" 1 Cajá
Sub Oirecc¡ón de

TeSorer¡a

Dirección General
de Adminislración y

Finañ¿as

Sub Oirecc¡ón de
TÉsoreria4

CONSTANCIA DE NO ADEUDAR PARA
TRAMITES ADMINISTRATIVOS.

fRABAJADORES
Pago por Derechos

Tramile
do€umentaflo

Sub Dirección de

Tesoreria
de Adm¡oaslrac¡ón y Sub Dirocc¡ón de

TesoreríaCONSfANCIAS VARIAS ' Pago por De.echos
10.00 0.19% 15

20.00 0.39% 2
framrle

documeñtano
Sub Dirección de

Tesorer¡a

Dirección General
dé Admrnislrac¡ón y

Ftnan¿as

Sub Direccióñ de
fesoreria6

ANULACÉN OE DEUDA Y/O CAMBIO DE
ESCALA ' Pago por Derechos

2.00 o.o40/a 1 Caja
Sub Direcc¡ón de

Tesoter¡a

Direcc¡ó¡ General
dé Adminislración y

Fiñan¿as

Sub Dirección de
Tosoreria7

DUPLICADO FORMATO CONSÍANCIA DE
NO ADEUDAR Pago por Oerechos

de Planeamientopor:

Desanollo
por: Resolución de

Fecha de aprobación:

W
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TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

BIENES Y SERVICIOS

1 CECINFO MATRICUIA PREGRADO
1. Pr6senlación de sol¡citud (FUI)
2.- Pago por derecho de matrícula 60.00 1.17o/o 2

Cenlro de
lnformalica

Sub D¡rección de
Producc¡ón d€

Bienes y Servac¡os

Vice Roctorado
Académ¡co

Centro d€
lnformál¡c a

CECINFO PENSIONES PREGRADO 1.- Pago de pensión 120.00 2.330h 2 Caja
Sub D¡rección de

Producción de
Bieñes y Serui¿ios

Vice Reclorado
Académrco

Cenho de
lnformátie a

CECINFO CERÍIFICADO DE ESTUDIOS
PREGRADO

3.- Pago por derecho de tres (3 ) mensualidades
4.- Pago por derecho de certificádo.
5.- Una (folo tamaño carnel)

2.. Paqo po. derecho de

30.00 0.58% 2
Centro do
lnlormatica

Sub Dirección de
Prodúcc¡ón de

Bienes y Seryacios

V¡ce Rectorado
Ac¿dém¡co

Conlro de
lñformálic á

4
CEÑTRO OE IDIOMAS MATRiCULA

PREGR.ADO
1. P.esenlación de sol¡cilud (FUT)

2.- Pago por derecho de makícula 60.00 1.174/o 2 Cenlro de ld¡omas
Sub D¡rección de

Producción de

Eienes y Seryicios

V¡ce RÉclorado
Académico

Centro de ldiomas

CENTRO DE IOIOMA§ PENSIONES
PREGR,ADO

1.- Pago por derecho dé pensión '120.00 2 Caja
Sub Direcc¡ón de

Producción do
Bienes y Servic¡os

Vice Reclorado
Acádémico Cent.o dé ldiomas

6
CENfRO DE IDIO¡TAS CERTTFICADO DE

ESTUDIOS - PREGR,ADO

1. Presentación de solic¡lúd (FUT)
2.- Pago por derecho de malricula
3.- Pago por derecho de tres [3 ) monsualid¿des
4.- Pago por derecho de certif¡cado
5.- Una (foto tamaño carnel)

30.00 0.580/o Centro de ld¡omas
Sub Dirección de

Producción de

Bienes y Seruicrcs

Vice Réctorado
A6adém¡co

Centro de ldiomas

7
CENTRO DE IDIOMAS MATRiCUtA

POSGR,ADO

1. Presenlación dé soljcilud (FUf)
2,- Pago por derocho do malricqla

80.00 1.55% 2 Cenlro de ld¡omas
Sub Drecc¡ón de

Producción de
Eienes y SeNicios

Vace Rectoraclo
Académico

Centro de ldiomas

I CENTRO OE IDIOMAS PENSIONES
POSGRADO

1.- Pago por derecho de pensión 200.00 3.880/" Caja
Sub Dirécción de

Producción de
Bienes y Seryjc¡os

Vic6 Rectorado
Académico

Centro de ldiomas

9
CENTRO DE IDIOMAS CERfIFICADO DE

ESTUDIOS- POSGRADO

1. Presenlacion de solicitud (FUT)

2.- Pago por derecho de matrícula
3.- Pago por derecho de lrgs (4 ) mensualidades
4.- Pago por defecho de ced¡ficado
5.- Una (foto tamaño carnet)

60.00 1.170A
Tramit6

documenlario

Sub Dirección de
Producción de

Bienos y SeNicios

Vice Reclorado
Académico

Centro de ld¡omas

10
USO AUOITORIO PARA FINES

INSTITUCIONALES

1. Presenlac¡óñ de solicitud (FUT)
2.- En el présenle documento ind¡car el dia, hora, evonto y
3.. Vislo Bueno(VB!) de la Sub Dirección de Producc¡ón de

responsable
Biones y Servicios gralulo 1

Sub Dirección de
Producción de

Bien€§ y Soryic¡os

Sub Dirección de
Producc¡ón de

Bienes y Séryicios

Dirección Ggneral
de Admin¡strac¡ón

Sub Diécción de

Producc¡ón y B¡enes

11
USO OE AUDITORIO PARA
PARTICULARES lpor hora)

1. Presentación de solic¡rud (FUT)
2.- En el presente documenlo indicar el d¡a, hora y responsabl€ del evento
3.- Pago por derecho de alquilÉr de audilorio a patal¡culares
4.- V¡sio Bueno (VBo) de la Sub D¡rección de Producción de Bienes y Servicios

100.00 1.94To 2
Tramile

documentario

Sub Dirección de
Produccióo de

B¡enes y Seruicios

Dirección General
de Adminislración

Sub Darección de
Producción y Bienes

por: Dirección de por:
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TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1 CERTIFICADO DE TRABAJO

1.- Presenlación de sol'c¡tud (FUT).
2.- Pago por derechosde ceñíicado 10.00 o.19./. 7

Tram¡to
documonládo

Sub Oir€cción do
RecuEos Humanos

D¡recc¡ón Goñeral
de Adm¡n¡stración

Sub Direccion de
Recursos Humanos

CONSTANCIAS
1.- Pres€nlación de solicitud (FUT).

Greluilo 2
Tram¡to

documentario
Sub Direcc¡ón do

Racursos Humáños
Dkección General
de Administreción

Sub Oirección de
Recursos Humanos2

3 LICENCIA POR MATERNIOAD
1.- Prasenlación de solicitud (FUT).

Gralulo 3
Tramile

documenlar¡o
Sub D¡recc¡ón do

Recursos Humanos
Dirécción Generel
de Adminislrecióñ

Sub D¡reccioñ de

Recursos Humanos

4
LICENCIA Y PERMISO {c¡p¡c¡tac¡ón,

comB¡ón. §érvic¡o porsonall

1.- PrÉsentación de solicitud (FUf).
2.- Documeolación sustenladoras. de acuerdo al caso.

Gráluilo 3
Tram¡le

documenlario
Sub D¡rección de

Recursos Húmanos
D¡rección General
de Administracaóñ

Sub D¡rección de
Recufsos Humanos

Gratuilo 3

Sub Dúéccióñ
de Recú60s

Humanos

Sub Oirección de
Recursos Humanos

D¡recqión General
dé Admin¡strac¡ón

Sub D¡rección de
Recursos HumanoS

PROGRAMACÉN DE VACACIONES

1.- Solicilud dir¡gida al Sub Director do Recursos Humanos

6 REPROGRAMACIÓN OE VACACIONES
1.- Solicilud diriq¡da al Sub O¡rcclor cle Rocursos Humanos

Gratulo 3

Sub Oirección
de Recursos

Humanos

Sub D¡rección de
Récursos Humanos

Dkección Geñe.al
de Admin¡stÉción

Sub Diréccióñ dé

Recu6os Humanos

7
RECONOCIMIENf O PARA BONIFI6ACIÓN
POR GRAOO DE MAG¡STER O DOCTOR

'1.- Sol¡cdud darigida al direclor General de
Adminrsiración
2.- Copia del fiiulo Gralú¡to 5

Tramile
documenlario

Of¡c¡na de Grados y
T¡lulos

Roclorado

Eñlrega de
Resolución de

bonif¡cación y lE

enlrega én la
Sub Dirección de

30
Tram¡le

documentario
Oiroclor General de

Admin¡stración
Recloa¿do

Enlrega de
aulorizacrón de cÉse
por 5ub Difección do
Recurso3 Humanos

I TÉRMINo DE LA REL]ACIÓN LABoRAL
POR RENUNCIA O RETIRO VOLUNTARIO

2.- Fundamentación de renunc¡a o rgl¡ro volunlario
.- Presenlación de solic¡lud (FUf).

Gralu¡to

Gratu¡to 7
Tramile

documeolario
Sub DiÉcción de

Recuasos Humanos
Dúoctor General d€

Adminrslración
Sqb Direccioñ de

Recuasos Humanos
RECTIFICACÉN OE DATOS

ESCAI.AFONARIOS

1.- Present¿c¡ón d6 solic¡tud (FUf).
2.- Documeniac¡ón §ustenladora. de acuordo al ca§o

Gr¿tu¡to 15
Sub Dirección
de Recursos

Humanos

D¡reclor G€neral de

Admin¡strac¡ón
REClofado

Entrega de
respuÉsta en la sub

Direcc¡ón de
Rocursos
Humanos

10
RECONOCIMIENTO POR TIEMPO DE

SERVtCtOS

1.. Presentac¡ón de soliqilud (FUT).
2.- Oocuñeñlacaón sustenladora

Gratuito
Sogún

Cronogram a
Sub D¡recc¡ón de

Porsonal
Reclorado Rectorado

Enlrega de
Resoluc¡ón por

Secrel¿ria Ganeral.
11

ORDINARIZACIÓN DE PERSONAL
OOCENTE

1.- Prosenlac¡ón de solic¡tud (FUT).
2.- Expediente completo

Gratufo
SoEün

Cronogram a

Sub Direcc¡ón de
Personal

Reclorado Rectorado
Enlréga do

Resoluc¡ón por
Secrelaria Genoral.

12
ASCENSOS DE CATEGORíA PER§ONAL

OOCENTE

'1.- Presedac¡ón de solicitud (FUT).
2.- Exped¡ent€ completo

Graturto 3
Tramile

documonlaño
Dúeccón Genoral
de Admrniskacrón

Rectorádo Sub Dirección de
Recursos Humanos13 DESCUENTO POR PLANILLA

'1.- Prosenlac¡ón de solic¡tud (FUT).

2.- Aulorización del descuenlo.

Elaborado por: p0r:

I.2.3 SUB DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS

'rlT 
2024i 3,. 5,150.00

N'OE
ORDEN

DENoMtNActóN DEL PRocEDTMtENTo REOUISITOS
tNtcto oEL
TRÁMITE

INSÍANGIA DEL
RECURSO

INPUGNATIVO

TÉRMtNo oEL
fRAMITETRAMI'E



TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1

Presenlación de sol¡cilud (FUT)
Pago pof por conceplo alo compra cle bases

COMPRA DE BASES PARA SERVIGIO DE
VIGILANCIA Y §EGURIDAD DE tA UTEA

Sogún Bases Según Basés Caia
Sub Dirécción de

Logist¡ca y Sery¡caos

Generales

Drrección Gener¿l
de Administrac¡ón

Caja

COMPRA OE BASES PARA §ERVICIO OE

LIMPIEZA DE LA UTEA

l''

Presenlación dé solic¡tud (FUT)
Pago por conceplo de compra do bases

Según Bases Según Bases caja
Sub D¡rección de

Log¡slica y Servioos
Generales

Oirección General
de Admin¡stración

Cala

Presentación de sol¡calud (FUf)
Pago por concepto de compra d6 bas€s paaa subasla do bienes.

SUBASTA DE BIENES DADOS DE BAJA O

EN DESUSO

569ún
procios del
mBrcado

2
Sub D¡r€cc¡ón de

Logastica y Soruicios
Generales

Sub D¡rección de
Logi8t¡ca y Sery¡c¡o§

Gener¡les

Dirección Goneral
de Adminaslración

Sub O¡rección de

Logísllca y Sery¡cios
Gen6ralos

3

4

Presenlación de sol¡crtud (FUT)

INSCRIPCIóN DE PROVEEDORES
Minuta de conslitución debidaménte inscrila en Reg¡stros Públicos.

"E§tado Acl¡vo". condición'Hab¡do'Ficha RUC

Cada de

569ún Bases Según Bases
framite

documenlar¡o

Sub Direcc¡ón de

Logislica y Seruicios
G€ñetalos

D¡reccrón Genoral de

Adm¡nislración
coniunlamente con lá
Comisión 6eleccionan
los Proveedores de

ácuerdo a las
reglamenios y

Ditectivas

S0b [riección de

Log¡slica y Seruicios
Generales

Presenlac¡ón de sol¡cilud (FUT)
Pago por co^c6pto do constancia de cumplimionlo da poveedor.

CONSTANCI,A DE CUMPLIMIENTO OE

PROVEEDOR
Gratulo

Trámilé
clocumenlario

Sub Dirección de
Logistica y Seru¡cios

Generalos

Dir€cción Genéral
de Adñinislráción

Sub Dirección do

Logistica y Seryicios
Generales

5

por:

Universitario.
Revisado por: Rectorado

Univesitario 0971
Vensión: 1.0
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TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

,I.3 ESCUELA DE POSGR/\DO

a) Solic¡lud dirigada al Reclor de la Unjversidod, ind¡cando al proqramá que postula, en FUT de

Ia UTEA.
b) Ficha do rnscrlpc¡ón llenado y firmado.
c) Copia del Diploma de Grado Académico de Bachiller o T{tulo Profesional. De ser el D¡ploma
de oko pais revalidados coñforme a Ley. Eñ ambos ca3os débidámente fegistrados anl6
SUNEDU.
d) Cop¡a simplo del ONI o pas¿porte de ser exlranjerc.
e) Dos fotogralias lamaño pasaporlo, a color fondo blanco.
f) Declaración Jurada de no lener anlecodonlos penales, jud¡ciales ñi policiales.
g) Cafta de compromiso deb¡dame¡le frmado de sujetarse a las normas del Estaluto y
Reglamontos de la UÍEA.
h) constancE de pago por oerecho de inscripcióñ de poslulante (señalando s¡ dia y ol númerc
de paoo).

ADMISIÓN ORDINARIA:

150 2.9'to/o
R€visaI

Reglamenio
Escuela de

Posgrado
Escuela de
Posgrado

Reclorado
Escúela d6
Posgrado

II. ADMISION EXTRAORDINARIO DE MAESTRIA

2.t. fRASLAOOS INfERNOS:
a) Sol¡cilud d¡r¡gida al Rector sobE lraslado intemo.
b) Ficha dá inscripc¡ón llenedo y ñmado.
c) Constanc¡a do no adeudar a la UTEA.
d) Cerlifcado de esludios del programa que venia estudiando o exp6d¡enle de admisión por

e) Dos fologralias lamaño pasaporle. a color fondo blanco.

0 Cop¡a simple del DNI o pasaporle logali¿ado en caso de ser extranjero
g) Ca.la do compromiso dobidamente firmado de sujetarse a las normas del Eslatulo y

Reglam€nlos de la UTEA.
h) Conslanc¡a de pago por Derecho de inscripción de poslulanle (Señalando él dia y él ñúmoro
de pago).

150.ú0 2.91%
Revisar

Reglamenlo
Esclela dé
Posgrado

Escuela de
Posgrado

Réclorado
Escuala de

Posgrado

150.00 2.51V.
Rev¡sar

Reglamenlo
Escuela de
Posgrado

Escuela de
Posgrado

Rectorado
Escuéla de

Posqrado

I
INCRIPCION PARA ADMISION DE

MAESTRIAS . EPG

b) Ficha de inscripción llenado y firmado-
c) Codmcado de estud¡os otorgado por la Escuela de Posgrado de la univarsidad de origen.
d) Dos fotogralías lamaño pasáporto, a color londo blanco.
e) Copia del DNI o pasaporte legali¿ado en caso de sor éxlraniéro.
l) Carta dc comprom¡go debidamente lirmado de suietaBe a las ñormas dol Estaluto y

de pago por Derecho de inscr¡pc¡ón do poslulanté (Señalando el dia y el número

2.2. fRASLADOS EXTERNOS

Reglamentos
g) Constanc¡a
de pago),

de la UTEA.

270.00 5.24d/"
Revisar

Reglamenlo
Escuola d6
Posgrádo

Escuela de
Posgrado

Reclorado
Escuelá do
Posgr.do2 MAfRICULA OE INGRESANTES - EPG

al Haber s¡do admilido a la EPG bajo cualquier modalidad de adm¡sión.
bl Registro de Matr¡cula en el sistem¿
c) Pago por concepto de Matricula del alumno ingresanle a la EPG

dl El Estudiant6. al conclu¡r su procÉso de marícula ¡mprimirá su conalanc¡a dé

Malricula medianle .l Sisl€ma Académ¡co do la ún¡versidad. Una ve¿ pagada la matricul¡. no

hay lugar a devolución.

pon Dirección de p0f:

Univesitario 0971
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TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

3
MATRiCULA DE ESTUOIANIES

REGULARES - EPG

a) ño adé(dar por ningún conceplo a la Univorsidad
b) Rogislro do Malricula en el sistema
q) Pago por concepto dÉ Malri6ula de estudiantes rogularos do la EPG.
d) El Esludiante, al coñcluir ol p.ocoso de matricula. imprimrrá su Conslánciá dé Malricula
modianle el Sislema Académico de la
univers¡dacl una vez pegada la matrícula, no hay lugar a devolución.

270.00 5.241o
Revisar

Reglamonlo
Escuela de
Posgrado

Escuelá d€
Posgrado

Reclorado
Escuela de
Po6grado

4 REINICIO DE ESfUOIOS - EPG

a) Solicilud (FUf) de roin¡cb do esludio8.
b) F¡cha do seguimieDto de nolas oñ or¡g¡nal.
c) Resoluc¡ón de re¡n¡cio de osludios exped¡do pot 6l D¡Gctor de la Escuela de Posgrado,
d) Copia de la reserya de matriqula.
a) Constanc¡a de pago por derecho ds trámito adm¡ni3lEl¡vo (Señalando el d¡a y el número de
pa90).
f) Constanc¡a de pago por derrcho de re¡nicio de astud¡os (Soñalándo el día y el número de
pa90).
g) Constancia de pago pof derccho de malrlcula. (Señalando el dia y ef númerc de pago)
h) Conslanci€ de mair¡qula (proporcionada por el cenlro do sómpulo).

120.00 2.33vó
Revisar

Reglamenlo
Tramile

documenlario
Escuela de
Posgrado

Escuela de
Posgrado

5 MAESTRiA RESERVA DE ESTUDIOS

a) Solicilud (FU¡ de resetoa de ésludios
b) P¿go por derecho de res6rya d€ estudios

270.OO 5.24ya
Revisar

Reglam6nto
Escúela de
Posgrado

Esc[ela de
Posgrado

Reclorado
Escuela de
Posgrado

6 CONVALIDACÉN DE CURSOS . EPG 100.00 1.94Vo
Revisar

Reglámenlo
Escuela de
PosgÉdo

a) Sollcitúd de convalidación de asignaturas. dkig¡do al Roclor de la UTEA.
b) Eslar malriculado én el programa respoclivo.
c) Frcha de sagu¡mionto de nolas y ácumulsción de cróditos olorgados por el Cenlro dé
Cómputo de la UTEA. s¡ es kaslado ¡nterno. S¡ es lraslado exlerno, Cerlificado de ostudps
or¡ginalés cuando es de unive6¡dad peruana, s¡ es extraniera. debidamenle vasado por la
autoridad competenle.
d) Silabos de la (s) asignatura (§) a conv¿lidarse. S¡ o§ kaslado exlerno debidamente fedatado
por la un¡vefs¡dad de procedencia.
e) Conslancia de pago por derecho de lrámile adminislralivo. (Señalando el d¡a y el núm6ro de
paqo).

0 Conslancia de pago por derecho de conval¡dación. (S.ñalando el dia y el nümero de pago).

Escúela de
Posgrado

Escuela do
PosEredo

7
HOMOLOGACIÓN DE ASIGNAf URAS

EPG

a) Sol¡cilud de homologac¡ón d€ asignaluras, dir¡gido al Reclor de la UfEA.
b) Estar matriculado en el programa fesp€chvo.
c) Fich¡ de stguimienlo de notas y acumulación de crédlos otorgado por él Centro de
Compúto do la UTEA.
d) Constancia de pago por derecho de lrámile admin¡strativo (Señalando el d¡a y el número de
pa90).
e) Constancia de pago por derécho dé homologación (Señalando el dia y el número de pago).

160.00 3.11Yo
Revisar

Reglamenio
Tramle

documentairo
Escúele dé

Posgrado
Rectorado

Escuelá dé Pos
Grado

8
CERfIFIGAOO Y DIPLOMA DE ESTUDIOS

DE DIPLOMADOS . EPG
Pago por der6cho d6 todos los D¡plomados concluidos Ced¡f¡cado y Diploma. 150.00 2.910/o

Revisar
Reglamento

CaJa o Enl¡dad
Fananc¡era

desl¡nada por la
UTEA

Escuela de Posgrad( Reciorado
Escugla de
Posgrado

I OISPENSA DE ESÍUDIOS - EPG

a) Presonlac¡ón de sol¡c¡tud (FUf), eo FUT, do daspensa d9 éstud¡os.
b) No adgudar por ningún concoplo a la Un¡vers¡dad.
c)Paoo por concopto d6 dispensa de astudio§.
Podrá solic¡tarse dispens¿ do esludios ant6s dé l¿ fecha de vencim¡ento de la cuarta pensión.
Vencada ésta, el oslud¡ante tendrá qúe pagar el C¡clo complelo.

100.00 1.94o/o
Revlsar

Reglam6nlo
Tramile

documenlario
Escuela de
Posgrado

Reclorado
Escuela de
Posgrado

10 CONSfANCIA DE INGRESO . EPG

a) Prosenlación de solicitud (FUT) en FUT, pidhndo Constancia de logr$o a la Escuela do
Posgrado.
b) Pago por conceplo de Constanc¡a do lngroso a la EPG.

65.00 1.26o/o
RevÉár

Reglamcnlo
Tramile

documenlario
Escuela de
Posgrádo

Rocloredo
Escuela de
Posgrado

11 CONSfANCIA DE ESTUDIOS -EPG

a) Presenlación de §ol¡c¡tud (FUT). p¡diendo Constanc¡a de Estud¡os de la
Escuela do Posgrado,
b) Kardex de nqta en copia s¡mple
c) Pago por conceplo de Conslancia de Estudios.

65.00 1.26d/d
Revlsaf

Reglamonlo
f ramile

documenlario
Escuela de

Posgrado
Reclorado

Escuela de
Posgrado

Desanollo
t{ev§ado por: ttectorado Ap¡obado: Resolución de Conseio
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a) Presentecióñ de solicilud (FUT) en FUT, pid¡éndo Constancia de Esludio§ de N¡vél

Académico de Posqrado.
b) Kardgx de notq en cop¡a s¡mple
b) Pago por concoplo do Const¿ncia d€ Esludios de Nivel Académ¡co.

65.00 1.26/
Revisar

Reglamonto
Tramite

documentario
Escuela de

Posgrado
Reclorado

Escuela de
Posgrado12

CONSfANCIA OE ESTUDIOS DE NIVEL
ACAOÉMrcO - EPG

65.00 1.26T,
Revisar

Reglamento
Tramile

docum6nláño
Éscuela de

Posgrado
Reclorádo Escuela de

Posgrado13 CONSTANCIA DE EGRESAOO. EPG

a) Progenlación de solicilud (FUT) en Ft T, pidiendo Conslancia de Egresado de la
Escuela do Posgrado.
b) Kardex de nola en copia simple
c) Pago por conceplo d6 Constancia d€ Egf€sado.

65.00 1.26%
Revisar

Re0lamento
Tram¡le

documgntaño
Escuela de

Posgrado
Reclorado

Escuéla de
Po§0rado14

CONSTANCIA DE CURSOS
MATRICU¡.ADOS " EPG

s) Pr.senlac¡ón de sol¡citud (FUT) . pid¡Éndo Constancia de Cucos Malriculad$ de la Escuela
de Posgrado-
b) Pago por concopto do Const¿ncaa de CursoE málriculaclos.

40.00 0.78d/o
Rovisar

Réglamento
Tramile

documentario
Escuélá de

Posgrado
Reclorado

Escuola de
PosgradoFICHA DE SEGUIMIENTO OE NOTAS . EPG

a) Preséntación de soliciiud (FUT) en FUT. pid¡endo Ficha de Seguimiento de Notas de la
Escuela de Posgrado
b) Pago por concepto de Frcha de Seguimienio de Nolas.

a) Preseilac¡ón de sol¡citud (FUT) , pidiendo Constancia de Tercio o Qu¡nlo
Super¡or de la Escuela de Posgaado.

b) Pago por conceplo de Conslancia de Terc¡o o Qu¡nlo Super¡or. 65.00 1.26%
R€v¡sar

Reglamenlo
Tramrle

documentario
Escuéla de
Posgrado

Reclorado
Escuela ale

Posgtádo
CONSTANC1A DE ÍERCIO O OUINfO

SUPERIOR . EPG

65.00 1.26Vo
Revisaf

Reglamenlo
Tramite

documenlario
Escuela de
Posgrado

Reclorado Escuela do
Posgrado17

CONSTANCIA DE PROMEDIO
PONOERAOO . EPG

a) Pres€nlación de sol¡cilud (FUT) , pidiendo Conslancia de Promed¡o Ponderado cle la Escuela
de Posgrado.
b) Pago por cancepto de Constanc¡a de Promedio Ponde.ado.

65.00 1.260k
Revrsat

Reglamento
Tramito

documenlario
Escuola de
Posgrado

Reclorado
Escuela de
Posgrado18

CONSTANCIA OE ACUMULACION DE
CRÉOIÍOS.EPG

a) Prcs€ntac¡ón de solicilud (FUT) , p¡diendo Conslancia de Acumulación d€
Créditos de la Escuela de Posgrado.
b) PaEo por concepto de conslanc¡a de acumulación de rrédilo§.

fram¡te
documenlario

Escuele de
Posgrado

Reclor¿do
Escuela de
Posgrado

a) Pres6ñlac¡ón de solicitud (FUT) , p¡d¡endo Conslancaa de Matr¡cula de la
Escuela de Posgrado.
b) Pago por concepto de Conslancia de Matrícula.

65.00 1.26./o
Revisar

Re9laménlo19 CONSfANCIA DE MAfRICULA - EPG

1.17Vo
Revrsar

Roslamenio
Trámile

documeniario
Escqola de
Posqrado

RÉclofado
Escuela dB

Posgrado

a) Presentación de solrcilud (FUT) en Fuf, prdiendo Certmcado de Estud¡os de la
Escúela de Posgrado.
b) Do§ (02) fotografias tamaño carnet a color, en lrajé formal, siñ lontos, recienle, fondo blanco
c) PagoporconceptodeCedif¡cadodoEstudios(porCiclo)Egresadosconlaley23T3S. 6020

CERIIFICADO DE ESTUDIOS POR CICLO
PLAN ANTIGUO

Tramite
documontario

Escuela de
Posgrado

Rectorado
Escuela de
Posgrado

a) Presentac¡ón de sol¡cilud (FUT) , p¡di€ndo Certifacado de Esludios de la
Escuela de Posgrado.
b) Dos (02) iotografas lamaño carnel a color on tÉjB formal, sin lanles recienle. fondo blanco
c) Pago por conceplo d€ Certificado de Eslud¡os (por Semestre) Egressdos con la Ley 30220. 120.00 2.33%

R€vrsar
Reglamenlo21

CERTIFICADO DE ESfUDIOS POR
SEMESTRE PtAN ACTUAL

55.00 1.07%
Revisar

Reglamonto
framile

documenlario
Escuela de

Posgrado
R6ctorado

Escugla de
Posgrado22 CONSTANCI,A DE NO ADEUOAR. EPG

a) Presentac¡ón de 6ol¡citud (FUT) . p¡diendo Constanc¡a do No Adeudar a la

Escuola de Posgrado.
b) Pago por concepto do Constancia d€ no Adeudar.

20.00 0.390/o
Rov¡ssr

Reglamsnto
Tram¡te

documéñlário
Escu6la de

Posgrado
Reclorado

Escuela de
PosgradoCARNE UNIVERSITARIO . EPG

a) Pr€sentsción de solicitud (FUT), p¡diendo carné un¡versitario de la Escuela de Posgrado.
b) Pago por concepto de Carné Uñrversfario.

Reclorádo
Escuela de

Pos9rado

a) Prcseñación de solicitud (FUT) . pidiendo Duplicado de Camé Universilado de la Escuela do
Posgrado.
b) Pago por Duplicado de Carné Un¡versitario. 20.00 0.39%

Rcvi6ar
Reglamenlo

Tram[e
documenlaflo

Escuela de
Posgrado24

DUPLICAOO DE CARÑÉ UNlvERSITARIO -
EPG

Desanollo Universitario,
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DUPLICADO DE ACTA PROMOCIONAL -
EPG

a) Presentación de solacitud (FUT) , pid¡endo Dupl¡cado de Acta Prcmocional a la Escuela de
Posgrado.
b) Boleta de Pago por @ncepto de Duplicado de Acta Prcmocional. 70 00 1.36%

Revisar
Rsglamento

Tram¡te
documentario

Escu€la de
Posgrado

Rectorado
Escuela de
Posgrado

26 RECfTFTCACTÓN DE NOTAS (ACTA). Epc

a) Presentación de solicilud (FUT) , padiendo Rectif¡cación de Notas de la Escueta d€
Posgrado.
b) Resoluc¡ón emit¡da por ol D¡rector de EPG, disponiendo ¡a anulac¡ón del acta y omisión de
nuevas actas.
c) Pago por concepto do Rectif¡cac¡ón de Nota.

1 15.00 2.230/0
Revisar

Raglamento
Tramito

documentar¡o
Escuola de
Posgrado

Rectorado
Escuela de
Posgrado

27
EMISIÓN DE RESOLUCIÓN DE

NOMBRAMIENTO DE ASESOR DE TESIS

Los EgÉsados de Maestrla do la EPG de la UTEA, para desarrollar los Trabajos de
lnvestigación'Tes¡s", conia.án @n un Docente Asesor, para lo que podrán sugorir.
Requisitos:
a) Presentación de solicitud (FUT), requ¡riendo Nombram¡ento de Docente A§6sor.
b) Pago por con@pto d€ das¡ganc¡ón de as€sor.
c) Carla de Aceptac¡ón del Docente Asesor o Asgsores.

40 00 0.78% Rovisar
Reglamento

Tram¡te
documentario

Escuela de
Posgrado

Rectorado
Escuela de
Posgrado

2A
REVISIÓN, APROBACIÓN E INSCRIPCION

DEL PROYECTO DE TESIS

a) Solicilud dirigida ál Roctor, p¡d¡endo la revis¡ón, aprcbac¡ón e inscr¡pc¡ón dei proyscto de
investigación en gl Librc de Proyectos de Tes¡s.
b) Anexar tres ejemplarEs del proyscto de invest¡gación, conforme a los l¡neam¡entos
establecidos en los esquemas de invest¡gación ds la Escuela de Posg.ado, con los alcances
de redacc¡ón cignllfica oxistentes y vigent6s, como APA, Vancouvor u okas normas de
redacc¡ón cientifica.
c) lnfoms favorable dol asesor con prec¡sión sobre la Blevancia y v¡ab¡lidad dol prcyeclo de
investigación, al qu€ debo anexaBe lá resolución de nombramiento d6 asesor.
d) Constanc¡a de Pago por dsrochos de revisión (O¡ctamen del prcyecto d€ tesis)

'105.00 2.040/. Revisar
Reglamenlo

Caja o Entidad
Financ¡ora

destinada por la
UTEA

Escuela dé
Posgrado

Rectorado
Escuela de
Posgrado

e) Constancia do pago por derechos de aprobación (lscripción d6l proyeclo de tesis) 95.00 1.84yo

29

APROBACIÓN OEL EXPEDIENTE DE
GRADO ACADEMICO PARA OPTAR AL

GRADO DE MAESTRO

a) Sol¡citud d¡r¡g¡da al Rector de ¡a UTEA.
b) Constancia de Pago por derechos de grado acadám¡co de maestro, (incluye pago por
rctulación d6 d¡ploma, medalla, solapera, sobre porta diploma y otros).
c) Cop¡a dol Cert¡f¡cados de estudios de Maestr¡a.
d) Fotocop¡a del D¡ploma de Grado Académico de Bachll¡er. o su equivalonle en caso dg
univeBidades exlranjeEs. Diploma de Maest.o o Mag¡slor paE GEdo Acadómico de Doctor.
En ambos casos otorgado por UniveEidad Nac¡onal o Privada u otorgada por ¡nsl¡tuciones o
Escuelas d6 Educación Superior enunc¡ados en ¡a Tercera Dispos¡ción Complementaria y
Modif¡catoria do la Ley 30220.
e) Si es oxlranjero paaaporl€ o camé de Esidenc¡a, vigente.
f) Declaración ru.áda de ño contar con añt@edeñtés penales ni jud¡cial6s.
g) AcEditar el domin¡o d9 un ¡dioma; inglés o quochua para grado d€ Maeslrc. Para grado de
Doctor, dom¡nio de dos ¡diomas extranjems uno de ellos pued€ s6r sustituido por quechua. En
ambos casos, otorgado por el Cenko de idiomas de la UTEA.
h) 03 fotograflas, tamaño pasapone, con tomo oscuro, a color y fondo blanco-
i) lnformo de reports de s¡m¡litud TURNITIN con depósilo, em¡tido por la Sub D¡rección de
¡nvestigac¡ón.

2200.00 42.72%

Revisar
Reglamento

Tram¡te
documentario

Escuela de
Posgrado

Rectorado
Escuela de
Posgrado

i) Constancia de malricula - SUNEOU
40.00 0.78v.

k) Constancia do egrosado
65.00 1.26%

l) Folder exped¡enlo do grado académ¡co
10.00 0.190/o

m) Aprobación e¡pedignte y declaración de apto
55.00 1.O7%

Elaborado por Dirección de Planeambnh
y Desanollo Universitario.

Revisado pon Reclorado Aprobado: Resolución de Consejo
Univesitario 0971 -2024-UTEA-CU
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30 DICTA,MEN DE TESIS^EPG

la) Solrc¡lud drígida ál Reclor de la UIEA.

lb¡ 03 ej€mplarFs del rr¿balo de rnvestigacDn espilalados.
lc) lnforme frnal del ásesor de lesis
ld) Conslancia de paao por derecho de drclamen de tests.
I

150.00 2.91%
Revisar

Regl¿mento
framite

documentario
Escuela de
Posgfado

Rectorado Escuete de
Posgrado

31

Solicitúd drigida sl Reclor de la UTEA. pidiendo des¡gnac¡ón de JuÉdo E¡aminador. y
de fecha y hora pára la sustentación y defensa de tesis.

SUSTENfACIÓN DE fESIS

lnforme o ¡ñformes favorables de los dictaminanles dé la lesis_
Resolución dé aprobación y declárac¡ón de aplo del Éxpedienle de crado Académ¡co.
Presentar 04 ejemplares de la lesis coñ espiaal, con mica de color celesle para gfsdo de

De doclorado se delerminará cuando se cree el programa.
Conslancia de p¿go por derecho dé suslentación de Tesis.

40.00 0,780k
R€v¡sar

Reglamento
Tramile

documenlar¡o
Escuela de
Posgrado Reclofado

Escuela de
Posgrado

SEGUNDA SUST€NfACóN DE fESIS, OE
MAESTR¡A. ASPIRANTES

DE§APROBADOS.

Constanc¡a de pago por deÍecho de nueva sustentáción
Modif¡cac¡ón de las observaciones y deficiencias de l¿ lésis desaprobada.
el gÉduando desaprueba en la segund¿ opción. desatollara uña nueva lesis

950 00 18.45Va
R€visar

Reglamenlo
Tram¡le

documentario
Escuela de
Posgrado

Reclorado Escuela de
Posgrado

TRÁMIÍE OE DIPLOMA OE GRADO
ACADÉMICO

la) Solicitud dirigrda al señor Reclor de la Universidad.
lb¡ Constancra de pago por dorechos de Colacion

lc) Copia del acta de suslentacion de la lÉsis, que será enkogada por la Secrelaria de
IPosq¡¿do.

lO¡ O5 e¡emptares Oe la versron fnal de la tesis debidamenle empastado, con foro de cotor
lblanco y lotras doradas.

le) OS CD que contiene et texto tolal de la lesrs en lormato PDF.

lEl graduando para Él empasl€ de la versión final de la tesis deberá obsetuár las s¡guienles

lrecomendacrones

80.00 1.55%
Rev,sar

Roglameñto
Tramile

documenlario
Escuela de
Posqrado Réclorado

Escuela de
Posgrado

DUPLICADO DEL DIPLOMA OEL GRADO
DE MAE§TRO, POR DEfERIORO O

MUTILACIÓN DEL DIPLOMA ORIGINAL

l1) solc[ud (FUT) dtrigida a¡ Reclor de tá univa;aj¿á¡l qne conlilga con precÉióret motivo dé
ls, ¡e-eno,
l2) Pago ae tos aerecnos de dupltcado dé diploma de grado académico o tilulo p.ofesional ü

lolra denoñrnación según cor€sponda. (el coslo aonstituye el procedimieñlo diploma,

lrolulacún resolucon y regrslro en la SUNEDU)

l3) Diploma oÍrginal deteriorado o mul¡lado.

l4) Copra de la resolución recloral o de cons€jo un¡versitar¡o que conflrió et respeclivo diploma.

l5)TIes(03ltotografasrecienles.tamañopasspode fondoblanco.conlerno.enmica

llransparente

3.200.00 62.14Vr
Revisar

Reglamento
Tramite

documenlar¡o
Escuele de Pos

Grádo
Escuéla dé Pos

Grádo

f) Solicitud (FUT) dirigidá al Reclor de la un¡versidqd. que conl6nga coñ precisión el motivo de
su domanda.

Pago de los derechos de dupl¡cado de diplomá de grado académico o litulo p.ofesional u

DUPLICADO OEL DIPLOMA DE GRADO DE
MAESTRO POR MOTIVO OE PÉRDIDA DEL

ORIGINAL

olra denominación según corresponda, (el coslo constituye el proced¡miento, diploma,
rotulación, resoluc¡ón y regisho én la SUNEDU)
3) Copia del diploma del cual solicila el dupl¡cado

Copia de la denuncia em¡l¡da por la auloridad compotente.
5) Publicación en e, diario Judic¡al de mayor circulación del lugar, del aviso de la pérdida del

y solic¡lud del dupl¡cado.
Tres (03) fotog¡af¡as rec¡enlés, lámaño pasapoñe, fondo blanco, con terno, en mica

3,200.00 62.140h
Revisar

Roglamenlo
Tramite

documentario
Escuela de
Posgrado

Reclorado Escuela de
Posgrado

35
FOR[,!ULARD ÚNIco TRÁMITE

ADMINISTRATIVO . FUT

l") 

e"eo oo,0",""r,o o" rur 2.00 o.04% Rev¡sar
Reglamenio

Caja
Sub D¡.ecc¡ón de

fesorer¡á

Diección General de
Admin¡slrac¡ón y

Finan¿as
Caja

37
,o."r*,o 

"oxxEl3il*.,oru"o ",o lil
I

Presenlación de solicitud (FUT)
Bolela de venla por pago de derochos

20.00 0.390/"
Rov¡sar

Roglamenio
framit€

documentario
Escuola de
Posgrado

Reclorado
Escuela de
Posgrado

38 MAESTR¡A oTRAS coNsTANcI,As
|;l

Presonlacaón de sol¡c¡lud (FUT)
Pago de derechos 10.00 0.1s% RÉvisar

Reglamento
framile

documgntario
Escuela de
Posgrado

Reclorado Escuels de
Posgrado

Elabonado por: D¡rección de Planeamiento

1t Desanollo Universitario.
Revisado por: Rectorado Aprobado: Resolución de Consejo

Univesitario 097'l -2024-UTEA-CU
Vensión: 1.0 Fecha de aprobación: 25b4 12024 Página 16 de 30
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39
PENSION DE ESfUDIOS MAESTRIA

MENSUALYMORA-EPG

El eslud¡ante dé la Maeslr¡a pagerá los derechos de esludios en forma mensual al inacio do

cada mes. Presentando la copia de la boleta de pago a la secretaria de la Escuela de. do no
pagar dentrc del cronograma de pagos, pagará por derccho de mo,a del monlo monsual de
pensión de €nseñanza por cad¿ mes de mora.
a) Bolela de venla por derecho de pens¡ón de esludios

450.00 6.740h R6vissr
Reglamento

C¿ja o Entidad
Financ¡6ra

deslinada por la
UTEA

Escu6lá dé

Posgrado
Reclorado

Escúel¿ dé
Posgrado

45.00 0.87olo

40

MAESTRIA CURSO A CARGO MATRICULA
- EPG

El alumno de la EPG qu6 desapruebé con nola menor a 07 (siele) o tenga NSP, podrá llovar
como Curso á Catgo hasta un máximo de 02 (dós) cursos en la respecliva maeslria
Requisitos:
a) Presentación dé solicilud (FUT) , pidiendo llevar Curso a Cargo de la Escuela dé Posgrado,
b) Conslancia de Nolas, emilido por la Dirección do SeNicios Académ¡cos.
c) Pago por conceplo malr¡cula de Curso a Cargo.
d) Pá90 por derecho de pensión dé estudios por cada curso. Monlo eslab¡ec¡do para los
estudios ord¡oarios, que puede va.¡ar de acuerdo a la máesk¡a.

270.00 5.24"/"

Revisar
Reglamenlo

Tramit6
documoñlaño

Escue¡a de
Posgrado

Reclorado Escúela de
Posgrado

MAESTRíA PENSÉN DEL CURSO A
CARGO . EPG

450.00 8.7 4vo

41
MAESTRiA CURSO OIRIGIDO MATRICULA ,

EPG

El alumno que ogresr de los esludios de Maeslria de la EPG y que lenga 01 (una) asi9natura
con NSP o desaprobado con nola ¡nferior a 07 (siele), podrá llevar por ün¡ca

Requisilosl
a) Presentación de solicilud (FUT). p¡diendo llevar curso Dir¡g¡do de la Escuelá de Posgrado.
b) Constanc¡a ds Nolas, emit¡do por la D¡rección de Seru¡cios Académicos.
c) PaEo por concepto de matrícula do Curso a Dirig¡do.
d) Pago por derecho d6 ponsión de osludios. Monto ostablec¡do para los astud¡os ordrnarios.
que puedo var¡ar de acuerdo a la maeslria.

270.00 5.24Vo

Revisar
Reglamenlo

Tramn€
documenlario

Escuele de

Posgrado
Reclorado

Escuéla de
Posgrado

42
MAESTRIA CURSO DIRIGIDO PENSION

EPG
450 o0 8.'l4vr

43 SUBSANACIóN DE CURSOS . EPG

El alumno que se desaprueba con nola min¡ma de 07 (sieie) en el semestre académ¡co, l¡ene
derecho a sub§an¿r por ún¡ca vez hasla 02 (dos) asagnaluras. cumplaendo los
RequisiloE:
a) Presentac¡ón de sol¡citud (FUT) , pidiendo Subsanación de Curso de la Escuela de

Posgr¿do. La subsanación se podrá solicilar hasia 90 días hábiles de concluida el
b) Conslancia de Nolas, emitido por la Direcc¡ón de Servicios Académ¡cos.
Académ¡cos-
c) Pago porconcepto dé subsanación de cuBo.

250 00 4.85%
Rovrsar

Reglamenlo
Trámilé

documenlar¡o
Escuela de
Posgrado

Rociorado
Escuela de Pos

Grqdo

44
MATR¡CULA OE REZAGADOS

"EXTEMPORANEA . EPC

ferm¡nada la techa de malricula. los alumnos d6 la Escuela de Posgrado podrán matdcul€rse
como Rezagados, denlro del plao establecrdo en el Calendar¡o AcEdém¡coi

74.00 1.44%
Revisár

Reglamonlo
Escuela de
PosgradO

Escuela de
Posgrgdo

Reclorado Escuela de
Po6gredo

45
ANUI,.ACóN DE DEUDA Y/O CAMBIO OE

ESCALA - EPG

a) Presentac¡ón de sol¡citud (FUI)
b) Pago por dorochos 40.00 o.7ad/d

Revisar
Reglamento

Tram¡te
documenlar¡o

Sub Oireccion de

Tesorer¡a

Dirección General
de Admin¡stración y

F¡nan¿as

Sub Direcc¡ón de
Tesorcria

46
CONSTANCI¡A DE MATRICULA SUNEDU

EPG

a) Presentación dé sol¡citud (FUT)
b) Pago por derechos 40.00 o.7avo

Revisar
R€Elamonto

Escuela de
Posgrado

Escuéla de

Posgrado
Recloredo Escuola de

Posgrado

Desanollo U niversitario.

por: de Planeamiento Revisado por: Rectorado

Univesitario 0971 -2024-UTEA-CU

Versión: aprobaciÓn: Pfuina 17 de 30



W TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1
RECURSO OE RECONSIDERACIÓN A

RESOLUCIONES DEL VRAC
1.. Presentación de solicitud (FUT). Graluito 15

Trám¡le
Documentario

Vicerectorado
Académico Reclorado

Enlrega de
Resolucióñ

Vicerectorad o
Académico

REGURSO DE APELACóN A
RESOLUCIONES DE VRAC

1 -- Presentación de solicitúd (FUT).

Graluito 15
Trámiie

Documeñlafio
Vicerectorado

Académico Rectorado

Enlreqa de
Resolución

Vicerectorad o
Académico

3
EASES CONTRATA DOCENTES Y JEFES

DE PRACÍICA 2019

Pago por derechos

según bases Rev¡saf
Reglamenlo

Trámile
Documenlario

Vicoreclorado
Académico Rectorado

Enirega de

Resolucaóo
V¡cefeclorad o

Académ¡co

4 DISPENSA ACADEMICA

1.- Presentación de solicitud (FUT), especiflc¿ndo ta asignatura o asignaturai de tá Oispm
2.- Pago por derechos por dispensa de asignatura.

20.00 0.39%
Revisar

Reglamento
Trámite

Documentario
Viceroctorado

Académico Reclorado

Entrega de
Resolución

V¡correclofad o
Académaco

aMNtsfla acaDÉMrca

1)P¡esentac¡ón de solicitud (FUT)
2) PaEo por derechos
3) Fotocop¡a de DNI
4) Documentos sustenlatorios.
5) No tener déuda p€ndiente dé pensiones de enseñán¿a (la Súb Direccjón Tesoreria deberá
de enlregar la constanc¡a de no adeudaf es decir douda céfo. el mismo que deber de remitú a
la facultad requirÉnie.).

350.00 6.80% Revisar
Reglamento

Trám¡le
Documenlario Acadámico

Reclorado

Entrega de
Resolución

VicÉrectorad o

Académico

por: DirecciÓn por:

0971-2024-UTEA-CU
Página 18 de 30
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W TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

A. PARA LOS ESTUDIANTES INGRESANTES
1.- Haber ¡ngresado a la univors¡dad
2.- Pago por concepio de malricula
3.- Reg¡stro de mairícula vfa Web
4.- Examon médico y psicológico realiado por la Universidád

Según Escala
(Prospeclo
Adm¡s¡ón)

B. PARA LOS ESTUDIANTES REGULARES
1-- No adeudar por ningún concepto a la Universidad.
2.- Pago por conceplo de malricula.
3.- Regislro de de marícula via Web

Según Es¿alá
(Prospeclo
Adm¡sión)

1
MATR¡GULA

ESTUDIANT ES

3,- E¡amen médiqo y ps¡cológ¡co realizado por la Un¡vors¡dad

C. PARA TFASLADO INfERNO Y EXTERNO
1.- Pago por conrepto r

2.- Regislro de registro
de m¿tr¡cula

Se9ún Escala
(Prospeclo
Admisión)

3
T.ámde

Docum€ntario
Direcció¡ dE

Escuela Profesional
Decanalura

Dirección de
Escuela Profosional

2 CURsO DIRIGIDO

'1. -Presentación dé solicitud (FUT).
2.- Ficha de Segu¡mienlo académico
3.' Psgo por derecho de matrícula
4.- Pago por derechos de curso d¡t¡gido
5.- Copia del plan curricular

Según
Reglámenlo

30
Trámile

Documenlario

Dirección de
Serv¡cio§

Académicos

Vice reclorado
Académico

Cenho de
cómputo

3 REINICIO OE ESTUDIOS

1.- Presontación de solicitud (FUT).

2.- No eslar bloqueado en el Sistema por ningún concepto
3.- Constancia de No adeudat por ñingún concepto académico o adminislrativo a la
Universidad
4.- Pago por conceplo de re¡nicio de esludaos

40.00 0.41%
Trám¡te

Oocumenlario
Direccion de

Escuela Profesional
V¡cereclor
Académ¡co

Decanalura

4
EXAMEN DE SUSSANACION/CURSO

IAPTAZADO§)
Dirección de

Escusla Profes¡onal

L- Sol'citud d¡rigido al Rector
2.- Pago por derechos

f0.00 o.20% 1
Trámile

Documenlario
D¡rección de

Escuela Profesional
Vicereclor
Académ¡co

5 PRACTICA FORENSE 2.- Pago por derechos 100.00 2.O2'A 3
Trámde

Documenlario
D[ección de

Escuelá Profesional
V¡cerector
Acadóñico Oecañatura

6 siLABus (costo por curso)
1. -Preseniación de sol¡cilud (FUT).
2.- Pago por derechos 2.00 0.040/4 4

Trámito
Docum€ntario

Dirección de
Esc!ela Profesional

Decanalura
Céntro de
Cómputo

7 PI.AN DE ESTUDIOS/ PLAN CURRICULAR
1.- Pago por derechos

2.00 0.04v" f Dirccción de
Escuela Profes¡o¡al

Dirección de
Escuela Profesional

Decaoaluf¿
D¡reqción de

Escuela Pmfesional

B
HOMOLOGACIÓN DE ASIGNAf URAS

(co6to por asignatural

1.- Presentac¡ón de solic¡tud (FUT).
2.- Ficha de §equamiento ácadém¡co
3-. Pago por derechos
4.- S¡labo orig¡nalos o aulen(icados por la carEra prcfes¡onal de Origen
5.- Cop¡a del Plan curicular anlerior y aclual
5.. Cuadro de homologación

5.00 0.100/o 15
TrÉmlo

Documenlario
Oirección de

Escuela Profesional
Decánafura

Conko de
Cómpulo

I
RESERVA OE M/ATRICULA PARA
INGRESANTES Y ESTUDIANTES

REGULARES

1.. Presenlación de soljcilud (FUT).
2.- Conslancia de lngreso a la Universidad
3-- Pago por los derechos de reseNa de l\¡atr¡cula 80.00 1.62vo

Trámile
Documenlario

Dirección de

Escuala ProfeEional
Decanatura

Dirocción de
Sery¡cios

Academrcos -
Centro de Cómputo

1. -Preséntación de solicrlud (FUf).
2.. Págo por derecho

't 00.00 2.O2%
Trámite

Documentado
'10

MATRICULA SUBSANACION ESPECIAL
PREGRADO

Di.occión de
Escuela Piofesional

Dec¿natura
Direccrón de

Escuela Proresro¡$

Universitario.

Kevr§aoo por: Hecloraoo ApfoDaoo: Kesotucton 0e uonsep
Univesitario 097'l -2024-UTEA-CU

Versión: 1.0 Fecha de aprobación: 2510412024 Página 19 de 30
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1l
RECONOCIMIENfO OE PRÁCTICAS PRE

PROFESIONALES

1. .Presenlación de 8olicilud (FUT).
2.- Pago por dorecho

10.00 o20% 3
TrámIe

Docum6ntario
Dirécción de

Escuéla Profesional
Decanalura D¡rección do

Escuela Profosional

12 TRASLADOS DE SEDE Y FILIALES

l.- sol¡citud d¡rigido al Rector
2.- Constancia do No Deudor, hasta la fecha de solicitar Cambio de
Filial.
3.- Acreditar molño por la quo se solacita el camb¡o de F¡l¡al
4.- Ficha de 3eguam¡enlo que acredite haber cursado dos (02) c¡clos académicos y haber
áprobado como minimo tré¡nta y sois (36) créditos
5.- Pago por conceplo de cambio dé Fil¡al.

't60.00 3.2304 5
Trámite

Documenlario
Oireccion de

Escuela Profes¡oñ¿l
Decanatura

Direccion d6
SeN¡cros

Académicos- Centro
de Cómputo

13 FORMATOS CONSTANCIA DE PRACTICAS

1.- Pago por derechos

2.00 0.04vo 2 Caja Dirección de
Escuel¿ Profesional Oecanalura

Oúección de

Escuela Profesional

14
CONSTANCI¡A HORAS GLOBAL Y

TEORIGAS ENFERMERIA

1. -Presgnlacaón de solicitud (FUT)

2.. Pago por derecho
50.00 1.0 1 

o¡o 3
Trámite

Documenlario
Direcc¡óñ de

Escuela Protesional Decanatura
Dirocción de

Escuela Profésional

15
CARTA DE ACREDITACION Y/O CARTA DE

PRESENIACIÓN

1. -Pres6ñlacrón de solicilud (FUf).
2.- Pago por derecho

10.00 0.20vo 1
Trámite

Documentaf¡o
Dirección de

Escuela Prcfesional Decanalufa
Oireccioñ de

Escuela Profesional

16
PRACf ICAS PRE. PROFESIONAL C,P.ING.

SISTEMAS

l. -Presenlac¡ón de sol¡citud (FUT).
2,- Pago por de¡echo

50.00 1.0'10/o 2
Trám¡te

Doc!menlario
D¡rección de

Escúela Profes¡onal Decanalura
Dirección de

Escuela Prcfesional

17 EXAMEN OE SUBSANACIÓN ESPECIAL

l.- Pres€ntación d€ sol¡citud (FUT).

2.- Ficha de Sagu¡m¡ento acadámico
3.- Resoluc¡ón de decanalura para examen dÉ subsanación especiol
4.- Pago por los derechos para examen de subsanación 200.00 4.O4v. 15

Trám¡le
Documentaf¡o

Direcc¡ón do
Escuela Prolesionál Docanalura Dirección de

Escuele Profesional

18 CALIFICACIÓN DE PRA,CTICAS ING.CIVIL

1- -Presenlac¡ón de solicitud (FUf).
2.- Pago por derechos 150.00 3.03% 3

Trámile
Documenlario

Dirección do
Escuola Profesional

Docanalura Darecc¡ón de
Escuela Profesional

l9 MATRICULA INTERNADO HOSPITAI..ARIO
ESTOMATOLOGIA

1. -Presontación de sol¡cilud (FUT).
2.- Pago por derechos

120.00 2.42Vd 1 Caja D¡rección de
Escuol¿ Profes¡onál Decanalura

Dirección de

Escuela Profesional

20
PENSION INTERNADO HOSPIfALARIO

ESTOMATOLOGIA

1. -Presenlac¡ón de solicilud (FUT).
2.- Pago por derecho

500.00 10.1 0% 1 Caja
Drrección de

Escuela Profesional
Decan¿lura Direccrón do

Escuela Profes¡onal

21
SUSTENTACION OE TESIS POR 2DA" VEZ.

(80% TTTULO MODAUDAO fEStSl

1. -Pre8enlación de sol¡cilud (FUf).
2.- Pago por derechos

680.00 13.7 4% 3
Trán1ite

Docúmenlario
Dréccrón de

Escuele Profes¡oñal Decanalura
Di¡ección d€

Escue¡a P¡ofes¡onal

22
CONVALIOACóN DE ASIGNAÍURAS POR

fRASLAOO
EXTERNO (costo por cródtto)

1.- Presedación de solicitud (FUT).
2.- Cedificado origanal de ostqdios
3.- Copia de diploma de grado acadómico o titulo prololional auntenticada por la UnNorsidad
do origen.
4.- Consllncia de ostudios ( Traslado ¡nlerno).
5.. S¡labo originales o auténlicádos por la Uoivers¡dad de origén
6 . Cúadro dá convalideción
7..Pa9o por conceplo de conval¡dación
8.- Declaración jur8da acersa de la aulenticidad do! conténido y la prccedenci€ do los
documenios prcsonlgdos do origen.

3.00 0.06% 15
Trámite

Documentario
Dirección de

Escuel¿ Profesional Oecanatuaa
Oarocción d€

Escuela Profesional

Elabonado pon D¡rección de Planeamiento
y Desanollo Univefsitario.

Revisado por: Rectorado Aprcbado: Resolución de Consejo
Univesitario 0971 -2024-UTEA-CU
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CONVALIDACIÓN DE ASIGNAÍURAS POR

11.- Plesenlac¡ón de solrcitud (FUT).
12.- Cerlilicado orpinal de ésludros

13.- Constancra de estudros ( Traslado intorno).

14.. Silabo origrnales o auleniicados por la Universidad de origen
15.. Cuadro d6 convál¡dEción
16.-Pugo po, 

"on""pto 
de convaüdacÉn

17.- DeclaracÉn ru.ada ¿cerca de la autoot¡cidad d6l contenido y la procedenci¿ de los
ldocumenlos presenlados de origen.

I

TRASLADO
INfERNO {costo por créd¡lol

3.00 0.06ó/o 16
Trám¡le

Documentaío
Oirécción de

Escuela Prof6sioñal Decanatura Direcc¡óñ de
Escúela Profesional

24

AUfORIZACIÓN PARA RENDIR
EVALUACIÓN EXfEMPORANEAS POR

IIáOIIVO DE SALUD U OTROS

Presenlación de sol¡cttud (FUT).
Certif¡cado Médico o documenlo suslenla torio SlS.

Graluilo Irámrto
Documentario

D¡rección de
Escuela Prolesronal

Decanalura Dirección de
Escuela Profes¡onal

Elaborado por:

Universitario.

por: Rectorado

Univesitario 0971 -2024-UTEA-CU
'1.0 Página 2l de
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l

I t.. pago por ápCluiá de hisbria ctírc
12.- Ap€rlura o ántrega de la historia clÍñ¡ce, lué90 es derivado al soryicio regpecl¡vo para ser
lel6ñddo

lh.:,"1:.""" 
o"o" Oasar a ser diagnoslicado por et operador (atumno). superyisado por un

la.. 
pago po, 

"on""pto 
de soNicio odonrolóorco

15.. El pacienle pase al ároa de tratamtento para recibir las aienciones de acuerdo al resultado
ldel diaqnóstico

I

I

sERVtctos oDoNToLóGrcos VER
TARIFARI O

3

Caja de la Clin¡ca
Odonlológ¡ca de la

Escuela Profes¡onál
de Eslomalolog¡a

Direccion de
Escuela Profesional

Reclorado Cl¡nica Odontológ¡c
a

1
(FUr).

s0.00 1.0f 1
Trámite

documenlario
Dúección de

Admis¡ón
Vicereclorado

Académico
D¡16cción de

Admisión

2

Certif¡cado original de esludios socundaÍios concluidos y visados por la UGEL.
Comprobanle de pago por derecho de ¡nscripc¡ón al concurso de admis¡ón.
Cop¡a de DNl.
Oeclaracún rurada de no lenor antecedeotes penales ni judictatos.
Olros formatos olorgados por la comisión central de admisión7."

Presentación de solicitud (FUT).
de nácimiento orig¡nal.

tNSGRtPctóN AL pRocEDtMtENfo DE
EXAMEN DE ADMtslÓN oRDtNARto

según
prcspeclo 1

f rámile
documenlario

Dirección de
Admisrón

ViceÍoclorado
Acádém¡co

O¡rección de
Admisión

3

Acla de nacimiento orig¡nal.
Cartilicado or¡ginal de .studios socundarios concluidos y visados por la UGEL.
Pago por derécho de anscripción ¿l concurso de admis¡ón.
Copia do DNl.
Oeclaración iurada de no lener anlecedentes penales n¡ judiciales.
Olros fomalos olorgados por la comis¡ón central de admis¡ón

tNscRtpcÉN ExAMEN
EXTRAORDINARÍO IÑGRESO ESCOLAR

N.ACIONAL
Según

prospecto 3
Trámite

documenlario
Direcc¡ón de

Admisión
Vicarreclorado

Académico
Direccaón de

Admisión

4

2.- Pago por derechos dé inscnpc¡ón.
3.- Certif¡cado or(¡inal de ostudios del nivel d6 Educacion Secundaria visado por la ¡nstancis
gue correspond€ al M¡nislerio de Educac¡ón,
4.- Doclaracióo Jurada de no ioner Antocodeiles penales (§ólo paÉ mayorss do .tE años)
formato de la Oñcioa de Adm¡sión.
5,- Cert¡fc¡do d6 Salud expedido por ol Señic¡o Méd¡co de la UTEA
6.- Conshnc¡a original do haber ocupado uno de los. l0 pr¡meros puestos eD el

Copia fe datada del acla de ses¡ón de la com¡s¡ón califcadora de la inst¡tución educdtv¿ d6

lorigen. Én la que conste el ord6n de mérilos respect¡vo.

19,- 
Of¡cio do presenlacrón del postulante, d¡rlgida al Rector de la Univers¡dad, suscriio por ol

direclor de lE lnstlucdn Educattva do procedencia

1.- Soliclud dirgida al Rector.

colsg¡o.

sglección
debidamont6 vis€d€ por la Di¡occión Rog¡onal de Educación o por la UGEL correspondionie.

.- Rendición de lá Prueba dé

rNscRtpcóN ExÁMEN
EXfRAORDINARIO POR L.A MODALIDAD
DE PRIMERO Y SEGUNDO PUESTOS DE

EoucAclóN sEcuNDARta

Según
prospocto 3

Trámilo
docum6nlano

Dirccc¡ón de
Adm¡s¡ón

Vicerrectorado
Académico

-¿*

Direcc¡ón dé
Adm¡sión

Desanollo U niversitario.

por: Revisado por: Aprobado: Resolución

Vensión: I de aprobación:

ulT 202¿: 31. 5,150.00
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li..
l¿.-

ls.

Présenlac¡ón de solicalud (FUT).
Acta de nacimiento or¡g¡nsl.

tNscRrPcÉN ExÁMEN
EXTRAOROINARIO POR LA MODAUDAD

DE DEPORTISTAS CALIFICAOOS
DESfACADOS

Cs¡l¡ñcado orig¡nal de eslud¡os socund¿r¡os conclu¡dos y vEados por la UGEL.
Comprobanlo de pago por derecho de inscripción al concurso de admisión.
Copia de DNl.

6.- Decláración rurada de no lener anlecedentes penales ni iud¡c@los.
7.- Olros farmatos olorgados por la com¡sión central de admisión
8.- Certificado oflcial o¡podido por la Dirección Regional de Educación o constancia olorgada
por la Féderac¡ón Deporliva, que acrodite su condicioñ de deportisla en act¡v¡dad, con un año
de anligredád domostrando su páñicipación en compeloncias nactonales y/o inlernacionales
como ¡nlegranles do la selecc¡ón Nacional o Reg¡onal

Sogun
prospeclo 3

Trámito
documonlar¡o

D¡reccaón de
Admisión

V¡ce(ecloaado
Acadómico

D¡reccaón de
Adm¡sión

6

1.- Solicitud, en FUT de l€ Universid€d.

tNScRtpctóN ExÁMEN
EXTRAORDINARIO POR TA MODALIDAD

OE VICfIMAS DEL TERRORISMO

Acla do nacimionto original.
Certificado origtna¡ dé esludios §ecündario§ concluidos y visados por ta UGEL.
Pago por dofecho de inscripc¡ón al concurso de adm¡sión.
Copia do ONl.
Declaración júrada de no lener antecedentes penales n¡ judiciales.

.- Otros tormatos olorEados por la comisión central de admisión
Cefif¡cado de calificación como v¡ctama de teror¡smo, otorg¿cto por ol registro único de

(RUV) o el CMAN

Según
prospecto 3

Trámile
documenlario

D¡rección de
Admis¡ón

Vicefrécloraclo
Acadéñico

Oirecc¡ón d€
Adm¡sión

7

1.- Pre6entación de solic¡lud (FUf).
Cslilicado de estudios originales. expedidos por la univeBid¿d, i¡stitución o inslitución

de nivel súpenof, corespondienle.

tNscRtPcóN ExAMEN
EXÍRAORDINARIO POR I..A MOOALIDAD
DE GRADUADOS Y TITULADOS DE LA

UTEA lEgrcsados de UfEA)

Copia del cerlifcado del grado académico o titulo profesional autentacacto por el fedataoo de
onlidad de or¡gen.
Pago por dorecho de i¡scripción.
Acta de nac¡mienlo original.
Copaa recatoada del DNl.

.. Declaración jurada sample de no tener antecedentes penales y/o judiciales.
Olros formatos otorgados por la comisión central de admjsión.

Según
prospeclo 3

Trámile
documenlario

Direccaón de
Admisión

V¡cerreclorado
Académico

Dirección de
Admisión

(FUT)

tNscRrPcróN ExÁMEN
€XfRAORDINARIO POR MODALIDAD DE

PERSONAS CON DISCAPACIDAD

2.. Acta de nacim¡ento original.
3.- Certificado orig¡nal de esludios secundarios 60ncluidos y visados po. Ia UGEL.
4.- Pago por derecho de inscripción al qoncurso de admisión.
5 - Copia de DNl.

Declaración jlrada de no tener anlecedenles pensles n¡ judicEl6s_
Oltos formalos otorgados por la comrsión cenlral de admisión
Cértificado del CO^lADlS

7.-

según
prospeclo 3

frámite
documenlario

Dirocc¡ón de
Admisión

Vicotrector€do
Académico

Direcc¡ón de
Admisión

Elaborado pon Dirección de Planeam¡ento poll Aprobado: Resolución de Consejo
Univesitario

Fecha de aprobación:
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TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

t.- eresCniáiioñ ae rcrcitua 1rU¡
2.- Acla da n6crmrenlo onqinal.
3.- Pago por derecho de rnscripctón al concurso de admtstón.
4.- Copia d6 ONl.

INSCRIPCIÓN EXÁMEN
EXTRAOROINARIO POR LA MODALIOAO

DE TRASLADO INfERNO

5.- Declaración jurada de no lanor antocedentes penales ni judio¡ales.
6.- Otros lormatos otorgádos por la comisión ceñtrat de admisión.
7.- Cerliñc¿r haber aprobado cúalro semeslres académicos o sotenta y do§ (72) créditos,
concor.lanle con el arliculo 98, inc. 98.2, de la Ley Universitaria,
8.. C€rtificados or¡ginales de ésludios superiores.
9.- Coñslancia dé no adoudar a la unlvers¡dad
10.- constanc¡a de no haber sido expulsado ni habor cometido actos que vulneron la imagen
in6irtucional

Sogun
pospeclo 3

Trámile
documeotaio

Vicerectorado
Académico

Dirección de
Adm¡6aón

10

INSCRIPCÉN EXÁMEN
EXTRAOROINARIO POR I.A MODALIDAD

DE TRASLADO EXTERNO

1.. Presenlacjón de sol¡c¡lud (FUT).

2.- Acta de nacim¡enlo or¡g¡nal.
3.- Pago por dorecho de inscnpción al concurso de admis¡ón.
4.- Copia d6 ONl.
5.- Déclaracióo jurada de no tener antecedentes penales ni judic¡ales. 6.- Olros fomato6
olorgados p0r la com¡sión central de admisión.
7.. Certifiqado de estüdios que acrédite por lo menos haber aprobado cuatro semestrés
académicos o dos anuales o setenta y dos (72) crédilos.
8.- Codificado de buena conducla. e¡pedado por la universidad o ontidad de procédéncia.

Según
prospeclo 3

Trám¡1e
documenlario

Dirección de
Admisión

Vicerracloredo
Académico

Direcc¡óñ de
Admis¡ón

11

Presentación de solicitud (FUT).
Ceñ¡ñcado c,e estudios origináles. expedrdos por la unrversidad, ¡nslitucion o tnsl[uc¡ón

do nivel supeiior, correspond¡enle.

INSCRIPCÉN EXAMEN
EXTRAORDINARIO POR LA MODALIDAD

OE GRADUAOOS Y TITULAOOS DE
OTRAS UÑIVERSIDADES

Copia dol canificado del grado académico o título protesional aulent¡cado por el fedatario de
entidad de origen.
Comprobante de pago por dorecho de inscr¡pción.
Acla de nacim¡enlo original.
Copia rocaleada del DNl.

.. D€claración jurada simple de no tener anlecedéntés penales y/o judic¡ales.
Okos lormalos olorgados por la com¡s¡ón cenlral do adm¡sión.

Según
pro9Pgclo 3

Trámalé
documontario

Dirección de
Admisión

Vicerreclorado
Acadómico

Dirección de
Admisión

12
INSCRIPCóN EXÁMEN

EXTRAORDINARIO POR LA MODALIDAO
DE UNNERSIDADES NO LICENCIADAS

l.- Presentación de sol¡c¡tud (FUf).
2.- Regislro de inscripc¡ón en el sislema.
3.- Cedificado de osludios originales que acredite por lo menos haber aprcbado cuatro
semestreE acadómicos o dos añuales o selenta y dos (72) crédito§.
4.- Cerlifrcado dé buena conducta. e¡pédado por ta únavorsidad o cenlro dé eslud¡os de
procedgncia.
5.- Acla de nrcimiento o¡¡ginal.

Pago por derecho de inscripción al conqurso de admisión
7.- Copia de DNl.
8.- Oeclaración Jurada de no lener anlecedenlés penales n¡ judic¡al6s.
9.- 01 fotografÍa a color tamaño pasaporte én fondo blanco. ( Digital tamaño pa§aporte)
10.- Olrcs formatos otorgados por la Comisión Centrál de Admisión.

Según
proSpeclo 3

frámite
documeolario

DiGcc¡ón do
Adm¡srón

Vicé16ctorado
Académico

Oirecc¡óf, de
Admis¡ón

13
RATIFICACIÓN DE INGRESO ESCOL.AR

NACIONAL

li.

Prosentac¡ón de solicitúd (FUT).
Acta dG nacimiento origiñal.
Cortif¡cado original de esludios iecundsr¡os concluidos y v¡3ados por la UGEL.

Cop¡a dé DNl.

Se9ün
prcspoclo

Trámrle
documenlario

Dirección de
Admisión

V¡cefeclorado
Académico

Diroccaón do
Admis¡ón

Elaborado por: Dirección de Planeamienlo
y Desanollo Universitario.
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TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1
EXPEOrcóN DE CARNÉ DE BIBLIOTECA

PARA ESTUDIANTES

1.- Presentación de solrcilud (FUT).
2.- F¡cha de matrículá
3.- 01 folo tamañg pasaporlo
4.- Pago de derechos 10.00 0.1 9o/o 2

Trámite
Oocumentario

Responsable d€
Bibliotéca Cenlrel

Dirección de Bionoslar
Universilario

E¡{rega por
Responsable dé

Bibl¡otoca con V.B'
del DIBU

2
EXPED|CÉN DE CARNÉ DE BIBLIOfECA

PARA EGRESADOS

1.- Presenlación de soliciiud (FUT).
2.- 01 folo lamaño pasaporto
3.- Pago de derechos 10.00 0.1 9% 2

frám¡te
Documenlario

Responsable de
Biblioteca Central

Direcrión de Bieneslar
lJniversdar¡o

Enlrega por
Responsable de

Bibliotoca con WB'
dol OIBU

3
EXPEDICIÓN DE CARNÉ DE BIBLIOTECA

PARA PARTICULARES

l.- Presentac¡ón de solic¡tud (FUT).
2.. Copia de DNI
3..01 tolo tamaño pssaporle
4.- Pago de derechos

10.00 0.19% 2
fr¿mit€

Document!r¡o
Responsable de

Biblioleca Cenlral
D¡reccaón de Bignoslar

Universdar¡o

Entrega por
Responsable de

Bibl¡oteca con V"B'
d€l DIBU

4
EXPEDICIÓN DE CARNÉ OE BIBLIOTECA

PARA ESTUOIANTE OE CENTRO PRE
UNIVERSITARIO

1.- Presantación de solic¡lud (FUf).
2.- copia de DNI
3.- 01 folo lamaño pasapodé
4.- Pago de derechos

10.00 0. ts"/" 2
frámile

Documentario
Responsable de

Biblioloca Ceniral
Direcc¡ón de Bieñestar

Universitafio

Entrega por

Respoñsáblé do
Biblioloca con WB"

det 0tBU

EXPEDICIóN DE GARNÉ DE BIBLIOTECA
PARA DOCENfES Y AOMINISTRATIVOS

1.- Presenlac¡ón de solicitud (FUI).
2.- Cop¡a de DNI
3.- 01 lolo lamaño pasapode
4.- Pago de derechos

't0 00 0.19% 2
Trámile

Documenlaío
ResponBable de

Bibl¡ol6ca Central
Dirección d6 BienoBtar

Universilano

Eñtrega por

Responsable do
Biblioteca con VoB'

del DIBU

6 DUPLICADO CARNET DE BIBLIOTECA

l..Presenlación dé solicilud (FUT).
2. Pago de derechos

5.00 0.100/" 2
frám¡to

Docúmenlario
Responsable de

B¡bliolece C€ñtral
Dirección de Bionostar

Universlario

Enlreqa por
Responsable de

Bablioteca con WB'
d6l DIBU

7
POSTULACIÓN PARA OTORGAMIENTO

DE BECA§ DE ESTUDIOS

1.' Presenlac¡ón dé solicitud (FUT).
2.- Pago por d€recho matrfcula de EemeEtre Vigonto
3.- Pago por derecho de poslulac¡ón de beca
4.- Constáncia de matricula ( El éstudaante debe ostar malriculado en la escala regutar on ol
s6méshe vigente)
5.. Conslancia de Noles promed¡o pondersdo (sogún mod¿ljdad)
6.. Conslancia de nolas de esiar inviclo (Según modal¡dad)
7.- Declaración Jurada de no estar involucrado en acciones adminrslralivas y/o judiciales contra
Ia UTEA.
8.- CarpelE de postulanlo con folografE actual (Folder para expediento)
9.- Olrcs fomalos olorgados por l€ Direcc¡ón de Bionestar Unive¡9itario.
10.- Olros requisilos qu6 señale el Reglamenlo de Becas de esludios de ls un¡versidad,

5.00 0.10% 15
Ároa de Bieneslar

Universitario

Direclor de
Breneslar

Un¡v6rsilário

Vicereclorado
Académ¡co

Bienesler
Universilario

I ACfUACIONES DE GRUPOS ART¡STICOS
PARA OfRAS INSTITUCIONES

l.- Presentación dg solicitud (FUT) ú of¡cio de acéptación a la invilac¡ón.
2. Prosent¿r Can€ do ¡nvitac¡ün por part6 do la UTF (En caso se roquiera)
3.. regiEirar§e en ñcha de parl¡c¡pac¡ón

Según
Resolucióñ

de
aprob€ción
del evenlo

T.ámite
Oocumenlario

D¡rector do
Bieneslar

Un¡versitar¡o

Vicetreciorado
AcadámEo

Enlrega de
aulonzación por

Dúeclor de

Bien6slar
Universilerio

CONSTANCI¡A DE BECA

1.- Presentación de solrcrlud (FUT)

Graluno 5
frámil€

Documerfario

Direcior de

Bienestar
Universlano

Vicereclorado
AcadémEo

Oirector de
Bionestar

Univorsitario

Dirección deElaborado pof: Resolución de

Fecha de

(
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TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1
cERÍIFICADO OFICIAL DE ESTUDIoS (pol

semestre)

1.- Prosenlac¡ón de solicitud (FUT).
2.- Do3 (02) fotogEñas tamaño caÍnet a color, en traje formal, s¡n lenie§, Ec¡ente, foñdo
blanco
3.- Paqo de derechos d6 cedrficado of¡cial de ostudios 15.00 a,29Yo

Trámit€
Oocumenlario

Cenlro do
Computo

Vice rectorado
Academico

O¡rección dé
Setuicios

Académicos

2
CONSTANCIA DE INGRESO A LA

UNIVERSIDAO

L- Presenlación de solicilud (FUT).
2 - Pago de délechos de constancia de ingrgso a la Univeasidad. 15.00 o.290k 2

frámile
Docum€nlerio

Direcc¡ón de
Servicios

Académicos

Vicerector
Académico

Di.ección de
Seryac¡os

Académicos

3 CONSTANCIA OE EGRESADO
1.- Presanlación de solicitud (FUT).
2- Pago de dorochos de conslancia de egresado simple 20.00 0.390/o

Trámile
Documenlafio

Dirección do
Servicios

Viceffeclor
Acedémico

Diecc¡óñ de
Señicios

Académicos

4
CONSTANCIA EGRESAOO

f RAMtTEf SUNEDU) BACHTLLER y f tf ULO

1.- Presentación de solic¡tud (FUT).
2.- Pago de derechos de conslancaa de €gresado pafa
Sunedu
3.- Copia §imple de la Coñstánc¡a de Malricula SUNEOU

10.00 0.19% 1
Trámite

Documenlario

0ireccion de
Servicios

Acaclémicos

Vicereclor
Académico

D¡recc¡ón de
S€tuiciog

Académico3

Elaborado por: Dirección de por: Aprobado:

0971 -2024-UTEA-CU
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W TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

DIRECCÉN DE CENTRO D

1 CONSfANCIA DE ESTUDIOS
1.- Presénlación de solicilud (FUT).
2.- Pago por derecho de constanc¡a de e§ludios

1 5.00 0.29V" ,1 Trám¡le
Documenlailo

Dirección ds
Servicios

Académicos

Vicereclor
Académ¡co

Sub Dirección de
Cenlrú de
Cómpulo

2
CON§TANCIA ACUMULACION DE

CRÉDITOS

1.-Presontación de solicitud (FUI).
2" Pago por derecho

0.29% 1
Trámite

Documentario

Dirécción de
SeNicios

Académicos

Vicereclor
Académ¡co

Sub Dirección de
Centro de
Cómpqto

3
FORMATO DE CERTIFICADO DE

ESTUDTOS

f.-Pago por derccho

20.00 0.39% 1 CAJA CAJA
Sub dfecc¡óñ de

Tesoreria CAJA

4 CONSTANCIA DE ÑOTAS
l -Preseniación de solicitud (FUT)
2. Pago por derecho 5.00 o.100/d I Trámite

Documentario

Dirección de
Servic¡os

Académ¡cos

Vrcereclor
Académico

Sub D¡reccióñ de
Centro de
Cómputo

5 CONSTANCIA OE MATRICUL.A
1.-Presontac¡ón de solicjlud (FUT).

2. Paoo por dere6ho 10.00 0,190/o 1
Trám¡te

Documentario

Dirección de
Seruicios

Académ¡cos

Vicerector
Académ¡co

Sub Oirecc¡ón de
Cenko de
Cómputo

CONSTANCIA OE MATRICULA ÍRAMITE
{SUNEDU) BACHILLER Y fITULO

1.- Presenlac¡ón de solicilÚd (FUT).
2.- Pago por derecho para makícuta para
Sunedu. 50 00 0.97% 1

Trám¡le
Documenlaio

Contro de
Cómputo

Vrcofreclof
Académ¡co

Sub Dirección de
Cenko de
Cómputo

7 CARNÉ UNUERSITARIO
1.- Presentación de solicilud iFUT).
2.- P¿go por derécho de carné univsfsitario 20.00 0 39%

Según
Caonoglama

§u¡edu

Trámité
Documentário

Dirección de
Servicios

Académicos

Vic6rreclor
Acsdém¡co

Sub Oir€cción de
Ceñlro de
Cómpulo

I DUPLICAOO DE CARNÉ UNNERSITARIO

l.- Presenlac¡ón dé soticilud (FUT).
2. - Pago por detecho de duplicado de carné un¡versitario

20.00 0.39%
s6gún

Cronograma
Sunedu

frámite
Documonlar¡o

Di.ección de
Servic¡os

Académacos

ViceÍeclor
Académico

Sub Dhección de
Cenko de

Cómputo

I FIGHA DE SEGUIMIENTO ACADÉMlco/
SEMESTRE lpor c¡c¡o)

1.- Pago por concepto de f¡cha de segu¡mienlo ¿cadém¡co.

5.00 0.100/o
,| Trámite

Documentario Decanalura
Vicerector
Acad¿rm¡co

Sub Direcc;ón de
Centro de
Cómputo

10
CONSTANCIA DE TERClo O AUNTO

SUPERIOR

l.- Presenlación de solicitud (FUT).

2.- Pago por derecho 15 00 o.29% 2 Trámile
Documentár¡o

Centro de
Computo

Vicerector
Académico

Sub DirEcción de
Conko de
Cómputo

1'1
CONSTANCIA DE PROMEDIO

PONDERAOO

'1.- Presenlación de solicilud (FUT).
2.- Pago por derecho de constanc¡á de promed¡o ponderado

'15.00 0.29v, 2
Trámite

Documenlar¡o

Dirección de
Servicios

Acádemicos

Vicereclor
Académico

Sub Dirección de
Centro do
Cómputo

12

RECfIFICACóN DE MATRiCUTA POR
CAMBIO DE SECCION, RETIRO DE

ASIGNATURA O CAMBIO DE ASIGNAÍURA

l.- Presenlación dé solicitud (FUT).

Graluilo 1
frám¡le

Documentaño
Dirección de

Escuela Profesional
Decanalura Cenlro d6 Cómputo

13
MODIFICACIÓN DE DAIOS EN EL

SISTEMA POR §ENTENCIA JUOICI,AL

1.- Presentación dé soliciiud (FUT).
2.- Pago por derecho

50 00 0.9'lo/o 1
frámite

Documentario

Sub D¡rocción de
C€nlrc de
Cómputo

Vicereclor
Académ¡co Sub Direcc¡ón de

Cenlro de
cómputo

por: Dirección de Planeamiento
Desanollo

p0r:

Univesitario 0971 -2024-UTEA-CU
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W TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

2.s DrREccróN DE RESpoNSABILIDAD sóCÁL úñiúenslrÁnl,q
LABORALE

CONSTANCIA DE ENCUESIA DE
EGRESADO

l;

Ser ogresado
Regislro d9 encugsla de egresado GralulO Trámil€

Documenlario

Un¡dad do
Med¡ación o

lnserción Laboral

Dirección de
Responsabilidad

Sociál

unidad de
Med¡ación e

lnserción Laborál

Y RELACIONES.7

1

l¿,

. Prosenlac¡ón de solicitud (FUT).
Documenlación sustenladora prcyeclo de convenio o lérminos de referencia
Acreditacaón de represeñtante legal

cEsnóN DE coNvENtos Graluito 45
Tránite

Documentario

D¡Écción do
Cooperac¡ón
Tócn¡ca y R.

lnlernac¡on¿les

Reclofado Reclorado

2

Fomularios de poslulac¡ón aútori¿ado por el Director o Dec¿no de Facullád
Conslancia d€ matricula
Kardex de nolas 6on promedio ponderado
Carla do mol¡vación dg postulacpn
Cortilicado o Constancia de salud
Carl¡ficado o Conslancia ps¡coló9ico
Copia simplo de DNI o pasaporte (on caso corre§ponda)

8.. Aulorización nolarial de Padre o apodetsdo ( En el caso que sea menor de €dad)

MOVILIDAO ESTUOIANTIL A NIVEL
NACIONA.L E INTERNACIOÑAL Graluiio 15

Dirección de
Coop€ración
Técnica y R.

lnlernacionales

Dúección de
Coop6ración
Técnica y R.

lnlemacionalés

D¡reccrón de
Cooperacrón
Técnica y R.

lnlernacrcnales

1 .- Formularios de posiulac¡ón aulorizad¿ por la instanc¡a cor@spgndiente

MOVILIDAD DOCENTEJADMINISf RATIVO
A NNEL NACIONAL E INTERÑACIONAL

Plan do Trabajo en Universidad de dest¡no
Copia simple de ONI o pasaporte (en caso coresponda)
C€rtilicado o Conslanc¡a do Salud

3.- Gratuilo 15

D¡rocción de
Cooperec¡ón
Técn¡ca y R.

lnlernácronales

DireccÉn de
Cooperac¡ón
Técnica y R.

lnlemacionales

Reclorado

Dirección de
Cooperac¡ón
fécnicá y R.

lnlernacionales

4
auroREAcÉN DE MAfRicuLA EN

MOVILIDAO ESfUDIANTIL

li,,

Acreditación por Un¡versidad de origen
Erpod¡enle de po8tulac¡ón
Resolución de Aceptac¡ón como estudEnte de intÉrcambo Gratuilo 5

Dirección de
Cooperación
Técnica y R.

lnternacionales

D¡rección de
Cooperación
Tecnica y R.

lnlernac¡onales

Reclofado

Dirécc¡ón de
Cooporación
Técnrca y R.

,nlemacionales

Elaborado por: Dirección de Planeamiento
y Desanollo Universitario.

Revisado por: Rectorado Aprobado: Resolución de Consejo
Univesitario 097'l -2024-UTEA-CU
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W TEXTO ÚNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

RECTORADO I

1
RECURSO OE RECONSIDERACIÓN A

RE§OLUCIONES OEL VRI

1-- Presenlacrón de sol¡citud (FUT).

Gratu¡lo 15
Trámile

Documentafao
Viceaeclorado de

lovesligación R€ctorado

Enlrega de
Resolución

Vicereclor¿do d6
lñvesl¡gación

2
RECUR§O OE APEI.ACóN A

RESOLUCIONES DE VRI

1.- Presenlación de sol¡crtud (FUT).

Graluito 15
Trámile

Documenlario
V¡cérectorado de

lnvesligac¡ón
Reclorado

Enlresa de
Resolución

VE6reclorado de
lnvestigacióñ

3

POSTULACÉN DE FONOOS
CONCURSABLES

INTERNOS

1.- Presonlación de solicitud (FUT).
2.- Sobre uno (1), señalando el Nomb¡e de Proyecto
a- 01 cop¡¿ conleniendo la propuesla del Proyeclo (Según Formato)
b. 0l CD conteniendo el proyecto en tormalo d¡g¡tal
3. Sobre Dos (2), señalando el Nombre de Proy€cto
4.- Ser docenle. estudiantes de pre y pos grado de la UTEA
5. Requ¡§¡lo6 adicionalo8, según las EaÁes publicadas,

Gral uilo Según Bases
Trám¡te

Documenlario
V¡ceGclorado de

lnvesliqación
Reclorádo Direccrón d€

lnvesligación

4
PUBLICACIÓN EN REVISTAS CIENTiFICA

INDEXAOA UTEA

1.- Presenlación de solicilud (FUT).
2.- Conlar con la invosliEac¡ón concluida
3.- Reqúasalos adicionales según Bases Publicadas

Gralulo 10
Trámite

Doaumentaíro
Vic6rectoredo de

lnvesligac¡ón
Reclorado Oirección de

lnvéslagac¡ón

5

PARTICIPACÉN EN LA FERIA
UN¡VERSITARIA DE CIENCIA Y

TECNOLOGIA

1.- Presonlación de sol¡cilud (FUT).
2.. lnforme F¡n8l de lnvesl¡gación en formato ¡mpreso y d¡g¡lal
3.. Sor alumno de ¡a UTEA 6n Pregrado o Poslgrado y docenté
4.- Requisitos adic¡onales seoún Bases Publ¡cadas

Graluilo 15
frámite

Documentario
Vicereclorado de

lnvesligacióñ
Reclorado Dúeccioñ de

lnvesliqación

6
EVALUACIÓN DE PRofÓcoLos DE

IiWESTIGACIÓN POR COMIfÉ OE ÉflGA

1. - Prcsentación de soliclud (FUT).

2.. Protocolo de lnvesl¡qación
3-- Requisitos ad¡c¡onales según reglámento para:
a. Estudiantes b. Doceñles
c. Elernos

Gratu¡to frámile
Documenlafio

V¡cerectorado de
lñvesligación RecloÍado

Oirección de
lnvest¡sac¡ón

7
ORGANIZACÉN Y AUSPICIO DE

EVENTOS CIENTiFICOS

1. -Presentación de so¡¡citud (FUf).
2.. Plan de trábajo d€ evenlos y Capac¡la c¡taciones (lncluyendo presupueslo y responsables)

Graluilo 7
Trámile

Documentario
Vicé.ectorado de

lnvesligación
Rectorado

Dirección do

lnvestigación

8
CARfA DE PRESENÍACIÓN PARA

r.lvEsftGADoRES

1 - Preséñleción de solic¡tud (FUf).
2.- Modelo de Carta con los dalos del remitente y el molivo
3.- Pago de derechos Graludo 7

T.ám¡t€
Docúmentado

Vicereclorado de

lnvestigación
Rectorado Dirección de

lnvestqacaón

IV. UNIDAD ORGÁNICA: DEFENSORfA UNIVERSITARIA

,| PRESENTACIÓN DE OENUNCIA Y

RECLAMO

'1. - Pmsent.ción de sol¡citud (FUT).
2.- Explicación sumaria de la denúncia o Reclamación Graluno Graluto 5

frámile
Documenlario

Defensoria
lJniversitar¡a

Reclorado Defonsoria
UniveBilarie
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TARIFARIO UIEA 2024

PRESENTACIÓN

La Universidad Tecnológica de los Andes (UTEA) es una Universidad de derecho
privado asociativo sin fines de lucro, fue creada mediante la Ley N" 23852 el 7 de
junio de 1984. Con fecha 27 de febrero del 2020, mediante Resolución de Consejo
Directivo N"031-2020-SUNEDU/CD, obtiene su Licencia lnstitucional por un periodo
de seis (06) años.

La Dirección de Planeamiento y Desarrollo Universitario, de acuerdo a la Ley N"

27444 "Ley del Procedimiento Administrativo General", conforme a su Estatuto Art.
13'1'...De las Tasas Educativas, Las pensiones y tasas educativas se reajustan
semestralmente en relación al costo de vida..." y conforme al Estatuto UTEA Art
N"11.7 la UTEA se obliga a transparentar y publicar "La relación de pagos exigidos
a los estudiantes por toda índole, según corresponda", presenta el Tarifario de la
Universidad Tecnológica de los Andes 2024.

El Tarifario de la UTEA 2024 es un documento de gestión que presenta contiene
información relativa a: Código del servicio, denominación del servicio e importe del

servicio. El mismo ha sido actualizado por la Dirección de Planeamiento y Desarrollo
Universitario en base al informe técnico respectivo y de la evaluación de la

información proporcionada por las unidades académicas y administrativas.

La Dirección de Planeamiento y Desarrollo Universitario en el marco de sus políticas

institucionales, recomienda la aplicación delTarifario2024 que permita una atención
eficiente en los trámites que realizan los estudiantes y usuarios en general. El

Tarifario UTEA 2024, como documento de gestión está sujeto a modificaciones y

actualizaciones de acuerdo a las sugerencias alcanzadas por las unidades con la
flnalidad de modificar, mejorar y/o actualizar este documento de gestión.

Elabondo pon Dirección de Planeamiento
y Desanollo Universitario.

Revisado por: Rectorado
Aprobado: Resolución de Consejo
Univesitario 0971 -2024-UTEA-CU
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W TARIFARIO UIEA 2024

CONTENIDO
PRESENTACION... .,,,.

r. RECToRADo.........

1.'l Secretaria General........

1.1.1 Unidad de Grados y Títulos......

1.2 Dirección General de Administración y Finanzas.

1.2.1 Sub Dirección de Tesorería..

1.2.2 Sub Dirección de Producción de bienes y servicios...

1.2.3 Sub Dirección de Recursos Humanos......,

1.3 Escuela de Posgrado.

II. VICERRECTORADOACADÉMICo.........

2.1 Escuelas Profesionales

2.2.1 Laboratorio Estomatológico Clinico,.......

2.2 Dirección de Admisión.

2.3 Dirección de Bienestar Universitario (DIBU)........

2.4 Dirección de Servicios Académicos..

2.4.1 Sub Dirección de Centro de Cómputo e lnformática .

Anexo 01:

2

4

4

4

4

4

5

5

5

7

7

I
15
't5

15

15

16

§1ÉA
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{# TARIFARIO UIEA 2024

I. RECTORADO

1.1 SECRETARíA GENERAL

1.1.1 UNIDAD DE GRADOS Y TíTULOS

1.2 DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS

1.2.1 SUB DIRECCIÓN DE TESORERíA

3. 45 AUTENTICADA / FEDATACIÓN 3.00

2 706 CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA 20.00

3 250 BUSQUEDA DE DOCUMENTOS ARCHIVOS DE LA UTEA 20"00

4

1

Por Asignar

Por Asignar

CERTIFICACIÓN DE DOCUMENTO PARA EL EXTRANJERO

DERECHO DE GRADO ACADÉM|CO DE BACH|LLER (Art.9 det RGGyT)(*)

20.00

1,513.00

2 Por Asignar
DERECHOS DE TITUTACIÓN MODALIDAD TRABAJO SUFICIENCIA PROFESIONAL

(Art.9del RGGyT)(**)
2,L73.00

3 Por Asignar
PAGO POR DERECHOS DE TITULAC|ÓN MODALTDAD DE TESTS (Art.9 det RGGyT)

(***) 1,833.00

4 519 PORTADTPTOMAS 01-04-2019 65.00

5 522 FOLDER DE GRADOS ACADÉMICOS/ TÍTULOS 7.00

6 L87 REPROGRAMACIÓN DE COLACION 2DA.FECHA 50.00

7 09 DUPLICADO DE DIPLOMA DE BACHILLER 2,000.00

o 10 DUPLICADO DE TITULO PROFESIONAL 2,s00.00

9 1) CONSTANCIA DE BACHILLERATO 30.00

10 113 CONSTANCIA NO ADEUDAR TRAMITE ADMINISTRATIVO 20.00

7L 451.
MODIFICACIÓN DE NOMBRES Y APELLIDOS EN DIPLOMAS TITULO Y/O BACHILLER (

Anotación marginal)
500.00

L2 454
FORMAIO DECLARACION JURADA OBTENER GRADO BACHILLER O TITULO

PROFESIONAL
40.00

13 2553
RECONOCIMIENTO GRADO ACADEMICO DE BACHILLER UNIVERSIDADES NO

LICENCIADAS
3,500.00

1_4 Por Asignar DERECHO DE VERIFICACIÓN DE DATOS EN RENIEC 5.00

1. 05 FORMATO DE SOLICITUD - PREGRADO 1.00

2 33 DUPLICADO BOLETA DE VENTA 20.00

3 98 REPORTE KARDEX DE PAGO 5.00

4 Por Asignar CONSTANCIA DE NO ADEUDAR PARA TRAMITES ADMIN ISTRATIVOS-TRABAJADORES 30.00

5 136 MORA DE PENSIONES PRE GRADO 7.50

6 1.7L CONSTANCIAS VARIAS 10.00

7 284 ANULACIÓN DE DEUDA Y/O CAMBIO DE ESCALA 20.00

8 347 DUPLICADO FORMATO CONSTANCIA DE NO ADEUDAR 2.00

9 200 OTROS INGRESOS(SECÚN ESPECIFICACIÓN) 1.00

Desanollo Universitario.

p0r:
Revisado por: Rectorado
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{$ TARIFARIO UTEA 2024

1.2.2 SUB DIRECCIÓN DE PRODUCCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS

SUB DIRECCIÓN DE RECURSOS HUMANOS

ESCUELA DE POSGRADO

1, 64 CECINFO MATRíCULA PREGRADO 60,00

2 70 CECINFO PENSIONES PREGRADO 120.00

3 74 CECINFO CERTIFICADO DE ESTUDIOS PREGRADO 30.00

4 297 IDIOMAS MATRíCULA PREGRADO 60.00

5 298 IDIOMAS PENSIONES PREGRADO 120.00

6 299 IDIOMAS CERTIFICADO DE ESTUDIOS - PREGRADO 30.00

7 610 IDIOMAS MATRíCULA POSGRADO 80.00

8 6L1 IDIOMAS PENSIONES POSGRADO 200.00

9 61.2 IDIOMAS CERTIFICADO DE ESTUDIOS- POSGRADO 60.00

10 2667 EXAMEN ESPECIAL DE SUFICIENCIA IDIOMAS - COMPUTACIÓN PRE GRADO 6s0.00

11" Por Asignar EXAMEN ESPECIAL DE SUFICIENCIA IDIOMAS POS GRADO 800.00

12

1

1

2695

15

2507

DE AUDITORIO PARA PARTICULARES (por hora)

DE TRABAJO

MAESTRíA INSCRIPCION ADMISIÓN

100.00

10.00

L50.00

2 2505 MAESTRíA RESERVA DE ESTUDIOS 270.00

3 2506 MAESTRiA CONVALIDACION DE CURSOS 100.00

4 2507 MAESTRíA HOMOLOGACION DE ASIGNATURAS 160.00

5 2509 MAESTRíA ESTUDIOS, CERTIFICADOS Y DIPLOMA DE ESTUDIOS DE DIPLOMADOS 150.00

6 2510 MAESTRÍA DISPENSA DE ESTUDIOS 100.00

7 2511 MAESTRÍA CONSTANCIA DE INGRESO 65.00

8 2512 MAESTRíA CONSTANCIA DE ESTUDIOS 6s.00

9 251"3 MAESTRíA CONST.ESTUDIOS DE NIVEL ACADEMICO 65.00

10 2574 MAESTRíA CONSTANCIA DE EGRESADO 6s.00

Lt 2515 MAESTRíA CONSTANCIA CURSOS MATRICULADOS 6s.00

3.2 2516 MAESTRíA FICHA DE SEGUIMIENTO NOTAS 40.00

Desanollo Universitario.

por:
Revisado por: Rectorado
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W TARIFARIO UIEA 2024

MAESTRíA CONST.DE TERCIO O QUINTO SUPERIOR 65.0013 2517

MAESTRíA CONST. PROMEDIO PONDERADO 65.00T4 2578

65.0015 2 519 MAESTRÍA CONSTA. ACUMULACION DE CREDITOS

MAESTRíA CONSTANCIA DE MATRICULA 65.0016 2520

17 2521 MAESTRíA CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR CICLO PLAN ANTIGUO 60.00

1Q 2s22 MAESTRíA CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR SEMESTRE PLAN ACTUAL 120.00

19 2528 MAESTRíA CONSTANCIA DE NO ADEUDAR 55.00

20 2529 MAESTRíA CARNET UNIVERSITARIO 20.00

2L 2530 MAESTRíA DUPLICADO CARNET UNIVERSITARIO 20.00

70.0022 253 1 MAESTRíA DUPLICADO ACTA PROMOCIONAL

115.0023 2532 MAESTRíA RECTIFICACION DE NOTAS

40.0024 2533 MAESTRíA DESIGNACIÓN A5EsOR TRABAJO INVETG.TESIS

500.0025 2534
MAESTRÍA PAGO DE ASESOR DE PROYECTO DE INVESTIGACION Y TESIS (PATA

asesor - paeo unico)

10s.0026 2535 MAESTRÍA DERECHO DICTAMEN DEL PROYECTO DE TESIS

9s.0027 2536 MAESTRíA INSCRIPCION DEL PROYECTO DE TESIS

55.0028 2537 MAESTRíA APROB.EXPEDIENTE,Y DECLARACION DE APTO

2200.0029 2s38
MAESTRIA DERECHO GRADO DE MAESTRO INCLUYE ROTULADO

DIPLOM.MEDALLAS, SOLAPERA ALQU I LER TOGA

1s0.0030 2s39 MAESTRíA DERECHO DICTAMEN DE TESIS

40.0031 2540 MAESTRíA DERECHO SUSTENTACION DE TESIS

MAESTRíA SEGUNDA SUSTENTACION DE TESIS 9s0.0032 254t

33 2542 MAESTRÍA COLACION GRADO PARA MAESTRO O DOCTOR 80.00

MAESTRíA DUPLICADO DIPLOMA GRADO DE MAESTRO POR DETERIORO 3200.0034 2543

35 2544 MAESTRíA DUPLICADO DIPLOMA GRADO DE MAESTRO POR PERDIDA 3200.00

36 2545 MAESTRíA FORM ULARIO Ú T.¡ ICO ¡NÁVITE ADM I N ISTRATIVO 2.00

37 2547 MAESTRíA MORA DE PENSIONES 45.00

38 2548 MAESTRíA CARNET DE BIBLIOTECA Y/O DUPLICADO 20.00

39 2550 MAESTRíA OTRAS CONSTANCIAS 10.00

40 2s02 MAESTRÍA MATRICULA DE INGRESANTES 270.00

270.004l 2 s03 MAESTRíA MATRíCULA ESTUDIANTES REGULARES

120_0042 2504 MAESTRíA REINICIO DE ESTUDIOS

43 2508 MAESTRIA PENSION DE ESTUDIOS MENSUAL 450.00

44 2523 MAESTRíA CURSO A CARGO MATRICULA 270.00

4) 2524 MAESTRíA PENSION DEL CURSO A CARGO 450.00

MAESTRíA CURSO DIRIGIDO MATRICULA 270.0046 2525

47 2526 MAESTRíA CURSO DIRIGIDO PENSION 450.00

Elaborado por: Dirección de Planeamiento
y Desanollo Universitario.
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W TARIFARIO UIEA 2024

II. VICERRECTORADO ACADÉMICO

2. 1 ESCUEIAS PROFESIONALES

4B 2527 MAESTRíA SUBSANACION DEL CURSO 250.00

49 2546 MAESTRíA MATRíCULA REZAGADOS - INCREMENfO 74.40

50 2640 MAESTRIA ANULACIÓN DE DEUDA Y/O CAMBIO DE ESCALA 30.00

)1 2641, MAESTRIA CONSTANCIA DE MATRICULA SUNEDU 40.00

52 2743 MAESTRIA CONSTANCIA DE NO ADEUDOR FORMATO 5.00

53

1

10.00

50.00

2744

134

MAESTRIA FOLDER EXPEDIENTE DE GRADO ACADEMICO

MORA MATRICULA EXTEMPORÁNEA PREGRADO

2 249 CREDITO POR CICLO VACACIONAL 70.00

3 322 MATRICULA CICLO VACACIONAL 70.00

4 2655 BASES SELECCION JEFES DE PRACTICA 2024 20.00

5 2653 BASES SELECCION DOCENTE CONTRATADO TIEMPO COMPLETO 2024. 150.00

6 2654 BASES SELECCION DOCENTE CONTRATADO TIEMPO PARCIAL 2024 L00.00

7 2670 BASES SELECCION DOCENTE CONTRATADO TIEMPO COMPLETO (2da vez) 75.00

8
2677

BASES SEtECCION DOCENTE CONTRATADO TIEMPO PARCIAL (2da vez) 50.00

o 2624 DISPENSA ACADÉMICA 20.00

10 2669 AMNISTIA ACADEMICA 350.00

110 REINTEGRO ESCALA AO2,BO2,CO2,C 15.00

REINTEGRO ESCALA A PARA C

REINICIO DE ESTUDIOS

12

1

L11

03

30.00

40.00

2 08 EXAME N DE SUBSANACION/CURSO (APLAZADOS) 10.00

3 11 PRACTICA FORENSE 100.00

2T ACTAS DE NOTAS JUEGOS/HOJA 15.00

5 22 SYLABUS POR CURSO 2.00

6 52 PLAN DE ESTUDTOS/ PLAN CURRTCULAR 2.00

7 ló HOMOLOGACTÓru Or AStCrunrURnS 5.00

8 80 RESERVA DE ESTUDIOS /MATRICULA INGRESANTES 80.00

o 112 MATRICULA SUBSANACION ESPECIAL PREGRADO 100.00

10 199 RECONOCIMIENTO DE PRÁCTICAS PRE PROFESIONALES 10.00

1a 21,5 TRASLADOS DE SEDE Y FILIALES 160.00

L2 253 FORMATOS CONSTANCIA DE PRÁCTICAS 2.00

13 263 CONSTANCIA HORAS GLOBAL Y TEORICAS ENFERMERíA 50.00

1,4 294 CARTA DE ACREDITACION Y/O CARTA DE PRESENTACIÓN 10.00

15 337 PRACTICAS PRE. PROFESIONAL C.P.ING. SISTEMAS 50.00

Elabonado por: Dirección de Planeamiento
y Desanollo Universitario.
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tu$ TARIFARIO UTEA 2024

200.0016 339

t7 383

EXÁIV]EN DE SUBSANACION ESPECIAL

CONVALIOACIóN DE ASIGNATURAS AGRONOMIA EXTERNOS 10.00

384 CALIFICACION DE PRACTICAS ING.C'VIL 100.00

19 447 MATRICULA INTERNADO HOSPITALARIO ESTOMATOTOGIA 120.00

20 448 PENSION INTERNADO HOSPIIALARIO ESTOMATOLOGIA 500.00

21. 2587 SUSTENTACTON DE TEst5 POR 2DA. VEZ. (80% TTTULO MODALTDAD TESTS) 680.00

22 2593 CONVALIDACION DE ASIGNATURAS POR CREDITO 3.00

23 34 DESAPROEADOS. EXAMEN FINAL CICLO ACTUAL,PROFESf ONAL 300.00

24 300.00388 2DA OPC¡ON EXAMEN FINAL ACTUALIZACIÓN PROF- ¡NG, SISIEMAS

25 452 ASESORAMIENTO DE TESIS ( ¡NG. SISIEMAS) s0.00

26 93 SEGUNDA OPCION TITULO SUFICIENCIA 550.00

21 118 MATRICULA CICLO ACTUAL¡ZACION CONTABILIDAD i00.00

2A MATRICULA CICTO ACTUALIZACION DERECHO 100.00

29 131 MATRICULA CICTO ACTUALIZACION ENFERMERIA 100.00

30 139 SUBSANACION POR CURSO ACTUALIZACÓN PROFESIONAL 200.00

31 1.76 SUBSANACIÓN POR SEGUNOA VEZ ACTUALIZACIÓN PROFESIONAT 200.00

32 198 CONSTANCIA DE NOTASACIUATIZACIÓN PROFESIONAT s0.00

33 243 COPIA ACTA DE EXAMEN SUFICIENCIA -TESIS- ACTUALIZACION PROFESIONAI 10.00

34 445 DERECHO IITUTACION CICLO DE ACTUALIZACION PRE- PROFESIONAL 700.00

35 446 ADECUACION AL NUEVO REGLAMENTO ACTUALIZACION PROFESIONAT 400.00

36 457 REINCORPORACION ACTUALIZACION PRE PROFESIONAL 2022 467.00

37 521 MATRÍCULA CURSO TALLER SUFJCIENCIA PROFESIONAL EN FERMERIA TITULO 100.00

524 1RA CUOTA CURSO TALLER SUFICIENCIA PROFES.ENFERMERIA TITULO 1,500.00

39 525 2DA CUOTA CURSO TALLER SUF¡CIENCIA PROFES.ENFERMERIA TITULO 1,000.00

40 526 3RA CUOTA CURSO TALLER SUFICIENCIA PROFES.ENFERMERIA TITULO 1,000.00

4L 550 MATRICUTA CURSO TALLER DE TESIS ING SISTEMAS 100.00

42 551 1RA CUOTA CURSO fAtLER DE TESIS ING DE SISTEMAS 87s.00

43 552 2DA CUOTA CURSO ÍALTER DE TESIS ING DE SISTEMAS 875.00

44 553 3RA CUOfA CURSO fALLER DE TESIS 
'NG 

D€ SISfEMAS 875.00

45 554 4TA CUOTA CURSO TALTER DE TESIS ING DE SISTEMAs 875.00

46 555 EASES CONTRATA DOCENTES Y IEFES DE PRACTICA 2019 20.00

47 600 MATR'CULA CICLO TALLER DE PREP. SUFICIENCfA PROFESIONAT ESTOMATOLOGIA 100.00

48 601 1RA. CUOTA CICLO TALLER PREP. SUFICIENCIA PROFESIONAT ESTOMATOLOGIA 1,500.00

49 642 2DA. CUOIA CICLO TALLER PREP. SUFICIENC]A PROFESIONAL ESTOMATOLOGIA 1,000.00

50 603 3RA, CUOTA CICLO TALLER PREP, SUFICIENCIA PROFESIONAL ES]OMATOLOGIA 1,000.00

Elaborado por: Dirección de PlaneamEnto
y Desarollo Un¡velsitario.
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ÍARIFARIO UTEA 2024

2.1.2 LABORATORIO ESTOMATOLÓGICO CLÍNICO

Elaborado por Di¡ección de Planeamiento
y Desanollo llnivel§itario.

Revisado por Rectorado
AprDbado: Resolución de Conseio
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2614 REINTEGRO DERECHO DE TITULACION ACTUALIZACION PRE PROFESIONAL 300.00

2127 IVIAfRICULA CICLO DE ACTUALIZACIÓN PRE PROFESIONAT 2024, 500.00

53 2122 1RA CUOTA CICLO DE ACTUATIZACIÓN PRE PROFESIONAL 2024- 1,500.00

54 2723 2DA CUOTA CICTO DE ACTUALIZACIÓN PRE PROFESIONAL 2024. 1,500 00

55 2124 3RA CUOTA CICLO DE ACTUALIZACIÓN PRE PROFES¡ONAL 2024. 1,500.00

56 2725 4TA CUOTA CICLO DE ACIUALIZACIÓN PRE PROFESIONAI2024 1,500.00

51

n

2726

M

DERECHO DE TITULACION CICLO DE ACTUAL¡ZACIÓN PRE PROFES]ONAL 2024,

CLINICA ADUtfo II -PROIESIS COMPLETA .MAtL,ANT 200.00

1 00

2 2a CLINICA NIÑO I - RESINA MALL,ANT 20.00

3 31 CLINICA NIÑO I- IONOMERO, MATL.ANT. 15.00

4 32 CLINICA NIÑO I, PULPECTOMIAS IVlALL.ANT 40.00

5 35 CLIN.INf EG. ADULTO I .ENDODONCIA MONORADICULAR 60.00

6 48 CLINICA ADULIO II -ENDODONCIA MULTIRRADICULAR -MALt,ANT 80.00

7 49 CLINICA NIÑO I. MANIENEDOR DE ESPACIO .MALL,ANT 40.00

8 50 CLIN.INTEG. ADULTO ¡ -ESPIGO DE FIBRA DE VIDRIO 100.00

9 59 INTERÑADO ADULfO -RESINA SIMPLE 20.00

10 63 CLINICA ADULfO I RADIOGRAFIA PEBIAPICAL MALL,ANT 6.00

11 66 CLINICA NIÑO I AMALGAMA MALLANT. 10.00

72 84 CLIN¡CA NIÑO II -MODELO DE DIAGNÓSTICO -IMALL,ANT 10.00

13 85 CLIN.INTEG.NIÑO I -fOMA IMPRESIONES FOTOGRAFICAS 20.00

74 81 CLINICA ADULTO I TOMA DE IMPRESIONES FOTOGRAFICAS MALt.ANT, 20.00

15 390 CLINICA ADULTO I RADIOGRAFIA PANORAMICA MALL.ANT 18.00

16 391 CLINICA ADUTTO II -RADIOGRAFIA PANORAMICA .MALL.ANT 18.00

1-7 975 CLINICA ADULTO II -CURETA]E 6INGIVOPLASTIA .MATL,ANI. 40.00

18 976 CLINICA ADULTO I AMALGAMA COMPUESTA MAIL,ANT, 15.00

19 977 CIINICA ADUTTO I . AMALGAMA SIMPLE - MATL,ANT 10.00

2A 979 CTINICA ADULTO II .APICEPTOMIA / 3ER MOTAR RETENIDO MAtL,ANT 60.00

2t 987 CLIN.INTEG. ADUTTO I -CORONA (1ANT.y 1POST.) 40.00

22 988 cLtNlcA ADULfO I -CORONAS (2 ANT y 2 POST) -MALL.ANT 40.00

23 990 CTIN.INTEG, ADULTO I.RADIOGRAFIA PERIAPICAL 6.00

EE

r
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24 992 INTERNADO ADULTO .RESINA COMPUESTA 25.00

25 993 CLINICA ADULTO I ENDODONCIA MONO RADICULAR MALL.ANT 60.00

26 994 CLIN.INTEG.ADULTO II .ENDODONCIA MULTIRRADICULAR 80.00

27 995 INTERNADO ADULTO .ENDODONCIA MONORADICULAR 60.00

28 996 CLINICA ADULTO I ESPIGO MUÑÓN METÁLICO COLADO MALL.ANT 30.00

29 998 CLINICA ADULTO II .ESTUDIO RADIOGRAFICO DE LOCALIZACION -MALL.ANT 30.00

30 999 CLINICA ADULTO I EXODONCIA- MALL.ANT 8.00

31 1001 CLINICA ADULTO II - PROFILAXIS Y FLUORIZACIÓN -MALL.ANT, 30.00

32 1008 CLIN.INTEG. ADULTO I .INCRUSTACIÓN METALICA 30.00

33 1009 CLINICA ADULTO I INCRUSTACION METALICA MALL.ANT, 30.00

34 1012 CLINICA NIÑO II .MANTENEDOR DE ESPACIO -MALL.ANT, 40.00

35 101-6 CLINICA ADULTO I MODELO DE ESTUDIO MALL.ANT 10.00

36 L0t7 CLINICA NIÑO I -MODELO DE DIAGNÓSTICO.MALL.ANT. 10.00

37 1019 CLINICA NIÑO I -PLACA ACRILICA ORTOPEDICA -MALL.ANT, 80.00

38 1020 CLINICA ADULTO II -RADIOGRAFIA OCLUSAL -MALL.ANT L0.00

39 to21 CLINICA NIÑO I . RADIOGRAFíA PERIAPICAL -MALL.ANT 6.00

40 L023 CLINICA NIÑO I PROFILAXIS Y FLUORIZACIÓN MALL.ANT 30.00

4t LO24 CLINICA ADULTO I PROFILAXIS Y FLUORIZACION MALL.ANT 30.00

42 1025 CLINICA ADULTO I PROTESIS PARCIAL REMOVIBLE ACRILICO MALL.ANT 120.00

43 1026 CLIN.INTEG. ADULTO I .PROTESIS PARCIAL REMOVIBLE BASE METALICA 150.00

44 7027 CLIN.INTEG.ADULTO II -PROTESIS PARCIAL REMOVIBLE BASE METÁLICA 1s0.00

45 1028 CLIN.INTEG.ADULTO II .PROTESIS COMPLETA 200.00

46 1029 CLINICA ADULTO II -PUENTE FUO DE 03 PIEZAS -MALL.ANT. 120.00

47 1030 CLINICA NIÑO II -PULPECTOMíA.MAIL.ANT 40.00

48 1,031 CLINICA NIÑO I . PULPOTOMIAS - MALL.ANT 22.00

49 1,032 CLIN.INTEG. ADULTO I -RADIOGRAFIA OCLUSAL 10.00

50 1033 CLINICA ADULTO I RADIOGRAFIA BITE WING MALL.ANT. 7.00

51 1034 CLIN.INTEG.ADULTO II -RADIOGRAFIA PERIAPICAL 6.00

52 1035 CLINICA NIÑO I -RADIOGRAFíA CEFALOMÉTRICA-MALL.ATNT, 18.00

53 1036 CLINICA ADUTTO I RADIOGRAFIA OCLUSAL MALL.ANT 10.00

Elaborado por: Dirección de Planeam¡ento
y Desanollo Universitario.

Revisado por: Rectorado
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54 1031 CLINICA NIÑO I -RADIOGRAFíA PANORÁMICA -MALL.ANT. 18.00

55 1038 CLINICA ADULTO II -RADIOGRAFIAS BITE WING -MALL.ANT 7.04

56 1040 CLINICA ADULTO I RESINA COMPUESTA MALL.,ANT 25.00

57 1041 CLIN,INTEG.ADULTO I -RESINA SIMPLE 20.00

58 L042 CLIN.INTEG. ADULTO I .RESINA COMPUESTA 2s.00

59 1043 CLINICA NIÑO II .RESINA -MALL,ANT, 20.00

60 t0M CLINICA ADULTO I RESINA SIMPLEMALL..ANT 20.00

6L 1046 CLINICA NIÑO I . SELLANTE. MALL.ANT 10.00

62 1047 CLINICA NIÑO I - TOMA DE IMPRESION FOTOGRAFIAS.MALL.ANT 20.00

63 fi74 CLIN.INTEG. ADULTO I - RADIOGRAFIA BITE WING 7.OO

64 L082 CLINICA NIÑO II -EXODONCIA -MALL.ANT 8.00

65 1083 CLINICA ADULTO II .EXODONCIA SIMPLE .MALL.ANT 8.00

66 1096 HISTORIA CLINICA ADULTO 5.00

67 L097 HISTORIA CLINICA NIÑO 5.00

68 1118 CLINICA ADULTO II -PROTESIS PARCIAL REMOVIBLE METALICO -MALL.ANT 150.00

69 1911 CLIN.INTEG, ADULTO I .ESPIGO MUÑON METALICO COLADO 2019 50.00

70 19L2 CLINICA NIÑO II .PLACA ACRILICA ORTOPEDICA -MALL.ANT 120.00

71 1914 CLINICA ADULTO I CORONAS (2 ANT Y 2 POST) MALL.ANT 40.00

72 19 15 CLINICA NIÑO I- RADIOGRAFíA BITE WING .MALL.ANT, 7.00

73 1916 CLINICA NIÑO I -RADIGRAFÍA OCLUSAL -MALI.ANT 10.00

74 1917 CLINICA NIÑO I -EXODONCIA -MALL.ANT, 8.00

75 19 18 CLINICA ADULTO II -AMALGAMA SIMPLE -MALLANT. 10.00

76 1919 CLINICA ADULTO II -AMALGAMA COMPUESTA -MALL.ANT 15.00

7l 1920 CLINICA ADULTO II -RESINA SIMPLE -MALL.ANT 20.00

78 L921 CLINICA ADULTO II . RESINA COMPUESTA -MAL..ANT. 25.00

79 L922 clrNrcA ADULTo n -rNcRUSTAcróru vrrrÁlrca -MALL.ANT 30.00

80 1923 cltNtcA ADULTo u -Esptco wluñotrl rvlErÁuco coLADo -MALL.ANT 30.00

81 1924 CLINICA ADULTO II -MODELO DE ESTUDIO.MALL.ANT 10.00

82 1925 clrNrcA ADULTo n -ToMA oe rvrpRrsróru-porocRarins -MALL.ANT 20.o0

a? 1926 CLINICA ADULTO II .RADIOGRAFIA PERIAPICAL -MALL.ANT 6.00

Elabonado por: Dirección de Planeamiento
y Desanollo Universitario.
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84
t-
lclrNrcA 

NrNo [ -PRoFtLAXIS Y FLUORTZACTON -MALL.ANT1927 30.00

85
lcL,*rcn 

rrrrño r -nrvrlGAMA -MALL.ANT1928 10.00

86
la,-,*,ao 

uño r¡ -roworvrERo -MALL.ANT1929 15.00

87 lcr,*'co rrrño rr -sruNTE -MALL.ANT1930 10.00

88 lcr'*,co uño u -pur-poroMrA -MALL.ANT1931 22.00

89 lc,-,*,co ¡.¡rño u -loua rMpRESroN FoToGRAFTA -MALL.ANT
I

L932 20.00

90
I-
lcLrNrcA 

NrNo il -RADToGRAFTA PERTAPTCAL -MALL.ANT,1933 6.00

91
t_
ICLINICA NINO II .RADIOGRAFIA BITE WING.MALL,ANT
I

1934 7.00

92 lcLrucn uño rr -naorocRAFrA ocLUsAL -MALL.ANT
I

1935 10.00

93
t-
ICLINICA NINO II -RADIOGRAFIA CEFALOMETRICA.MALL.ANT
I

1936 18.00

94
t-
lclrNrcA 

NrNo il -RADToGRAFTA PANORAMTCA -MALL.ANT,1937 18.00

95 lc,-,*.,*rrc. ADULTo r -pRoFrLAXrs y FLUoRrzAcroN1938 30.00

96
lcLrr'r.rr.rrec. 

ADULTo r -EXoDoNCTA srMpLE1939 8.00

97 la,.,*.,*rrc. ADULTo r -MoDELo ESruDrot-940 10.00

98 lc,ru.,*rrc. ADULTo r -ToMA rMpRESroN ForocRAFlcA
I

L941 20.00

99
lcLrrv.,r.rrrc.

ADULTO I -RADIOGRAFIA PANORAMICA1942 18.00

100 l.r,*.,*rro.*'ño r -Rrsrrun sTMPLE1943 20.00

101 lct,*.,*rrc.*,ño r -nESrrun coMpuESTAL944 25.00

102
lcr,*.,,nrrc.*,ño 

r -ronouERoL945 15.00

103 lc,-,*.,*rrc.*,ño r -srlrarurr1946 10.00

L04
1.t-,*.,n 

rro.*,ño r -pRonuxrs y FLUoRrzAooN1947 30.00

105 lcr,*.'*rrc.*,ño r -e xooorucra1948 8.00

106
lcLrr,r.rr'rrrc.rurño 

r -pulprcrovrn1949 40.00

107 l.t'*.,*rrc.*,ño r -pulporon¡rn1950 22.00

108
t-
lclrN.rNTEG.NrNO 

r -PLACA ACRTLTCA ORTOPEDTCA1951 80.00

109 lc,,*.,*rrc.*,ño r -vnrurrruEDoR DE ESpAcroL952 40.00

110
I 

c Lr r.r. r r'r ruc. r, r ñ o r - vr o o E lo D E D r AG N osl co1953 10.00

111 lcr,*.,*rrc.*,ño r -RnoroGRAFrA pERrAprcAL1954 6.00

1t2
lc,-,*.,*rre 

.*,ño r -R¡orocRAFrA BrrE wrNG1955 7.00

113
lcrrru.,Nrec.rurño 

r -RnorocnAFrA ocLUSAL1956 10.00

Desanollo Universitario,
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Revisado por: Rectorado
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rt4 1957 CLIN.INTEG.NIÑO I -RADIOGRAFIA CEFALOMETRICA 18.00

115 1958 CLIN.INTEG.NIÑO I -RADIOGRAFIA PANORAMICA 18.00

116 1959 CLIN.INTEG.ADULTO II -RESINA SIMPLE 20.00

L77 1960 CLIN,INTEG.ADULTO II -RESINA COMPUESTA 25.00

118 L961 CLIN.INTEG-ADULTO II -PROFILAXIS Y FLUORIZACIÓN 30.00

119 1962 CLIN. INTEG.ADULfO II -EXODONCIA 8.00

120 1963 CLIN.INTEG.ADULTO II -INCRUSTACION METALICA 30.00

L2t 1964 CLIN.INTEG.ADULTO II -ESPIGO MUÑON METAL COLADO 50.00

122 1965 CLIN.INTEG.ADULTO II -ESPIGO FIBRA DE VIDRIO 100.00

123 1966 CLIN.INTEG,ADULTO II .PUENTE FIJO 3 PIEZAS 120.00

724 1967 CLIN.INTEG,ADULTO II .MODELOS DE ESTUDIO 10.00

r25 1968 CLIN.INTEG.ADULTO II -TOMA IMPRESION FOTOGRÁFICA 20.00

126 1969 CLIN,INTEG.ADULTO II -RADIOGRAFIA BITE WING 7.OO

127 E7A CLIN,INTEG.ADULTO II -RADIOGRAFIA OCLUSAL 10.00

128 1971, CLIN.INTEG.ADULTO II -RADIOGRAFIA PANORAMICA 18.00

L29 t972 CLIN.INTEG.NIÑO II .RESINA SIMPLE 20.00

130 1973 CLIN.INTEG.NIÑO II -RESINA COMPUESTA 2s.00

1974 CLIN.INTEG.NIÑO II -IONOMERO 15.00

132 1975 CtIN.INTEG,NIÑO II .SELLANTE 10.00

133 L976 CLIN.INTEG.NIÑO II .PROFILAXIS Y FLUORIZACION 30.00

1,34 L977 CLIN,INTEG.NIÑO II -EXODONCIA 8.00

13s 1978 CLIN.INTEG.NIÑO II .PULPECTOM ÍA 40.00

136 1979 CLIN.INTEG.NIÑO II .PULPOTOMiA 22.00

137 1980 CLIN.INTEG.NIÑO II -PLACA ACRíLICA ORTOPÉDICA 80.00

138 1981 CLIN.INTEG.NIÑO II .MANTENEDOR DE ESPACIO 40.00

139 1982 CLIN.INTEG.NIÑO II -MODELO DE DIAGNÓSTICO 10.00

140 1983 CLIN.INTEG.NIÑO II -TOMA IMPRESIONES FOTOGRÁFICAS 20.00

1.41 1984 CLIN.INTEG.NIÑO II -RADIOGRAFíA PERIAPICAL 6.00

142 1985 CLIN.INTEG.NIÑO II -RADIOGRAFíA BITE WING 7.00

143 1986 CLIN.INTEG,NIÑO II -RADIOGRAFíA OCLUSAL 10.00

Elaborado por: Dirección de Planeamiento
y Desarrollo Univensitario.
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L44 1987 CLIN.INTEG.NIÑO II -RADIOGRAFíA CEFALOMÉTRICA 18.00

1,45 1988 CLIN,INTEG.NIÑO II -RADIOGRAFíA PANORÁMICA 18.00

146 1989 INTERNADO ADULTO .ENDODONCIA MULTIRRADICULAR 80.00

747 L990 INTERNADO ADULTO -PROFILAXIS Y FLUORIZACIÓN 30.00

148 1,991 INTERNADO ADULTO -CURETAJ E Y G INGIVECTOMíA/G I NGIVOPLASTÍA 50.00

149 1992 INTERNADO ADULTO -EXODONCIA 8.00

150 1993 INTERNADO ADULTO -APICECTOM ÍAl3TA MOLAR/CAN I NO RETE N I DO 50.00

151" 1994 INTERNADO ADULTO _INCRUSTACIÓN METÁLICA 30.00

1_52 1995 INTERNADO ADULTO -ESPIGO MUÑON METAL COTADO 50.00

153 7996 INTERNADO ADULTO .ESPIGO FIBRA DE VIDRIO 100.00

aÉÁ 1997 INTERNADO ADULTO -PRÓTESIS PARICAL REMOVIBLE BASE METÁLICA 1s0.00

155 1998 INTERNADO ADULTO -PRÓTESIS COMPLETA 200.00

156 1999 INTERNADO ADULTO -CORONA Lant. y 1 poster. 40.00

1,57 2000 INTERNADO ADULTO .PUENTE FIJO. 120.00

158 2001, INTERNADO ADULTO .MODELO DE ESTUDIO 10.00

159 2002 INTERNADO ADULTO -TOMA DE IMPRESIÓN FOTOGRÁFICA. 20.00

160 2003 INTERNADO ADULTO.RADIOGRAFíA PERIAPICAT 6.00

161 2004 INTERNADO ADULTO.RADIOGRAFíA BITE WING 7.00

t62 2005 INTERNADO ADULTO -RADIOGRAFíA OCLUSAL 10.00

163 2006 INTERNADO ADULTO -RADIOGRAFÍA PANORÁMICA 18.00

164 2007 INTERNADO NIÑO -RESINA SIMPLE 20.00

165 2008 INTERNADO NIÑO -RESINA COMPUESTA 25.00

166 2009 INTERNADO NIÑO .IONÓMERO 15.00

L67 2010 INTERNADO NIÑO -SELLANTES 10.00

168 20L1. INTERNADO NIÑO -PROFILAXIS Y FLUORIZACIÓN 30.00

169 2412 INTERNADO NIÑO -EXODONCIA 8.00

170 2013 INTERNADO NIÑO .PULPECTOMíA 40.00

t7L 201,4 INTERNADO NIÑO -PULPOTOMíA 22.00

172 2015 INTERNADO NIÑO .PLACA ACRíLICA ORTOPÉDICA 80.00

173 2016 INTERNADO NIÑO.MANTENEDOR DE ESPACIO 40.00

Elabonado por: Dirección de Planeamiento
y Desarrollo Universitario,
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Aprobado: Resolución de Consejo
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174 2017 INTERNADo mño -roun or rvpnrstór'¡ rorocRÁrrca 20.00

1.75 2018 tNTERNADo trlño -RnotocRnría prRtnptctt- 6.00

t76 2019 TNTERNADO l¡tÑO -nAOtOCnnrín srtg wtNC 7.00

777 2020 TNTERNADO rrltÑO -nnOrOCnaria oclusnr 10.00

178 2021, r NTE R NA DO r,¡ r Ñ O -RaOlOe Rnr ia Crrt lOru ÉrRt cn 18.00

L79 lnt-) TNTERNADo rurño -naolocRlrín pnruonÁutcR 18.00

1 lrrorr* MEDrco - TNGRE'ANTES29 s0.00

1 26 CARNET DE BIBLIOTECA 10.00

2 27 DUPLICADO CARNET DE BIBLIOTECA 5.00

3

L

462

18

DERECHO DE POSTULACION PARA OTORGAMIENTO DE BECAS

CERTIFICADO DE ESTUDIOS SEMESTRE

5.00

15.00

2 60 CONSTANCIA DE INGRESO UTEA 15.00

3 86 CONSTANCIA DE EGRESADO 20.00

4 513 coNSTANCTA EGRESADO TRAMTTE(SUNEDU) BACHTLLER y TTTULO 10.00

t 07 CONSTANCIA DE ESTUDIOS 15.00

2 16 coNSTANoA AcuMULAcroN or cnÉorros 1s.00

3 19 FORMATO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR SEMESTRE 20.00

4 97 CONSTANCIA DE NOTAS s.00

5 485 CONSTANCIA DE MATRICULA 10.00

6 512 coNSTANCTA DE MATRTCULA TRAMtTE (SUNEDU) BACHTLLER y TTTULO 50.00

7 565 CARNET UNIVERSITARIO 20.00

8 12 DUPLICADO CONSTANCIA TRAMITE CARNET UNIVERSITARIO 20.00

9 1000 FICHA DE SEGUIMIENTO/sEMEsTRE s.00

10 2029 CONSTANCIA TERCIO Y/O QUINTO SUPERIOR 15.00

Por Asignar uootrtcnctóN DE DATos EN EL stsrEMA poR sENTENCtA JUDtctAL 50.00

z.z otRrccróru oe norvrslórv

z.g orRecctótt DE BTENESTAR uNtvERstrARto

orRrccrów DE sERVrcros AcaoÉurcos

sua orReccróN DE cENTRo or córvlpuro
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Aprobado: Resolución de Consejo
Univesitario 0971 -2024-UTEA-CU
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N DEL TUPA Y TARIFARIO

FORMATO NO 01: ACTUAL¡ZACION DE TASAS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL TUPA Y
TARIFARIO VIGENTE

Unidad Organica: Unidad de Grados y Títulos, Servicios Académicos, Centro de Computo y Tesorería

DE LOS ANDESUN

Código Denominación del Procedimiento o Serv¡c¡o lmporte (5/.1
Denominac¡ón del Procedimiento o

S€rvicio Propuesta

lmporte Propuesta

r¡nal (s/.)

5 FORMATO DE SOLICITUD (FUT) - PREGRADO 1.00
DERECHO DE GRADO ACADÉMICO DE

BACHITTER

. Formato de solicitud (FUT) - pregrado

. Certificado de estudios por pato ún¡co

. Constancia egresado tramite (SUNEDU)

bachiller y titulo
. Constancia de matr¡cula
. Constanc¡a no adeudar/bachiller
¡ Derecho de bachiller
. Alquiler de toga 01-04-2019
. Rotulación de d¡plomas 01{4-2019
. Solapara 01{4-2019
. Medalla 01-04-2019
. Porta d¡plomas 0L44-2O79
. Folder de grados y títulos
. Derecho de verificación de datos en

RENIEC

1513.00

19 CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR PAGO UNICO 150.00

513 CONSTANCIA EGRE5ADO TRAMITE(SUNEDU) BACHILLER Y TITULO 10.00

5L2 CONSTANCIA DE MATRICULA TRAMITE {SUNEDU) BACHILLER Y TITULO 50.00

113 CONSTANCIA NO ADEUDAR/BACHITTER 20.00

519 DERECHO DE BACHILLER 1000.00

514 ALQUILER DE TOGA O1-04-2019 60.00

515 ROTULACION DE DIPLOMAS O1-04-2019 50.00

516 SoLAPERA 01-04-2019 45.00

5t7 MEDALTA 01-04-2019 50.00

519 PORTADTPLOMAS 01-04-2019 65.00

522 FOLDER DE GRADOS Y TITULOS 7.00

Por

asignar
Derecho de verif¡cación de datos en RENIEC 5.00

5 Formato de solicitud (tUT) - pre8rado 1.00 D€RECHOS DE TIÍUTACIóN MODAUDAD
TRABAIO SUFICIENCIA PROTESIONAT
. Formato de solic¡tud (FUT) - pregrado
. Certificado de estud¡os por pago único
. Constancia no adeudar^¡tu¡o
. Constancia egresado tramite (SUNEDU)

bachiller y titulo
. Constancia de matricula
. framite de título modal¡dad t.abaio

suf¡c¡encia profes¡onal
. Alquiler de toga 01-04-2019
. Rotul3ción de diplomas 01-04-2019
. Solapera 01-04-2019
. Medalla 01-04-2019
. Porta d¡plomas 01-04-2019
. Folder de grados y tÍtulos

2113.00

520 Tramite de título modalidad trabajo suficienc¡a profesional 1600.00

514 ALQUILER DE TOGA 01-04-2019 60.00

515 ROTULACION DE DIPLOMAS 01.04.2019 50.00

516 SoLAPERA 01-04-2019 45.00

517 MEDALLA 01.04-2019 50.00

519 PORTADI PLOMAS 01-04-2019 65.00

522 FOLDER DE GRADOS Y fIfULOS 7.00

19 CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR PAGO UNICO 150.00

113 CONSTAT{CIA NO ADEUDAR,/NruLO 20.00

513 CONSTANCIA EGRESADO TRAMITE(SUNEDU) BACHITLER Y TITULO 10.00

5t2 CONSTANCIA DE MATRICULA TRAMITE (SUNEDU} BACHILLER Y TITULO 50.00

Por

as¡sner
Derecho de verif¡cac¡ón de datos en RENIEC 5.00

5 Formato de sol¡c¡tud (FUT) - pregrado 1.00
DEREcHoS DE TIfUI.ACIÓN MoDATIoAD DE

TESIS

. Formato de solicitud (FUT) - pregrado

. Tram¡te de título modalidad de tesis

. Alqu¡ler de toga 01-04-2019

. Rotulación de diplomas 01-04-2019

. Solapera 01-04-2019

. Medalla 01-04-2019

. Porta diplomas 01-04-2019

. Folder de grados y títulos

. Certificado de estudios por pago único

. Constancia no adeudar^itulo

. Constancia egresado tramite(SUNEDU)

bachiller y titulo
. Constanc¡a de matrícula tram¡te (SUNEDU)

bach¡ller y titulo
. Derecho de verificación de datos en RENIEC

1833.00

s20 Tramite de título modalidad de tesis 1320.00

514 ALQUILER DE TOGA 07-04-2079 60.00

515 ROTULACION DE DIPLOMAS 01.04-2019 50.00

516 SoLAPERA 01-04-2019 45.00

577 MEDALLA O1-04.2019 50.00

519 PORTADIPLOMAS O1-04-2019 65.00

522 FOLDER DE GRADOS Y TITULOS 7.OO

t9 CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR PAGO UNICO 150.00

113 CONSTANCIA NO ADEUDAR/TITULO 20.00

513 CONSTANCiA EGRESADO TRAMITE(SUNEDU) BACHILLER Y TITULO 10.00

512 CONSTANCIA DE MATRICULA TRAMITE (SUNEDU) BACHILLER Y TITULO 50.00

Por
asisñer

Derecho de verificación de datos en RENIEC 5.00
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carga ¡nforme de
deudores de

Bienes
patrimoniales,

¡nstrumentos de

laboratorio y otros
en el sistema

carga el informe
de deudores de
l¡bros, rev¡stas u

otro material
b¡bliográfico en el

sistema

de no adeudar del

Verifica datos del
asp¡rante en el

sistema

¿Tiene deuda?

Firma constancia
de no adeudar

Constanc¡a de no

adeudar

FIN

sl

tNlcto

otras oblig. en el

el¡nforme
deudores de

educativas

NO

EXPEDICIóN DE CONSTANCIA DE NO ADEUDAR EN SEDE

GRADOS Y TíTULOS TESORERíA LOGíSTICA BIBLIOTECA

(¡,

(o
q



sistema

el informe de
de Cuotas

u otras

en el
sistema

otro material

el informe
deudores de

reüstas u

de no adeudar del

Verifica datos del
aspirante en el

s¡stema

¿T¡ene deuda?

Firma constancia
de no adeudar

Constanc¡a de no
adeudar

flN

Carga ¡nforme de
de B¡enes

elsistema

patrimon¡ales,
instrumentos de
laborator¡o y otros

NO

tNtcto

EXPEDICTÓN DE CONSTANCIA DE NO ADEUDAR EN F!LIAL

COORDINACIÓN DE

áÁnoói v iiruLói ADMrNrsrRAcroN FTLTAL cArA FTLTAL BIBLIOTECA FILIAL

o
(U
L


