UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LOS ANDES

“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la ¢ acion de las heroicas batallas de Junin y Ayacucho”

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 0971-2024-UTEA-CU.

Abancay, 25 de abril de 2024.

VISTO:

El Informe N° 017-2024-UTEA-DPDU de fecha 12 de abril de 2024 remitido por
la Directora de Planeamiento y Desarrollo Universitario, solicitando aprobacion del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos 2024 considerando la eliminacion de
barreras burocraticas, de la Universidad Tecnolégica de los Andes; v,

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto en el art. 18, parrafo segundo de la
Constitucion, cada Universidad es autdbnoma en su régimen normativo, de gobierno,
académico, administrativo y econémico; concordante con el Art. 8 de la Ley Universitaria
° 30220 y el Estatuto Universitario;

Que, de conformidad a lo dispuesto en el numeral 59.15 del art. 59 de la Ley
Universitaria N° 30220, es una de las atribuciones del Consejo Universitario, ratificar, las
resoluciones, a propuesta de los vicerrectorados, asi como aprobar los instrumentos de
gestién académica y de investigacion, la politica general de formacion académica en la
Universidad, y otros; concordante con el art. 97 literales b) y c) del Estatuto Universitario
y los reglamentos internos de la Universidad;

Que, mediante Resolucién de Consejo Directivo N° 031-2020-SUNEDU/CD., de
fecha 27 de febrero de 2020, la Superintendencia Nacional de Educacién Superior
Universitaria, otorga la licencia institucional a la Universidad Tecnolégica de los Andes,
para ofrecer el servicio educativo superior universitario en sus locales conducentes a
grado académico y titulo profesional con vigencia de seis (06) afios computados, a partir
de la notificacién de la presente resolucion;

Que, por Informe N° 017-2024-UTEA-DPDU de fecha 12 de abril de 2024
remitido por la Directora de Planeamiento y Desarrollo Universitario, solicitando
aprobacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos 2024 que contiene el
tarifario 2024 y los flujogramas considerando la eliminacién de barreras burocraticas,
las mismas que se aprobaron mediante actas de acuerdos en reuniones de trabajo
con las diferentes Unidades Académicas y Administrativas;

Que, en sesion extraordinaria de Consejo Universitario de fecha 25 de abril de
2024, el Consejo Universitario por unanimidad acordé6 APROBAR, el Informe N° 017-
2024-UTEA-DPDU de fecha 12 de abril de 2024, remitido por la Directora de
Planeamiento y Desarrollo Universitario, que contiene el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos 2024, ademas el tarifario 2024 y los flujogramas
considerando la eliminacion de barreras burocraticas;
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En uso de las atribuciones conferidas al sefior Rector de la Universidad Tecnoldgica
de los Andes, dispuestas por la Ley Universitaria N° 30220, Ley de Creacion N° 23852,
Ley N° 26280, el Estatuto de la Universidad, la Resolucion de Comité Electoral
Universitario N° 0038-2021-UTEA-CEU de fecha 27 de agosto del afio 2021, ratificado
mediante Resolucion de Consejo Universitario N° 1040-2021-UTEA-CU(E) de fecha 09
de setiembre de 2021 y registrado en la SUNEDU con el Oficio N° 6649 — 2021 —
SUNEDU- 02-15 -02, el proveido N° 797-2021-SUNEDU-02-15-02 y el Informe N° 132-
2021-LFGA de fecha 28 de octubre de 2021.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, por unanimidad, en acuerdo de Consejo
Universitario de fecha 25 de abril de 2024, el Informe N° 017-2024-UTEA-DPDU de
fecha 12 de abril de 2024, remitido por la Directora de Planeamiento y Desarrollo
Universitario, que contiene el Texto Unico de Procedimientos Administrativos 2024,
ademas el tarifario 2024 y los flujogramas considerando la eliminacion de barreras
burocraticas,

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, se realice las acciones de su competencia
para el efectivo cumplimiento de la presente Resolucién; para tal efecto, NOTIFICAR a
las instancias y demas oficinas de la Universidad Tecnolégica de los Andes.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER, la publicacién de la presente Resolucion en
el portal WEB de la Universidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

Tt
TARIA
4 i
Abog. Jiovanna ARCE DEL CASTILLO

Secretaria General
Universidad Tecnolégica de los Andes.
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@ TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

PRESENTACION

La Universidad Tecnoldgica de los Andes (UTEA) es una Universidad de derecho
privado asociativo sin fines de lucro, fue creada mediante la Ley N° 23852 el 7 de
junio de 1984. Con fecha 27 de febrero del 2020, mediante Resolucion de Consejo
Directivo N°031-2020-SUNEDU/CD, obtiene su Licencia Institucional por un periodo

de seis (06) anos.

La Direccion de Planeamiento y Desarrollo Universitario, de acuerdo a la Ley N°
27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General” y conforme al Estatuto Art.

N°11.1 la UTEA se obliga a transparentar y publicar “...el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) ...”, presenta el Texto Unico de

Procedimientos Administrativos TUPA 2024.

El TUPA 20224 es un documento normativo de gestién que presenta en forma
ordenada y detallada los procedimientos administrativos y los servicios educativos
que la Universidad brinda a sus estudiantes y usuarios; contiene informacion relativa
a: denominacion del procedimiento, requisitos,, importe, porcentaje de la UIT, plazos
y responsables del procedimiento para los tramites a realizar hasta la obtencién de
los resultados del servicio. El mismo ha sido actualizado por la Direcciéon de
Planeamiento y Desarrollo Universitario en base al informe técnico respectivo y de
la evaluaciéon de la informacién proporcionada por las unidades académicas y

administrativas.

La Direccion de Planeamiento y Desarrollo Universitario en el marco de sus politicas
institucionales, recomienda la implementacion y aplicacion del TUPA 2024 vy
Tarifario 2024 que permita una atencion eficiente en los tramites que realizan los
estudiantes y usuarios en general. El TUPA 2024, como documento de gestion esta
sujeto a modificaciones y actualizaciones de acuerdo a las sugerencias alcanzadas

por las unidades con la finalidad de modificar, mejorar y/o actualizar este documento

de gestién.
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1. UNIDAD ORGANICA: RECTORADO
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1.- Presentar original y copia del documento a autenticar.
2.- Pago del derecho por:
a. Certificado
AUTENTICACION O FEDATEO DE b. Diplomas (Grados y Titulos Profesionales) Secretan
DOCUMENTOS OFICIALES EXPEDIDOS |c. Certificado de Estudios 3.00 0.058% 1 Secretaria General ocre “"Ia Rectorado g Entrega en
POR LA UNIVERSIDAD d. Resoluciones Varios General ecretaria General
e. Copia certificada de Resoluciones
f. otros documentos
1.- Presentacién de solicitud (FUT).
2.-Pago por derecho de certificado de buena conducta i Tramite : Consejo Entrega en
CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA 20.00 0.388% 2 Documantans Secretaria General Univérsitario Secretaria General
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Pago por derecho de busqueda de documentos en archivo central.
BUSQUEDA DE DOCUMENTOS ARCHIVOS : Entrega en
DE LA UTEA 15.00 0.291% 2 General ia General Rectorado Secretaria General
1.- Presentacion de solicitud (FUT),
2.- Pago por derecho de recurso de reconsideracion a resoluciones de Rectorado y Consejo
RECURSO DE RECONSIDERACION A |Universitario. e Raciorad Eansd) Ein
RESOLUCIONES DE: CONSEJO Gratuito , 15 DOCJ;’;‘:MM i Bt " "?gzz“ml
UNIVERSITARIO, RECTORADO " @
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
RECURSO DE APELACION A
7 Tramite Rectorado Consejo Entrega en
RESOLUCIONES DE CONSEJO Gratuito - 15 . X e .
UNIVERSITARIO, RECTORADO Documentario Secretaria General Universitario Secretaria General
1.- Pago por derecho de certificacién de firma para el extranjero
CERTIFICACION DE DOCUMENTO PARA § " Consejo Entrega en
EL EXTRANJERO 20.00 0.39% 2 ia General ia General Universitari taria G "
Elaborado por: Direccion de Planeamiento | Revisado por: Rectorado Aprobado: Resolucion de Consejo




TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1.1.1 Unidad de Grados itulos

1) Solicitud dirigida al Rector, para su aprobacién del expediente de grado académico de
bachiller.
2) Acreditar el conocimiento de un idioma extranjero o lengua nativa emitido por la UTEA.

3) Tres fotografias tamano pasaporte a color actual, en fondo blanco, sin lentes y terno oscuro
(varones camisa blanca; mujeres blusa blanca)

4) Constancia de pago por derecho de grado académico de bachiller(Tarifario 2024 UTEA).

Entrega diploma en

PROFESIONAL Y COLACION

TRAMITE PARA OPTAR EL GRADO 5) En caso de convalidacién por traslado adjuntar la Constancia de Primera Matricula de la n Revisar Unidad de Grados y | Unidad de Grados y B ceremonia de
1 ACADEMICO DE BACHILLER Y COLACION [Universidad de origen. 1513001 29.38% | geglamento Titulos Titulos Consejonlversitano | esuseion -
6) Llenar el formulario en la unidad de mediacion e insercion laboral (UMIL) Secretaria General
7) Dos (02) fotografias tamaio camet a color, en traje formal, sin lentes, reciente, fondo
blanco
1) Solicitud dirigida al Rector de la unwersndad peticionando la revisién y aprobacion del
expediente para optar el Titulo P llenado.
2) Copia simple del grado académico de Bacmller
3) Tres fotografias tamafio pasaporte a color, en fondo blanco, sin lentes, terno oscuro y actual
(varones camisa blanca: mujeres blusa blanca)
4) Acreditar los ientos de i gado por CECINFO de la UTEA).
§) Constancia de pago por derechos de mulambn en cualqulera de las modalidades, segun
TRAMITE PARA OPTAR TiTULO corresponda (incluye page por rotulacion de d lla. solapera. sobre porta diploma y Entrega de diploma
PROFESIONAL POR LA MODALIDAD DE |0tros). Revisar £ . . en ceremonia de
2 ELABORACION Y SUSTENTACION 6) Tesis o Trabajo de Suficiencia Prof | en fisico, en un (01) plary en 1833.00 35.59% Reglamento Secretaria General Rectorado Consejo Universitario graduacion
PUBLICA DE TESIS Y COLACION digital, en formato PDF editable en CD o memona flash (segun la modalidad). Secretaria General
7) Publicacion de tesis o trabajo de i pr i en Repositorio Digital Ir
8) En caso de por djuntar la Constancia de anera Mmricula de la
Universidad de origen o su de iller de dad no li y
certificado de estudios.
9) Llenar el formato en la unidad de mediacién e insercion laboral (UMIL)
10) Dos (02) fotografias tamafio carnet a color, en traje formal, sin lentes, reciente, fondo
blanco
TRAMITE PARA OPTAR TiTULO Entrega de diploma
PROFESIONAL POR LA MODALIDAD DE Revisar Secretaria : o S en ceremonia de
3 TRABAJO DE SUFICIENGIA 2113.00 41.03% Reglamento General Rectorado Consejo Universitario graduacién

Secretaria General
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1.- Presentacion de solicitud (FUT)
2.- Pago de derechos (derecho de colacion 2 da. fecha)
4 ENTREGA DE DIPLOMAZE):TEPAPER‘ANEO 50.00 0.97% 3 Secretaria General Rectorado Consejo Universitario | Secretaria General
(Reprog )
1) Solicitud (FUT) dirigida al Rector de la universidad, que contenga con precisién el motivo de
DUPLICADO DE DIPLOMA DE su demanda
BACHILLERATO POR MOTIVO DE 2) Pago de los derechos de duplicado de diploma de grado académico o titulo profesional u Tramite Secretaria Entrega en
8 DETERIORO O MUTILACION DEL  [o1rs do 67 88 o D (81'co5t6 sl pracadivianto] diGma: 2.000.00 38.83% a4 Documentari o General Reclorado Secretaria General
DIPLOMA ORIGINAL. rotulacién, resolucién, y registro en la SUNEDU)
3) Diploma original deteriorado o mutilado.
DUPLICADO DE DIPLOMA DE TiTULO [4) Copia de la resolucion rectoral o de consejo universitario que confirié el respectivo diploma.
PROFESIONAL, POR MOTIVO DE 5) Tres (03) fotografias recientes, tamafio pasaporte, fondo blanco, con terno, en mica Tramite Secretaria Entrega en
5 DETERIORO O MUTILACION DEL  [transparente. 2,500.00 48.54% o Documentario General fréclomda Secretaria General
DIPLOMA ORIGINAL
1) Solicitud (FUT) dirigida al Rector de la universidad, que contenga con precision el motivo de
su demanda.
DUPLICADO DEL DIPLOMA DE GRADO |2) Pago de los derechos de duplicado de diploma de grado académico o titulo profesional u
7 ACADEMICO otra denominacion segin p (el costo ituye el proc ito, diploma, 2.000.00 38.83%
POR MOTIVO DE PERDIDA DEL DIPLOMA romlac,bn, resplucmn y registro en la SUNEDU)
ORIGINAL 3) Copia del diploma del cual solicita el duplicado.
4) Copia de la denuncia emitida por la autoridad competente. — .
S " : . 30 Tramite Secretaria o— Entrega en
5? PL nen el diario judicial de mayor circulacion del lugar, del aviso de la pérdida del Documentario General Secretaria General
|diploma y solicitud del duplicado.
. 6) Tres (03) fotografias recientes, tamafio pasaporte, fondo blanco, con terno, en mica
DUPLICADO DEL DIPLOMA DE TITULO transparente.
8 PROFESIONAL. 2,500.00 48.54%
POR MOTIVO DE PERDIDA DEL DIPLOMA
ORIGINAL
1.- Presentacién de solicitud (FUT). . .
CONSTANCIA DE BACHILLER Y/O i : « . 5 Tramite Consejo Entrega en
9 . TITULACION 2.- Pago por concepto de constancia de Graduacion o Titulacion. 30.00 0.58% 1 Documentario Secretaria General Universitario Secretaria General
1. -Solicitud FUT
10 CONSTANCIA NO ADEUDAR TRAMITE  |2.- Pago de derechos de constancia de no adeudar suma alguna a la universidad para 20.00 0.39% " Tramite Unidad de Grados y Secretaria Unidad de Grados y
ADMINISTRATIVO Bachilleres : : Documentario Titulos General Titulos
a) Solicitud (FUT) dirigida al rector de la universidad, que contenga con precisién el motivo de
su demanda. (datos completos)
b) Original de diploma del cual solicita modificacion de nombres o apellidos.
c¢) Copia, del mandato o Resolucion Judicial, consentida y ejecutoriada; o la Resolucién
Administrativa emitida por el jefe de registro civil de la Municipalidad que haya ordenado la
MODIFICACION NOMBRES O APELLIDOS [rectificacion o modificacién de nombres o apellidos en el acta de nacimiento. i _
1 DE DIPLOMA DE GRADO DE BACHILLER |%) Acta de nacimiento con registro de modificacion respectiva. 500.00 9.71% 30 Tmmite Sscretaria Consejo Universitario | Un'dad de Grados y
0 MAESTRO O TiTULO PROFESIONAL, |&) 02 fotografias reciente, tamafio pasaporte, en fondo blanco, con terno. Documentario General Titulos
“ | Pago por derecho de modificacion de apellidos o nombres. (anotacién marginal) segun
corresponda.
g) Pago por derecho de modificacion de apellidos 0 nombres (nuevo diploma) segun
corresponda.
1.- Pago de derechos
FORMATO DECLARACION JURADA . ; .
12 | OBTENER GRADO BACHILLER O TITULO 40.00 0.78% 1 Caja Central "’""’“"Tci';lf;’“s y Ség‘:;f;‘la U"'da".r‘:'iss'ad“ y
PROFESIONAL
1) Solicitud dirigida al Rector, sobre r del grado é de
ARAMITED QP TAR BAGHILLERATO/ ? g:pg’i d:rlj rrz‘t‘:z Aoci~ ‘erl;m ddee do ac :: Iau;o de Ba-::ﬂh"lllgre ; Tramite Unidad de Grados Eg:\rizte?::o(:ramdr:a
13 TITULO PROFESIONAL DE OTRAS ) :8g0 por el reconocimienta de grado academ Her. 3,500.00 67.96% 30 ramite a8 Y| Consejo Universitario
UNIVERSIDADES NO LICENGIADAS. 4) Constancia simple de Registro en SUNEDU Documentario Titulos graduacion
: Una vez reconocido como Bachiller de la UTEA se sujeta al presente RGGAT para optar el Secretaria General
titulo profesional.
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1.2 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Segun Escala
(Prospecto
Admision)

Escuela Profesional de Ingenieria Ambiental y RR.NN
Segun Escala

(Prospecto "
PAGO MENSUAL DE CUOTAS Admisién) Caja o Entidad | 100 cion General
1 ACADEMICAS DE LA FACULTAD DE de Admir iony Rectorado
INGENIERIA Finanzas

Sub Direccién de
Tesoreria

F

destinada por la

Segun Escala UTEA
(Prospecto
Admision)

|Escuela Profesional de Agronomia

Fscuela Profesional de Ingenieria de Sistemas e Informatica
Segun Escala
(Prospecto
Admision)

Escuela Profesional de Enfermeria
Segun Escala
(Prospecto

Caja o Entidad

Admision) _—
PAGO MENSUAL DE CUOTAS . Financiera d[:r:cmgq Gengraly

2 ACADEMICAS DE LA FACULTAD DE = =
t destinada por la
CIENCIAS DE LA SALUD |Escuela Profesional de Estomatologica — es |rL1) = Ea: Finanzas

(Prospecto
Admision)

Sub Direccion de
Tesoreria

|Escuela Profesional de Derecho

Segun Escala
(Prospecto
Admision)

Escuela Profesional de Contabilidad Segun Escala
(Prospecto

PAGO MENSUAL DDE CUOTAS Caja o Entidad Direccion General

ACADEMICAS DE LA FACULTAD DE Escuela Profesional de Educacion 5 F!nanC|era de o iony Sub D:reccn{:n de
CIENCIAS JURIDICAS, CONTABLES Y Segun Escala destinada por la Finanzas Tesoreria

SOCIALES (Prospecto

Admision)

|Escuela Profesional de Turismo, Hoteleria y Gastronomia
Segun Escala

(Prospecto
Admision)

Elaborado por: Direccion de Planeamiento | Revisado por: Rectorado Aprobado: Resolucion de Consejo
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1.2.1 SUB DIRECION DE TESORERIA

Sub Direccion de Direccion General
1 FORMATO DE SOLICITUD - PREGRADO |Realizar pago por Formato Unico de Tramite 1.00 0.02% 1 Caja Tesoreria de Administracion y Caja
Finanzas
Sub Direccion de Direccion General Sub Direccion de
2 DUPLICADO BOLETA DE VENTA Pago por Derechos 20.00 0.39% 1 Caja de Administracion y i
Tesoreria Finanzas Tesoreria
T Direccion General T
3 REPORTE KARDEX DE PAGO Pago por Derechos 5.00 0.10% 1 Caja Sub Direccinde | o' yministraciony | Sub Direccion de
Tesoreria " Tesoreria
Finanzas
CONSTANCIA DE NO ADEUDAR PARA o i Direccion General 5
4 TRAMITES ADMINISTRATIVOS- Pago por Derechos 30.00 0.58% 1 caja S”"TZ‘S'Zf:;f: 98 | ge Administracién y S“bTL:';zf:;fa“ de
TRABAJADORES Finanzas
X S Direccion General
*Presentacion de solicitud (FUT) Tramite Sub Direccion de § o Sub Direccion de
9 CONSTANCIAS VARIAS * Pago por Derechos 10.00 0.19% 1 documentario Tesoreria a8, Ad;‘ inistracion'y Tesoreria
inanzas
6 ANULACION DE DEUDA Y/O CAMBIO DE |*Presentacién de solicitud (FUT) 20.00 0.39% 2 Tramite Sub Direccién de dE v iony Sub Direccion de
ESCALA * Pago por Derechos Tesoreria Finanzas Tesoreria
; DUPLICADO FORMATO CONSTANCIA DE 5 b . B Sub Direccién de d'z"fw'f’”? General | o bireccion de
NO ADEUDAR Pago por Derechos : : i Tesoreria Finanz:suw y Tesoreria

Elaborado por: Direccién de Planeamiento | Revisado por: Rectorado Aprobado: Resolucion de Consejo
y De§arrollo Universitario. Univesitario 0971-2024-UTEA-CU
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

Sub Direccion de S
) - Centro de
; 1. Presentacion de solicitud (FUT) 60.00 117% 2 Centro qe Produccion de Vice Rectorado ¢
1 CECINFO MATRICULA PREGRADO 2.- Pago por derecho de matricula : SR Informatica Blenies y Servicias Académico Informatic a
N ¢ SubDirsccion ds Vice Rectorado Centro de
2 CECINFO PENSIONES PREGRADO 1.- Pago de pension 120.00 2.33% 2 Caja Produccién dg ACHUAHIED ———
Bienes y Servicios
1. Presentacion de solicitud (FUT)
2.- Pago por derecho de matricula Sub Direccion de v
CECINFO CERTIFICADO DE ESTUDIOS [3.- Pago por derecho de tres (3 ) mensualidades 30.00 0.58% 2 Centro fie Prodiiccion ds Vice Re'ctorado Centro Fle
3 PREGRADO 4 .- Pago por derecho de certificado. ) Informatica Bienes y Servicios Academico Informétic a
5.- Una (foto tamafio carnet)
CENTRO DE IDIOMAS MATRICULA 1. Presentacion de solicitud (FUT) ! Sub Direccionde | .0 pociorado !
4 : " 60.00 1.17% 2 Centro de ldiomas Produccién de Acadéiico Centro de Idiomas
PREGRADO 2.- Pago por derecho de matricula Bienes y Servicios
Sub Direccion de :
. f Vice Rectorado g
5 CENTRO DE IDIOMAS PENSIONES |, Pago por derecho de pensién 120.00 2.33% 2 Caja Produccién de ACHHSTICD Centro de ldiomas
PREGRADO Bienes y Servicios
1. Presentacion de solicitud (FUT)
2.- Pago por derecho de matricula Sub Direccion de Vice Rectorado ‘
8 CENTRO DE IDIOMAS CERTIFICADO DE 3.- Pago por derecho de tres (3 ) mensualidades 30.00 0.58% 2 Centro de Idiomas Produccién de Acadéinico Centro de Idiomas
ESTUDIOS - PREGRADO 4.- Pago por derecho de certificado Bienes y Servicios
5.- Una (foto tamano carnet)
1. Presentacion de solicitud (FUT) Sub Direccion de . ;
7 CENTRO DE IDIOMAS MATRICULA  |2.- Pago por derecha de matricula 80.00 1.55% 2 Centro de Idiomas |  Produccion de V'Z’i::;;g“" Centro de Idiomas
POSGRADO Bienes y Servicios
Sub Direccién de .
. N Vice Rectorado ’
8 CENIRODEIDIOMASIPENSIONES [, o oo darichos dapendiin 200.00 3.88% 2 Caja Produccion de Seiimics Centro de Idiomas
POSGRADO Bienes y Servicios
1. Presentacion de solicitud (FUT)
2.- Pago por derecho de matricula . Sub Direccién de Vice Redlorad
s CENTRO DE IDIOMAS CERTIFICADO DE |3.- Pago por derecho de tres (4 ) mensualidades 60.00 117% 2 Tramite Produccion de ice :,c raco Centro de Idiomas
ESTUDIOS- POSGRADO 4.- Pago por derecho de certificado documentario Bienes y Servicios Académico
5.- Una (foto tamario carnet)
1. Presentacion de solicitud (FUT) 5 o i .
2.- En el presente documento indicar el dia, hora, evento y responsable Sub Direccién de ub Direccion de Direccion General Sub Direccion de
USO AUDITORIO PARA FINES 5 : 7L i : o . g Produceién d
3.- Visto Bueno(VB®) de la Sub Direccion de Produccion de Bienes y Servicios gratuito - 1 Py 1 de P e . g .
10 INSTITUCIONALES (ve3) Bienes y Servicios | Bienes y Servicios de Administracion | Produccién y Bienes
1. Presentacion de solicitud (FUT) &b e
2.- En el presente documento indicar el dia, hora y responsable del evento Tramite ub Direcci Direccion General Sub Direccion de
1 :so DSUAJ\’;‘;SR'O :ARA 3.- Pago por derecho de alquiler de auditorio a paraticulares 100.00 1.94% 2 docimentaiio Produccién de de Administracion | Produccién y Bienes
ARTH {por hora) 4.- Visto Bueno (VB°) de la Sub Direccion de Produccion de Bienes y Servicios Bienes y Servicios
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1.2.3 SUB DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

1.- Presentacion de solicitud (FUT).

Tramite Sub Direccién de Direccién General Sub Direccion de
- P d d rtificad % " A
1 CERTIFICADO DE TRABAJO 2.+ Pago por Herechasts cedificara 10:00 0.19% T t t de Admir ion | Recursos Humanos
1.- Presentacion de solicitud (FUT). ; Tramite Sub Direccién de | Direccion General | Sub Direccion de
2 CONSTANCIAS Gratiito - 2 io Ry H de Admir ion | Recursos Humanos
3 LICENGIA POR MATERNIDAD 1, Presantacion de solicdud (FUT). Gratuito 3 Tramite Sub Direccion de Direccion General Sub Direccion de
= documentario Recursos Humanos |  de Administracion | Recursos Humanos
1.~ Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Documentacién sustentadoras, de acuerdo al caso.
4 LICENCIA Y PERMISO (capacitacion, Gratuito 3 Tramite Sub Direccion de Direccion General Sub Direccion de
comisién, servicio personal) - documentario Recursos Humanos |  de Administracion | Recursos Humanos
1.- Solicitud dirigida al Sub Director de Recursos Humanos Sub Direccién ) ) . -
5 PROGRAMACION DE VACACIONES Gratuito ~ 3 de Recursos | SuP Direccion de | - Direccion General | Sub Direccion de
; de R Humanos
Humanos
1.- Solicitud dirigida al Sub Director de Recursos Humanos Sub Direccion N Lo 2 i
s REPROGRAMACION DE VACACIONES Gratuito ~ a3 de R .-SUD Dnre::mén de dD;nicuén Gene_@l nSub Dlre;clon de
Humanos %
1.- Solicitud dirigida al director General de Entrega de
. |Administracion i . Resolucion de
7 RECONOCIMIENTO PARA BONIFICACION |, _ Copia del Titulo Gratuito 5 Tramite Oficina de Grados y oo i6nyla
POR GRADO DE MAGISTER O DOCTOR - documentario Titulos '
entrega en la
Sub Direccion de
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Fundamentacion de renuncia o retiro voluntario Entrega de
TERMINO DE LA RELACION LABORAL " Tramite Director General de autorizacion de cese
8 POR RENUNCIA O RETIRO VOLUNTARIO Gratuio, - 50 documentario Administracion Reclorado por sub Direccion de
Recursos Humanos
. 1.- Presentacién de solicitud (FUT).
9 RECTIFICACION DE DATOS 2.-D tacion de do al caso Gratuito 7 Tramite Sub Direccién de Director General de Sub Direccion de
ESCALAFONARIOS = d io R t i ion R H
1.- Presentacion de solicitud (FUT). Entrega de
2.- Documentacién sustentadera Sub Direccion < respuesta en la Sub
10 RECONOCIM;ENL?ch: TIEMPO DE Gratuito - 15 de Recursos Du:;lr:irnieszr:rizlnde Rectorado Direccion de
ER Humanos Recursos
Humanos
1.- Presentacion de solicitud (FUT). Entrega de
1 ORDINARIZA%ISN DE PERSONAL. 2.- Expediente completo Gratuito ~ Cmﬁ:g:‘:m . SUbIEalzzf\I:In de Rectorado Rectorado Resolucion por
DOCENTE 9 Secretaria General.
1.- Presentacion de solicitud (FUT). Entrega de
ASCENSOS DE CATEGORIA PERSONAL |2.- Expediente completo " Segun Sub Direccion de 9
12 DOCENTE Gratuito - Gronogram:a Personal Rectorado F por
ENT! 9 Secretaria General.
1.- Presentacion de solicitud (FUT). P " . £
e . Tramite Direccién General Sub Direccion de
13 DESCUENTO POR PLANILLA 2.- Autorizacion del descuento. Gratuito _ 3 - L de A A 3 Rectorado Recarsos Himanos
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1.2.4 SUB DIRECCION DE LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES

1.- Presentacion de solicitud (FUT)

2.- Pago por por concepto de compra de bases
Sub Direccion de S
COMPRA DE BASES PARA SERVICIO DE 3 . < S > Direccion General "
1 VIGILANCIA Y SEGURIDAD DE LA UTEA Segun Bases - Segiin Bases Caja "°9'sg:‘;’rfl‘;’s‘"°'°’ de Administracion Caja
1.- Presentacién de solicitud (FUT) . .
2.- Pago por concepto de compra de bases Sub Direccion de R
COMPRA DE BASES PARA SERVICIO DE = B 3 +oat PR Direccion General i
2 LIMPIEZA DE LA UTEA Sequn Bases ~ Segun Bases Caja Logistica y Servicios | - 1oL cion Caja
Generales
1.- Presentacion de solicitud (FUT)
2.- Pago por concepto de compra de bases para subasta de bienes.
Segun Sub Direccién de Sub Direccién de & ” Sub Direccion de
3 SURASTADE BIENESS?J:[;OS DEBAIAC precios del - 2 Logistica y Servicios | Logistica y Servicios g;r:c:v:i:iz::;r:nl Logistica y Servicios
ENDE mercado Gi G I Generales
1.- Presentacion de solicitud (FUT)
2.- Reunir para ser P de la Universidad
3.- Carta de presentacion
PERSONA NATURAL Direccion General de
a) Ficha RUC del proveedor. “Estado Activo”, condicién “Habido” Administracién
PERSONA JURIDICA Sub Direccion de conjuntamente con la Sub Direccion de
a) Minuta de constitucion debidamente inscrita en Registros Pablicos. 3 i Tramite A .| Comision seleccionan B S
4 INSCRIPCION DE PROVEEDORES Segun Bases - Segun Bases documentario Logistica y Servicios los Proveedores, de Logistica y Servicios
Generales Generales
acuerdo a las
reglamentos y
Directivas
1.- Presentacién de solicitud (FUT)
2- Pago por plo de ia de ! dep Sub Direccion de Sub Direccion de
o & o 1
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE . Tramite o . Direccion General P .
5 Gratuito ~ 2 5 Logistica y Servicios b : Logistica y Servicios
PROVEEDOR documentario Generales de Administracion Generales
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1.3 ESCUELA DE POSGRADO

1. ADMISION ORDINARIA:
a) Solicitud dirigida al Rector de la Universidad, indicando al programa que postula, en FUT de

la UTEA,

b) Ficha de inscripcién llenado y firmado.

c) Copia del Diploma de Grado A de viller o Titulo Pi i . De ser el Diploma

de otro pais revalidados conforme a Ley. En ambos casos debidamente registrados ante

SUNEDU.

d) Copia simple del DNI o pasaporte de ser extranjero. 150 2.91% Revisar Escuela de Escuela de Rectorado Escuela de
e) Dos fotografias tamario pasaporte, a color fondo blanco. P P Posgrado
f) Declaracién Jurada de no tener penales, judici ni polici

g) Carta de compromiso debidamente firmado de sujetarse a las normas del Estatuto y
Reglamentos de la UTEA.

h) Constancia de pago por Derecho de inscripcion de postulante (Sefialando el dia y el numero
de pago).

Il. ADMISION EXTRAORDINARIO DE MAESTRIA

2.1. TRASLADOS INTERNOS:

a) Solicitud dirigida al Rector sobre traslado interno.

b) Ficha de inscripcién llenado y firmado.

INCRIPCION PARA ADMISION DE c) Constancia de no adeudar a la UTEA.
MAESTRIAS - EPG d) Certificado de estudios del programa que venia estudiando o expediente de admision por :

haberse declarado desierta la convocatoria. 150.00 2.91% ReF;Tavr:::;(o E,,s::;r’:d? E:::;‘:d? Rectorado E:;::::d?

e) Dos fotografias tamaio pasaporte, a color fondo blanco.

f) Copia simple del DNI o pasaporte legalizado en caso de ser extranjero.

g) Carta de promi i ite firmado de suj a las normas del Estatuto y

Reglamentos de la UTEA.

h) Constancia de pago por Derecho de inscripcion de postulante (Sefalando el dia y el nimero

de pago).

2.2, TRASLADOS EXTERNOS

a) Solicitud dirigida al Rector sobre traslado externo.

b) Ficha de inscripcién llenado y firmado.

¢) Certificado de ] porla de g de la uni idad de origen.
d) Dos fotografias tamafio pasaporte, a color fondo blanco.

&) Copia del DNI o pasaporte legalizado en caso de ser extranjero. 150.00 2.91% Revisar Escuela de Escuela de Rectorado Escuela de
f) Carta de compromi i firmado de suj a las normas del Estatuto y Reg| Posg Posg Posgrado
Reglamentos de la UTEA.
g) Constancia de pago por Derecho de i ipcién de p lante (: I el dia y el nimero
de pago).
a) Haber sido admitido a la EPG bajo i idad de
b) Registro de Matricula en el sistema
¢) Pago por concepto de Matricula del alumno ingresante a la EPG i

2 MATRICULA DE INGRESANTES - EPG  |d) EI Estudiante, al concluir su p de matricula imprimira su C ia de 270.00 5.24% RevisKr Escusla de Escuela de Rectorado Escuela do
Matricula mediante el Sistema Académico de la universidad, Una vez pagada la matricula, no L L Posgrado

hay lugar a devolucion.
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

a) No adeudar por ningun concepto a la Universidad
b) Registro de Matricula en el sistema
. ¢) Pago por concepto de Matricula de estudiantes regulares de la EPG.
3 MATRICULA DE ESTUDIANTES d) El Estudiante, al concluir el proceso de matricula. imprimira su Constancia de Matricula 270.00 524% Revisar Escuela de Escuela de Rectorado Escuela de
REGULARES - EPG mediante el Sistema Académico de la : : Reglamento Posgrado Posgrado Posgrado
universidad una vez pagada la matricula, no hay lugar a devolucién.
a) Solicitud (FUT) de reinicio de estudios.
b) Ficha de seguimiento de notas en original.
¢) Resolucion de reinicio de estudios expedido por el Director de la Escuela de Posgrado.
d) Copia de la reserva de matricula.
e) Constancia de pago por de tramite ivo (Sefnalando el dia y el nimero de
pago). :
4 REINICIO DE ESTUDIOS - EPG f) Constancia de pago por derecho de reinicio de estudios (Sefialando el dia y el nimero de 120.00 2.33% Revisar Tramite Escuela de Rectorado Escuela de
pago). Reglamento documentario Posgrado Posgrado
g) Constancia de pago por derecho de matricula. (Sefialando el dia y el numero de pago)
h) Constancia de matricula (proporcionada por el centro de computo).
a) Solicitud (FUT) de reserva de estudios
5 MAESTRIA RESERVA DE ESTUDIOS b) Pago por derecho de reserva de estudios 270.00 5.24% Revisar Escuela de Escuela de Rectorado Escuela de
Reglamento Posgrado Posgrado Posgrado
a) Solicitud de convalidacion de asignaturas, dirigido al Rector de la UTEA.
b) Estar matriculado en el programa respectivo.
¢) Ficha de seguimiento de notas y acumulacion de créditos otorgados por el Centro de
Computo de la UTEA, si es traslado interno. Si es traslado externo, Certificado de estudios
originales cuando es de universidad peruana, si es extranjera, debidamente visado por la
autoridad competente. = B Bd & o d s it
6 CONVALIDACION DE CURSOS -EPG  |d) Silabos de la (s) asignatura (s) a convalidarse. Si es externo debi ! 100.00 1.94% evisar scuela de seuela de Rectorado scuela de
por la universidad de procedencia. Reglamento Posgrado Posgrado Posgrado
e) Constancia de pago por derecho de tramite administrativo. (Sefialando el dia y el numero de
pago).
f) Constancia de pago por derecho de convalidacion. (Sefialando el dia y el nimero de pago).
a) Solicitud de homologacion de asignaturas, dirigido al Rector de la UTEA.
b) Estar matriculado en el programa respectivo.
¢) Ficha de seguimiento de notas y acumulacién de créditos otorgado por el Centro de
7 HOMOLOGACION DE ASIGNATURAS - [Computo de la UTEA. . _ . ! ) 160,00 45i% Revisar Tramite Escuela de Haciorado Escuela de Pos
EPG d) Constancia de pago por derecho de tramite administrativo (Sefialando el dia y el namero de . VTR Reglamento documentario Posgrado Grado
pago).
e) Constancia de pago por derecho de homologacion (Sefialando el dia y el namero de pago).
Caja o Entidad
CERTIFICADO Y DIPLOMA DE ESTUDIOS i > = i Revisar Financiera Escuela de
K d d
8 DE DIPLOMADOS - EPG Pago por derecho de todos los Diplomados concluidos: Certificado y Diploma. 150.00 2.91% Reglamento destinada por Ia Escuela de Posgrado Rectorado Posgrado
UTEA
a) Presentacion de solicitud (FUT), en FUT, de dispensa de estudios.
b) No adeudar por ningun concepto a la Universidad.
¢)Pago por concepto de dispensa de estudios. Revisar Tramite Escuela de Escuela de
9 DISPENSA DE ESTUDIOS - EPG Podré solicitarse dispensa de estudios antes de la fecha de vencimiento de la cuarta pensién. 100.00 1.94% Reglamento documentario Posgrado Rectorado Posgrado
Vencida ésta, el estudiante tendra que pagar el Ciclo completo.
a) Presentacion de solicitud (FUT) en FUT, pidiendo Constancia de Ingreso a la Escuela de S " E i d
10 CONSTANCIA DE INGRESO - EPG  |Posgrado. 65.00 1.26% Revisar  Tramite Escuela de Rectorado P
b) Pago por concepto de Constancia de Ingreso a la EPG. 0 F osgrado
a) Presentacion de solicitud (FUT) , pidiendo Constancia de Estudios de la .
Escuela de Posgrado. .
i Revisar Tramite Escuela de Escuela de
1 CONSTANCIA DE ESTUDIOS -EPG b) Kardex de nota en copia smple. ) 65.00 1.26% Reglamento docuinsntiiio Posgrado Rectorado Posgrado
c) Pago por concepto de Constancia de Estudios.
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

a) Presentacion de solicitud (FUT) en FUT, pidiendo Constancia de Estudios de Nivel
Académico de Posgrado.
12 CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE NIVEL |b) Kardex de nota en copia simple 65.00 1.26% Revisar Tramite Escuela de Rectorad Escuela de
ACADEMICO - EPG b) Pago por concepto de Constancia de Estudios de Nivel Académico. . SV Reglamento documentario Posgrado ectorado Posgrado
a) Presentacion de solicitud (FUT) en FUT, pidiendo Constancia de Egresado de la
Escuela de Posgrado.
b) Kardex de nota en copia simple 4 Revisar Tramite Escuela de Escuela de
13 CONSTANCIA DE EGRESADO - EPG ¢) Pago por concepto de Constancia de Egresado. 85,00 1.26% F d tario Posgrado Reclorado Posgrado
a) Presentacion de solicitud (FUT) , pidiendo Constancia de Cursos Matriculados de la Escuela
i CONSTANCIA DE CURSOS de Posgrado. , v 65.00 1.26% Revisar Tramite Escuela de Réclorado Escuela de
MATRICULADOS - EPG b) Pago por concepto de Constancia de Cursos matriculados. : = Reglamento documentario Posgrado Posgrado
a) Presentacion de solicitud (FUT) en FUT, pidiendo Ficha de Seguimiento de Notas de la
Escuela de Posgrado. Revisar Tramite Escuela de Escuela de
15 FICHA DE SEGUIMIENTO DE NOTAS - EPG|b) Pago por concepto de Ficha de Seguimiento de Notas. 40.00 0.78% Reglamento doEiiBRtanG Posgrado Rectaorado Posgrado
a) Presentacion de solicitud (FUT) , pidiendo Constancia de Tercio o Quinto
Superior de la Escuela de Posgrado.
CONSTANCIA DE TERCIO O QUINTO . . 5 Revisar Tramite Escuela de Escuela de
16 SUPERIOR - EPG b) Pago por concepto de Constancia de Tercio o Quinto Superior. 65.00 1.26% g doc Aario P Rectorado Posgrado
a) Presentacion de solicitud (FUT) , pidiendo Constancia de Promedio Ponderado de la Escuela
- CONSTANCIA DE PROMEDIO de Posgrado. 65.00 1.26% Revisar Tramite Escuela de Keciorado Escuela de
PONDERADO - EPG b) Pago por concepto de Constancia de Promedio Ponderado. ’ e Reglamento documentario Posgrado Posgrado
a) Presentacion de solicitud (FUT) , pidiendo Constancia de Acumulacion de
18 CONSTANCIA DE ACUMULACION DE  [Créditos de la Escuela de Posgrado. 55.00 1.26% Revisar Tramite Escuela de RGNS Escuela de
CREDITOS -EPG b) Pago por concepto de constancia de acumulacién de créditos. ' : Reglamento documentario Posgrado rosgrado
a) Presentacion de solicitud (FUT) , pidiendo Constancia de Matricula de la
19 CONSTANCIA DE MATRICULA - EPG Escuela de Posgrado. 65.00 1.26% Revisar Tramite Escuela de Rectorado Escuela de
- b) Pago por concepto de Constancia de Matricula : ° Reglamento documentario Posgrado Posgrado
a) Presentacion de solicitud (FUT) en FUT, pidiendo Certificado de Estudios de la
Escuela de Posgrado.
b) Dos (02) fotografias tamaio carnet a color, en traje formal, sin lentes, reciente. fondo blanco . )
CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR CICLO : : : Revisar Tramite Escuela de Escuela de
c) Pago por concepto de Certificado de Estudios (por Ciclo) Egresados con la ley 23733. 9
iy PLAN ANTIGUO ) Fago.por P {(porClclo) Eg . a0 147% Reglamento documentario Posgrado Reclarado Posgrado
a) Presentacion de solicitud (FUT) , pidiendo Certificado de Estudios de la
Escuela de Posgrado.
b) Dos (02) fotografias tamario carnet a color, en traje formal, sin lentes, reciente. fondo blanco
CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR Revisar Tramite Escuela de Escuela de
30220. 9
21 SEMESTRE PLAN ACTUAL ¢) Pago por concepto de Certificado de Estudios (por Semestre) Egresados con la Ley 30220 120.00 2.33% Reglamento ABCMBAIANG Posgrado Rectorado Posgrado
a) F ion de (FUT) . pidi C de No Adeudar a la
Escuela de Posgrado. Revisar Tramite Escuela de Escuela de
22 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR - EPG |1 paga por concepto de Constancia de no Adeudar. 55.00 1.07% Reglamento N Posgrado Rectorado Posgrado
a) Presentacion de solicitud (FUT), pidiendo Carné Universitario de la Escuela de Posgrado. ‘
. b) Pago por concepto de Carné Universitario. o Revisar Tramite Escuela de Escuela de
23 CARNE UNIVERSITARIO - EPG 20.00 0.39% Reql ‘o = 0 Posgrado Rectorado Posgrado
a)F ion de solicitud (FUT) . pi Duplicado de Carné Uni io de la Escuela de
DUPLICADO DE CARNE UNIVERSITARIO —|Posgrado. ) o Revisar Tramite Escuela de Escuela de
2% EPG b) Pago por Duplicado de Camé Universitario. 20,00 0.98% Reglamento documentario Posgrado Reciorado Posgrado
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

a) Presentacion de solicitud (FUT) , pidiendo Duplicado de Acta Promocional ala Escuela de

2 DUPLICADO DE ACTA PROMOCIONAL - |Posgrado. 70.00 1.36% Revisar Tramite Escuela de Rectorad Escuela de
S EPG b) Boleta de Pago por concepto de Duplicado de Acta Promacional. . OO Reglamento documentario Posgrado Bcioraco Posgrado
a) Presentacion de solicitud (FUT) , pidiendo Rectificacion de Notas de la Escuela de
Posgrado.
b) Resolucién emitida por el Director de EPG, disponiendo la anulacion del acta y emisién de " Revisar Tramite Escuela de Escuela de
26 RECTIFICACION DE NOTAS (ACTA) - EPG nUSVaE actes. 115.00 2.23% Reglamento dotimentario Posgrado Rectorado Posgrado
c¢) Pago por concepto de Rectificacion de Nota.
Los Egresados de Maestria de la EPG de la UTEA, para desarrollar los Trabajos de
Investigacion “Tesis”, contaran con un Docente Asesor, para lo que podran sugerir.
Requisitos: ‘
27 EMISION DE RESOLUCION DE a) Presentacion de solicitud (FUT), requiriendo Nombramiento de Docente Asesor. 40.00 0.78% Revisar Tramite Escuela de Rectorado Escuela de
NOMBRAMIENTO DE ASESOR DE TESIS |b) Pago por concepto de desigancion de asesor. . . Reglamento documentario Posgrado Posgrado
c) Carta de Aceptacion del Docente Asesor o Asesores.
a) Solicitud dirigida al Rector, pidiendo la revision, aprobacion e inscripcion del proyecto de
investigacion en el Libro de Proyectos de Tesis
b) Anexar tres ejemplares del proyecto de investigacion, conforme a los lineamientos
establecidos en los esquemas de investigacion de la Escuela de Posgrado, con los alcances
de redaccion cientifica existentes y vigentes, como APA, Vancouver u otras normas de Caja o Entidad
28 REVISION, APROBACION E INSCRIPCION [redaccion cientifica. 105.00 2.04% Revisar Financiera Escuela de Rectorado Escuela de
DEL PROYECTO DE TESIS c) Informe favorable del asesor con precision sobre la relevancia y viabilidad del proyecto de Reglamento destinada por la Posgrado Posgrado
investigacion, al que debe anexarse la resolucién de nombramiento de asesor.
d) Constancia de Pago por derechos de revision (Dictamen del proyecto de tesis)
e) Constancia de pago por derechos de aprobacion (Iscripcion del proyecto de tesis) 95.00 1.84%
a) Solicitud dirigida al Rector de la UTEA.
b) Constancia de Pago por derechos de grado académico de maestro, (incluye pago por
rotulacion de diploma, medalla, solapera, sobre porta diploma y otros).
c) Copia del Certificados de estudios de Maestria.
d) Fotocopia del Diploma de Grado Académico de Bachiller, o su equivalente en caso de
universidades extranjeras. Diploma de Maestro o Magister para Grado Académico de Doctor.
En ambos casos otorgado por Universidad Nacional o Privada u otorgada por instituciones o
Escuelas de Educacién Superior enunciados en la Tercera Disposicion Complementaria y
Modificatoria de la Ley 30220.
e) Si es extranjero pasaporte o carné de residencia, vigente. o
f) Declaracion jurada de no contar con antecedentes penales ni judiciales. 2200.00 42.72%
9) Acreditar el dominio de un idioma; inglés o quechua para grado de Maestro. Para grado de
d Doctor, dominio de dos idiomas extranjeros uno de ellos puede ser sustituido por quechua. En
APROBACION DEL EXPEDIENTE DE ambos casos, otorgado por el Centro de idiomas de la UTEA X » E i d
29 GRADO ACADEMICO PARA OPTAR AL h) 03 fotografias, tamafo pasaporte, con terno oscuro, a color y fondo blanco. Revisar Tramite Escuela de Rectorado Pscue ad .
GRADO DE MAESTRO i) Informe de reporte de similitud TURNITIN con depésito, emitido por la Sub Direccion de Reglamento documentario Posgrado osgrado
investigacion.
j) Constancia de matricula — SUNEDU
j) Constancia de 40.00 0.78%
k) Constancia de egresado 65.00 1.26%
1) Fi ( di émico
) Folder exp e grado 10.00 0.19%
m) Aprobacién expediente y declaracion de apto
55.00 1.07%
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

30

DICTAMEN DE TESIS-EPG

a) Solicitud dirigida al Rector de la UTEA.

b) 03 ejemplares del trabajo de investigacion espiralados.
¢) Informe final del asesor de tesis

d) Constancia de pago por derecho de dictamen de tesis.

150.00

2.91%

Revisar
Reglamento

Tramite
documentario

Escuela de
Posgrado

Rectorado

Escuela de
Posgrado

31

SUSTENTACION DE TESIS

a) Solicitud dirigida al Rector de la UTEA, pidiendo designacion de Jurado Examinador, y
sefalamiento de fecha y hora para la sustentacion y defensa de tesis.

b) Informe o informes favorables de los dictaminantes de la tesis.

c) Resolucién de aprobacion y declaracion de apto del Expedi de Grado A

d) Presentar 04 ejemplares de la tesis con espiral, con mica de color celeste para grado de
Maestro. De doctorado se determinara cuando se cree el programa.

e) Constancia de pago por derecho de sustentacion de Tesis.

40.00

0.78%

Revisar
Reglamento

Tramite
documentario

Escuela de
Paosgrado

Rectorado

Escuela de
Posgrado

32

SEGUNDA SUSTENTACION DE TESIS, DE
MAESTRIA - ASPIRANTES
DESAPROBADOS.

a) Solicitud de nueva sustentacion de tesis

b) Constancia de pago por derecho de nueva sustentacion

¢) Modificacion de las observaciones y deficiencias de la tesis desaprobada.

Si el graduando desaprueba en la segunda opcitn, desarrollara una nueva tesis.

950.00

18.45%

Revisar
Reglamento

Tramite
documentario

Escuela de
Posgrado

Rectorado

Escuela de
Posgrado

33

TRAMITE DE DIPLOMA DE GRADO
ACADEMICO

a) Solicitud dirigida al sefior Rector de la Universidad.

b) Constancia de pago por derechos de Colacién

c) Copia del acta de sustentacion de la tesis, que sera entregada por la Secretaria de
Posgrado.

d) 05 ejemplares de la version final de la tesis debidamente empastado, con forro de color
blanco y letras doradas.

€) 05 CD gue contiene el texto total de la tesis en formato PDF.

El graduando para el empaste de la version final de la tesis debera observar las siguientes
recomendaciones:

80.00

1.55%

Revisar

Tramite

Regl ito

doct tario

Escuela de
Posgrado

Rectorado

Escuela de
Posgrado

34

DUPLICADO DEL DIPLOMA DEL GRADO
DE MAESTRO, POR DETERIORO O
MUTILACION DEL DIPLOMA ORIGINAL

1) Solicitud (FUT) dirigida al Rector de la universidad, que contenga con precision el motivo de
su demanda.

2) Pago de los derechos de duplicado de diploma de grado académico o titulo profesional u
otra denominacién segun corresponda. (el costo constituye el procedimiento, diploma,
rotulacién, resolucion, y registro en la SUNEDU)

3) Diploma original deteriorado o mutilado.

4) Copia de la resolucion rectoral o de consejo universitario que confirié el respectivo diploma.
5) Tres (03) fotografias recientes, tamafo pasaporte, fondo blanco, con terno, en mica
transparente

3.200.00

62.14%

Revisar
Reglamento

Tramite
documentario

Escuela de Pos
Grado

Rectorado

Escuela de Pos
Grado

35

DUPLICADO DEL DIPLOMA DE GRADO DE
MAESTRO POR MOTIVO DE PERDIDA DEL
ORIGINAL

1) Solicitud (FUT) dirigida al Rector de la universidad, que contenga con precisién el motive de
su demanda.

2) Pago de los derechos de duplicado de diploma de grado académico o titulo profesional u
otra denominacion segun corresponda. (el costo constituye el procedimiento, diploma,
rotulacion, resolucién, y registro en la SUNEDU)

3) Copia del diploma del cual solicita el duplicado.

4) Copia de la denuncia emitida por la autoridad competente.

5) Publicacion en el diario judicial de mayor circulacion del lugar, del aviso de la pérdida del
diploma y solicitud del duplicado.

6) Tres (03) fotografias recientes, tamafio pasaporte, fondo blanco, con terno, en mica
transparente.

3,200.00

62.14%

Revisar
Reglamento

Tramite
documentario

Escuela de
Posgrado

Rectorado

Escuela de
Posgrado

36

FORMULARIO UNICO TRAMITE
ADMINISTRATIVO - FUT

a) Pago por derecho de FUT

2.00

0.04%

Revisar
Reglamento

Caja

Sub Direccion de
Tesoreria

Dieccion General de
Administracion y
Finanzas

Caja

37

MAESTRIA CARNET DE BIBLIOTECA Y/O
DUPLICADO

a) Presentacion de solicitud (FUT)
b) Boleta de venta por pago de derechos

20.00

0.39%

Revisar

Tramite

tario

Escuela de
Posgrado

Rectorado

Escuela de
Posgrado

38

MAESTRIA OTRAS CONSTANCIAS

a) Presentacion de solicitud (FUT)
b) Pago de derechos

10.00

0.19%

Revisar

Tramite

Escuela de

[}

Rectorado

Escuela de
Posgrado
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

El estudiante de la Maestria pagara los derechos de estudios en forma mensual al inicio de
cada mes. Presentando la copia de la boleta de pago a la Secretaria de la Escuela de, de no Caja o Entidad
- PENSION DE ESTUDIOS MAESTRIA pagar dentro del cronograma de pagos, pagara por derecho de mora del monto mensual de 450.00 8.74% Revisar Financiera Escuela de Escuela de
MENSUAL Y MORA - EPG pension de ensefianza por cada mes de mora. _ Reglamento | destinada por la Posgrado Rectorado Posgrado
a) Boleta de venta por derecho de pension de estudios UTEA
b) Mora de Pensiones 45.00 0.87%
El alumno de la EPG que desapruebe con nota menor a 07 (siete) o tenga NSP, podra llevar
MAESTRIA CURSO A CARGO MATRICULA |[como Curso a Cargo hasta un maximo de 02 (dos) cursos en la respectiva maestria
iene- 270.00 5.24%
-EPG Requisitos:
a) Presentacion de solicitud (FUT) , pidiendo llevar Curso a Cargo de la Escuela de Posgrado.
b) Constancia de Notas, emitido por la Direccién de Servicios Académicos. Revisar Tramite Escuela de Escuela de
40 ¢c) Pago por concepto matricula de Curso a Cargo. Raclemanto dniio Posgrado Rectorado Posgrado
MAESTRIA PENSION DEL CURSO A | Pago por derecho de pensién de estudios por cada curso. Monto establecido para los .
CARGO - EPG estudios ordinarios, que puede variar de acuerdo a la maestria. 450.00 8.74%
El alumno que egresa de los estudios de Maestria de la EPG y que tenga 01 (una) asignatura
MAESTRIA CURSO DIRIGIDO MATRICULA {con NSP o desaprobado con nota inferior a 07 (siete), podra llevar por unica =~
41 : d 270.00 5.24%
EPG Requisitos
a) Presentacion de solicitud (FUT), pidiendo llevar Curso Dirigido de la Escuela de Posgrado.
b) Constancia de Notas, emitido por la Direccion de Servicios Académicos. Revisar Tramite Escuela de Rectorado Escuela de
¢) Pago por concepto de matricula de Curso a Dirigido. Reglamento documentario Posgrado Posgrado
42 MAESTRIA CURSO DIRIGIDO PENSION - |d) Pago por derecho de pension de Monto para los ordinarios, 450.0 7
EPG que puede variar de acuerdo a la maestria. 0.00 B.74%
El alumno que se desaprueba con nota minima de 07 (siete) en el semestre académico, tiene
derecho a subsanar por tnica vez hasta 02 (dos) asignaturas, cumpliendo los
Requisitos
a) Presentacion de solicitud (FUT) , pidiendo Subsanacion de Curso de la Escuela de
A Posgrado. La subsanacion se podra solicitar hasta 90 dias habiles de concluida el Revisar Tramite Escuela de Escuela de Pos
43 SUBSANACION DE CURSOS - EPG 250.00 4.85% & Rectorado
b) Constancia de Notas, emitido por la Direccién de Servicios Académicos. ’ Reglamento documentario Posgrado Grado
Académicos.
c) Pago por concepto de subsanacion de curso.
Terminada la fecha de matricula, los alumnos de la Escuela de Posgrado podran matricularse
1 como Rezagados, dentro del plazo establecido en el Calendario Académico; .
4 MATRICULA DE REZAGADOS 74.00 1.44% Revisar Escuela de Escuela de Rectorado Escuela de
“EXTEMPORANEA - EPG Reglamento Posgrado Posgrado Posgrado
= a) Presentacion de solicitud (FUT) Direccion General
a5 ANULACION DE DEUDA Y/O CAMBIO DE |p) pago por derechos 40.00 0.78% Revisar Tramite Sub Direccion de de Administracion Sub Direccién de
ESCALA -EPG : SR Reg doc Tesoreria " Koy Tesoreria
Finanzas
a) Presentacién de solicitud (FUT)
6 CONSTANCIA DE MATRICULA SUNEDU - |1, Pago por derechos 40.00 0.78% Revisar Escuela de Escuela de Rectorado Escuela de
EPG Reglamento Posgrado Posgrado Posgrado
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1. VICERRECTORADO ACADEMICO
A

Entrega de
RECURSO DE RECONSIDERACION A - i " Trémite Vicerrectorado Resolucion
1 RESOLUCIONES DEL VRAG 1.- Presentacion de solicitud (FUT), Gratuito 15 Doctimentaiis Académico Rectorado Vicemsctorad o
Académico
1.- Presentacion de solicitud (FUT), -
. Entrega de
2 RECURSO DE APELACION A Gratuito 15 Tramite Vicerrectorado Rectorads Resolucion
RESOLUCIONES DE VRAC Documentario Académico Vicerrectorad o
Académico
1.~ Presentacion de solicitud (FUT) -
2.- Pago por derechos ) ) ) Entrega de
3 BASES CONTRATA DOCENTES Y JEFES T Revisar Tramite Vicerrectorado Rectorado Resolucion
DE PRACTICA 2019 9 F ito Doc i A i Vicerrectorad o
Académico
1.- Presentacion de solicitud (FUT), especificando la asignatura o asignaturas de la dispensa. Entrega de
2.~ Pago derecho: dispensa de asignatura. i ami i i
4 DISPENSA ACADEMICA RS Sipordipansa;ceiasignalura 20,00 oagy | Revisar Tramite, Vicerreciarado Rectorado Besglcon
F ito D Vicerrectorad o
Academico
1)Presentacion de solicitud (FUT)
2) Pago por derechos
3) Fotocopia de DNI
4) Documentos sustentatorios. Revisar Tramite Vi N 52:;?:':2
5 AMNISTIA ACADEMICA 5) No tener deuda pendiente de pensiones de ensefianza (la Sub Direccién Tesoreria debera 350.00 6.80% P Doct . A x R Vicerrectorad o
de entregar la constancia de no adeudar es decir deuda cero, el mismo que deber de remitir a e s
© Académico
la facultad requirente.).
Elaborado por: Direccion de Planeamiento | Revisado por: Rectorado Aprobado: Resolucion de Consejo
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

\

MATRICULA
ESTUDIANT ES

A. PARA LOS ESTUDIANTES INGRESANTES
1.- Haber ingresado a la universidad

2.- Pago por concepto de matricula

3.~ Registro de matricula via Web

4.- Examen médico y psicolégi por la Uni idad

* Una vez pagada la matricula no hay derecho a devoluciéon

Segun Escala
(Prospecto
Admision)

B. PARA LOS ESTUDIANTES REGULARES

1.- No adeudar por ningun concepto a la Universidad.

2.- Pago por concepto de matricula.

3.~ Registro de de matricula via Web

* Una vez pagada la matricula no hay derecho a devolucién

Tramite
Documentario

Segln Escala
(Prospecto
Admision)

C. PARA TRASLADO INTERNO Y EXTERNO
1.- Pago por concepto de matricula

2.- Registro de registro de matricula via Web
3.~ médico y psicolégico reali por la Universidad
* Una vez pagada la matricula no hay derecho a devolucion

Segun Escala
(Prospecto
Admisién)

Direccién de
Escuela Profesional

Decanatura

Direccién de
Escuela Profesional

CURSO DIRIGIDO

1. -Presentacion de solicitud (FUT).

2.~ Ficha de Seguimiento académico
3.- Pago por derecho de matricula

4.- Pago por derechos de curso dirigido
5.- Copia del plan curricular

Tramite
Documentario

Segin

Reglamento - 20

Direccién de
Servicios
Académicos

Vice rectorado
Académico

Centro de
Cémputo

REINICIO DE ESTUDIOS

1.- Presentacion de solicitud (FUT).

2.- No estar bl en el Si por ningln p

3.- Constancia de No adeudar por ningun concepto académico o administrativo a la
Universidad

4.- Pago por concepto de reinicio de estudios

Tramite

40.00 0.81% 5 .
Documentario

Direccion de
Escuela Profesional

Vicerrector
Académico

Decanatura

EXAMEN DE SUBSANACION/CURSO
(APLAZADOS)

1.- Solicitud dirigido al Rector
2.- Pago por derechos

10.00 0.20% 1 Tramite

Direccion de

D io

P

Vicerrector
Académico

Direccién de
Escuela Profesional

PRACTICA FORENSE

1.~ Solicitud dirigido al Rector
2.- Pago por derechos

Tramite

100.00 Documentario

2.02% 3

Direccion de

Vicerrector

=

‘v‘u

Decanatura

SILABUS (costo por curso)

1. -Presentacién de solicitud (FUT).
2.- Pago por derechos

2.00 0.04% 4 Tramite

Direccion de

Doct io

F

Decanatura

Centro de
Computo

PLAN DE ESTUDIOS/ PLAN CURRICULAR

1.- Pago por derechos

2.00 0.04% 1 Direccion dg

Direccién de

Direccion de

Pr

P

E la Pr

HOMOLOGACION DE ASIGNATURAS
(costo por asignatura)

1.- Presentacion de solicitud (FUT).

2.- Ficha de seguimiento académico

3.- Pago por derechos

4.- Silabo originales o autenticados por la carrera profesional de Origen
5.- Copia del Plan curricular anterior y actual

6.- Cuadro de homologacién

Tramite

Direccion de

5.00 0.10% 15 D 0

E la P

Centro de
Cémputo

RESERVA DE MATRICULA PARA
INGRESANTES Y ESTUDIANTES
REGULARES

1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Constancia de Ingreso a la Universidad
3.- Pago por los derechos de reserva de Matricula

Tramite

o
80:00 162% 8 Documentario

Direccién de
Escuela Profesional

Decanatura

Direccion de
Servicios
Academicos -
Centro de Cémputo

MATRICULA SUBSANACION ESPECIAL
PREGRADO

1. -Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Pdgo por derecho

Tramite

100.00 Documentario

2.02% 1

Direccion de
Escuela Profesional

Elaborado pe
y Desarrollo

Decanatura

Direccién de
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1. -Presentacion de solicitud (FUT).
RECONOCIMIENTO DE PRACTICAS PRE |2.- Pago por derecho 5 Tramite Direccion de Direccién de
i PROFESIONALES 10.00 0.20% 4 Documentario Escuela Profesional Becanaiira Escuela Profesional
1.~ Solicitud dirigido al Rector
2.- Constancia de No Deudor, hasta la fecha de solicitar Cambio de
Filial. Direccion de
3.- Acreditar motivo por la que se solicita el cambio de Filial Tramite Direccion de Servicios
12 TRAS! 0S DE SEDE Y FILIALES 160.00 3.23% 5 3 D t N
LADOSH ALE 4.- Ficha de seguimiento que acredite haber cursado dos (02) ciclos académicos y haber : Documentario Escuela Profesional acanatura Académicos- Centro
aprobado como minimo treinta y seis (36) créditos de Computo
5.- Pago por concepto de cambio de Filial.
1.- Pago por derechos Ok i Bi y
= ) ireccion de ireccion de
13 FORMATOS CONSTANCIA DE PRACTICAS 2.00 0.04% 2 Caja Escusla Profesiona) Decanatura Escuela Profesional
1. -Presentacién de solicitud (FUT).
CONSTANCIA HORAS GLOBAL Y 2.- Pago por derecho . Tramite Direccion de Direccién de
3
1 TEORICAS ENFERMERIA s0.00 1.01% Documentario | Escuela Profesional |~ Decanatura Escuela Profesional
1. -Presentacion de solicitud (FUT).
15 CARTA DE ACREDITACION Y/O CARTA DE|2-~ Pago por derecho $6:06 0.20% 5 Tramite Direccién de —— Direccion de
PRESENTACION : L Documentario Escuela Profesional Escuela Profesional
1. -Presentacion de solicitud (FUT).
PRACTICAS PRE- PROFESIONAL. C.P.ING. |2 . Pago por derecho " Tramite Direccién de Direccion de
18 SISTEMAS 5000 1.01% 2 Documentario Escuela Profesional Becanatura Escuela Profesional
1.- Presentacién de solicitud (FUT).
2.- Ficha de Seguimiento académico
" 3.- Resolucion de decanatura para examen de subsanacion especial & Tramite Direccién de Direccion de
17 EXAMEN DE SUBSANACION ESPECIAL 4.- Pago por los derechos para examen de subsanacion 200.00 4.04% 15 Dociifisitais Escuela Profesional Decanatura Escuela Profesional
1. -Presentacion de solicitud (FUT). Trémit DI - b -
2.- Pago por derechos ” ramite ireccion de ireccion de
18 CALIFICACION DE PRACTICAS ING.CIVIL 90 p! 150.00 3.03% 3 Documentario Escuela Profesional Decanatura Escuela Profesional
1. -Presentacion de solicitud (FUT).
1o MATRICULA INTERNADO HOSPITALARIO |2 P29¢ por derechos 56,66 Sau j caia Direccién de becanatura Direccion de
ESTOMATOLOGIA i e ) Escuela Profesional Escuela Profesional
1. -Presentacion de solicitud (FUT).
PENSION INTERNADO HOSPITALARIO |2.. Pago por derecho o, Direccion de Direccion de
C ESTOMATOLOGIA 20000 10:10% 1 caia Escuela Profesional Pacanefura Escuela Profesional
1. -Presentacion de solicitud (FUT).
SUSTENTACION DE TESIS POR 2DA. VEZ.|2.- Pago por derechos = Tramite Direccion de Direccion de
2 (80% TITULO MODALIDAD TESIS) 080.00 13.74% S Documentario | Escuela Profesional Decanatura Escuela Profesional
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Certificado original de estudios
3.- Copia de diploma de grado é o titulo profesional aur { por la Universidad
de origen.
CONVALIDACION DE ASIGNATURAS POR |4.- Constancia de estudios ( Traslado interno). Tramit Di ion d D ion d
22 TRASLADO 5.- Silabo originales o por la Universidad de origen 3.00 0.06% 15 S acemn oo Decanatura Haesion ce
EXTERNO (costo por crédito) 6.- Cuadro de convalidacion Documentario Escuela Profesional Escuela Profesional
7.-Pago por concepto de convalidacion
8.- Declaracion jurada acerca de la autenticidad del contenido y la procedencia de los
documentos presentados de origen.
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Certificado original de estudios

3.- Constancia de estudios ( Traslado interno).

CONVALIDACION DE ASIGNATURAS POR |4.- Silabo originales o autenticados por la Universidad de origen ) . .
2 TRASLADO 5.- Cuadro de convalidacion 3.00 0.06% 16 e Dirscclon de Decanatura Dirsceion de
INTERNO (costo por crédito) 6.-Pago por concepto de convalidacion Documentario Escuela Profesional Escuela Profesional
7 - Declaracién jurada acerca de la autenticidad del contenido y la procedencia de los
documentos presentados de origen.
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Certificado Médico o documento sustenta torio SIS.
AUTORIZACION PARA RENDIR A " :
24 EVALUACION EXTEMPORANEAS POR Gratuito - 5 Tréamite Direccion de Decanatura Dirscoibnds
Documentario Escuela Profesional Escuela Profesional

MOTIVO DE SALUD U OTROS
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

2.1.2 LABORATORIO ESTOMATOLOGICO CLINICO

1.- Pago por apertura de historia clinica

2.- Apertura o entrega de la historia clinica, luego es derivado al servicio respectivo para ser
atendido.
3.- El paciente debe pasar a ser diagnosticado por el operador (alumno), supervisado por un
docente.

1 SERVICIOS ODONTOLOGICOS 4.- Pago por pto de Servicio Odor ico.

5.- El paciente pasa al drea de tratamiento para recibir las atenciones de acuerdo al resultado
del diagnéstico

Caja de a Clinica
VER Odontologica de la Direccion de Clinica Odontologic
TARIFARI O - E la Pi i E: P Rectorado a

de Estomatologia

2.2 DIRECCION DE ADMISION

1. -Presentacion de solicitud (FUT). Tramite Dil ion de Vicer Dil ion de

1 EXAMEN MEDICO - INGRESANTES 2.- Pago por derechos 50.00 1.01% 1 o Admisi6 A p Admision

1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Acta de nacimiento original.

3.- Certificado original de estudios secundarios concluidos y visados por la UGEL.
INSCRIPCION AL PROCEDIMIENTO DE  [4.- Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision, Segun Tramite Direccién de Vicerrectorado Direccion de
EXAMEN DE ADMISION ORDINARIO  |5.- Copia de DNI. prospecto = do i dmisio| A i Admision

6.- Declaracion jurada de no tener ant penales ni j
7.~ Otros formatos otorgados por la comision central de admision

1.~ Presentacion de solicitud (FUT).
2.~ Acta de nacimiento original.
INSCRIPCION EXAMEN 3.- Cartiﬁcadg original de‘ : i s i i osy visados por la UGEL.
EXTRAORDINARIO INGRESO ESCOLAR |~ Fa90 por de inscripcinaal e "
NACIONAL 5.- Copia de_ DNI. .
6.- Declaracién jurada de no tener penales ni
7.- Otros f g por la ision central de

Segun Tramite Di ion de Vicer Di ion de
prospecto = d i isi i Admisién

1.- Solicitud dirgida al Rector.

2.- Pago por derechos de inscripcion.

3.- Certificado original de ios del nivel de Edi i0 ia visado por la instancia

que p al Ministeri Y

4.- Declaracion Jurada de no tener Antecedentes Penales (solo para mayores de 18 afos)

formato de la Oficina de Admision.

INSCRIPCION EXAMEN 5.- Certificado de Salud expedido por el Servicio Médico de la UTEA ) o e

4 EXTRAORDINARIO POR LA MODALIDAD |g _ constancia original de haber ocupado uno de los. 10 primeros puestos en el colegio, Segun 3 Tramite Direccion de v " Direccion de

DE PRIMERO Y SEGUNDO PUESTOS DE visada por la Direccion Regional de E i6n 0 por la UGEL p prosp - Adi A Admision

EDUCACION SECUNDARIA 7.- Rendicion de |4 Prueba de seleccion

8.- Copia fe datada del acta de sesion de la comision calificadora de la institucién educativa de

origen, en la que conste el orden de méritos respectivo.

9.- Oficio de presentacién del postulante, dirigido al Rector de la Universidad, suscrito por el

de la | iva de p i
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Acta de nacimiento original.
3.- Certificado original de estudios secundarios concluidos y visados por la UGEL.
4.- Comprobante de pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
INSCRIPCION EXAMEN 5.- Copia de DNL.
EXTRAORDINARIO POR LA MODALIDAD |6.- Declaracion jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales. Segun Tramite Direccion de Vicerrectorado Direccion de
DE DEPORTISTAS CALIFICADOS 7.- Otros formatos otorgados por la comisién central de admisién prospecto - 3 documentario Admision Académico Admision
DESTACADOS 8.~ Certificado oficial exp porla D ion Regi de Educacion o constancia otorgada
por la Federacion Deportiva, que acredite su condicion de deportista en actividad, con un afo
de antigiiedad demostrando su participacién en competencias nacionales y/o internacionales
como integ de la seleccién I o Regional
1.- Solicitud, en FUT de la Universidad.
2.- Acta de nacimiento original.
3.- Certificado original de secundarios y visados por la UGEL.,
INSCRIPCION EXAMEN g.- (P:zgp por derecho de inscripcion al concurso de admision. ) ) ) )
EXTRAORDINARIO POR LA MODALIDAD |2~ pia de' DN_'- o Segun 3 Tramite Dureccybp de Vicerrectorado Direccion de
6.- Declaracion jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales. prospecto - documentario Admision Académico Admision
DE VICTIMAS DEL TERRORISMO 7.- Otros formatos otorgados por la comision central de admision
8.- Certificado de calificacion como victima de terrorismo, otorgado por el registro tnico de
victimas (RUV) o el CMAN
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Certificado de estudios originales, expedidos por la universidad, institucion o institucion
educativa de nivel superior, correspondiente.
INSCRIPCION EXAMEN IC:-ei:Z:ldd:; zfggﬁsédo del grado académico o titulo profesional autenticado por el fedatario de
EXTRAORDINARIO POR LA MODALIDAD 4.- Pago por derecho de inscripcion. Segun 3 Tramite Direccion de Vicerrectorado Direccion de
DE GRADUADOS Y TITULADOS DE LA 5.- Acta de nacimiento original, prospecto - documentario Admisién Académico Admisién
UTEA (Egresados de UTEA) 6.- Copia recateada del DNI.
7.- Declaracion jurada simple de no tener ites penales y/o judicials
8.- Otros formatos otorgados por la comisién central de admision.
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Acta de nacimiento original.
3.- Certificado original de estudios secundarios concluidos y visados por la UGEL.
EnRAOr;z::;glgg:m%ithn oE g E:ﬁir;y:::er gt:.\‘rrcho de inscripcion al concurso de admision. Segun ) . Trémite . Di:\zcc_lég s Vi/c\err:f:to.rauo Di:zccién s
PERSONAS CON DISCAPACIDAD 6.- Declaracion jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales. prospecto documentario uslon padamico mision
7.~ Otros formatos otargados por la comisién central de admision
8.- Certificado del CONADIS
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Acta de nacimiento original.
3.- Pago por derecho de inscripcién al concurso de admision.
4.- Copia de DNI.
5.- Declaracion jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales.
INSCRIPCION EXAMEN 6.- Otros formatos otorgados por la comision central de.admlsuﬁn ) ‘ )
9 EXTRAORDINARIO POR LA MODALIDAD 7.~ Certificar haber aprpbado cu.atro semestres academlcos o setenta y dos (72) créditos, Segun B 3 Tramite Direccion de Vicerrectorado Duecc,bn de
DE TRASLADO INTERNO concordante con gl articulo 98, inc. 98.2, de la Ley Universitaria, prospecto documentario Admision Académico Admision
8.- Certificados originales de estudios superiores.
9.- Constancia de no adeudar a la universidad
10.- constancia de no haber sido expulsado ni haber cometido actos que vulneren la imagen
institucional
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Acta de nacimiento original.
3.- Pago por derecho de inscripcion al concurso de admision.
” P 4.- Copia de DNI.
10 EXTRAOIE:JDSI:UT::I(O:'?’?)FEXL?\NI\IIIEONDALIDAD 5.- Declaracion jurada d'e no tener ameced&_\ntes penales ni judiciales. 6.- Otros formatos Segun 3 Tramite ) Direccion de Vlcerraf:to.radu Direcc?é.n de
DE TRASLADO EXTERNO otargadps porla comision central de _adm|s|0n, prospecto s documentario Admisién Académico Admision
7.- Certificado de estudios que acredite por lo menos haber aprobado cuatro semestres
académicos o dos anuales o setenta y dos (72) créditos,
8.- Certificado de buena conducta, expedido por la universidad o entidad de procedencia.
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Certificado de estudios originales, expedidos por la universidad, institucion o institucion
educativa de nivel superior, correspondiente.
" 3.- Copia del certificado del grado académico o titulo profesional autenticado por el fedatario de
INSCRIPCION EXAMEN la entidad de origen.
I EXTRAORDINARIO POR LA MODALIDAD |4 _ Comprobante de pago por derecho de inscripcion. Segun 3 Tramite Direccion de Vicerrectorado Direccion de
DE GRADUADOS Y TITULADOS DE 5.- Acta de nacimiento original. prospecto - documentario Admision Académico Admision
OTRAS UNIVERSIDADES 6.- Copia recateada del DNI.
7.- Declaracion jurada simple de no tener ites perales y/o j
8.- Otros formatos otorgados por la comisién central de admision.
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Registro de inscripcion en el sistema.
3.- Certificado de estudios originales que acredite por lo menos haber aprobado cuatro
semestres académicos o dos anuales o setenta y dos (72) créditos.
) . 4.- Certificado de buena conducta, expedido por la universidad o centro de estudios de
INSGRE GION EXAMEN = ia. Segun Tramite Di de \Y Direccion de
12 EXTRAORDINARIO POR LA MODALIDAD |5.- Acta de nacimiento original. 9 i - 3 d ‘: ; Ademinid Acadimi Ad o 4
DE UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS  |6.- Pago por derecho de inscripeion al concurso de admision prospecio ocumentario mision cademico misen
7.- Copia de DNL.
8.- Declaracién Jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales.
9.- 01 fotografia a color tamafio pasaporte en fondo blanco. ( Digital tamafio pasaporte)
10.- Otros formatos otorgados por la Comisién Central de Admision.
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.~ Acta de nacimiento original.
13 RATIFICAC!ONNIIJEII;J"(?:SSO ESCOLAR 3.- Certificado original de estudios secundarios concluidos y visados por la UGEL. Segun a3 Tramite Direccion de Vicerrectorado Direccion de
4.- Pago por derecho de ratificacion prospecto = i dmisién émi Admision
5.- Copia de DNI.
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

2.3 DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

resentacion de soficitud (FUT).
. . 2.- Ficha de matricula Entrega por
5 EXPEDICON DE CARNE DE BIBLIOTECA |3.. 01 foto tamafio pasaporte 10.00 0.19% P Tramite Responsable de  [Direccion de Bienestar| Responsable de
PARA ESTUDIANTES 4.- Pago de derechos . R Documentario Biblioteca Central Universitario Biblioteca con V°B®
del DIBU
) ) 1- E;a'st?ntacionﬁde solicitud (FUT). Entrega por
P EXPEDICION DE CARNE DE BIBLIOTECA |2~ P oto tamafio pasaporte 10.00 0.19% 2 Trémite Responsable de |Direccién de Bienestar| Responsable de
PARA EGRESADOS 3.- Pago da derechos . : Documentario | Biblioteca Central Universitario Biblioteca con VoB®
del DIBU
) ;.- zroeslsr::c[l)ér:' de solicitud (FUT). Entrega por
3 EXPEDICION DE CARNE DE BIBLIOTECA 3" 01 70(0 Gimane pesaseie 10.00 0.19% 2 Tramite Responsable de |Direccion de Bienestar| Responsable de
PARA PARTICULARES s pasap . . Documentario Biblioteca Central Universitario Biblioteca con V°B”
4.- Pago de derechos
del DIBU
1.- Presentacién de solicitud (FUT).
EXPEDICION DE CARNE DE BIBLIOTECA |2~ Copia de DNI ) — . Entrega por
4 PARA ESTUDIANTE DE CENTRO PRE |3~ 01 foto tamafio pasaporte 10.00 0.19% 2 Tramite . Re;ponsable de |Direccion de vBie‘nestar Bgsponsable de 3
4 .- Pago de derechos Documentario Biblioteca Central Universitario Biblioteca con V°B
UNIVERSITARIO
del DIBU
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
. . 2.- Copia de DNI ) ! ) Entrega por
5 EXPEDICION DE CARNE DE BIBLIOTECA 3.- 01 foto tamafio pasaporte 10.00 0.19% 2 Tramite Responsable de |Direccién de Bienestar| Responsable de
PARA DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS |, paga de derachos : A Documentario | Biblioteca Central Universitario Biblioteca con VV°B*
del DIBU
1.-Presentacién de solicitud (FUT). Entrega por
2. Pago de derechos Tramite Responsable de  [Direccion de Bienestar| Responsable de
9
8 DUPLICADO'CARNET  DE/BIBLIOTECA 5.00 0.10% 2 Documentario Biblioteca Central Universitario Biblioteca con V°B*®
del DIBU
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.~ Pago por derecho matricula de semestre Vigente
3.~ Pago por derecho de postulacién de beca
4.- Constancia de matricula ( El iante debe estar matriculado en la escala regular en el
semestre vigente)
5.- Constancia de Notas promedio ponderado (segin modalidad)
. 6.- Constancia de notas de estar invicto (Segun modalidad) . Director de
7 POSTULACION PARA OTORGAMIENTO  |7.- Declaracién Jurada de no estar involucrado en acciones administrativas y/o judiciales contra 5.00 0.10% 15 Area de Bienestar Bienestar Vicerrectorado Bienestar
DE BECAS DE ESTUDIOS la UTEA. . S Universitario Universitario Académico Universitario
8.- Carpeta de postulante con fotografia actual (Folder para expediente)
9.~ Otros formatos otorgados por la Direccion de Bienestar Universitario.
10.- Otros requisitos que sefale el Reglamento de Becas de estudios de la universidad,
tomando en cuenta la modalidad de beca elegida.
1.~ Presentacion de solicitud (FUT) u oficio de aceptacion a la invitacion. Segun Entrega de
ACTUAGIONES DE GRUPOS ARTISTICOS 2. Pres_entar Carta de |nvﬁ&cnbp_por Hana de la UTEA (En caso se requiera). Resolucion Tramite D'f”“" de Vicerrectorado aulqnzacyon por
8 PARA OTRAS INSTITUCIONES Bi-ite N fiehaids particin de - < Documentario i Diraclor da
aprobacion u ! Universitario & Bienestar
del evento Universitario
1.- Presentacion de solicitud (FUT). Director de X Director de
9 CONSTANCIA DE BECA Gratuito _ 5 pooramte i Vicarrsclorado Bienestar
Universitari ~ Universitario
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

2.4 DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS

1.- P esenciOn e slud FUT)

2.- Dos (02) fotografias tamario carnet a color, en traje formal, sin lentes, reciente, fondo Direccién d
; CERTIFICADO OFICIAL DE ESTUDIOS (por |blanco 1508 0.29% 0 Tramite Centro de Vice rectorado e
semestre) 3.- Pago de derechos de certificado oficial de estudios : - Documentario Computo Academico orvicios
Académicos
1.- Presentacién de solicitud (FUT). ; Direccién de . Direccion de
2 CONSTANCIA EDE “:‘GRESO ALA 2.- Pago de derechos de constancia de ingreso a la Universidad. 15.00 0.29% 2 Tramite Servicios Vuce‘;[ecfor Servicios
UNIVERSIDAD Documentario Acadeérnicos Académico Acddsicos
1.- Presentacion de solicitud (FUT). i s " Direccion de
3 CONSTANCIA DE EGRESADO 2- Pago de derechos de constancia de egresado simple 20.00 0.39% 10 Trémite . D.reccnép de Vlcsrrac_lor Servicios
Documentario Servicios Académico .
Académicos
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Pago de derechos de constancia de egresado para ] P Direccion de . Direccién de
4 TRAMng(%T::nTEII\)TJ?:fc(::fEEA:\? TITULO |SUnedu 10i00 0.49% " e Servicios il Seivicks
3.- Copia simple de la Constancia de Matricula SUNEDU Académicos Académicos
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

i

1. 1845558 Y. A
1.- Presentacion de solicitud

FUT).

Tramit Direccién de Vicerrector Sub Direccion de
1 CONSTANCIA DE ESTUDIOS 2.- Pago por derecho de constancia de estudios 15.00 0.29% 1 s Servicios Académico Centro de
Documentario Académicos Computo
1.-Presentacion de solicitud (FUT). Direccién de Vicerrector Sub Direccion de
2 CONSTANCIA ACUMULACION DE 2. Pago por derecho 15.00 0.29% 4 Tramite Servicios Académico Centro de
CREDITOS . Documentario Académicos Computo
1.-Pago por derecha Sub direccion de
FORMATO DE CERTIFICADO DE i
Tesol
3 ESTUDIOS 20.00 0.39% 1 CAJA CAJA reria CAJA
1.-Presentacién de solicitud (FUT). . Direccién de Sub Direccion de
4 CONSTANCIA DE NOTAS 2. Pago por derecho 5.00 0.10% 1 Iramite Servicios Vicerrector Centro de
Documentario A i A Co
omputa
1.-Presentacién de solicitud (FUT). Tramite Direccién de Vicerrecior Sub Direccion de
5 CONSTANCIA DE MATRICULA 2. Pago por derecho 10.00 0.19% 1 Beicanat i Servicios i Centro de
iy Académicos Computo
1.- Presentacion de solicitud (FUT). o
5 CONSTANCIA DE MATRICULA TRAMITE |2~ Pago por derecho para matricula para 50.00 0.97% ; Tramite Centro de Vicerrector S”bCDe‘r:f;c'(fe“ de
(SUNEDU) BACHILLER Y TITULO Sunedu. : : Documentario Comput A -
omputo
1.~ Presentacion de solicitud (FUT). Seguin Tramite Direccion de Visarestor Sub Direccion de
7 CARNE UNIVERSITARIO 2.- Pago por derecho de camé universitario 20.00 0.39% Cronograma 1ames Servicios ks Centro de
Documentario B Académico %
Sunedu Académicos Computo
1.- Presentacién de solicitud (FUT). ) : . , g
3 o Segun ” Direccién de " Sub Direccion de
8 DUPLICADO DE CARNE UNIVERSITARI0 |2 - P390 por derecho de duplicado de camé universitario 20.00 0.39% Cronograma Trémite Servicios Vicariector Centro de
Documentario , Académico
Sunedu Académicos Cémputo
1.- Pago por concepto de ficha de seguimiento académico. Sub D -
- e i ui ireccion de
SEG!
s | PR I N I I TP Rl R
P Computo
1.~ Presentacion de solicitud (FUT). X Centro de Vicerrector Sub Direccion de
i CONSTANCIA DE TERCIO 0 QUINTO )", "0 5 15.00 0.29% 2 Tramite Computo Aeademics Caiitro.de
SUPERIOR Documentario
Computa
1.- Presentacion de solicitud (FUT). : i . "
CONSTANCIA DE PROMEDIO 2.- Pago por de ia de o ponderado Tramite Dlrecc!éﬁ de . Sub Direccion de
" PONDERADO i 15.00 0:28% 2 Documentario Servicios Académico Centro/de
Acéademicos Cémputo
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
RECTIFICACION DE MATRICULA POR Tesmit Difsccish de
12 CAMBIO DE SECCION, RETIRO DE Gratuito _ 1 picinonain | Bit e S Decanatura Centro de Computo
ASIGNATURA O CAMBIO DE ASIGNATURA i
1.- Presentacién de solicitud (FUT). Vicerrector
. 2.- Pago por derecho i i Académico i i
. MODIFICACION DE DATOS EN EL 9o P — 0075 . Tramite Sub Dreccion de Siimen
A .97% :
SISTEMA POR SENTENCIA JUDICIAL Documentario Coémputo Computo
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

2.5 DIRECCION DE RESPONSABILIDAD SOCIAL UNIVERSITARIA
2.5.1 UNIDAD DE MEDIACION E INSERCION LABORAL

, CONSTANCIA DE ENCUESTADE |1, Ser egresado ratuts s Trémite Linidad de Rirecclén:de Unidad ol
EGRESADO - Registrode deeg - Doctmentatio Insercion Laboral "social Insercion Laboral

1. - Presentacion de solicitud (F. Direccion de
" 2. Dy i proy de io 0 térmil de i . Tramite Cooperacién
1 GESTION DE CONVENIOS 3.- Acreditacion de representante legal Gratuito — 45 Documentans Tecnicay R. Rectorado Rectorado
Internacionales
1-F ios de p i i por el Director o Decano de Facultad
2.- Constancia de matricula
3.- Kardex de notas con promedio ponderado
4.- Carta de motivacién de postulacion Direccion de Direccion de Direccién de
2 MOVILIDAD ESTUDIANTIL A NIVEL 5.~ Certificado o Constancia de salud Gratuito 15 Cooperacién Cooperacién Rectorado Cooperacion
NACIONAL E INTERNACIONAL 6.- Certificado o Constancia psicologico L = Teécnica y R. Técnicay R. Técnicay R.
7.- Copia simple de DNI o pasap (en caso p Internacis Ir i Internacionales
8.- Autorizacién notarial de Padre o apoderado ( En el caso que sea menor de edad)
1-F ios de p i0 i porlai P o _ o
2.- Plan de Trabajo en Universidad de destino Direccion de Direccion de Direccion de
5 MOVILIDAD DOCENTE/ADMINISTRATIVO |3 Copia simple de DNI o pasaporte (en caso ponda) P 15 Cooperaci Cooperaci Cooperacion
A NIVEL NACIONAL E INTERNACIONAL. |4 . Certificado o Constancia de Salud - Técnicay R. Técnicay R. Tecnicay R.
i I i Internacionales
1.- Acreditacion por Universidad de origen Direccién de Direccion de Direccion de
4 AUTORIZACION DE MATRICULAEN |2~ Expediente de postulacion ) ) ) — 5 Cooperaci Cooperaci Cooperacion
MOVILIDAD ESTUDIANTIL 3 de como de L - Técnica y R. Teécnica y R. . Técnicay R.
i i Internacionales
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TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

1ll. UNIDAD ORGANICA: VICE RECTORADO INVESTIGACION

1.- Presentacion de solicitud (FUT). ] - - ] ) - Entrega de
3 RECURSO DE RECONSIDERACION A Gratuito 15 Tramite Vicerectorado de Resolucién
RESOLUCIONES DEL. VRI = D i I igacion Vicer de
Investigacion
1.- Presentacion de solicitud (FUT). Entrega de
RECURSO DE APELACION A ) Tramite Vicerectorado de Resolucion
2 RESOLUCIONES DE VRI ©reiuo - 18 Docy io Investigaci Recloreda Vicerectorado de
Investigacion
1.- Presentacién de solicitud (FUT).
2.- Sobre uno (1), sefialando el Nombre de Proyecto
a. 01 copia conteniendo la propuesta del Proyecto (Segun Formato)
3 POSTSOLSE:?:S‘D\:'TSSNDOS b. 01 CD conteniendo el proyecto en formato digital Gratuit Segun Bases Tramite Vi de = Direccion de
INTERNOS 3. Sobre Dos (2), seialando el Nombre de Proyecto ratuito - gun Base D i | igacion : Investigacion
h 4.- Ser docente, estudiantes de pre y pos grado de la UTEA
5. Requisitos adicionales, segun las Bases publicadas,
A : 1.- Presentacion de solicitud (FUT). § . -
4 PUBLICAC'(:xD?xﬁX'ngCIENTIHCA 2.- Contar con la investigacion concluida Gratuito - 10 Dm:l’rémne " Vl‘cerectlo raqo de Rectorado |2:::5 loa'::i‘::
3.- Requisitos adicionales segun Bases Publicadas ? ' 9
6 1.- Presentacion de solicitud (FUT).
PARTICIPACION EN LA FERIA 2.- Informe Final de Investigacion en formato impreso y digital ’ —"
5 UNIVERSITARIA DE CIENCIA Y 3.- Ser alumno de la UTEA en Pregrado o Postgrado y docente Gratuito - 15 o Tramqt“e-l;u Vicerectomda fie Rectorado Ig":::ﬁ;ncz:
TECNOLOGIA 4.- Requisitos adicionales segun Bases Publicadas
1. - Presentacion de solicitud (FUT).
. EVALUACION DE PROTOCOLOS DE |2 Fetocelo de i o para it - Tramite vi de & Direccion de
INVESTIGACION POR COMITE DE ETICA |_ g ianiec n Docentes = D Investigacion
c. Externos
1. -Presentacion de solicitud (FUT).
) ORGANIZACION Y AUSPICIO DE |2~ F1an de trabajo de evenlos y Capacita precuipliesto.y responsables) Gratuits , Tramite de Direccion de
EVENTOS CIENTIFICOS - Documentario Investigacién Investigacion
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
8 CARTA DE PRESENTACION PARA 2.- Modelo de Carta con los datos del remitente y el motivo Gratuito 7 Tramite Vicerectorado de Rectorado Direccién de
INVESTIGADORES 3.~ Pago de derechos ra = i I igacic Investigacién
IV. UNIDAD ORGANICA: DEFENSORIA UNIVERSITARIA

PRESENTACION DE DENUNC Y - P?""f’cm“ de s_oliitud (FUT), _ ) ) Tramite Defensoria Defensoria
! RECLAMO 2-Exp dela o L Sratdito Gratuito 5 Documentario Universitalrin Rectorado Universitaria
Elaborado por: Direccion de Planeamiento | Revisado por: Rectorado . Aprobado: Resolucion de Consejo
y Desarrollo Universitario. Univesitario 0971-2024-UTEA-CU -

Version: 1.0 Fecha de aprobacion: 25/04/2024 Pagina 29 de 30




TEXTO UNICO DE POCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2024

ANEXOS: Tarifario 2024 de la UTEA y Flujogramas

Elaborado por: Direccion de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Resolucién de Consejo
y Desarrollo Universitario. Univesitario 0971-2024-UTEA-CU
Version: 1.0 Fecha de aprobacion: 25/04/2024 Pagina 30 de 30
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ot PLANEI,

-
[ {‘ TARIFARIO UTEA 2024

PRESENTACION

La Universidad Tecnolégica de los Andes (UTEA) es una Universidad de derecho
privado asociativo sin fines de lucro, fue creada mediante la Ley N° 23852 el 7 de
junio de 1984. Con fecha 27 de febrero del 2020, mediante Resolucion de Consejo
Directivo N°031-2020-SUNEDU/CD, obtiene su Licencia Institucional por un periodo
de seis (06) anos.

La Direcciéon de Planeamiento y Desarrollo Universitario, de acuerdo a la Ley N°
27444 “Ley del Procedimiento Administrativo General”, conforme a su Estatuto Art.
131"...De las Tasas Educativas, Las pensiones y tasas educativas se reajustan
semestralmente en relacion al costo de vida...” y conforme al Estatuto UTEA Art
N°11.7 la UTEA se obliga a transparentar y publicar “La relacion de pagos exigidos
a los estudiantes por toda indole, segun corresponda”, presenta el Tarifario de la
Universidad Tecnologica de los Andes 2024.

El Tarifario de la UTEA 2024 es un documento de gestion que presenta contiene
informacién relativa a: Codigo del servicio, denominacién del servicio e importe del
servicio. EI mismo ha sido actualizado por la Direccién de Planeamiento y Desarrollo
Universitario en base al informe técnico respectivo y de la evaluacién de la
informacién proporcionada por las unidades académicas y administrativas.

La Direccién de Planeamiento y Desarrollo Universitario en el marco de sus politicas
institucionales, recomienda la aplicacién del Tarifario 2024 que permita una atencién
eficiente en los tramites que realizan los estudiantes y usuarios en general. El
Tarifario UTEA 2024, como documento de gestion esta sujeto a modificaciones y
actualizaciones de acuerdo a las sugerencias alcanzadas por las unidades con la
finalidad de modificar, mejorar y/o actualizar este documento de gestion.
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TARIFARIO UTEA 2024
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Qe TARIFARIO UTEA 2024

\.

Ne | Codigo Denominacién

. RECTORADO

1.1 SECRETARIA GENERAL

1 45 AUTENTICADA / FEDATACION 3.00
2 206 CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA 20.00
3 250 BUSQUEDA DE DOCUMENTOS ARCHIVOS DE LA UTEA 20.00
4 | Por Asignar |CERTIFICACION DE DOCUMENTO PARA EL EXTRANJERO 20.00

1.1.1 UNIDAD DE GRADOS Y TiTULOS

1 | Por Asignar | DERECHO DE GRADO ACADEMICO DE BACHILLER (Art. 9 del RGGyT)(*) 1,513.00

. DERECHOS DE TITULACION MODALIDAD TRABAJO SUFICIENCIA PROFESIONAL A
2 | Por Asignar 2,113.00
(Art. 9 del RGGyT) (**)

PAGO POR DERECHOS DE TITULACION MODALIDAD DE TESIS (Art. 9 del RGGyT)

3 | Por Asignar (#%%) 1,833.00
4 519 PORTADIPLOMAS 01-04-2019 65.00
5 522 FOLDER DE GRADOS ACADEMICOS/ TITULOS 7.00
6 187 REPROGRAMACION DE COLACION 2DA.FECHA 50.00
7 09 DUPLICADO DE DIPLOMA DE BACHILLER 2,000.00
8 10 DUPLICADO DE TITULO PROFESIONAL 2,500.00
9 13 CONSTANCIA DE BACHILLERATO 30.00
10 113 CONSTANCIA NO ADEUDAR TRAMITE ADMINISTRATIVO 20.00

11 451 MODIFICACION DE NOMBRES Y APELLIDOS EN DIPLOMAS TITULO Y/O BACHILLER ( 500.00
Anotacion marginal) ’

FORMATO DECLARACION JURADA OBTENER GRADO BACHILLER O TITULO

454 40.
e 2 PROFESIONAL e
ICO DE BA
i —— RECONOCIMIENTO GRADO ACADEMICO CHILLER UNIVERSIDADES NO 3,500.00
LICENCIADAS '
14 | Por Asignar |DERECHO DE VERIFICACION DE DATOS EN RENIEC 5.00

1.2 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

1.2.1 SUB DIRECCION DE TESORERIA

b 05 FORMATO DE SOLICITUD - PREGRADO 1.00
2 33 DUPLICADO BOLETA DE VENTA 20.00
3 98 REPORTE KARDEX DE PAGO 5.00
4 | Por Asignar |CONSTANCIA DE NO ADEUDAR PARA TRAMITES ADMINISTRATIVOS-TRABAJADORES 30.00
5 136 MORA DE PENSIONES PRE GRADO 7.50
6 171 CONSTANCIAS VARIAS 10.00
7 284 ANULACION DE DEUDA Y/O CAMBIO DE ESCALA 20.00
8 347 DUPLICADO FORMATO CONSTANCIA DE NO ADEUDAR 2.00
9 200 OTROS INGRESOS(SEGUN ESPECIFICACION) 1.00

(*)(**)(***) : Vease Anexo 01
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| TARIFARIO UTEA 2024

o

%

Ne Codigo Denominacion

1.2.2 SUB DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS

1 64 CECINFO MATRICULA PREGRADO 60.00
2 70 CECINFO PENSIONES PREGRADO 120.00
3 74 CECINFO CERTIFICADO DE ESTUDIOS PREGRADO 30.00
4 297 IDIOMAS MATRICULA PREGRADO 60.00
5 298 IDIOMAS PENSIONES PREGRADO 120.00
6 299 IDIOMAS CERTIFICADO DE ESTUDIOS - PREGRADO 30.00
7 610 IDIOMAS MATRICULA POSGRADO 80.00
8 611 IDIOMAS PENSIONES POSGRADO 200.00
9 612 IDIOMAS CERTIFICADO DE ESTUDIOS- POSGRADO 60.00
10 2667 EXAMEN ESPECIAL DE SUFICIENCIA IDIOMAS - COMPUTACION PRE GRADO 650.00
11 | Por Asignar |EXAMEN ESPECIAL DE SUFICIENCIA IDIOMAS POS GRADO 800.00
12 2695 USO DE AUDITORIO PARA PARTICULARES (por hora) 100.00

1.2.3 SUB DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

1 15 CERTIFICADO DE TRABAJO 10.00

1.3 ESCUELA DE POSGRADO

1 2501 MAESTRIA INSCRIPCION ADMISION 150.00
2 2505  |MAESTRIA RESERVA DE ESTUDIOS 270.00
3 2506  |MAESTRIA CONVALIDACION DE CURSOS 100.00
4 2507  |MAESTRIA HOMOLOGACION DE ASIGNATURAS 160.00
5 2509  |MAESTRIA ESTUDIOS, CERTIFICADOS Y DIPLOMA DE ESTUDIOS DE DIPLOMADOS 150.00
6 2510  |MAESTRIA DISPENSA DE ESTUDIOS 100.00
7 2511 |MAESTRIA CONSTANCIA DE INGRESO 65.00
8 2512 |MAESTRIA CONSTANCIA DE ESTUDIOS 65.00
9 2513 |MAESTRIA CONST.ESTUDIOS DE NIVEL ACADEMICO 65.00
10 2514  |MAESTRIA CONSTANCIA DE EGRESADO 65.00
11 2515  |MAESTRIA CONSTANCIA CURSOS MATRICULADOS 65.00
12 2516  |MAESTRIA FICHA DE SEGUIMIENTO NOTAS 40.00
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8 TARIFARIO UTEA 2024

Ne | Codigo ‘Denominacioén Importe
| s
13 2517 MAESTRIA CONST.DE TERCIO O QUINTO SUPERIOR 65.00
14 2518 MAESTRIA CONST. PROMEDIO PONDERADO 65.00
15 2519 MAESTRIA CONSTA. ACUMULACION DE CREDITOS 65.00
16 2520 MAESTRIA CONSTANCIA DE MATRICULA 65.00
17 2521 MAESTRIA CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR CICLO PLAN ANTIGUO 60.00
18 2522 MAESTRIA CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR SEMESTRE PLAN ACTUAL 120.00
19 2528 MAESTRIA CONSTANCIA DE NO ADEUDAR 55.00
20 2529 MAESTRIA CARNET UNIVERSITARIO 20.00
21 2530 MAESTRIA DUPLICADO CARNET UNIVERSITARIO 20.00
22 2531 MAESTRIA DUPLICADO ACTA PROMOCIONAL 70.00
23 2532 MAESTRIA RECTIFICACION DE NOTAS 115.00
24 2533 MAESTRIA DESIGNACION ASESOR TRABAJO INVETG.TESIS 40.00
25 2534 MAESTRIA PAG(? DE ASESOR DE PROYECTO DE INVESTIGACION Y TESIS (Para 500.00
asesor - pago unico)

26 2535 MAESTRIA DERECHO DICTAMEN DEL PROYECTO DE TESIS 105.00
27 2536 MAESTRIA INSCRIPCION DEL PROYECTO DE TESIS 95.00
28 2537 MAESTRIA APROB.EXPEDIENTE.Y DECLARACION DE APTO 55.00
| = | [Uerh e RO R G
30 2539 MAESTRIA DERECHO DICTAMEN DE TESIS 150.00
31 2540 MAESTRIA DERECHO SUSTENTACION DE TESIS 40.00
32 2541 MAESTRIA SEGUNDA SUSTENTACION DE TESIS 950.00
33 2542 MAESTRIA COLACION GRADO PARA MAESTRO O DOCTOR 80.00
34 2543 MAESTRIA DUPLICADO DIPLOMA GRADO DE MAESTRO POR DETERIORO 3200.00
35 2544 MAESTRIA DUPLICADO DIPLOMA GRADO DE MAESTRO POR PERDIDA 3200.00
36 2545 MAESTRIA FORMULARIO UNICO TRAMITE ADMINISTRATIVO 2.00
37 2547 MAESTRIA MORA DE PENSIONES 45.00
38 2548 MAESTRIA CARNET DE BIBLIOTECA Y/O DUPLICADO 20.00
39 2550 MAESTRIA OTRAS CONSTANCIAS 10.00
40 2502 MAESTRIA MATRICULA DE INGRESANTES 270.00
41 2503 MAESTRIA MATRICULA ESTUDIANTES REGULARES 270.00
42 2504 MAESTRIA REINICIO DE ESTUDIOS 120.00
43 2508 MAESTRIA PENSION DE ESTUDIOS MENSUAL 450.00
44 2523 MAESTRIA CURSO A CARGO MATRICULA 270.00
45 2524 MAESTRIA PENSION DEL CURSO A CARGO 450.00
46 2525 MAESTRIA CURSO DIRIGIDO MATRICULA 270.00
47 2526 MAESTRIA CURSO DIRIGIDO PENSION 450.00
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TARIFARIO UTEA 2024

N2 | Cédigo . . ; Denominacion

48 2527 MAESTRIA SUBSANACION DEL CURSO

49 2546 MAESTRIA MATRICULA REZAGADOS - INCREMENTO

50 2640 MAESTRIA ANULACION DE DEUDA Y/O CAMBIO DE ESCALA 30.00
51 2641 MAESTRIA CONSTANCIA DE MATRICULA SUNEDU 40.00
52 2743 MAESTRIA CONSTANCIA DE NO ADEUDOR FORMATO 5.00
53 2744 MAESTRIA FOLDER EXPEDIENTE DE GRADO ACADEMICO 10.00

Il. VICERRECTORADO ACADEMICO

1 134 MORA MATRICULA EXTEMPORANEA PREGRADO 50.00
2 209 CREDITO POR CICLO VACACIONAL 70.00
3 322 MATRICULA CICLO VACACIONAL 70.00
4 2655 BASES SELECCION JEFES DE PRACTICA 2024 20.00
5 2653 BASES SELECCION DOCENTE CONTRATADO TIEMPO COMPLETO 2024. 150.00
6 2654 BASES SELECCION DOCENTE CONTRATADO TIEMPO PARCIAL 2024 100.00
7 2670 BASES SELECCION DOCENTE CONTRATADO TIEMPO COMPLETO (2da vez) 75.00
8 - BASES SELECCION DOCENTE CONTRATADO TIEMPO PARCIAL (2da vez) 50.00
9 2624 DISPENSA ACADEMICA 20.00
10 2669 AMNISTIA ACADEMICA 350.00
11 110 REINTEGRO ESCALA A02,B02,C02,C 15.00
12 111 REINTEGRO ESCALA A PARA C 30.00

2.1 ESCUELAS PROFESIONALES

1 03 REINICIO DE ESTUDIOS 40.00
2 08 EXAMEN DE SUBSANACION/CURSO (APLAZADOS) 10.00
3 11 PRACTICA FORENSE 100.00
4 21 ACTAS DE NOTAS JUEGOS/HOJA 15.00
5 22 SYLABUS POR CURSO 2.00
6 52 PLAN DE ESTUDIOS/ PLAN CURRICULAR 2.00
7 58 HOMOLOGACION DE ASIGNATURAS 5.00
8 80 RESERVA DE ESTUDIOS /MATRICULA INGRESANTES 80.00
8 172 MATRICULA SUBSANACION ESPECIAL PREGRADO 100.00
10 199 RECONOCIMIENTO DE PRACTICAS PRE PROFESIONALES 10.00
11 215 TRASLADOS DE SEDE Y FILIALES 160.00
12 253 FORMATOS CONSTANCIA DE PRACTICAS 2.00
13 263 CONSTANCIA HORAS GLOBAL Y TEORICAS ENFERMERIA 50.00
14 294 CARTA DE ACREDITACION Y/O CARTA DE PRESENTACION 10.00
15 337 PRACTICAS PRE- PROFESIONAL C.P.ING. SISTEMAS 50.00
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45 TARIFARIO UTEA 2024

Ne | Codigo Denominacion !msporte
i S R0 ; — sf’

16 335 EXAMEN DE SUBSANACION ESPECIAL 200.00
17 383 CONVALIDACION DE ASIGNATURAS AGRONOMIA EXTERNOS 10.00
18 384 CALIFICACION DE PRACTICAS ING.CIVIL 100.00
19 447 MATRICULA INTERNADO HOSPITALARIO ESTOMATOLOGIA 120.00
20 448 PENSION INTERNADO HOSPITALARIO ESTOMATOLOGIA 500.00
21 2587 SUSTENTACION DE TESIS POR 2DA. VEZ. (80% TITULO MODALIDAD TESIS) 680.00
22 2593 CONVALIDACION DE ASIGNATURAS POR CREDITO 3.00
23 34 DESAPROBADOS. EXAMEN FINAL CICLO ACTUAL.PROFESIONAL 300.00
24 388 2DA OPCION EXAMEN FINAL ACTUALIZACION PROF. ING. SISTEMAS 300.00
25 452 ASESORAMIENTO DE TESIS { ING. SISTEMAS) 50.00
26 93 SEGUNDA OPCION TITULO SUFICIENCIA 550.00
27 118 MATRICULA CICLO ACTUALIZACION CONTABILIDAD 100.00
28 125 MATRICULA CICLO ACTUALIZACION DERECHO 100.00
29 131 MATRICULA CICLO ACTUALIZACION ENFERMERIA 100.00
30 139 SUBSANACION POR CURSO ACTUALIZACON PROFESIONAL 200.00
31 176 SUBSANACION POR SEGUNDA VEZ ACTUALIZACION PROFESIONAL 200.00
32 198 CONSTANCIA DE NOTAS ACTUALIZACION PROFESIONAL 50.00
33 283 COPIA ACTA DE EXAMEN SUFICIENCIA -TESIS- ACTUALIZACION PROFESIONAL 10.00
34 445 DERECHO TITULACION CICLO DE ACTUALIZACION PRE- PROFESIONAL 700.00
35 446 ADECUACION AL NUEVO REGLAMENTO ACTUALIZACION PROFESIONAL 400.00
36 457 REINCORPORACION ACTUALIZACION PRE PROFESIONAL 2022 467.00
37 523 MATRICULA CURSO TALLER SUFICIENCIA PROFESIONAL ENFERMERIA TITULO 100.00
38 524 1RA CUOTA CURSO TALLER SUFICIENCIA PROFES.ENFERMERIA TITULO 1,500.00
39 525 2DA CUOTA CURSO TALLER SUFICIENCIA PROFES.ENFERMERIA TITULO 1,000.00
40 526 3RA CUOTA CURSO TALLER SUFICIENCIA PROFES.ENFERMERIA TITULO 1,000.00
41 550 MATRICULA CURSO TALLER DE TESIS ING SISTEMAS 100.00
42 551 1RA CUOTA CURSO TALLER DE TESIS ING DE SISTEMAS 875.00
43 552 2DA CUOTA CURSO TALLER DE TESIS ING DE SISTEMAS 875.00
44 553 3RA CUOQOTA CURSO TALLER DE TESIS ING DE SISTEMAS 875.00
45 554 4TA CUOTA CURSO TALLER DE TESIS ING DE SISTEMAS 875.00
46 555 BASES CONTRATA DOCENTES Y JEFES DE PRACTICA 2019 20.00
47 600 MATRICULA CICLO TALLER DE PREP. SUFICIENCIA PROFESIONAL ESTOMATOLOGIA 100.00
48 601 1RA. CUOTA CICLO TALLER PREP. SUFICIENCIA PROFESIONAL ESTOMATOLOGIA 1,500.00
49 602 2DA. CUOTA CICLO TALLER PREP. SUFICIENCIA PROFESIONAL ESTOMATOLOGIA 1,000.00
50 603 3RA. CUOTA CICLO TALLER PREP. SUFICIENCIA PROFESIONAL ESTOMATOLOGIA 1,000.00
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TARIFARIO UTEA 2024

Ne Cﬁdig_o---: Importe
51 2674  |REINTEGRO DERECHO DE TITULACION ACTUALIZACION PRE PROFESIONAL 300.00
52 2721 IMATRICULA CICLO DE ACTUALIZACION PRE PROFESIONAL 2024. 500.00
33 2722 |1RA CUOTA CICLO DE ACTUALIZACION PRE PROFESIONAL 2024. 1,500.00
>4 2723 12DA CUOTA CICLO DE ACTUALIZACION PRE PROFESIONAL 2024. 1,500.00
55 2724 |3RA CUOTA CICLO DE ACTUALIZACION PRE PROFESIONAL 2024. 1,500.00
36 2725 |4TA CUOTA CICLO DE ACTUALIZACION PRE PROFESIONAL 2024, 1,500.00
37 2726 IDERECHO DE TITULACION CICLO DE ACTUALIZACION PRE PROFESIONAL 2024. 1,000.00
2.1.2 LABORATORIO ESTOMATOLOGICO CLINICO
1 14 CLINICA ADULTO I -PROTESIS COMPLETA -MALL.ANT. 200.00
2 28 CLINICA NINO | - RESINA MALL.ANT. 20.00
3 31 CLINICA NINO | - IONOMERO - MALL.ANT. 15.00
4 32 CLINICA NINO | - PULPECTOMIAS MALL.ANT. 40.00
5 35 CLIN.INTEG. ADULTO | -ENDODONCIA MONORADICULAR 60.00
6 48 CLINICA ADULTO If -ENDODONCIA MULTIRRADICULAR -MALLANT. 80.00
7 49 CLINICA NINO I- MANTENEDOR DE ESPACIO -MALL.ANT. 40.00
8 50 CLIN.INTEG. ADULTO | -ESPIGO DE FIBRA DE VIDRIO 100.00
9 59 INTERNADO ADULTO -RESINA SIMPLE 20.00
10 63 CLINICA ADULTO | RADIOGRAFIA PERIAPICAL MALLANT. 6.00
11 66 CLINICA NINO | AMALGAMA MALL.ANT. 10.00
12 84 CLINICA NIRO Il -MODELO DE DIAGNOSTICO -MALL.ANT. 10.00
13 85 CLIN.INTEG.NINO | -TOMA IMPRESIONES FOTOGRAFICAS 20,00
14 87 CLINICA ADULTO | TOMA DE IMPRESIONES FOTOGRAFICAS MALL.ANT. 20.00
15 390 |CLINICA ADULTO | RADIOGRAFIA PANORAMICA MALL.ANT. 18.00
16 391 |CLINICA ADULTO If -RADIOGRAFIA PANORAMICA -MALL.ANT. 18.00
17 975  |CLINICA ADULTO Il -CURETAIE GINGIVOPLASTIA -MALLANT. 40.00
18 976  [CLINICA ADULTO | -AMALGAMA COMPUESTA -MALLANT. 15.00
19 977  |CLINICA ADULTO | - AMALGAMA SIMPLE - MALL.ANT. 10.00
20 979 |CLINICA ADULTO Ii -APICEPTOMIA / 3ER MOLAR RETENIDO MALL.ANT. 60.00
21 987  |CLIN.INTEG. ADULTO | -CORONA (1ANT.y 1POST.) 40.00
22 988  |CLINICA ADULTO Il -CORONAS (2 ANT Y 2 POST) -MALL.ANT. 40.00
23 990  |CLIN.INTEG. ADULTO | -RADIOGRAFIA PERIAPICAL 1 6.00
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TARIFARIO UTEA 2024

Ne Codigo . 5enominacién Importe
: ; ,Sf’.;

24 992 INTERNADO ADULTO -RESINA COMPUESTA 25.00
25 993 CLINICA ADULTO | ENDODONCIA MONO RADICULAR MALL.ANT. 60.00
26 994 CLIN.INTEG.ADULTO Il -ENDODONCIA MULTIRRADICULAR 80.00
27 995 INTERNADO ADULTO -ENDODONCIA MONORADICULAR 60.00
28 996 CLINICA ADULTO | ESPIGO MUNON METALICO COLADO MALL.ANT. 30.00
29 998 CLINICA ADULTO 1l -ESTUDIO RADIOGRAFICO DE LOCALIZACION -MALL.ANT. 30.00
30 999 CLINICA ADULTO | EXODONCIA- MALL.ANT. 8.00
31 1001 CLINICA ADULTO Il - PROFILAXIS Y FLUORIZACION -MALL.ANT. 30.00
32 1008 CLIN.INTEG. ADULTO | -INCRUSTACION METALICA 30.00
33 1009 CLINICA ADULTO | INCRUSTACION METALICA MALL.ANT. 30.00
34 1012 CLINICA NINO Il -MANTENEDOR DE ESPACIO -MALL.ANT. 40.00
35 1016 CLINICA ADULTO | MODELO DE ESTUDIO MALL.ANT. 10.00
36 1017 CLINICA NINO | -MODELO DE DIAGNOSTICO -MALL.ANT. 10.00
37 1019 CLINICA NINO | -PLACA ACRILICA ORTOPEDICA -MALL.ANT. 80.00
38 1020 CLINICA ADULTO I -RADIOGRAFIA OCLUSAL -MALL.ANT. 10.00
39 1021 CLINICA NINO | - RADIOGRAFIA PERIAPICAL -MALL.ANT. 6.00
40 1023 CLINICA NINO | PROFILAXIS Y FLUORIZACION MALL.ANT. 30.00
41 1024 CLINICA ADULTO | PROFILAXIS Y FLUORIZACION MALL.ANT. 30.00
42 1025 CLINICA ADULTO | PROTESIS PARCIAL REMOVIBLE ACRILICO MALL.ANT. 120.00
43 1026 CLIN.INTEG. ADULTO | -PROTESIS PARCIAL REMOVIBLE BASE METALICA 150.00
44 1027 CLIN.INTEG.ADULTO Il -PROTESIS PARCIAL REMOVIBLE BASE METALICA 150.00
45 1028 CLIN.INTEG.ADULTO Il -PROTESIS COMPLETA 200.00
46 1029 CLINICA ADULTO It -PUENTE FIJO DE 03 PIEZAS -MALL.ANT. 120.00
47 1030 CLINICA NINO It -PULPECTOMIA -MALL.ANT. 40.00
48 1031 CLINICA NINO | - PULPOTOMIAS - MALL.ANT. 22.00
49 1032 CLIN.INTEG. ADULTO | -RADIOGRAFIA OCLUSAL 10.00
50 1033 CLINICA ADULTO | RADIOGRAFIA BITE WING MALL.ANT. 7.00
51 1034 CLIN.INTEG.ADULTO Il -RADIOGRAFIA PERIAPICAL 6.00
52 1035 CLINICA NINO | -RADIOGRAFIA CEFALOMETRICA-MALL.ATNT. 18.00
53 1036 CLINICA ADULTO | RADIOGRAFIA OCLUSAL MALL.ANT. 10.00
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TARIFARIO UTEA 2024

Ne | codigo Denominacién

54 1037 CLINICA NINO | -RADIOGRAFIA PANORAMICA -MALL.ANT.

55 1038 CLINICA ADULTO 1l -RADIOGRAFIAS BITE WING -MALL.ANT. 7.00
56 1040 CLINICA ADULTO | RESINA COMPUESTA MALL-.ANT 25.00
57 1041 CLIN.INTEG.ADULTO | -RESINA SIMPLE 20.00
58 1042 CLIN.INTEG. ADULTO | -RESINA COMPUESTA 25.00
59 1043 CLINICA NINO Il -RESINA -MALL.ANT. 20.00
60 1044 CLINICA ADULTO | RESINA SIMPLEMALL-.ANT 20.00
61 1046 CLINICA NINO | - SELLANTE- MALL.ANT. 10.00
62 1047 CLINICA NINO | - TOMA DE IMPRESION FOTOGRAFIAS -MALL.ANT. 20.00
63 1074 CLIN.INTEG. ADULTO | - RADIOGRAFIA BITE WING 7.00
64 1082 CLINICA NINO il -EXODONCIA -MALL.ANT. 8.00
65 1083 CLINICA ADULTO 1l -EXODONCIA SIMPLE -MALL.ANT. 8.00
66 1096 HISTORIA CLINICA ADULTO 5.00
67 1097 HISTORIA CLINICA NINO 5.00
68 1118 CLINICA ADULTO 1l -PROTESIS PARCIAL REMOVIBLE METALICO -MALL.ANT. 150.00
69 1911 CLIN.INTEG. ADULTO | -ESPIGO MUNON METALICO COLADO 2019 50.00
70 1912 CLINICA NINO Il -PLACA ACRILICA ORTOPEDICA -MALL.ANT. 120.00
71 1914 CLINICA ADULTO | CORONAS (2 ANT Y 2 POST) MALL.ANT. 40.00
72 1915 CLINICA NINO I - RADIOGRAFIA BITE WING -MALL.ANT. 7.00
73 1916 CLINICA NINO | -RADIGRAFIA OCLUSAL -MALL.ANT. 10.00
74 1917 CLINICA NINO | -EXODONCIA -MALL.ANT. 8.00
75 1918 CLINICA ADULTO 1 -AMALGAMA SIMPLE -MALL ANT. 10.00
76 1919 CLINICA ADULTO Il -AMALGAMA COMPUESTA -MALL.ANT. 15.00
77 1920 CLINICA ADULTO 1l -RESINA SIMPLE -MALL.ANT. 20.00
78 1921 CLINICA ADULTO Il - RESINA COMPUESTA -MAL..ANT. 25.00
79 1922 CLINICA ADULTO 1 -INCRUSTACION METALICA -MALL.ANT. 30.00
80 1923 CLINICA ADULTO H -ESPIGO MUNON METALICO COLADO -MALL.ANT. 30.00
81 1924 CLINICA ADULTO 1l -MODELO DE ESTUDIO -MALL.ANT. 10.00
82 1925 CLINICA ADULTO I -TOMA DE IMPRESION-FOTOGRAFIAS -MALL.ANT. 20.00
83 1926 CLINICA ADULTO I -RADIOGRAFIA PERIAPICAL -MALL.ANT. 6.00
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TARIFARIO UTEA 2024

Ne | Codigo . Denorhifna‘t:ién tmpofte

84 1927 CLINICA NINO Il -PROFILAXIS Y FLUORIZACION -MALL.ANT. 30.00
85 1928 CLINICA NINO 1l -AMALGAMA -MALL.ANT. 10.00
86 1929 CLINICA NINO Il -IONOMERO -MALL.ANT. 15.00
87 1930 CLINICA NINO Il -SELLANTE -MALL.ANT. 10.00
88 1931 CLINICA NINO I -PULPOTOMIA -MALL.ANT. 22.00
89 1932 CLINICA NINO Il -TOMA IMPRESION FOTOGRAFIA -MALL.ANT. 20.00
90 1933 CLINICA NINO Il -RADIOGRAFIA PERIAPICAL -MALL.ANT. 6.00
91 1934 CLINICA NINO Il -RADIOGRAFIA BITE WING -MALL.ANT. 7.00
92 1935 CLINICA NINO Il -RADIOGRAFIA OCLUSAL -MALL.ANT. 10.00
93 1936 CLINICA NINO Il -RADIOGRAFIA CEFALOMETRICA -MALL.ANT. 18.00
94 1937 CLINICA NINO 1l -RADIOGRAFIA PANORAMICA -MALL.ANT. 18.00
95 1938 CLIN.INTEG. ADULTO | -PROFILAXIS Y FLUORIZACION 30.00
96 1939 CLIN.INTEG. ADULTO | -EXODONCIA SIMPLE 8.00
97 1940 CLIN.INTEG. ADULTO | -MODELO ESTUDIO 10.00
98 1941 CLIN.INTEG. ADULTO | -TOMA IMPRESION FOTOGRAFICA 20.00
99 1942 CLIN.INTEG. ADULTO | -RADIOGRAFIA PANORAMICA 18.00
100 1943 CLIN.INTEG.NINO | -RESINA SIMPLE 20.00
101 1944 CLIN.INTEG.NINO | -RESINA COMPUESTA 25.00
102 1945 CLIN.INTEG.NINO | -IONOMERO 15.00
103 1946 CLIN.INTEG.NINO | -SELLANTE 10.00
104 1947 CLIN.INTEG.NINO | -PROFILAXIS Y FLUORIZACION 30.00
105 1948 CLIN.INTEG.NINO | -EXODONCIA 8.00
106 1949 CLIN.INTEG.NINO | -PULPECTOMIA 40.00
107 1950 CLIN.INTEG.NINO | -PULPOTOMIA 22.00
108 1951 CLIN.INTEG.NINO | -PLACA ACRILICA ORTOPEDICA 80.00
109 1952 CLIN.INTEG.NINO | -MANTENEDOR DE ESPACIO 40.00
110 1953 CLIN.INTEG.NINO | -MODELO DE DIAGNOSTICO 10.00
111 1954 CLIN.INTEG.NINO | -RADIOGRAFIA PERIAPICAL 6.00
112 1955 CLIN.INTEG.NINO | -RADIOGRAFIA BITE WING 7.00
113 1956 CLIN.INTEG.NINO | -RADIOGRAFIA OCLUSAL 10.00
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TARIFARIO UTEA 2024

Ne | Codigo  Denominacion f ;

114 1957 CLIN.INTEG.NINO | —RADIOGRAFIA CEFALOMETRICA 18.00
115 1958 CLIN.INTEG.NINO | -RADIOGRAFIA PANORAMICA 18.00
116 1959 CLIN.INTEG.ADULTO Il -RESINA SIMPLE 20.00
117 1960 CLIN.INTEG.ADULTO Il -RESINA COMPUESTA 25.00
118 1961 CLIN.INTEG.ADULTO Il -PROFILAXIS Y FLUORIZACION 30.00
119 1962 CLIN.INTEG.ADULTO I -EXODONCIA 8.00
120 1963 CLIN.INTEG.ADULTO Il -INCRUSTACION METALICA 30.00
121 1964 CLIN.INTEG.ADULTO I -ESPIGO MUNON METAL COLADO 50.00
122 1965 CLIN.INTEG.ADULTO Il -ESPIGO FIBRA DE VIDRIO 100.00
123 1966 CLIN.INTEG.ADULTO Il -PUENTE FUO 3 PIEZAS 120.00
124 1967 CLIN.INTEG.ADULTO Il -MODELOS DE ESTUDIO 10.00
125 1968 CLIN.INTEG.ADULTO Il -TOMA IMPRESION FOTOGRAFICA 20.00
126 1969 CLIN.INTEG.ADULTO lI -RADIOGRAFIA BITE WING 7.00
127 1970 CLIN.INTEG.ADULTO Ii -RADIOGRAFIA OCLUSAL 10.00
128 1971 CLIN.INTEG.ADULTO Il -RADIOGRAFIA PANORAMICA 18.00
129 1972 CLIN.INTEG.NINO I -RESINA SIMPLE 20.00
130 1973 CLIN.INTEG.NINO Il -RESINA COMPUESTA 25.00
131 1974 CLIN.INTEG.NINO 1l -IONOMERO 15.00
132 1975 CLIN.INTEG.NINO I -SELLANTE 10.00
133 1976 CLIN.INTEG.NINO I -PROFILAXIS Y FLUORIZACION 30.00
134 1977 CLIN.INTEG.NINO Il -EXODONCIA 8.00
135| 1978 |CLIN.INTEG.NINO Il -PULPECTOMIA 40.00
136 1979 CLIN.INTEG.NINO I -PULPOTOMIA 22.00
137 1980 CLIN.INTEG.NINO i -PLACA ACRILICA ORTOPEDICA 80.00
138 1981 CLIN.INTEG.NINO Il -MANTENEDOR DE ESPACIO 40.00
139 1982 CLIN.INTEG.NINO 1l -MODELO DE DIAGNOSTICO 10.00
140 1983 CLIN.INTEG.NINO Il -TOMA IMPRESIONES FOTOGRAFICAS 20.00
141 1984 CLIN.INTEG.NINO 1I -RADIOGRAFIA PERIAPICAL 6.00
142 1985 CLIN.INTEG.NINO Il -RADIOGRAFIA BITE WING 7.00
143 1986 CLIN.INTEG.NINO Il -RADIOGRAFIA OCLUSAL 10.00
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TARIFARIO UTEA 2024

DIRECCY
9 %240
Ne Codigo : i)é‘nénﬁhédéﬁ . lmporte
144 1987  |CLIN.INTEG.NINO Il -RADIOGRAFIA CEFALOMETRICA 18.00
145 1988  |CLIN.INTEG.NINO Il -RADIOGRAFIA PANORAMICA 18.00
146 1989  |[INTERNADO ADULTO -ENDODONCIA MULTIRRADICULAR 80.00
147 1990  |INTERNADO ADULTO -PROFILAXIS Y FLUORIZACION 30.00
148 1991  |INTERNADO ADULTO -CURETAJE Y GINGIVECTOMIA/GINGIVOPLASTIA 50.00
149 1992  |{INTERNADO ADULTO -EXODONCIA 8.00
150 1993  |[INTERNADO ADULTO -APICECTOMIA/3ra MOLAR/CANINO RETENIDO 60.00
151 1994  |{INTERNADO ADULTO -INCRUSTACION METALICA 30.00
152 1995  |INTERNADO ADULTO -ESPIGO MUNON METAL COLADO 50.00
153 1996  |[INTERNADO ADULTO -ESPIGO FIBRA DE VIDRIO 100.00
154 1997  |INTERNADO ADULTO -PROTESIS PARICAL REMOVIBLE BASE METALICA 150.00
155 1998  |INTERNADO ADULTO -PROTESIS COMPLETA 200.00
156 1999  |INTERNADO ADULTO -CORONA 1ant. y 1 poster. 40.00
157 2000  |{INTERNADO ADULTO -PUENTE FlJO. 120.00
158 2001  |INTERNADO ADULTO -MODELO DE ESTUDIO 10.00
159 2002 |{INTERNADO ADULTO -TOMA DE IMPRESION FOTOGRAFICA. 20.00
160 2003  |INTERNADO ADULTO -RADIOGRAFIA PERIAPICAL 6.00
161 2004  |INTERNADO ADULTO -RADIOGRAFIA BITE WING 7.00
162 2005  |INTERNADO ADULTO -RADIOGRAFIA OCLUSAL 10.00
163 2006  |INTERNADO ADULTO -RADIOGRAFIA PANORAMICA 18.00
164 2007  |INTERNADO NINO -RESINA SIMPLE 20.00
165 2008  |INTERNADO NINO -RESINA COMPUESTA 25.00
166 2009  |INTERNADO NINO -IONOMERO 15.00
167 2010  |INTERNADO NINO -SELLANTES 10.00
168 2011  |INTERNADO NINO -PROFILAXIS Y FLUORIZACION 30.00
169 2012 |INTERNADO NINO -EXODONCIA 8.00
170 2013 INTERNADO NINO -PULPECTOMIA 40.00
171 2014  |INTERNADO NINO -PULPOTOMIA 22.00
172 2015  |INTERNADO NINO -PLACA ACRILICA ORTOPEDICA 80.00
173 2016  |INTERNADO NINO -MANTENEDOR DE ESPACIO 40.00
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TARIFARIO UTEA 2024

Ne | codigo Denominacién

174 2017 INTERNADO NINO -TOMA DE IMPRESION FOTOGRAFICA

175 2018 INTERNADO NINO -RADIOGRAFIA PERIAPICAL 6.00
176 2019 INTERNADO NINO -RADIOGRAFIA BITE WING 7.00
177 2020 INTERNADO NINO -RADIOGRAFIA OCLUSAL 10.00
178 2021 INTERNADO NINO -RADIOGRAFIA CEFALOMETRICA 18.00
179 2022 INTERNADO NINO -RADIOGRAFIA PANORAMICA 18.00

2.2 DIRECCION DE ADMISION

1 29 EXAMEN MEDICO - INGRESANTES 50.00

2.3 DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

1 26 CARNET DE BIBLIOTECA 10.00
2 27 DUPLICADO CARNET DE BIBLIOTECA 5.00
3 462 DERECHO DE POSTULACION PARA OTORGAMIENTO DE BECAS 5.00

2.4 DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS

1 18 CERTIFICADO DE ESTUDIOS SEMESTRE 15.00
2 60 CONSTANCIA DE INGRESO UTEA 15.00
3 86 CONSTANCIA DE EGRESADO 20.00
4 513 CONSTANCIA EGRESADO TRAMITE(SUNEDU) BACHILLER Y TITULO 10.00

2.4.1 SUB DIRECCION DE CENTRO DE COMPUTO

1 07 CONSTANCIA DE ESTUDIOS 15.00
2 16 CONSTANCIA ACUMULACION DE CREDITOS 15.00
3 19 FORMATO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR SEMESTRE 20.00
A 97 CONSTANCIA DE NOTAS 5.00
5 485 CONSTANCIA DE MATRICULA 10.00
6 512 CONSTANCIA DE MATRICULA TRAMITE (SUNEDU) BACHILLER Y TITULO 50.00
7 565 CARNET UNIVERSITARIO 20.00
8 12 DUPLICADO CONSTANCIA TRAMITE CARNET UNIVERSITARIO 20.00
9 1000 FICHA DE SEGUIMIENTO/SEMESTRE 5.00
10 2029 CONSTANCIA TERCIO Y/O QUINTO SUPERIOR 15.00
11 | Por Asignar [MODIFICACION DE DATOS EN EL SISTEMA POR SENTENCIA JUDICIAL 50.00
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LOS ANDES

PROPUESTA DE ACTUALIZACION DEL TUPA Y TARIFARIO

FORMATO No 01: ACTUALIZACION DE TASAS DE LOS PROCEDIMIENTOS DEL TUPA'Y
TARIFARIO VIGENTE

Unidad Organica: Unidad de Grados y Titulos, Servicios Académicos, Centro de Computo y Tesoreria

Denominacién del Procedimiento o

Importe Propuesta

asignar

Cédigo Denominacién del Procedimiento o Servicio Importe (S/.
> Porte b3 Servicio Propuesta Final (S/.)
5 FORMATO DE SOLICITUD (FUT) - PREGRADO 1.00 DERECHO DE GRADO ACADEMICO DE.
BACHILLER
19 | CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR PAGO UNICO 150.00 * Formato de solicitud (FUT) - pregrado
o Certificado de estudios por pago Unico
513 [CONSTANCIA EGRESADO TRAMITE(SUNEDU) BACHILLER Y TITULO 10.00 * Constancia egresado tramite (SUNEDU)
bachiller y titulo
512 CONSTANCIA DE MATRICULA TRAMITE (SUNEDU) BACHILLER Y TITULO 50.00 . .
 Constancia de matricula
113 CONSTANCIA NO ADEUDAR/BACHILLER 20.00 - .
e Constancia no adeudar/bachiller
519 DERECHO DE BACHILLER 1000.00 A
514 |ALQUILER DE TOGA 01-04-2019 60.00 B Bsractiodeitathilien
- e Alquiler de toga 01-04-2019
515 |ROTULACION DE DIPLOMAS 01-04-2019 50.00 « Rotulacién de diplomas 01-04-2019 A
« Solapara 01-04-2019 '
516 |SOLAPERA 01-04-2019 45.00  Medalla 01-04-2019
* Porta diplomas 01-04-2019
517 |MEDALLA 01-04-2019 50.00 * Folder de grados y titulos
 Derecho de verificacién de datos en
519 PORTADIPLOMAS 01-04-2019 65.00 RENIEC
522 FOLDER DE GRADOS Y TITULOS 7.00
Por T
< Derecho de verificacion de datos en RENIEC 5.00
asignar
5 Formato de solicitud (FUT) - pregrado 1.00 DERECHOS DE TITULACION MODALIDAD
520 |Tramite de titulo modalidad trabajo suficiencia profesional 1600.00 TRABAIJO SUFICIENCIA PROFESIONAL
» Formato de solicitud (FUT) - pregrado
514 |ALQUILER DE TOGA 01-04-2019 60.00 * Certificado de estudios por pago unico
515 |ROTULACION DE DIPLOMAS 01-04-2019 50.00 * Corsturen v Mool
' :  Constancia egresado tramite (SUNEDU)
516 |SOLAPERA 01-04-2019 45.00 bachiller y titulo
517 |MEDALLA 01-04-2019 50.00  Constarcia e mabicila
519 |PORTADIPLOMAS 01-04-2019 65.00 * Tramite de titulo modalidad trabajo 2113.00
522 |FOLDER DE GRADOS Y TITULOS 7.00 suficiencia profesional /
19 CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR PAGO UNICO 150.00 * Alquiler de toga 01-04-2019
* Rotulacién de diplomas 01-04-2019
113 |CONSTANCIA NO ADEUDAR/TITULO 20.00 « Solapera 01-04-2019
513 |CONSTANCIA EGRESADO TRAMITE(SUNEDU) BACHILLER Y TITULO 10.00 * Medalla 01-04-2019
* Porta dipl 01-04-2019
512 |CONSTANCIA DE MATRICULA TRAMITE (SUNEDU) BACHILLER Y TITULO 50.00  Folder de grados y titulos
for Derecho de verificacion de datos en RENIEC 5.00
asignar
5 Formato de solicitud (FUT) - pregrado 1.00 DERECHOS DE TITULACION MODALIDAD DE
TESIS
520 |[Tramite de titulo modalidad de tesis 1320.00
* Formato de solicitud (FUT) - pregrado
514 |ALQUILER DE TOGA 01-04-2019 60.00 * Tramite de titulo modalidad de tesis
e Alquiler de toga 01-04-2019
515 ROTULACION DE DIPLOMAS 01-04-2019 50.00  Rotulacién de diplomas 01-04-2019
e Solapera 01-04-2019
516 |SOLAPERA 01-04-2019 45.00 « Medalla 01-04-2019
e Porta diplomas 01-04-2019
517 MEDALLA 01-04-2019 50.00 « Folder de grados y titulos
519 |PORTADIPLOMAS 01-04-2019 65.00 * Certificado de estudios por pago Unico 1833.00
 Constancia no adeudar/titulo
522 |FOLDER DE GRADOS Y TITULOS 7.00  Constancia egresado tramite(SUNEDU)
bachiller y titulo
19 | CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR PAGO UNICO 150.00 * Constancia de matricula tramite (SUNEDU)
bachiller y titulo
113 |CONSTANCIA NO ADEUDAR/TITULO 20.00  Derecho de verificacion de datos en RENIEC
513 CONSTANCIA EGRESADO TRAMITE(SUNEDU) BACHILLER Y TITULO 10.00
512 CONSTANCIA DE MATRICULA TRAMITE (SUNEDU) BACHILLER Y TITULO 50.00
Por IR
Derecho de verificacion de datos en RENIEC 5.00
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EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NO ADEUDAR EN SEDE

GRADOS Y TITULOS

Sl

\ 4

Solicita constancia
de no adeudar del
aspirante

TESORERIA

INICIO

LOGISTICA

BIBLIOTECA

l

y

Carga el informe
de deudores de
Cuotas educativas
u otras oblig. en el
sistema

v

Carga informe de
deudores de
Bienes
patrimoniales,
instrumentos de
laboratorio y otros
en el sistema

L 4

Carga el informe
de deudores de
libros, revistas u
otro material
bibliogréfico en el
sistema

A

A 4

Verifica datos del
aspirante en el
sistema

Constancia de no
adeudar

¢Tiene deuda?

NO

}

Firma constancia
de no adeudar




Fase

EXPEDICION DE CONSTANCIA DE NO ADEUDAR EN FILIAL

COORDINACION DE
GRADOS Y TITULOS

ADMINISTRACION FILIAL CAJA FILIAL BIBLIOTECA FILIAL

Sl

Solicita constancia
de no adeudar del
aspirante

l

Carga informe de
deudores de Bienes
patrimoniales,
instrumentos de
laboratorio y otros
en el sistema

v

A 4

.

Carga el informe de
deudores de Cuotas
educativas u otras
obligaciones

en el sistema

Carga el informe
de deudores de
libros, revistas u
otro material
bibliogréfico en el
sistema

A

&
«

\ 4

Verifica datos del
aspirante en el
sistema

Constancia de no
adeudar

{Tiene deuda?

NO

|

Firma constancia
de no adeudar




