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Abancay, 20 de marzo de 2026.
VISTO

El Informe N° 010-2026-DPDU-UTEA de fecha 12 de marzo del 2026, presentado
por el Director de Planeamiento y Desarrollo Universitario, remitiendo el Texto Unico de
Procedimientos y Tarifarios (TUPA) periodo 2026 de |la Universidad Tecnolédgica de los
Andes, ;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad con lo dispuesto en el art. 18, parrafo segundo de la
Constitucién, cada Universidad es autonoma en su régimen normativo, de gobierno,
académico, administrativo y econémico; concordante con el Art. 8 de la Ley Universitaria
N° 30220 y el Estatuto Universitario;

Que, de conformidad a lo dispuesto en el numeral 59.15 del art. 59 de la Ley
Universitaria N° 30220, es una de las atribuciones del Consejo Universitario, ratificar, las
resoluciones, a propuesta de los vicerrectorados, asi como aprobar los instrumentos de
gestion académica y de investigacion, la politica general de formacién académica en la
Universidad, y otros; concordante con el art. 97 literales b) y c) del Estatuto Universitario
y los reglamentos internos de la Universidad;

Que, mediante Resolucién de Consejo Directivo N° 031-2020-SUNEDU/CD., de
fecha 27 de febrero de 2020, la Superintendencia Nacional de Educacién Superior
Universitaria, otorga la licencia institucional a la Universidad Tecnolégica de los Andes,
para ofrecer el servicio educativo superior universitario en sus locales conducentes a
grado académico y titulo profesional con vigencia de seis (06) afios computados, a partir
de la notificacion de la presente resolucién;

Que, por Oficio N° 010-2026-DPDU-UTEA de fecha 12 de marzo del 2026,
presentado por el Director de Planeamiento y Desarrollo Universitario, remitiendo el
Texto Unico de Procedimientos y Tarifarios (TUPA) periodo 2026 de la Universidad
Tecnolégica de los Andes, indicando: Que, en cumplimiento a sus funciones, la Direccién
de Planeamiento y Desarrollo Universitario a través del Area de Desarrollo
Organizacional, se ha concluido con la elaboracién y actualizacion del Texto Unico de
Procedimientos y Tarifarios (TUPA) para el periodo 2026. El TUPA, es un instrumento
ormativo de gestion institucional que sistematiza de manera ordenada, los
ocedimientos administrativos, asi como los servicios académicos y administrativos que
universidad brinda a estudiantes y publico usuario. Asimismo, establece los requisitos,

Que, en sesion extraordinaria de Consejo Universitario de fecha 19 de marzo de
2026, el Consejo Universitario por unanimidad ACORDO aprobar el Texto Unico de
Procedimientos y Tarifarios (TUPA) periodo 2026 de la Universidad Tecnologica de los
Andes;
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En uso de las atribuciones conferidas a la sefiora Rectora Titular (i) de la
Universidad Tecnolégica de los Andes, dispuestas por la Ley Universitaria N° 30220, Ley
de Creacién N° 23852, Ley N° 26280, el Estatuto de la Universidad, la Resolucién de
Comité Electoral Universitario N° 0038-2021-UTEA-CEU de fecha 27 de agosto del afio
2021, ratificado mediante Resolucién de Consejo Universitario N° 1040-2021-UTEA-
CU(E) de fecha 09 de setiembre de 2021 y registrado en la SUNEDU con el Oficio N°
6649 - 2021 — SUNEDU-02-15 -02, el proveido N° 797-2021-SUNEDU-02-15-02 y el
Informe N° 132-2021-LFGA de fecha 28 de octubre de 2021, Resolucién de Asamblea
Universitaria N° 007-2025-UTEA-AU, de fecha 27 de agosto del 2025 y Oficio N° 04473-
2025-SUNEDU DS-DIRGRATU-URGT de fecha 17 de septiembre del 2025.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, por acuerdo de Consejo Universitario de fecha
19 de marzo de 2026, el Texto Unico de Procedimientos y Tarifarios (TUPA) periodo
2026 de la Universidad Tecnolégica de los Andes. Formando parte de la presente resolucion
en fojas 38.

ARTICULO SEGUNDO.- DISPONER, se realice las acciones de su competencia
para el efectivo cumplimiento de la presente Resolucién; para tal efecto, NOTIFICAR a
las instancias y demas oficinas de la Universidad Tecnolégica de los Andes.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER, la publicacién de la presente Resolucion
en el portal WEB de la Universidad.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

3. Carolina 8OTO CARRION
Rectora Titular (i)

"Yury Manuel CALLAPANI CONDORI
Secretario General

Universidad Tecnologica de los Andes
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PRESENTACION

La Universidad Tecnolégica de los Andes (UTEA) es una Universidad de derecho privado asociativo sin fines
de lucro, fue creada mediante la Ley N°23852 el 07 de junio de 1984 como Universidad Particular de Apurimac;
con Ley N°26280 de fecha 05 de enero de 1994 cambia de denominacién a Universidad Tecnologica de lo
Andes y con fecha 27 de febrero del 2020, mediante Resolucion de Consejo Directivo N°031-202(
SUNEDU/CD, obtiene su Licencia Institucional el cual garantiza que la UTEA cumple con las Condiciong
basicas de calidad (CBC), con ensefianza superior, infraestructura adecuada, docentes calificadog

investigacion, servicios de bienestar, sostenibilidad y transparencia con una politica de mejora continua.

La Direccion de Planeamiento y Desarrollo Universitario, de acuerdo a la Ley N° 27444 “Ley del
Procedimiento Administrativo General” y conforme al Estatuto Art. N°11.1 la UTEA se obliga a actualizar,
transparentar y publicar en forma permanente el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)
...", presenta el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA 2026.

El TUPA 2026 es un documento normativo de gestién que presenta en forma ordenada y detallada los
procedimientos administrativos y los servicios educativos que la Universidad brinda a sus estudiantes y
usuarios; contiene informacion relativa a: denominacién del procedimiento, requisitos, importe, porcentaje
de la UIT, plazos y responsables del procedimiento para los tramites a realizar hasta la obtencién de los
resultados del servicio. Su objetivo es simplificar la administracion, brindar transparencia y seguridad
juridica. EI mismo que ha sido actualizado por la Direccion de Planeamiento y Desarrollo Universitario en
base al informe técnico respectivo y de la evaluacion de la informacion proporcionada por las unidades
académicas y administrativas.

La Direccion de Planeamiento y Desarrollo Universitario en el marco de sus politicas institucionales,
recomienda la implementacion y aplicacion del TUPA 2026 y Tarifario 2026 que permita una atencién
eficiente en los tramites que realizan los estudiantes y usuarios en general. El TUPA 2026, como documento de
gestion esta sujeto a modificaciones y actualizaciones de acuerdo a las sugerencias alcanzadas por las
unidades con la finalidad de cumplir con la mejora continua y/o actualizacion permanente de este documento de

gestion,
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1. UNIDAD ORGANICA: RECTORADO
1.1 SECRETARIA GENERAL
1.- Presentar original y copia del documento a autenticar.
2.- Pago del derecho por:
a. Certificado
FEDATEO DE DOCUMENTOS UTILIZADOS EN |b. Diplomas (Grados y Titulos Profesionales) ” & -
1 | LOS TRAMITES DIVERSOS ENLA UNIVERSIDAD :: ::;L:mo de mm 350 0.063% 1 Secretaria General s’“&m"‘m Rectorado . m"'“"“ e
e. Copia certificada de Resoluciones
f. otros documentos
1.- Presentacion de solicitud (FUT). Tramite Consejo Entrega
2 CONSTANCIA DE BUENACONDUGTA & Fapenordaeedto s ooy dé moens wiiin 00 ok 2 Documentario | Secretaria ceneral | ;e dhario Sasininds Semare
BUSQUEDA DE DOCUMENTOS ARCHIVOS DE  |1.- Presentacién de solicitud (FUT). Tramite Ent
3 LAUTEA 2- Px?mrcdle?uc:o de bt'mrusdl de documentos en archivo central. 2000 D30 o Documentario Seccetaria Genoal Rciosado; sgmr:::;::erll
RECURSO DE RECONSIDERACION A 1.- Presentacion de solicitud (FUT), "
5 " Tramite Rectorad Consejo Entreg
4 :::;;l;?rc;:: ::hﬁ-gMEm a Pago ':-. derecho de recurso de r a def y Consejo Gratuito _ 15 ooimanii |8 o s:mm 0 & m;:':‘ml
5 | RECURSO DE APELACION ARESOLUCIONES |1 .- Presentacion de solicitud (FUT). — 5 Tramite Reclorado Consejo Entrega en
DE CONSEJO UNIVERSITARIO, RECTORADO = Documentario Secretaria General Universitario Secretaria General
6 cemmléum:;:’smo PARAEL |, . Pago por derecho de certificacin de firma para el extranjero 2000 0.36% 2 General ia General Sonen PR I
Elaborado por: Direccién de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario
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1.1.1 UNIDAD DE GRADOS Y TITULOS

1) Solicitud dirigida al Rector, para su del exp de grado de
bachiller.
2) Acreditar el conocimiento de un idioma extranjero o lengua nativa emitido por la UTEA.
3) Tres fotografias tamafio pasaporte a color actual, en fondo blanco, sin lentes y terno oscuro T
TRAMITE PARA OPTAR EL GRADO ACADEMICO | (V370Nes camisa blanca. mujeres blusa blanca) ‘ Revisar Triee Unidad de Grados
1 4) Constancia de pago por derecho de grado académico de bachiller(Tarifario 2024 UTEA). 27.50% Documentario Y| consejo Universtario
DE BACHILLER Y COLACION 5) En caso de convalidacion por traslado adjuntar la Ci de Primera de la Pagmrivi Thios
Universidad de origen.
6) Lienar la Encuesta de Egresados de la Unidad de mediacion e insercion laboral (UMIL)
7) Dos (02) fotografias tamafio camet a color, en traje formal, sin lentes, reciente, fondo blanco
[1 Adjuntar FUT
2 [FORMATO DE DIPLOMA DE BACHILLER Y/O 15.00 Revisar [Tramite ?-mum [Firma del Diploma por [Entrega del Diploma
[mTuLo 2. Acreditar Recibo de pago 02T% el Diploma 2 al
B. Autorizaci6n de la Oficina de Grados y Titulos
1) Solicitud dirigida al Rector de la universidad, peticionando la revision y aprobacidn del
expediente para optar el Titulo F ¥ llenado.
2) Copia simple del grado académico de Bachiller.
TRAMITE PARA OPTAR TITULO PROFESIONAL 3) Tres fotografias tamafio pasaporte a color, en fondo blanco, sin lentes, terno oscuro y actual Entrega de diploma
(varones camisa blanca; rm.inlshunumu) en ceremonia de
POR LA MODALIDAD DE ELABORACION Y Revisar Trémite Unidad de Grados
3 3 4 los y otorgas WCECINFOGM!UI'EA) 1833.00 33.32% Y| Consejo Universitario raduacion
SUSTENTACION PUBLICA DE TESIS Y 5) Constancia de pago por de en Reglamento Documentario Titulos Un:md.Grldmy
COLACION comesponda (incluye pago por 6n de diploma, medalla, solap sommoimv Titulos
otros).
6) Tesis o Trabajo de en fisico, en un (01) yen
mmhvaDFedﬂemcDomﬂaM(mum
7) Publicacion de tesis o trabajo de Digital
mamamﬂmwmuwucomum»wuu
Universidad de origen o su de de no y
certificado de estudios.
9) Lienar la Encuesta de Egresados de la unidad de mediacion e insercion laboral (UMIL)
umii@utea edu pe nirega de diploma
TRAMITE PARA OPTAR TITULO PROFESIONAL | 10) D0s (02) fotografias tamafio camet a color, en traje formal, sin lentes, reciente, fondo Ennoar:;uilde
4 POR LA MODALIDAD DE TRABAJO DE |22 211300 38.41% P el Unidad de Grados ¥ | ¢.oneeiq Universitario | graduacion -
SUFICIENCIA PROFESIONAL Y COLACION Ragiamanis oimuiao R Unidad de Grados y
Titules
Elaborado por: Direccion de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario
y Desarrollo Universitario.
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Entrega de diploma
ENTREGA DE DIPLOMA EXTEMPORANEO | 1.- Presentacién de solicitud (FUT) . |, “Smosmmona dy
s (Reprogramacion 2da fecha 2.- Pago de derechos (derecho de colacién 2 da. fecha) 50.00 0.90% 3 Secretaria General Rectorado Congele Uobverimado: [ oradusnin. - ,
Titulos
DUPLICADO DE DIPLOMA DE BACHILLERATO 1) Solicitud (FUT) dirigida al Rector de la universidad, que c: ga con el motivo de
6 | POR MOTIVO DE DETERIORO O MUTILACION |5y demanda. 200000 2.30% % DmT,r:‘T:;n 0 M@mﬁ' e s.amen"zfc's::mu
DEL DIPLOMA ORIGINAL 2) Pago de los derechos de duplicado de diploma de grado académico o titulo pmfesinnnl uotra
denominacién segin P . (el costo it el pr o, diploma, r
resolucién, y registro en la SUNEDU)
i e v - & 3) Diploma original deteriorado o mutilado.
PLICADO LOMA TiTuL 4) Copia de la resolucién rectoral o de consejo universitario que confirié el respectivo diploma.
7 | PROFESIONAL, POR MOTIVO DE DETERIORO |s5) Tres (03) fotografias recientes, tamafio pasaporte, fondo blanco, con temo, en mica 2,500.00 45.45% % Dmemm- mm Reclorado smEm.r:g;;:nm
O MUTILACION DEL DIPLOMA ORIGINAL transparente
DUPLICADO DEL DIPLOMA DE GRADO 1) Solicitud (FUT) dirigida al Rector de la , que ga con p el motivo de
8 ACADEMICO B darnande 2,000.00 36.36%
POR MOTIVO DE PERDIDA DEL DIPLOMA Z)Pmdewsdemchosdeﬁupllcadom diploma de grado académico o titulo profesional u otra i -
segun cor (el costo constituye el procedimiento, diploma, rotulacién,
ORIGINAL resolucién, y registro en la SUNEDU) Tramite arin ——
3) Copia de! diploma del cual solicita el duplicado. 30 Rectorado
4) Copia de la denuncia emitida por la autoridad competente. Focumentaro Seoersl Ssorstaria General
5) Publicacién en el diario judicial de mayor circulacién del lugar, del aviso de la pérdida del
DUPLICADO DEL DIPLOMA DE TITULO diploma y solicitud del duplicado.
] PROFESIONAL. 6) Tres (03) fotografias recientes, tamafo pasaporte, fondo blanco, con temo, en mica 2,500.00 45 45%
POR MOTIVO DE PERDIDA DEL DIPLOMA transparente.
ORIGINAL
1.- Presentacién de solicitud (FUT) Tréamite Consejo Entrega en
10 | CONSTANCIA DE BACHILLER Y/O TITULACION 2. Pago por plo de de G 16 © THulacin, 30.00 0.54% 1 . . Secretaria General s e i "
1 CONSTANCIA NO ADEUDAR /TITULO ;.-.Fago uu::::chos de constancia de no adeudar suma alguna a la universidad para 2000 0.36% 1 Trawrie Usiced de Grados ¥ Secretaria Unidad de Gradas y
Documentanio Titulos General Titulos
a) Solicitud (FUT) dirigida al rector de la universidad, que contenga con precisién el motivo de
su demanda. (datos completos)
b) Original de diploma del cual solicita modificacion de numhms o apellidos.
c) Copia, del mandato o Resolucién Judicial, y ejecutoriada; o la R o
MODIFICACION NOMBRES O APELLIDOS DE | Administrativa emitida por el jefe de registro civil de la Municipalidad que haya ordenado la
DIPLOMA DE GRADO DE BACHILLER O rectificacion o modificacion de nombres o apellidos en el acta de nacimiento Tramite Secretaria Unidad de Grados y
2 MAESTRO O TITULO PROFESIONAL ( 6n |d) Acta de nacimi con registro de modificacién respectiva. 200.00 2.00% o Documentario General Conasio Lniversitario Titulos
marginal). e) 03 fotografias reciente, tamafio pasaporte, en fondo blanco, con temo,
f) Pago por derecho de modificacion de apellidos o nombres. (anotacién marginal) segin
corresponda.
@) Pago por derecho de modificacién de [ (nuevo segin
comesponda
1) Solicitud dirigida al Rector, sobre o del grado de bachiller
- 2) Copia del Grado A de de la universidad de proced ForRoncecetm
‘CONOCIMIENTO GRADO ACADEMICO DE | 3) Pago por el de grado é de Bachiller. Tramite Unidad de Grados y " 5
» BACHILLER UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS |4) Constancia simple de Registro en SUNEDU 380000 82.83% % Documentario Titulos. G L U wd'
Una vez reconocido como Bachiller de la UTEA se sujeta al presente RGGAT para optar el nidad Gandosy
titulo profesional, Thulcs
BUSQUEDA DE DOCUMENTOS Y COPIA
1.- Presentacion de solicitud (FUT) Tramite Secretaria Unidad de Grados y
14 FEDATADADECEI:;!:::DOB. DIPLOMAS Y 2.- Pago por Derechos 3000 0.54% 2 Documentario General Consejo Universitario Titulos

Elaborado por: Direccién de Planeamiento Revisado por: Rectorado
y Desarrollo Universitario.
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PAGO MENSUAL DE CUOTAS ACADEMICAS DE
LA FACULTAD DE INGENIERIA

1.2 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Escuela Profesional de Ingenieria Civil

y RRNN

Caja o Entidad

Direccién General

F
destinada por la
UTEA

Escuela Profesional de Ingenieria de Sistemas e Informética

de Adr y
Finanzas

PAGO MENSUAL DE CUOTAS ACADEMICAS DE
LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD

Escuela Profesional de Enfermeria

Caja o Entidad

Escuela Profesional de Estomatologica

destinada por la

Direccién General
s

Tesoreria

PAGO MENSUAL DDE CUOTAS ACADEMICAS
3 DE LA FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS,
CONTABLES Y SOCIALES

Escuela Profesional de Derecho

Segun Escala

Escuela Profesional de Contabilidad

Caja o Entidad

Escuela Profesional de Educacion

f
destinada por la
UTEA

Escuela Profesional de Turismo, Hoteleria y Gastronomia

Tesoreria

Elaborado por: Direccion de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario
y Desarrollo Universitario.
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1.2.1 SUB DIRECCION DE TESORERIA

INACION DEL PROCEDIMIENT

Direccion General '
1 FORMATO DE SOLICITUD - PREGRADO Pago por Derechos 100 0.01% 1 Caja SubDireccinde. | o ény Caja ]
Finanzas ¢
Direccién General \
2 DUPLICADO BOLETA DE VENTA Pago por Derechos 20,00 0.36% 1 Caia SubDireoclonde: (| fyy 0 || SHEDNeonnde
Tesoreria
Finanzas
Direccién General
Sub Direccion de , Sub Direccion de
3 REPORTE KARDEX DE PAGO Pago por Derechos 500 0.09% 1 caja i do A y bcksair
\anzas
Direccién General
CONSTANCIA DE NO ADEUDAR PARA SubDi de " Sub Direccién de
* | TRAMITES ADMINISTRATIVOS.TRABAJADORES | F20° Por Derechos =i 0.54% ! Cale Tesoreria e AcpimsBony Tesoreria
Direccién General
*Presentacion de solicitud (FUT) Tramite Sub Direccion de A Sub Direccion de
5 CONSTANCIAS VARIAS e 10,00 0.18% 1 e Kt de Admin y L
nzas
. ANULACION DE DEUDA Y/O CAMBIODE | *Presentacién de solicitud (FUT) 2000 038% ) Tramite SubDireccionde |  DUeoconBeneml | g, pireccien de
ESCALA * Pago por Derechos ’ ’ documentario Tesoreria Fi y Tesoreria
Direccién General
DUPLICADO FORMATO CONSTANCIA DE NO Sub Direccién de Sub Direccion de
? ADEUDAR Pago por Derechos 200 0.03% ! Caja Tesoreria L] M;“""“""”“ y Tesoreria
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1.2.2 SUB DIRECCION DE PRODUCCION DE BIENES Y SERVICIOS
4 CECINFO 1. Presentacion de solicitud (FUT) i — 3 Centro de Wu“ Vice Rectorado Centro de
MATRICULA PREGRADO 2.- Pago por derecho de matricula 3 : Informética Bienes y Servicios Académico Informitica
Sub Direccién de
CECINFO Vice Rectorado Centro de
2 PENSIONES PREGRADG 1.- Pago por derecho de pension 120.00 2.18% 2 Caja Pm:.ﬂﬂnm o
1. Presentacion de solicitud (FUT)
2.- Pago por derecho de matricula
3 CECHEO 5 L0 por Detrea 3 30.00 0.54% 2 Tramie Soroducoonds. | Vice Rectorado Dartiv e
CERTIFICADO DE ESTUDIOS PREGRADO |4~ Pago por derecho de cerificado. . 4 documentario Académico Informatica
5.- Una (foto tamafio camet) Bienes y Servicios
CECINFO Sub Direccion de
Presentacion de solicitud (FUT) Tramite Vice Rectorado Centro de
4 | DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS - 30.00 0.54% 2 de "
PREGRADO 2.- Pago por derecho de matricula documentario B ors Informética
Sub Direccién de
CENTRO DE IDIOMAS 1. Presentacitn de solicitud (FUT) . Vice Rectorado
5 80.00 1.08% 2 Centro de Idiomas de Centro de idiomas
MATRICULA PREGRADO 2.- Pago por derecho de matricula Blenes y S
Sub Direccion de
CENTRO DE IDIOMAS Vice Rectorado
8 1.- Pago por derecho de pension 120,00 218% 1 Caja P on de 4 Centro de Idiomas
PENSIONES PREGRADO Biones y Servicios
1. Presentacion de solicitud (FUT)
2.-P derecho de matricula Direccién
, CENTRO DE IDIOMAS & Pigari dureres o See i) - —_— 5  Tramte Soraecsaae | viceredorado | Lo e
CERTIFICADO DE ESTUDIOS - PREGRADO | 4.- Pago por derecho de certificado Bienes y Servicios
5.- Una (foto tamaho camet)
CENTRO DE IDIOMAS Sub Di de
Presentacién de solicitud (FUT) Tramite L Vice Centro de
8 | DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS - 30.00 0.54% 2 o F
PREGRADO 2.- Pago por derecho de matricula Bienes y Servicios Informética
EXAMEN ESPECIAL DE SUFICIENCIA SubD de ik
9 IDIOMAS/COMPUTACION 1.- Pago por Derechos de examen 850.00 11.81% Caja Produccién de Aeatlinion Centro de Idiomas
PRE GRADO Bienes y Servicios
Sub Direccién de
CENTRO DE IDIOMAS 1. Presentacion de solicitud (FUT) - stgshn Vice Rectorado
10 MATRICULA - POSGRADO b gl gt 80.00 1.45% 2 Centro de Idiomas P . o Centro de Idiomas
CENTRO DE IDIOMAS S Pirwccidn de Vice
i PENSIONES -POBGRADG 1.- Pago por derecho de pension 200.00 363% 1 Caja Prodc.;edond. Acadhiio Centro de Idiomas
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1. Presentacion de solicitud (FUT)
CENTRODED! 2.- Pago por derecho de matricula Sub Direcdidn de
IDIOMAS CERTIFICADO DE 3.- Pago por derecho de tres (4 ) mensualidades Tramite Vice Rectorado Y
e ESTUDIOS- POSGRADO 4.- Pago por derecho de certificado =0 fa 4 documentarig | Produccién de Académico Caokro de flomay
enes y Servicios
5.- Una (folo tamafio camet)
‘CENTRO DE IDIOMAS Sub Direccion de
Presentacion de solicitud (FUT) Tramite Vice Rectorado Centro de
13 | DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS - 60.00 1.08% 2 Produccion de g
POS GRADO 2.- Pago por derecho de matricula documentario Blenes y Servicios Académico Informétic a
Sub Direccion de
EXAMEN ESPECIAL DE SUFICIENCIA " Vice Rectorado
14 1.- Pago por Derechos de examen 800.00 14.95% 1 Caja Produccion de
IDIOMAS POS GRADO Bienes y Servicios Ay
DITORIO 1. Presentacién de solicitud (FUT) Sub Direccién de Sub Direccién de 6n G
15 unq A.:amuc'o:::::ma 2.- En el presente documento indicar el dia, hora, evento y responsable gratuito _ 1 P on de F di 5': . b
3.- Visto Bueno (V"B°) de la Sub Direccion de Produccion de Bienes y Servicios Bienes y Servicios | Bienes y Servicios e -
1. Presentacién de solicitud (FUT) Sub Direcdién de
5 USO DE AUDITORIO PARA PARTICULARES |2 .- En el presente documento indicar el dia, hora y responsable del evento 100.00 1.87% 2 Tramite Produccién de Direccién General Sub Direccion de
(por hora) 3.- Pago por derecho de alquiler de auditorio a particulares documentario Bie s de Administracién Producci6n y Bienes
4.- Visto Bueno (VB?) de la Sub Direccién de Produccion de Bienes y Servidos ot b
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1.2.3 SUB DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

1. Presentacién de solicitud (FUT).
1 CERTIFICADO DE TRABAJO 5. Pago por gl 2000 0.36% 7 "
— TERMIGAD 1.- Presentacion de solicitud (FUT), Tramite Sub Direccién de |  Direccion General
2 LicE POR MA' 2. Centificado de incapacidad temporal para el trabajo( CITT) Gratuito o 3 io F de O
5 LICENCIA Y PERMISO (Salud, capacitacién,  |1.- Presentacion de solicitud (FUT). P ) Tramite Sub Direccion de |  Direccién General | Sub Direccién de
servicio personal y otros) 2.- Dy o ia seg(n Reg| y normas segun sea el caso. = R F de 6 Hi
1.- Solicitud dirigida al Sub Director de Recursos Humanos Tramite Sub Direccion de |  Direccién General | Sub Direccion de
4 PROGRAMACION DEVACACIONES 2.- Documentacion sustentatoria segiin Reglamento y normas segin sea el caso. St - 3 documentario | Recursos Humanos |  de P '
PROGRAMACION ACACIONES 1.- Solicitud dirigida llsttmdord_uRmmHumum ) G Tramite Sub Direccién de Direccién General Sub Direccién de
& L DEV 2.- D ia segun Reg y normas segin sea el caso. = 3 F de F L
Entrega de
S ; Resolucion de
s | RECONOCIMIENTO PARA BONIFICACION POR |1.- Soliitud dirigida al Rector SEGUN Tramite Oficina de Grados y Rectorad bonificackén y la
GRADO DE MAGISTER O DOCTOR 2.-D i segin Reg directiva Crste - CONSEJO documentario Titulos weirogn o0 14
Sub Direccion de
TERMINO RELACION Entrega de
DELA LABORAL POR SEGUN Tramite Director General de autorizacion de cese
7 1.- Documento de renuncia Gratuito _ CONSEJO 4 i Rectorado por subD énde
Recursos Humanos
1.- Presentacién de solicitud (FUT). Tramite Sub Direccion de | Director Generalde | Sub Direccion de
ESCALAFONARIOS
& | RECTIFICACION DE DATOS 2.0 5 Cdo ol oad Gratuito - 7 R ' ' }
Entrega de
1.- Presentacién de solicitud (FUT). Segin Tramite e S
1 ORDINARIZACION DE PERSONAL DOCENTE o Gratuito & por
2. D segin y convocatoria Cronograma a documentario s ria Ganessl.
10 | RATIFICACION Y ASCENSOS DE CATEGORIA |1.- Presentacian de solicitud (FUT). — Segiin Tramite N . Ertrige d:or
PERSONAL DOCENTE ORDINARIO 2.Dx segin y cor = cronograma & documentario Secretaria General.
CERTIFICADO DE TRABAJO DOCENTE O
11 | ADMINISTRATIVO (Gon antigiedad de 10 afos a |, 7/e5 300 06 solct (FUT .00 0.45% 7 . | N | e |
b ; : [ [ [
CERTIFICADO POR TIEMPO DE SERVICIOS (
12 Docente o no 1-P de solicitud (FUT) 20,00 0.36% 7 Tramite Sub Direccién de Direccién General Sub Direccion de
(Con menor a |2.- Pago por derechos. 5 ’ docur Hy de A F H
10 afos )
Elaborado por: Direccion de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario
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CERTIFICADO POR TIEMPO DE SERVICIOS (

- | Docente ord op no 1.-F de (FUT) 26.00 0.45% Tramite Sub Direccién de Direccion General Sub Direccién de

di p NCon antis de 10 2.- Pago por derechos. : : documentario Recursos Humanos de Administracion Recursos Humanos
afios a mas)
DE

hall Moot upadleoiminsSerngil ’mﬁ:’m 1.- Presentacion de solicitud (FUT). — p—_— . Tramite Sub Direccion de | Direccion General | Sub Direccion de

antigiiedad menor a 10 afos ) 2.- Pago por derechos. documentario Recursos Humanos de Administracién Recursos Huma
CERTIFICADO/ CONSTANCIA DE PRACTICAS 1.- Presentacion de solicitud (FUT). Tramite Sub Direccién de Direccion General Sub Direccion
15 PROFESIONALES Y PRE PROFESIONALES 2. Pads por derattios 25.00 0.45% T P Recursos | de B, Hormy
(Con antiguedad de 10 aftos a mas) il . b ! . ’
1.- Presentacion de solicitud (FUT). Tramite Sub Direccion de Direccién General Sub Direccion de
18 RECORD DE ASISTENCIA 2.- Pago por derechos. 10.00 0.18% 7 R ] i i R e .
17 COPIA CERTIFICADA POR CONTRATODE |1 - Presentacién de solicitud (FUT). 2000 0.38% 3 Tramite Sub Direccion de Direccién General Sub Direccién de
TRABAJO (Bisqueda de documentos) 2.- Pago por derechos : : documentario Recursos Humanos de Administracion Recursos Humanos

18 COPIA CERTIFICADA DE BOLETAS DE 1.- Presentacién de solicitud (FUT) 20,00 0.38% 3 Tramite Sub Direccién de Direccién General Sub Direccion de
REMUNERACION Y/O BENEFICIOS 2.- Pago por derechos. : t de Admini R b
LABORALES POR CADA MES
COPIA SIMPLE DE BOLET.

19 : DEY,O BE!;'::M 1.- Presentacion de solicitud (FUT). 20,00 0.36% 3 Tramite Sub Direccion de Direccion General Sub Direccién de
LABORALES POR AO (Con antigiedad |2 " 20° POr derechos. Cecumendc | RecumosHumarios. | “GeAdminiTacn | | Fecsmos Humenos
menor a 10 afios)

2 CONSTANCIA DE HABERES Y/O PAGOS (Con |1.- Presentacion de solicitud (FUT). 20.00 0.36% 3 Tramite Sub Direccién de Direccién General Sub Direccién de

antigiiedad menor a 10 afios ) 2.- Pago por derechos. : x documentario Recursos Humanos de Administracion Recursos Humanos

2 CONSTANCIA DE HABERES Y/O PAGOS (Con | 1.- Presentacion de solicitud (FUT). 25.00 0.45% 7 Tramite Sub Direccidn de Direccién General Sub Direccién de

antigiedad de 10 afios a mas) 2.- Pago por derechos. 3 g documentario Recursos Humanos de Adr ion F H
COPLA GENTIFIGADA DE PLANKLAS DE 1.- Presentacion de solicitud (FUT). Tramite Sub Direccién de Direccién General Sub Direccién de
22 REMUNERACIONES POR CADA MES (Busqueda 2. P det 20.00 0.38% 5 R de Admink " i
de documentos con antigiiedad menora 10 | 200 POr derechos. CRmokata oAiaos Harminios o ' !
afos) DEL SOLICITANTE
COPIA CERTIFICADA DE PLANILLAS DE 1.- Presentacion de solicitud (FUT).
i 2-P derechos 0.54% Tramite
5 n;uunsmnou::‘mqunfﬁ(m . ago por 3000 - Sub D de = G Sub Di de
mas) DEL SOLICITANTE Recursos Humanos de Ac F
CONSTANCIA DE INGRESOS Y DESCUENTOS | 1.- Presentacion de solicitud (FUT).
POR ANO 2.- Pago por derechos .

24 h q de con a Tramite Sub Direccion de Direccién General Sub Direccién de

menor de 10 afios) 30.00 0.54% 3 documentario Recursos H de A d Ri [

s | SO AN o poR ARG e ONP: 1. presentacion de solictud (FUT). o s 5 Tramite Sub Direccién de | Direccién General | _Sub Direccion de

. = . 2.- Pago por derechos. d g documentario Recursas Humanos de Adr d }
(B de (Con
menor a 10 afios )
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mrm‘:ﬁm AFP, ONP, 1.- Presentacién de solicitud (FUT) .00 0.45% 5 Tramite ‘Sub Direccién de Direccién General
(Ba de (Con de 2.- Pago por derechos. - " documentario Recursos Humanos de Administracion
10 aftos a mas)

CONSTANCIA DE DESCUENTOS PERSONALES | 1.- Presentacion de solicitud (FUT) 10,00 0.18% 5 Tramite Sub Direccion de Direccion General Sub Direccién de
Y/O JUDICIALES POR ANO (Con 2.- Pago por derechos. : documentario Recursos Humanos de Administracion Recursos Humanos
antigliedad menor a 10 afios)

20.00 0.36% 5

CONSTANCIA DE DESCUENTOS PERSONALES |1.- Presentacion de solicitud (FUT) Tramite Sub Direccién de Direccion General Sub Direccién
Y/O JUDICIALES POR ANO (Con 2.- Pago por derechos. documentario Recursos Humanos | de Administracién Recursos
antiguedad de 10 afos a mas)

ICOPIA SIMPLE DE PLANILLAS DE - Presentacién
REMUNERACIONES POR CADA MES (Con ; Pago memw P 0.0 o L Tramite Sub Direccién de | Direccion General | Sub Direccién de
antigiedad a menor de 10 aflos) DEL C i Ri de Adm ¥ Ri Hi
SOLICITANTE
ICOPIA SIMPLE DE PLANILLAS DE - Presentacién
REMUNERACIONES POR CADA MES (Con ; Pago W“ww e 3000 0.54% s Tramite Sub Direccion de | Direccion General | Sub Direccion de
antigliedad a 10 afios a mas) DEL SOLICITANTE documentario Recursos Humanos de Administracion Recursos Humanos
Elaborado por: Direccion de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario
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1.2.4 SUB DIRECCION DE LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES

Sub Direccion de
TDRS PROCESO DE CONTRATA DE LOS 1.- Pago por por concepto de compra de bases 363% Direccion General
" | SERVICIOS TERCERIZADOS DE LIMPIEZA 20000 Segln Beses Caia Logisticay Senicios| e Administracidn
TDRS PROCESO DE CONTRATA DE LOS Sub Direccion de
2 | SERVICIOS TERCERIZADOS DE VIGILANCIAY |1 .- Pago por concepto de compra de bases 200,00 363% Segin Bases Caja Logistica y Servicios 2 mocion Qameml
SEGURIDAD PRIVADA Generales AN
i Sub Di de | SubD de SubD de
SUBASTA DE BIENES DADOS DEBAJAOEN |1 .- Presentacion de solicitud (FUT) Segin Direccit |
3 2 precios del 2 Logistica y Servicios | Logistica y Servicios Logistica y Servicios
DESUSO 2 .- Pago por concepto de compra de bases para subasta de bienes. 5 G de Administracion Generales
1.- Presentacién de solicitud (FUT) Dirsockdn Gawerst s
2.- Reunir jpara ser P de la Uniy idad |
3.- Carta de presentacion _— " Sub Direccisn de | Sonluntamente conla | gy, b0 oci40 g
4 INSCRIPCION DE PROVEEDORES PERSONA NATURAL 50.00 t Segun Bases Logistica y Servicios | "/ de | Logistica y Servicios
a) Ficha RUC del proveedor, "Estado Activo", condicion *Habido" documentario Generales £ °"‘°°°'. e Generales
reglamentos y
Directivas
1.- Presentacion de salicitud (FUT) Hieeoken Daneret oy
2.- Reunir para ser de la Uniy idad
3. Carta de presentacion . Sub DI de | Conluntamento conla | g, pyruceign de
5 INSCRIPCION DE PROVEEDORES PERSONA JURIDICA 100.00 1.81% Segiin Bases e Logistica y o8 Proveedores. de. | Lodistica y Servicios
a) Minuta de constitucién debidamente inscrita en Registros Piblicos. deciiiniaric ity
rnnlmmuy
Directivas
[Caia y Tramite Sub Direccion de Sub Direccién de
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE 1.- Presentacin de solicitud (FUT) bocumentario Direccién General
8 CAARREAR Mgt ooyt 50.00 0.90% 2 Logistica y Servicios| % Logisticay Servicos
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1.3 ESCUELA DE POSGRADO

|. ADMISION ORDINARIA:
a) Solicitud dirigida al Rector de la U d. alp que postula, en FUT de
la UTEA

b) Ficha de inscripcién llenado y firnado.

c) Copia del Dipioma de Grado Académico de Bachiller o Titulo Profesional. De ser el Diploma
de otro pais revalidados conforme a Ley. En ambos casos debidamente registrados ante
SUNEDU.

d) Copia simple del DNI o pasaporte de ser extranjero 150.00 272%
) Dos fotografias tamafio pasaporte, a color fondo blanco.

1) Declaracién Jurada de no tener il penales, ni

@) Carta de compromiso debidamente firmado de sujetarse a las normas del Estatuto y
Reglamentos de la UTEA.

h) Constancia de pago por Derecho de inscripcidn de postulante (Sefalando el dia y el namero
de pago)

Revisar Escuela de Escuela de Reclorado Escuela de
Reglamento Posgrado Posgrado Posgrado

Il. ADMISION EXTRAORDINARIO DE MAESTRIA

2.1. TRASLADOS INTERNOS:
a) Solicitud dirigida al Rector sobre traslado intemo.
b) Ficha de inscripcién llenado y firmado.

c) Constancia de no adeudar a la UTEA
INCRIPCION PARA ADMISION DE MAESTRIAS - d) Certificado de del prog que venia & . de it pior

EPG desierta la Revisar Escuelade Escuela de Escuela de
&) Dos fotografias tamafio pasaporte, a color fondo blanco. 15000 2% Reglamento Posgrado Posgrado Rectorado
f) Copia simple del DNI o pasaporte legalizado en caso de ser extranjero.

) Carta de compromiso debidamente fimado de sujetarse a las normas del Estatuto y
Reglamentos de la UTEA

h) Constancia de pago por Derecho de pcion de p (Sef o el dia y el nomero
de pago)

2.2. TRASLADOS EXTERNOS

a) Solicitud dirigida al Rector sobre traslado extemo.
b) Ficha de inscripcion llenado y firmado.

c) Certificado de estudios otorgado por la Escuela de Posgrado de la universidad de ongen.

d) Dos fotografias tamafio pasaporte, a color fondo blanco. 150,00 272% Revisar Escuela de Escuela de R Escuela de
e) Copia del DNI o pasaporte legalizado en caso de ser extranjero. ) | Reglamento Posgrado Posgrado Posgrado
f) Carta de compromiso debidamente firmado de sujetarse a las normas del Estatuto y
Reglamentos de la UTEA.

0) Constancia de pago por Derecho de inscripcion de postulante (Sefalando el dia y el numero
de pago)

a) Haber sido admitido a la EPG bajo cual de

b) Registro de Matricula en el sistema

¢} Pago por concepto de Matricula del alumno ingresante a la EPG 270,00 4.90% Revisar Escuela de Escuela de R o Escuela de

d) El Estudiante, al concluir su proceso de i imprimira su C de : : Reglamento Posgrado Posgrado Posgrado
i el Sistema Acadé de la ur Una vez pagada la matricula, no

hay lugar a devolucién

2 MATRICULA DE INGRESANTES - EPG
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a) No adeudar por ningiin concepto a la Universidad
b) Registro de Matricula en el sistema
MATRICULA DE ESTUDIANTES REGULARES - c) Pago por concepto de Matricula de estudiantes regulares de la EPG. N \ | E: lad
3 EPG d) El Estudiante, al concluir el proceso de matricula. imprimira su Constancia de Matricula 270.00 4.90% Ri R]eav;“s:’rﬂn E:c uer:ac‘lje E:: :;:d? Rectorado :;:;:doe
mediante el Sistema Académico de la i 2
universidad una vez pagada la matricula, no hay lugar a devolucion
a) Solicitud (FUT) de reinicio de estudios.
b) Ficha de seguimiento de notas en original
c) Resolucion de reinicio de estudios expedido por el Director de la Escuela de Posgrado
d) Copia de la reserva de matricula.
e) Constancia de pago por derecho de tramite administrativo (Sefialando el dia y el numero de < =
4 REINICIO DE ESTUDIOS - EPG pago). 120,00 2.18% & Rf;::f'm P Wil Epf“e:d": Rectorado ety
f) Constancia de pago por derecho de reinicio de estudios (Sefialando el dia y €l namero de g % %0
pago).
g) Constancia de pago por derecho de matricula. (Seflalando el dia y el nimero de pago)
h) Constancia de matricula (proporcionada por el centro de cémputo).
£ a) Solicitud (FUT) de reserva de estudios Revisar Tramite Escuela de Escuela de
5 MAESTRIA RESERVA DE ESTUDIOS
E 10: b) Pago por derecho de reserva de estudios Sk 4 90% Reglamento documentario Posgrado Rciorsdo Pasgrado
a) Solicitud de lidacién de asig dirigido al Rector de la UTEA
b) Estar en el prog respectivo.
¢) Ficha de seguimiento de notas y acumulacién de créditos otorgados por el Centro de
Computo de la UTEA, si es traslado interno. Si es traslado extemo, Certificado de estudios
originales cuando es de universidad peruana, si es extranjera, debidamente visado por la
A autoridad competente. Revisar Tramite Escuela de Escuela de
6 CONVALIDACION DE CURSOS - & 3 ‘ A
EPG d) Silabos de |a (s) asignatura (s) a convalidarse. Si es traslado externo debidamente fedatado et Lt Reglamento documentario Posgrado Ractomdo Posgrado
por la universidad de procedencia.
&) Constancia de pago por derecho de tramite administrativo. (Sefialando el dia y el nimero de
pago).
f) Constancia de pago por derecho de convalidacion. (Sefialando el dia y el nimero de pago).
a) Solicitud de homologacion de asignaturas, dirigido al Rector de la UTEA.
b) Estar matriculado en el programa respectivo.
) Ficha de seguimiento de notas y acumulacion de créditos otorgado por el Centro de Computo
de la UTEA i
R . Revisar Tramite Escuela de Escuela de Pos
7 HOMOLOGACION DE ASIGNATURAS - EPG dpl;:un)nsmncia de pago por derecho de tramite administrativo (Sefialando el dia y el nimero de 160.00 2.90% Reglamento doccmantaiio Posgrado Rectorado Grado
€) Constancia de pago por derecho de homologacion (Sefialando el dia y el nimero de pago).
CERTIFICADO Y DIPLOMA DE ESTUDIOS DE = 4 . i Revisar Escuela de Escuela de
8 P ; i 150.00 o ect
DIPLOMADOS - EPG ago por derecho de todos los Diplomados concluidos: Certificado y Diploma 2.72% Reglamento Caja Posgrado Rectorado Posgrado
4) Presentacion de solicitud (FUT), en FUT, de dispensa de estudios.
b) No adeudar por ningidn conceplo a la Universidad . . I
9 DISPENSA DE ESTUDIOS - EPG o) Pago por concepto de dispensa de estudios. 10000 181% e | e Srusade Rectorado s
Podré solicitarse dispensa de estudios antes de la fecha de vencimiento de la cuarta pension. €0 050 s
Vencida ésta, el estudiante tendré que pagar el Ciclo completo
a) Presentacién de solicitud (FUT) en FUT, pidiendo Constancia de Ingreso a la Escuela de i
10 CONSTANCIA DE INGRESO - EPG Posgrado 85.00 1.18% rarer | g E;‘“’::d‘:‘" Reclorado sy
b) Paga por concepto de Constancia de Ingreso a la EPG el 080 0
a) Presentacion de solicitud (FUT) , pidiendo Constancia de Estudios de la
Escuela de Posgrado. Revisar Tramite Escuela de Escuela de
T. T e . k
" CONSTANCIADE ERTUDIOR :EPG b) Kardex de nota en copia simple w00 10 Reglamento documentario Posgrado Rsctoemic Posgrado
) Pago por concepto de Constancia de Estudios.
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ANDES
a) Presentacion de solicitud (FUT) en FUT, pidiendo Constancia de Estudios de Nivel
12 CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE NIVEL Académico de Posgrado. 65.00 118% Revisar Tramite Escuela de Fadkorito Escuela de
ACADEMICO - EPG b) Kardex de nola en copia simple Reglamento documentano Posgrado Posgrado
b) Pago por concepto de Constancia de Estudios de Nivel Académico
a) Presentacion de solictud (FUT) en FUT, Ci de dela
N Escuela de Posgrado. Rewvisar Tramite Escuela de Escuela de
K CONSTANCIA DE EGRESADO - EPG b) Kardex de nota en copia simple 8.0 1.19% Reglamento documentarnc Posgrado Reclorado Posgrado
c) Pago por concepto de Constancia de Egresado
_ | @) Presentacién de solicitud (FUT) , pidiendo Constancia de Cursos Matriculados de |a Escuela . .
1 CONSTANCIA DE cu::gs MATRICULADOS de Posgrado 85.00 1.18% " Revisar m;mme Escue::dde Rectorado Escue:;dda
b) Pago por concepto de Constancia de Cursos matriculados. eglamento L Posgrado oo
a) Presentacion de solicitud (FUT) en FUT, pidiendo Ficha de Seguimiento de Notas de la . N
15 | FICHA DE SEGUIMIENTO DE NOTAS - EPG | Escuela de Posgrado. 4000 0.72% e T i Rectorado ol
b) Pago por concepto de Ficha de Seguimiento de Notas. °0
1 | CONSTANCIA DE TERCIO © QUINTO SUPERIOR ;Lmﬁ'::ﬁ:;ﬂ:?ﬂgﬂ“;&m"m“ Constaricie deTerio.o Kikto i — Revisar Tramite Escuela de o Escuela de
g b) Pago por conceplo de Constancia de Tercio o Quinto Superior. Reglamenio documentario Posgrado Posgrado
CONSTANGIA DE PROMEDIO PONDERADQ - | ) Presentacion de solictud (FUT) , pdiendo G adef " de la Escuela Revisar Tramite Escuela de Escuela de
17 EPG de Posgrado 6500 1.18% R 0 rio Posarado Rectorado rado
b) Pago por concepto de Constancia de Promedio Ponderado eglament Poamnn 050! 059
a) Presentacion de solicitud (FUT) , pidiendo Constancia de Acumulacién de
18 CONSTANCIA DE ACUMULACION DE CREDITOS Créditos de la Escuela de Posgrado 8500 118% W Revisar Tramite Epscuelade Reciorado Escuela de
&6 b) Pago por conceplo de constancia de acumulacion de créditos oglamento docamantado osgrado oegrado
a) Presentacion de solicitud (FUT) , c de Matricula de la
19 CONSTANCIA DE MATRICULA - EPG Escuela de Posgrado 8500 118% - Raviaar . Tramie Eacychh e Rectorado Esoueli de
b) Pago por concepto de Constancia de Matricula eglament documentario ogrech
a) Presentacién de solicitud (FUT) en FUT, pidiendo Certificado de Estudios de la
CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR CICLO PLAN | E5Cuela de Posgrado Revisar Tramite Escuela de Escuela de
20 ANTIGUO b) Dos (02) fotografias tamafo carnet a color, en traje formal, sin lentes, reciente, fondo blanco 60.00 1.08% R . = Rectorado
c) Pago por concepto de Centificado de Estudios (por Ciclo) Egresados con la ley 23733, 0 9
a) Py de solicitud (FUT) , Cenifi de Estudios de la
51 | CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR SEMESTRE  |Escuela de Posgrado. 120.00 218% Revisar Tramite Escuela de Rectorado Escuela de
PLAN ACTUAL b) Dos (02) fotografias tamafio camet a color, en traje formal, sin lentes, reciente, fondo blanco & g Reglamento documentario Posgrado Posgrado
c) Pago por concepto de Certificado de Estudios (por Semestre) Egresados con la Ley 30220
a)F de solicitud (FUT) , Ci de No Adeudar a la
2 CONSTANCIA DE NO ADEUDAR —EPG | Escuela de Posgrado. 55.00 1.00% " R‘l.‘”‘" N dwnm‘: i E:“"":ﬂ:e Rectorado E;““’r‘:c‘::
b) Pago por concepto de Constancia de no Adeudar. o anll 05! 059
a) Presentacion de solicitud (FUT), pidiendo Camé Universitario de la Escuela de Posgrado. Revisar Tramite Escuela de Escuela de
] CARNE (NNERMIARIO - FPrl b) Pago por concepto de Camé Universitario #00 0:48% Reglamento documentario Posgrado Recapdo Posgrado
a) Presentacion de solicitud (FUT) , pi Dup y de Camné Uni io de la Escuela de
24 | DUPLICADO DE CARNE UNIVERSITARIO - EPG |Posgrado 2500 0.45% . R'Ia“'s" ’ T’“’“""m E:““’r':d‘le Redtorado g
b) Pago por Duplicado de Camé Universitario eglament documenta o onyrad
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DUPLICADO DE ACTA PROMOCIONAL - EPG

a) Presentacion de solicitud (FUT) , pidiendo Duplicado de Acta Promocional ala Escuela de
Posgrado. 70.00
b) Boleta de Pago por concepto de Duplicado de Acta Promocional

1.27%

Revisar Tramite
Reglamento documentario

Escuela de

Posgrado

Rectorado

Escuela de

RECTIFICACION DE NOTAS (ACTA) - EPG

a) Presentacién de solicitud (FUT) | pidiendo Rectificacion de Notas de la Escuela de Posgrado
b) Resolucion emitida por el Director de EPG, disponiendo la anulacion del acta y emision de
nuevas actas.

©) Pago por conceplo de Rectificacion de Nota.

115.00

208%

Revisar Tramite
Reglamento documentario

Escuela de
Posgrado

Reclorado

Escuela de
Posgrado

EMISION DE RESOLUCION DE NOMBRAMIENTO
DE ASESOR DE TESIS

Los Egresados de Maestria de la EPG de la UTEA, para desarrollar los Trabajos de
Investigacion “Tesis", contaran con un Docente Asesor, para lo que podrén sugerir.
Requisitos:

a) Presentacion de solicitud (FUT), requiriendo Nombramiento de Docente Asesor

bb) Pago por conceplo de desigancion de asesor.

¢) Carta de Aceptacion del Docente Asesor 0 Asesores,

40.00

0.72%

Revisar Tramite
Reglamento documentario

Escuela de
Posgrado

Rectorado

Escuela de
Posgrado

REVISION, APROBACION E INSCRIPCION DEL
PROYECTO DE TESIS
(Dictamen del proyecto de tesis)

a) Solicitud dirigida al Rector, pidiendo la revision, aprobacion e inscripcién del proyecto de
investigacion en el Libro de Proyectos de Tesis
b) Anexar tres ejemplares del proyecto de investigacion, conforme a los lineamientos
en los de investig; de la Escuela de Posgrado, con los alcances de
cientifica y vig! . como APA, Vancouver u otras normas de redaccion

ifica. 105.00

c) Informe favorable del asesor con precision sobre |a relevancia y viabilidad del proyecto de
investigacion, al que debe anexarse la resolucién de nombramiento de asesor
d) Constancia de Pago por derechos de revision (Dictamen del proyecto de tesis)

e) Constancia de pago por derechos de aprobacion (Inscripcién del proyecto de lesis) 8500

Revisar Tramite
Reglamento documentano

Escuela de
Posgrado

Redlorado

Escuela de
Posgrado

APROBACION DEL EXPEDIENTE DE GRADO
ACADEMICO PARA OPTAR AL GRADO DE
MAESTRO

a) Solicitud dirigida al Rector de la UTEA

b) Constancia de Pago por derechos de grado académico de maestro, (incluye pago por
rolulacion de diploma, medalla, solapera, sobre porta diploma y otros)

c) Copia del Certificados de estudios de Maestria,

d) Fotocopia del Diploma de Grado Académico de Bachiller, o su equivalente en caso de
universidades extranjeras. Diploma de Maestro o Magister para Grado Académico de Doctor, En
ambos casos otorgado por Universidad Nacional o Privada u otorgada por instituciones o
Escuelas de Educacion Superior enunciados en la Tercera Disposicion Complementaria y
Modificatoria de la Ley 30220,

e) Sies 0 camé de vigente.

1) Declaracion jurada de no contar con antecedentes penales ni judiciales 220000
g) Acreditar el dominio de un idioma; inglés o quechua para grado de Maestro. Para grado de
Doctor, dominio de dos idiomas extranjeros uno de ellos puede ser sustituido por quechua. En
ambos casos, otorgado por el Centro de idiomas de la UTEA

) 03 fotografias, tamafio pasaporte, con temo oscuro, a color y fondo blanco.

1) Informe de reporte de similitud TURNITIN con depdsito, emitido por la Sub Direccidn de

j) Constancia de matricula - SUNEDU 65.00

1.18%

k)Constancia de no Adeudar 55-00

1.00%

I) Constancia de egresado - SUNEDU 65.00

1.18%

m) Folder expediente de grado académico 10.00

0.18%

ny Api diente y i6n de aplo 55.00

1.00%

Revisar Tramite
Reglamento documentarnio

Escuela de
Posgrado

Rectorado

Elaborado por: Direccién de Planeamiento Revisado por: Rectorado
y Desarrollo Universitario.

Aprobado: Consejo Universitario

Version: 1.0

Fecha de aprobacion: 20 de marzo del 2026 | Resolucién de Consejo Universitario N°0890-2026-UTEA-CU

Escuela de
Posgrado




ra

UNIVERSIDAD
w TECNOLOGICA DE LOS TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2026 Pégina 20 de 39
ANDES
a) Solicitud dirigida al Rector de la UTEA,
b) 03 ejemplares del trabajo de investigacion espiralados. — & i E -
0 DICTAMEN DE TESIS-EPG c) Informe final del asesor de tesis 150.00 272% Ravisas hakion e Rectorado L 0.
d) Constancia de pago por derecho de dictamen de tesis Reglamento documentario Posgrado Posgrado
a) Solicitud dirigida al Rector de la UTEA, p gnacién de Jurado 3 |
sefialamiento de fecha y hora para la sustentacion y defensa de tesis
b) Informe o informes favorables de los dictaminan 1és de |a lesis
c) Resolucion de aprobacion y ion de apto del Expedi de Grado A ) ) E "
31 SUSTENTACION DE TESIS d) Presentar 04 ejemplares de |a tesis con espiral, con mica de color celeste para grado de 40.00 0.72% Ravisar Tromie Escuela de Rectorado Scusia de
Maestro. De doctorado se determinard cuando se cree el programa Regiamento docurmsntaro Posgrado Posgrado
e) Constancia de pago por derecho de sustentacion de Tesis
a) Solicitud de nueva sustentacion de lesis 4
b) Constancia de pago por derecho de nueva sustentacion
2 SEGUNDA SUSTENTACION DE TESIS, DE ) Modificacion de las observaciones y defi de la tesis P 1 950,00 17.27% Revisar Tramite Escuela de R Escuela def
MAESTRIA - ASPIRANTES DESAPROBADOS. |5 el grad d en |a segunda opci6n, desarrollara una nueva tesis Reglamento documentario Posgrado Posgrado
a) Solicitud dirigida al sefior Rector de la Universidad
b) Constancia de pago por derechos de Colacién
TRAMITE DE DIPLOMA DE GRADO ACADEMICO c) Copia del acta de sumeqwm de la 'aslst que sera entregada por la Secretaria de Posgrado R T i Esovela de Escusiade
B3 (Colacion) d) 05 ejemplares de la version final de la tesis debidamente empastado, con forro de color 80.00 1.45% Rw‘ - & P o Rectorado
blanco y letras doradas. documentario osgrad osgrado
) 05 CD que contiene el texto total de la tesis en formato PDF
1) Solicitud (FUT) dingida al Rector de la universidad, que contenga con precision el motivo de
sudemanda.
2) Pago de los derechos de duplicado de diploma de grado académico o titulo profesional u otra
DUPLICADO DEL DIPLOMA DEL GRADO DE sequn corr (el costo co ye el . diploma, i6n,
34 | MAESTRO, POR DETERIORO O MUTILACION |resolucién, y registro en la SUNEDU) 3,200.00 58.18% a Fonam Traks E“”;';:: Pos Rectorado E""“;':: Pes
DEL DIPLOMA ORIGINAL 3) Diploma original deteriorado o mutilado glrmenta faoumasena
4) Copia de la resolucion rectoral o de consejo universitario que confirid el respectivo diploma
5) Tres (03) tamafio pasaporte, fondo blanco, con temo, en mica
transparente.
1) Solicitud (FUT) dirigida al Rector de la universidad, que contenga con precision el motivo de
sudemanda,
2) Pago de los derechos de duplicado de diploma de grado académico o titulo profesional u otra
denominacién segin c ponda. (el costo el procedimiento, diploma, rotulacién,
DUPLICADO DEL DIPLOMA DE GRADO DE resolucion, y registro en la SUNEDU)
35 | MAESTROPORMOTIVO DE PERDIDADEL  |3) Copia del diploma del cual solicita el duplicado 320000 setgk | lovsar Troms s g Rectorado g
ORIGINAL 4) Copia de la denuncia emitida por la autoridad competente. eg oo 0
5) Publicacion en el diario judicial de mayor circulacion del lugar, del aviso de la pérdida del
diploma y solicitud del duplicado.
6) Tres (03) fotografias recientes, tamafio pasaporte, fondo blanco, con temo, en mica
transparente.
T Dieccién General de
FORMULARIO UNICO TRAMITE Revisar Sub Direccién de .
kSl ADMINISTRATIVO - FUT a) Pago por derecho de FUT 200 0.03% Reg Caja T ia Adn:lr:‘i:t“r::dn ¥ Caja
MAESTRIA CARNET DE BIBLIOTECA Y/O a) Presentacion de solicitud (FUT) Revisar Tramite Escuela de Escuela de
3 DUPLICADO b) Boleta de venta por pago de derechos 2000 0% SQ1 Fack Posgrado
a) Presentacion de solicitud (FUT) Revisar Tramite Escuela de Escuela de
38 MAESTRIA OTRAS CONSTANCIAS b) Pago de . 10.00 0.18% Reglamento dadmenisiin Posgrado Rectorado Posgrado
Elaborado por: Direccién de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario
y Desarrolio Universitario.
Version: 1.0 Fecha de aprobacion: 20 de marzo del 2026 | Resolucién de Consejo Universitario N°0890-2026-UTEA-CU
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ANDES

Il. VICERRECTORADO ACADEMICO

BASES SELECCION DOCENTE CONTRATADO Vicerrectorado - s
TIEMPO COMPLETO 1.- Pago por derechos 150.00 272% 1 Caja Acadé
BASES SELECCION DOCENTE CONTRATADO i \
2 TIEMPO PARCIAL 1.- Pago por derechos 100.00 1.81% 1 Caja Académico
Jeanch
BASES SELECCION JEFES DE PRACTICAU Vicemectorado
3 OTRAANALOGA 1.- Pago por derechos 50.00 0.90% 1 Caja ki Rectorado Vicersciomd o
Académico
= Entrega de
RECURSO DE RECONSIDERACION A Tramite v Resolucion
4 RESOLUCIONES DEL VRAC 1= Pressitacion de soll il L), Geatuko *® Documentario Académico Vicerrectorad o
Académico
- Entrega de
RECURSO DE APELACION A RESOLUCIONES Tramite A Resolucion
5 DEVRAC 1.- Presentacién de solicitud (FUT), Gratuito 15 B 0 dé Vicerreclorad 0
Académico
Entrega de
1.- Presentacion de solicitud (FUT), especificando la asignatura o asignaturas de la dispensa. Segln Tramite Vicemectorado Resolucion
6 DISPENSA ACADEMICA 2 P poc pen el 20,00 0.36% 3 o Rectorado Vicereciorad s
Académico
1) Presentacion de solicitud (FUT)
o s Eniegce
7 AMNISTIA ACADEMICA & Documentos sustentatorios. 350.00 8.36% Ssgin 10éents Vicsimaciorido Rectorado Resohcion
- P Reglamento D Vicerrectorad o
5) No tener deuda de de (la Sub Di Tesoreria debera de A "
entregar la constancia de no adeudar es decir deuda cero, el mismo que deber de remitir a la
facultad requirente.).
Elaborado por: Direccion de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario
y Desarrollo Universitario.
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2.1 ESCUELAS PROFESIONALES

A. PARA LOS ESTUDIANTES INGRESANTES
1.- Haber ingresado a la universidad

2.- Pago por concepto de matricula EaganEsca
3.- Registro de matricula via Web m
4.- médico y lizado por la Universidad
* Una vez pagada la no hay derecho a
B. PARA LOS ESTUDIANTES REGULARES
1 MATRICULA 1.- No adeudar por ningin concepto a la Universidad. Segun Escala 3 Tramite Direccion de e P GENERAL
ESTUDIANT ES 2.- Pago por concepto de matricula. (Prospecto = Documentario Escuela Profesional . ,
3.- Registro de matricula via Web Admision) QANCN{
* Una vez pagada la no hay a 0 \-—--7
C. PARA TRASLADO INTERNO Y EXTERNO
1.- Pago por concepto de matricula Segun Escala
2.- Registro de registro de matricula via Web (Prospecto &
3-E médico y 6 por la L Admision)
* Una vez pagada la no hay di a &

a) Deuda cero (visto bueno de cuentas por cobrar).

Trémite Direccion de
3 REINICIO DE ESTUDIOS b) Pago de derecho por reincorporacion o reinicio de estudios. 40.00 0.72% 5 Decanatura
¢) Ficha de seguimiento de notas. Documentario Escuela Profesional Académico
i EXAMEN DE SUBSANACION/CURSO 1.- Solicitud dirigido al Rector 1000 040% 4 Tramite Direccion de v Direccién de
(APLAZADOS) 2.- Pago por derechos i : Documentario | Escuela Profesional Académico Escuela Profesional
1.- Solicitud dirigido al Rector Tramite Direccion de \
5 PRACTICA FORENSE 2 Paigd por Derachon 10000 1.81% 2 Documentario | Escuela Profesional | Académico esanan
1.- Solicitud dirigido al Rector Tramite D de v
JUEGOS/HOJA
ACTAS DE NOTAS Mgl 15.00 027% 3 Documentario | Escuela Profesional | Académico Dacanaurd
1. -Presentacién de solicitud (FUT), Tramite Direccion de Centrode
6 SILABUS (costo por curso) 2. Pigo por 200 0.03% 4 . Decanatura :
Direccitn de [ de Direccitin d
7 PLAN DE ESTUDIOS/ PLAN CURRICULAR | 1.- Pago por derechos 200 0.03% 1 . : ke f D E Pri 4
1.- Presentacion de solicitud (FUT).

2.- Ficha de sequimiento académico
HOMOLOGACION DE ASIGNATURAS (costo por |3.- Pago por derechos oy P &

asignatura) 4. Silabo originales o autenticados por la carrera profesional de Origen : 4 Documentario | Escuela Profesional Computo
5.- Copia del Plan curricular anterior y actual
6.- Cuadro de homologacién

Direcci6n de
¢ mmﬁ'ﬁﬁm :Qgﬁmg' ; Pago por los ::mmmﬂm:cnm de Matricula 8000 145% 3 Do;mm Em?ell Profe::mll Dcanatia Academicos - Centro
de Computo
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RECONOCIMIENTO DE PRACTICAS PRE 1. -Presentacion de solicitud (FUT) Tramite Direccién de
L PROFESIONALES 2.- Pago por derecho 1000 0-¥r% 2 Documentario | Escuela Profesional | Decanatura
1.- Solicitud dirigido al Rector
2.- Constancia de No Deudor, hasta la fecha de solicitar Cambio de
Filial.
12 TRASLADOS DE SEDE Y FILIALES 3.- Acreditar motivo por la que se solicita el cambio de Filial 160.00 2.90% 5 o Tulmwn Ew?;’;":“‘r de ; Decanatura
4.- Ficha de seguimiento que acredite haber cursado dos (02) ciclos académicos y haber
aprobado como minimo treinta y seis (38) créditos
5.- Pago por concepto de cambio de Filial.
13 |  FORMATOS CONSTANCIADE PRACTICAS |1 .- Pago por derechos 200 0.03% 2 caja Dibction 04 Decanatura
: . Escuela Profesional
CONSTANCIA HORAS GLOBAL Y TEORICAS | 1. -Presentacion de solicitud (FUT). Tramite Direccién de
" ENFERMERIA 2.- Pago por derecho 5000 0.60% 2 Documentario | Escuela Profesional Becarisun Escuela Profesional
15 CARTA DE ACREDITACION Y/O CARTA DE 1. -Presentacion de solicitud (FUT). 10,00 0.18% 1 Trémite Direccion de Decansiurs Direccién de
PRESENTACION 2.- Pago por derecho . : Documentario Escuela Profesional Escuela Profesional
PRACTICAS PRE- PROFESIONAL C.P.ING. 1. -Presentacion de solicitud (FUT). Tramite Direccion de i Direccion de
® SISTEMAS 2.- Pago por derecho sn.00 a.80% 2 Documentario Escuela Profesional daay Escuela Profesional
1.- Presentacitn de solicitud (FUT).
2 .- Ficha de Seguimiento académico Trémite Direccion de Direccién de
" EXAMEN DE SUBSANACIONESPECIAL  |4” oo estucios a0 ks ° Documentario | Escuela Profesional Diosnabis Escuela Profesional
4 - Pago por los derechos para examen de subsanacion
1. -Presentacion de solicitud (FUT). Trémite Direccion de Direccion de
18 CALIFICACION DE PRACTICAS ING.CVIL | Pago por 100.00 1.87% 3 o & Prof : Decanatura Escuela Profesional
MATRICULA INTERNADO HOSPITALARIO | 1.-Presentacion de solicitud (FUT). Direccién de D Direccion de
L ESTOMATOLOGIA 2 .- Pago por derechos 120 210% 1 Gl Escuela Profesional Escuela Profesional
PENSION INTERNADO HOSPITALARIO 1. -Presentacion de solicitud (FUT). Direccion de Direccion de
= ESTOMATOLOGIA 2.- Pago por derecho a0 0% ! e EscuelaProfesional | Decanatua Escuela Profesional
SUSTENTACION DE TESIS POR 2DA. VEZ. (T0% |1. -Presentacion de solicitud (FUT). Tramite Direccion de Direccién de
= TITULO MODALIDAD TESIS) 2.- Pago por derechos 624.00 16.80% 3 Documentario | Escuela Profesional | Decandiura Escuela Profesional
1.- Solicitud de Convalidacion dirigida al Rector o quien haga sus veces.
2.- Certificado original de estudios de la Universidad o de nivel superior de
origen.
3.- Copia de diploma de grado o titulo p por la Ur o
CONVALIDACION DE ASIGNATURAS POR | Institucion Educativa de nivel superior de origen.
2 TRASLADO 4.- Constancia de ingreso (Traslado externo y graduados o titulados). 300 0.05% 15 Tramite Direcci6n de Decanetrn Direccitn de
EXTERNO GRADUADOS Y TITULADOS (costo |5.- Silabos orig 0 por la Universidad de o t : Documentario | Escuela Profesional Escuela Profesional
por crédito) 6.- Silabos de las asignaturas de la escuela profesional de destino otorgado segin
procedimiento respectivo, previo pago por derecho de silabo.
7.-Pago por concepto de
8.- Declaracion jurada acerca de la autenticidad del contenido y la procedencia de los
documentos presentados de origen.
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