UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LOS ANDES

“Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 1042-2026-UTEA-CU.
Abancay, 16 de abril de 2026.
VISTO

El Informe N° 014-2026-DPDU-UTEA de fecha 10 de abril del 2026, presentado por el
Director de Planeamiento y Desarrollo Universitario, sobre observaciones técnicas y propuesta de
publicacion del “Texto Unico de Procedimientos Administrativos — UTEA 2026 (TUPA)" y
“Tarifario 2026 de la Universidad Tecnolédgica de los Andes”, de la Universidad Tecnolégica de los

% -2 Qoé ndes, y;
4 RECTORA ;E Que, de conformidad con lo dispuesto en el art. 18, parrafo segundo de la Constitucion,
"BANCPS cada Universidad es autonoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo
y econdmico, concordante con el Art. 8 de la Ley Universitaria N® 30220 y el Estatuto Universitario;

CONSIDERANDO:

Que, de conformidad a lo dispuesto en el numeral 59.15 del art. 59 de la Ley Universitaria
N° 30220, es una de las atribuciones del Consejo Universitario, ratificar, las resoluciones, a
propuesta de los vicerrectorados, asi como aprobar los instrumentos de gestion académica y de
investigacion, la politica general de formacion académica en la Universidad, y otros, concordante
con el art. 97 literales b) y c) del Estatuto Universitario y los reglamentos internos de la
Universidad;

Que, mediante Resolucion de Consejo Directivo N° 031-2020-SUNEDU/CD., de fecha 27
de febrero de 2020, la Superintendencia Nacional de Educacién Superior Universitaria, otorga la
licencia institucional a la Universidad Tecnolégica de los Andes, para ofrecer el servicio educativo
superior universitario en sus locales conducentes a grado académico y titulo profesional con
vigencia de seis (06) aflos computados, a partir de la notificacion de la presente resolucion;

Que, por Informe N° 014-2026-DPDU-UTEA de fecha 10 de abril del 2026, presentado por
el Director de Planeamiento y Desarrollo Universitario, sobre observaciones técnicas y propuesta
de publicacion del “Texto Unico de Procedimientos Administrativos — UTEA 2026 (TUPA)" y
“Tarifario 2026 de la Universidad Tecnologica de los Andes”, de la Universidad Tecnolégica de los
Andes, indicando: Que, segun el Informe N° 008-2026-UTEA-DPDU-UDO-AD, indica: .../ es
necesario que en la resolucién de Consejo Universitario se precise detalladamente los nombres
de los documentos, por lo que se pone consideracion a efectos de que se apruebe el TUPA y
Tarifario 2026, siendo un instrumento normativo de gestion institucional que sistematiza de
manera ordenada, los procedimientos administrativos, asi como los servicios académicos y
administrativos que la universidad brinda a estudiantes y publico usuario. Asimismo, establece los
requisitos, plazos de atencién y costos asociados a cada tramite, con la finalidad de garantizar
transparencia;

Que, en sesion extraordinaria de Consejo Universitario de fecha 16 de abril de 2026, el
Consejo Universitario por unanimidad ACORDO a) aprobar el “Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — UTEA 2026 (TUPA)" y “Tarifario 2026 de la Universidad Tecnologica de los
Andes”, b) Dejar sin efecto en todos sus extremos la Resolucién de Consejo Universitario N° 0890-2026-
UTEA-CU, de fecha 20 de marzo de 2026, que aprobé el Texto Unico de Procedimientos y Tarifarios
(TUPA) periodo 2026;
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En uso de las atribuciones conferidas a la sefiora Rectora Titular (i) de la Universidad
Tecnoldgica de los Andes, dispuestas por la Ley Universitaria N° 30220, Ley de Creacion N°
23852, Ley N° 26280, el Estatuto de la Universidad, la Resolucién de Comité Electoral
Universitario N° 0038-2021-UTEA-CEU de fecha 27 de agosto del afio 2021, ratificado mediante
Resolucion de Consejo Universitario N° 1040-2021-UTEA-CU(E) de fecha 09 de setiembre de
2021 y registrado en la SUNEDU con el Oficio N° 6649 — 2021 — SUNEDU-02-15 -02, el proveido
N°® 797-2021-SUNEDU-02-15-02 y el Informe N° 132-2021-LFGA de fecha 28 de octubre de 2021,
Resolucién de Asamblea Universitaria N° 007-2025-UTEA-AU, de fecha 27 de agosto del 2025 y
Oficio N° 04473-2025-SUNEDU DS-DIRGRATU-URGT de fecha 17 de septiembre del 2025.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, por acuerdo de Consejo Universitario de fecha 16 de
abril de 2026, el “Texto Unico de Procedimientos Administrativos — UTEA 2026 (TUPA)”, de
la Universidad Tecnoldgica de los Andes. Formando parte de la presente resolucion,

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR, por acuerdo de Consejo Universitario de fecha 16 de
abril de 2026, el “Tarifario 2026 de la Universidad Tecnolégica de los Andes”. Formando parte
de la presente resolucion.

ARTICULO TERCERO.- DEJAR SIN EFECTO, por acuerdo de Consejo Universitario de
fecha 16 de abril de 2026, en todos sus extremos la Resolucion de Consejo Universitario N° 0890-2026-
UTEA-CU, de fecha 20 de marzo de 2026, que aprob6 el Texto Unico de Procedimientos y Tarifarios
(TUPA) periodo 2026.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER, se realice las acciones de su competencia para el
efectivo cumplimiento de la presente Resolucion; para tal efecto, NOTIFICAR a las instancias y
demas oficinas de la Universidad Tecnolégica de los Andes.

ARTICULO QUINTO.- DISPONER, la publicacién de la presente Resolucion en el portal

WEB de la Universidad.

Rectora Titular (i)
Universidad Tecnologica de los Andes

nuel CALLAPANI CONDORI
Secretario General

Universidad Tecnologica de los Andes
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PRESENTACION

SUNEDU/CD, obtiene su Licencia Institucional el cual garantiza que la UTEA cumple con las Condiciones
basicas de calidad (CBC), con ensefianza superior, infraestructura adecuada, docentes calificados,

investigacion, servicios de bienestar, sostenibilidad y transparencia con una politica de mejora continua.

La Direccion de Planeamiento y Desarrollo Universitario, de acuerdo a la Ley N° 27444 “Ley del
Procedimiento Administrativo General” y conforme al Estatuto Art. N°11.1 la UTEA se obliga a actualizar,
transparentar y publicar en forma permanente el Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA)

...", presenta el Texto Unico de Procedimientos Administrativos TUPA 2026.

El TUPA 2026 es un documento normativo de gestion que presenta en forma ordenada y detallada los
procedimientos administrativos y los servicios educativos que la Universidad brinda a sus estudiantes y
usuarios; contiene informacion relativa a: denominacion del procedimiento, requisitos, importe, porcentaje
de la UIT, plazos y responsables del procedimiento para los tramites a realizar hasta la obtencion de los
resultados del servicio. Su objetivo es simplificar la administracion, brindar transparencia y seguridad
juridica. EI mismo que ha sido actualizado por la Direccion de Planeamiento y Desarrollo Universitario en
base al informe técnico respectivo y de la evaluacion de la informacion proporcionada por las unidades

academicas y administrativas.

La Direccion de Planeamiento y Desarrollo Universitario en el marco de sus politicas institucionales,
recomienda la implementacion y aplicacion del TUPA 2026 y Tarifario 2026 que permita una atencion
eficiente en los tramites que realizan los estudiantes y usuarios en general. El TUPA 2026, como documento de
gestion esta sujeto a modificaciones y actualizaciones de acuerdo a las sugerencias alcanzadas por las
unidades con la finalidad de cumplir con la mejora continua y/o actualizacion permanente de este documento de
gestion.

Elaborado por: Direccion de Planeamiento | Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario
y Desarrollo Universitario.

Fecha de aprobacion: 16 de abril 2026 Resolucion de Consejo Universitario N°1042-2026-UTEA-CU.
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UNIVERSIDAD TECNOLOGICA
DELOS
ANDES

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2026 Pagina 5 de 39

.. UNIDAD ORGANICA: RECTORADO
1.1 SECRETARIA GENERAL

1.- Prasentar original y copia del documento a autenticar
2.- Pago del deracho por
a. Certificado
FEDATEQO DE DOCUMENTOS UTILZADOS EN |b. Diplomas (Grados y Titulos Profesionales) oy "
LOS TRAMITES DIVERSOS EN LA UNIVERSIDAD |c. Certificado de Estudios 350 0.063% 1 Secretaria General Saceets Rectorado Sritagh avi
3 General Secretaria General
d. Resoluciones Varios
e. Copia cerificada de Resoluciones
f. otros documentos
1.- Presentacién de solicitud (FUT). Tramite Consajo Entrega an
CONSTANCIA DE BUENA CONDUCTA 2.-Pago por derecho de certificado de busna conducta 20.00 0.36% 2 Documentario Secretaria General Universiiaric Secretarts Gansesd
BUSQUEDA DE DOCUMENTOS A DE |1.-P de solicitud (FUT) Tramite Entrega en
LA UTEA 2.- Pago por derecho de busqueda de documentos en archivo central 2000 0% 2 Documentario Secmtare Gansol Reclomda Secretaria General
RECURSO DE RE! CION A 1.-Pi 1 de solicitud (FUT)
d Tramite Rectorado Consajo Entrega en
RESOLUCIONES DE: CONSEJO 2.- Pago por derecho de recurso de reconsideracion a resoluciones de Rectorado y Consejo Gratuito - 15 "
Documentario
UNIVERSITARIO, RECTORADO | Uni % Secretaria General Universitario Secretaria General
RECURSO DE APELACION A RESOLUCIONES |1 .- Presentacién de solicitud (FUT) et 15 Tramite Rectorado Consajo Entrega en
DE CONSEJO UNIVERSITARIO, RECTORADO = Documentario Sacretaria Genaral Universitario Secretaria Genaral
CERTIFICACION DE DOCUMENTO PARA EL i Consejo Entrega en
- |
E NJERO 1.- Pago por derecho de certificacién de firma para el extranjero 2000 0.36% 2 Secretaria General | Secretaria General Uniierskeric Sacretaris Genaral

Elaborado por: Direccion de Planeamiento
y Desarrollo Universitario.

Revisado por: Rectorado

Aprobado: Consejo Universitario

Fecha de aprobacion: 16 de abril 2026

Resolucion de Consejo Universitario N°1042-2026-UTEA-CU.
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Entrega de diploma
ENTREGA DE DIPLOMA EXTEMPORANEO |1 - Presentacion de solicitud (FUT) 0 coremonia e
5 50.00 0.90% 3 Secrelaria General Rectorado Consejo Universitario graduacién -
- f
(Reprogramacién 2da fecha 2.- Pago de derechos (derecho de colacién 2 da. fecha) Unidad de Grados y
Titulos
DUPLICADO DE DIPLOMA DE BACHILLERATO | 1) salicitud (FUT) dirigida al Rector de la universidad, que contenga con precision el motivo de i
& | POR MOTIVO DE DETERIORO O MUTILACION |4, demanda 2,000.00 36.36% 0 Doc::’:‘:('.“ 3 S;onev:l. Redomdo Smi"‘;’,'h?‘s::ml
DEL DIPLOMA ORIGINAL 2) Pago de los derechos de duplicado de diploma de grado académico o titulo profesional u otra
denominacién segun corresponda. (el costo constituye el procedimiento, diploma, rotulacién,
rasolucién, y registro an la SUNEDU)
3) Diploma original detariorado o mutilado.
DUPLICADO DE DIPLOMA DE TiTULO 4) Copia de la resclucién rectoral o de consejo universitario que confirié el respectivo diploma Trdmite Secretaria Entrega en
7 | PROFESIONAL, POR MOTIVO DE DETERIORO |5) Tras (03) fotografias recientes, tamafio pasaporte, fondo blanco, con temo, en mica 2,500.00 45.45% £ Documentario Geners Rectorado Betietaris Genetal
O MUTILACION DEL DIPLOMA ORIGINAL transparente.
DUPLICADO DEL DIPLOMA DE GRADO :Lz:lr:,:nu:.[F UT) dingida al Rector de la universidad, que contenga con precisién el motivo de
8 POR MOTIV Ac:z:“:cgp MA 2) Pago de los derechos de duplicado de diploma de grado académico o titulo profesional u otra 2000.00 B.0%
OR MOTWO DR 0IDA DEL DIPLO| sagun corresponda. (el costo ye ol o, diploma, rotulacién,
ORIGINAL resolucién, y registro en la SUNEDU) Trdmile Secretarh Ent
3) Copia del diploma del cual solicita el duplicado 2 B pphoes o Rectorado Socraits Cirarsd
4) Copia de la denuncia emitida por la autoridad competente e e cretaria Genarsl
5) Publicacién en el diario judicial de mayor circulacién del lugar, del aviso de la pérdida del
DUPLICADO DEL DIPLOMA DE TITULO diploma y solicitud del duplicado
9 PROFESIONAL. 8) Tras (03) fotografias recientes, tamaho pasaporte, fondo blanco, con temo, en mica 2,500.00 45.45%
POR MOTIVO DE PERDIDA DEL DIPLOMA transparente.
ORIGINAL
1.- Presentacién de solicitud (FUT) Tramite Conssjo Entrega en
30.00

10 CONSTANCIA DE BACHILLER Y/O TITULACION 2.« P por da i de G o Thulscién 0.54% 1 Docurentans Secretaria General v Se: in Gatiasal
1. -Selicitud FUT " i

1 CONSTANGIA NO ADEUDAR TITULO 2.- Pago de derechos de constancia de no adeudar suma alguna a la universidad para 20.00 0.36% 1 s Hnikied da Gradony Foaiarie Unidad de Gradcey
Bachileres Documentario Titulos Genaral Thulos
a) Solicitud (FUT) dirigida al rector de la universidad, qus contenga con precisidn sl motivo de
su demanda. (datos completos)

b) Original de diploma del cual solicita modificacién de nombres o apaliidos.
¢) Copia, del mandato o Resolucién Judicial, consantida y ejecutoriada; o la Resolucién
MODIFICACION NOMBRES O APELLIDOS DE  |Administrativa amitida por el jefe de registro civil de la M lidad que haya ordenado la
DIPLOMA DE GRADO DE BACHILLER O ractificacidn o modificacién de nombres o apellidos en el acta de r ients Tramite Secretaria N ) Unidad de Grados y
2 | MAESTRO O TITULO PROFESIONAL ( A 16n |d) Acta de naci con ragistro de modificacion respectiva, $00.00 R00% ) Documantario Ganeral Comwaio riverskary Titulos
marginal). ) 03 fotografias recients, tamafio pasaporte, an fondo blanco, con terno.
f) Pago por derecho de modificacién de ap ] (anotacién ginal) segun
corresponda
@) Pago por derecho de modificacién de apellidos o nombres (nuevo diploma) segin
cormesponda.
1) Solicitud dirigida al Rector, sobre reconocimiento del grado académico de bachiller E 3
2) Copia del Grado Académico de Bachiller de la universidad de prcedencia Rrepe e oo
RECONOCIMIENTO GRADO ACADEMICO DE  |3) Pago por el ? de grado de Bachiller Tramite Unidad de Grados y ) T
3,500.00 6363% -

'3 | BACHILLER UNIVERSIDADES NO LICENCIADAS |4) Constancia simple da Registro sn SUNEDU » Documentario Titulos Comesja vt " 3'::?"“
Una vez reconocido como Bachiller de la UTEA se sujeta al presente RGGAT para optar al " ch s
titulo profesional Hulon

BUSQUEDA DE DOCUMENTOS Y COPIA
1.- Presentacidn de solicitud (FUT) Tramite Secretaria : Unidad de Grados y
30.00
14 FEDATADA DE CE:‘::‘::DOB,, DIPLOMAS Y 2- Pago por Derachos 0.54% 2 D raric General Consajo Universitario Tiulos

Elaborado por: Direccion de Planeamiento
y Desarrollo Universitario.

Revisado por: Rectorado

Aprobado: Consejo Universitario

Fecha de aprobacion: 16 de abril 2026

Resolucion de Consejo Universitario N°1042-2026-UTEA-CU.
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1.2 DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Segin Escala
Escuela Profesional de Ingenieria Civil (Prospecto
Admisién)

Segin Escala
E la Profesional de Ingenieria Ambi y RRNN (Prospectio B
. Admision) CajaoEntided | oo csin Ganaral
PAGO MENSUAL DE CUOTAS A AS DE 5 Financiera do Admi oy " Sub Direccién de
LA FACULTAD DE INGENIERIA destinada por la r“’l;irunn: Tesoreria

Segun Escala UTEA

E la Profesional de A (Prospecto
Admisién)

Segan Escala
E la Profesional de Ingenieria de @ Inf (Prospecto
Admisién)

U la

PAGO MENSUAL DE CUOTAS ACADEMICASDE | _ Ia Profesional de E S;g:,:::g

LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD } Admision) - Cajo o Entidad | :
Financlers reccién General

5 ; de Admini y
destinada por la Finanzas

Segin Escala UTEA
9 (Prospecto -
Admisidn)

& Sub Direccidn de
Tesorara

Segun Escala
Escuela Profesional de Daerecho (Prospecto
Admisidn)

Segun Escala

E Prof de C > (Prospecio
Admisién) Caja o Entidad

PAGO MENSUAL DDE CUOTAS ACADEMICAS Finsnciem Direccién General Sub Direccién de

3 DE LA FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS, 5 de A R

) y
CONTABLES Y SOCIALES Segon Eacaln destimda porla Finanzas Tesoreria

Escuela Profesional de Educacién (Prospecto . UTEA
Admisidn)

Saegun Escala
Escuela Profesional de Turismo, Hoteleria y Gastronomia (Prospacto
Admisidn)
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1.2.1 SUB DIRECCION DE TESORERIA

Direccién General
1 FORMATO DE SOLICITUD - PREGRADO | Pago por Derechos 100 001% 1 Cajn SubDiraccionde | e Administraciény Coin
Finanzas
: Direccién General
2 DUPLICADO BOLETA DE VENTAFISICA | Pago por Derechos 2000 0.36% 1 Caja Sub Dirocciénde | o Administraciény | SubPirecckinde
esoreria Fina: Tesoreria
Direccién General
. Sub Direccitn de Se i Sub Direccién de
3 REPORTE KARDEX DE PAGO Pago por Derschos 500 0.00% 1 Cajo dghionsd de Ad;:r.mramn y iy
Direccién General
CONSTANCIA DE NO ADEUDAR PARA Sub Direccién de o Sub Diraccion de
2000 0.36%
* | TRAMITES ADMINISTRATIVOS-TRABAJADORES | 290 Por Derechos 1 Coin Tasoraria SRCERICHR Y Tesoreria
. Diraccién General
“Presentacién de solicitud (FUT) Tramite Sub Direccién de M = Sub Direccién de
5 CONSTANCIAS VARIAS - Pags por Do 1600 0.2r% ! documantano Tesoreria veser y Tesoreri
Finanzas
o ANULACION DE DEUDA Y/O CAMBIO DE “Presentacion de solicitud (FUT) SHab i % Tramite Sub Direccién de f“.""‘?f‘ Genaral | o ) Dirscsién do
ESCALA * Pago por Demchos documentario Tesoreria i < Y Te:
Finanzas
Direccién General
DUPLICADO FORMATO CONSTANCIA DE NO Sub Direccién de ‘ Sub Direccion de
3 :
! ADEUDAR Pago por Derschos feo 000% Caln Tesoreria s Tosraria
REPROGRAMACION DE CHEQUES POR ) B Direccién General ‘ Sub Direccion de
8 NENCIMIENTOO, EXTRAVIO POR NO HABER | Presentacion de solicitud (FUT) 10.00 D.18% 3 Can de Adminisireciany | Dueccin Geners) Tesomria
[EFECTIVIZADO EN EL PLAZO [' Pago por Derechos Finanzas deAdieistrmciin.y
Finanzas
IREEMBOLSO DE RETENCIONES POR ‘ Diraccién General Sub Dirsccién de
9 |ENCARGOS O CONVENIOS (INTERNOS Y Descuento efectuado en las planilas de remuneraciones 0.5% = 1 SubDirecckinde | 4y s sriivistrachiny | Diroccin General Tesorsris
[EXTERNOS) Tesoreria Finanzas de Admir y
Finanzas
EIMPRESION Y VALIDACION DE BOLETAS Sub Direccién de Cuentas por cobrar -
10 Pago por Derachos 5.00 0.09% 1 Caja - Sub Direccién Direccién General i
LECTRONICAS (mayor a $/.10.00 soles) ago pige Tesoreria do Acmicniracibny | SubDeeceién da
Finanzas
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1.2.2 SUB DIRECCION DE PRODUCCION DE

ENES Y SERVICIOS

; CECINFO 1. Prasentacion de solicitud (FUT) i o 5 Centro de Sub Draceldnd® | Vies Rectorade Centro de
MATRICULA PREGRADO 2.- Pago por derecho de matricula Informatica iy Sarvioh
Sub Direccién de )
2 ansmﬁi:'::gomw 1.- Pago por derecho de pensién 12000 218% 2 Cajn Produccién de Vice Rectorado Centro de
Bienes y Servicios
1. Presentacion de solicitud (FUT)
2.- Pago por derecho de matricula .
= CECINFO 3.- Pago por deracho de tres (3) mensualidades e —_— 5 Tramite Sup Dreceiind® | Vice Rectorado Centro de
CERTIFICADO DE ESTUDIOS PREGRADO | 4.- Pago por derecho de certificado : documantano " A forma
5.- Una (foto tamafio camet) Bienes y Servicios
CECINFO 5 Sub Direccién de :
4 | DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS - ;}:"“‘“:::;ﬂ‘i“;:f’ll’;’h 30,00 054% 2 4 T"“‘::nm Produccién de Yice Hacidieda Cailnd de
PREGRADO -~ Fge po jocume Bienes y Servicios
s Sub Direccién de 4
CENTRO DE IDIOMAS 1. Presentacién de solicitud (FUT) 3 Vice Reclorado i
5 60.00 1.00% 2 Cantro de Idiomas | Produccién de Cantro de Idiemas
MATRICULA PREGRADO 2.- Pago por derecho de matricula Biense y Servicios Aoedimicn
Sub Direccién de B
CENTRO DE IDIOMAS Vice Rectorado )
6 1.- Pago por derscho de pensién 120.00 218% Caja Produccién de Cantro de Idiomas
PENSIONES PREGRADO Bienes y Servicios Acedimico
1. Presentacion de solicitud (FUT)
2.- Pago por deracho de matricula Sub Direccién de
CENTRO DE IDIOMAS 3.- Py r ol ho de tres (3 ) lidad Tramite Vice Rectorado "
7 .- Pago por derecho de tres (3 ) mensualidades 30.00 054% 2 ) Produccién de Centro da Id
CERTIFICADO DE ESTUDIOS - PREGRADO 4.- Pago por derecho da cerificado decumentaric Biem::;u:vlcios Académico antro de Idiomas
5.- Una (foto tamafio carnet)
CENTRO DE IDIOMAS : ; Sub Direccién de :
Pi FUT Tramite
& | buPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS . | P"2entacién de sotchud (W) 3000 054% 2 5 Produccién de Yios Hacloredo  Oandrods
PREGRADO e oo Bienes y Servicios
EXAMEN ESPECIAL DE SUFICIENCIA Sub Direccién de Vien Bickormiis
9 IDIOMAS/COMPUTACION 1. Pago por Darachos de examen 650.00 11.81% Caja Produccién de b Cantro de Idiomas
PRE GRADO Bienas y Servicios
Sub Direccién de .
CENTRO DE IDIOMAS 1. Presentacién de solicitud (FUT) ) Vice Rectorado )
X 1 idomas | P jomas
10 AT PO RaRABS st impad il 80.00 a5% 2 Cantro de Idi K roduccidn de Frdrr Centro de Id
ienes y Servicios
Sub Direccién de :
CENTRO DE IDIOMAS Vice Rectorado "
1 1.- Pago por derecho de pensidn 200.00 363% Caja Producciin de Centro de Idiomas
PENSIONES - POSGRADO Bienes y Servicios Acedbimios
Elaborado por: Direccion de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario
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1. Presentacién de solicitud (FUT)
2.- Pago por derecho de matricula Sub Direccién de
W CENTRO DE IDIOMAS CERTIFICADO DE |3 Pago por deracho da tres (4 ) mensualidades 5000 1.00% 2 Tramie Produccién de Vica Rectarado | 00, g idiomas
ESTUDIOS- POSGRADO 4.- Pago por derecho de certificado documentario Académico
Bienes y Servicios
5.- Una (foto tamafo camet)
CENTRO DE IDIOMAS 5 y Sub Direccibén de
1| DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS - | "/5eemackn de salictud (0T 60,00 1.00% 2 . Produccién de Ylow Sy [pemae
POS GRADO mRE RO Su Mol Sean Bianes y Servicios
Sub Direccién de
i muﬁ; :;:::':Lo I;EG?:;wencm i e DR i i 200,00 14.95% 1 Cain Produccion de Vol “‘““,_‘;"“ Centro de Idiomas
Bienes y Servicios
1. Presentacién de solicitud (FUT) Sub Direccién de Sub Direccién de o
15 usa A::::LR;O»::EEABFINES 2.- En el presente documento indicar el dia, hora, evento y responsable gratuito B 1 Produccién de Produccién de 3::‘;6:;:"::-;:' Pri:zfc::czl::s
3.- Visto Bueno (V*B°) de la Sub Direccién de Produccién de Bienes y Servicios Bienes y Servicios | Bienes y Servicios Y
1. Presentacion de solicitud (FUT) Sub Direccién de
16 USO DE AUDITORIO PARA PARTICULARES 2.- En el prasente documento indicar el dia, hora y responsable del evento 100.00 187% 2 Tramite Produccibn de Direccién Genaral Sub Direccién de
(por hora) 3.- Pago por derecho de alquiler de auditorio a particulares documentario Blenes v Sa = de Administracién Produccién y Bienes
4.- Visto Bueno de la Sub Direccién de Produccién de Bienes y Servicios =y
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1.2.3 SUB DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS

RABA 1.- Presentacién de solicitud (FUT) Tramite Sub Direccién de Direccién General Sub Direccion de :
L CERTWICADO DE Y - 2.- Pago por derechos de certificado e i ‘ documantario Recursos Humanos de Administracibn Recursos Humanos SECRETAR I A <
1A
GENERAL <
1.- Presentacién de solicitud (FUT). Tramite Sub Direccién de Direccién Genaral Sub Direccion de . -.l *
2 LIGENGIA POR MATERNIDAD 2. Certificado de incapacidad temporal para el trabajo( CITT) Cralio . 3 documertsrio | Recursos Humanos | de Admiistrackn | Recursos Humanos d8aANC RL#
3 LICENCIA Y PERMISO (Salud, itacid -P én de solicitud (FUT). Gratuito a Tramite Sub Direccién de Diraccién Genaral Sub Direccién de
servicio personal y otros) 2.- D on & ia segun Regl y normas segun sea &l caso documentario Recursos Humanos de Administracién Recursos Humanos
1.- Solicitud dirigida al Sub Director de Recursos Humanos Tramite Sub Direccién de Dirsccién General Sub Direccién de
4 PROGRAMACION DE VACACIONES 2 - Documentacién sustentatoria segin Reglamento y normas segin sea el caso G 3 documentario Recursos Humanos | de Administracién | Recursos Humanos
1.- Solicitud dirigida al Sub Director de Recursos Humanos Tramite Sub Direccién de Direccién General Sub Direccién de
5 REPROGRAMAGION DE VACACIONES 2 - Documentacién sustentatoria segun Reglamento y normas segun sea el caso Breitho L documentario Recursos Humanos de Administracion Recursos Humanos
Entrega de
B 5 Resolucién de
6 RECONOCIMIENTO PARA BONIFICACION POR |1 - Solicitud dirigida al Rector Gratu SEGUN Tramite Oficina de Grados y Ea—— bonfficacion y la
GRADO DE MAGISTER O DOCTOR 2.- D o segun o dimctiva CONSEJO documentario Titulos entrega en la
Sub Direccion de
Entrega de
TERMINO DE LA RELACION LABORAL POR i SEGUN Tramite Director General de autorizacion de cese
4 RENUNCIA T;-Documesito du:encnole Gratuto CONSEJO documentario Administracién Rectorado por sub Direccidn de
Recursos Humanos
1.- Prasentacién de solicitud (FUT), - Tramite Sub Direccién de Director Genaral de Sub Direccién de
8 RECTIFICACION DE DATOS ESCALAFONARIOS 2 - Documeniacion sustaniadors, g6 acusnio al caeo Gratulo L documentario Recursos Humanos Administracion Recursos Humanos
; Entrega de
1-P ntacién de solicitud (FUT,
9 | ORDINARIZACION DE PERSONAL DOCENTE TeseiAackin desoictod (PUT). . . Gratutto . Seql Tramhe ion por
2. Dy wacién ia segun Reg oy i Cronograma a documentario
Secretaria General
RATIFICACION Y ASCENSOS DE CATEGORIA |1 - Pressntacion de solicitud (FUT) . Segun Tramte o Erimgn de
10 ENTE ORDINARIO 2. D tacidn segun Regl ot crol ma a documentario por
PERSONAL DOC| ¢ ia segun Reg ¥ o nogra Secrataria General
" z CER"F'C::%B: TRABAK) d:'.::!"o“ ~ 1.- Presentacién de solicitud (FUT). 25.00 0.45% 7 Tramite Sub Direccién de Direccién General Sub Direccién de
( ":m] o 2.- Pago por derachos 8 documentario | R de Administr R Humanos
CERTIFICADO POR TIEMPO DE SERVICIOS (
12 personal D 1 i LY I no 1.-P de solicitud (FUT). 20,00 0.36% 7 Tramite Sub Direccién de Direccidn General Sub Direccién de
o p te) (Con g manor a |2.- Pago por derechos . documentario Recursos Humanos de Administracién Recursos Humanos
10 afios )
Elaborado por: Direccion de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario
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CERTIFICADO POR TIEMPO DE SERVICIOS (
i P o pe no 1.- Presantacién de solicitud (FUT) 25.00 0.45% 7 Tramite Sub Direccién de Direccién General Sub Direccién de
di n dad de 10 2.- Pago por derechos : documeantanc Recursos Humanos de Administracibn Recursos Humanos
afios a mas)
14 P:EQ:TFECADO;::’:’:TEANCM DE Pﬂﬁc::;::“ 1 - Prosantacion de solicitud (FUT) 2000 - 5 Tramite Sub Direccion de Diraccién Genaral Sub Direccién de
- 2 .- Pago por derechos. : ) documentario Recursos Humanos | de Administracién | Recursos Humanos
antigiiedad menor a 10 afios )
CERTIFICADO/ CONSTANCIADE PRACTICAS || o 0 sotctud (FUT) Tramite Sub Direccién de |  Direccion General | Sub Direccion de
15 PROFESIONALES Y PRE PROFESIONALES 25.00 0.45% 7 -
2.- Pago por derechos documentario Recursos Humanos de Administracién Recursos Humanos
(Con antigiiedad de 10 afios a més)
1.- Prasentacién de solicitud (FUT). Tramite Sub Direccién de Diraccién Genaral Sub Direccién de
18 RECORD DE ANISTENCIA 2.- Pago por derechos 100 1o £ documentario Recursos Humanos de Administracién Recursos Humanos
1 COPIA CERTIFICADA POR CONTRATO DE 1.- Presentacion de solicitud (FUT) 20,00 0.36% 3 Tramite Sub Direccién de Diraccién General Sub Direccién de
TRABAJO (Biusqueda de documentos) 2.- Pago por derechos ’ ‘ documentario Recursos Humanos de Administracion Recursos Humanos
18 COPIA CERTIFICADA DE BOLETAS DE 1.- Presentacién de solicitud (FUT) 20,00 0.36% 3 Tramite Sub Direccibn de Direccién General Sub Direccion de
REMUNERACION Y/O BENEFICIOS 2.- Pago por derechos : documentano Recursos Humanos da Administracion Recursos Humanos
LABORALES POR CADA MES
10 zg;r":'::éé:i:?:;:z:::s 1.- Presentacién de solicitud (FUT) 20.00 0.36% 3 Tramite Sub Direccién de Direccién Genaral Sub Direccién de
- : ok it R H de Administ Ri H
LABORALES POR ARO (Con d 2.- Pago por derechos locumentario lacursos Humanos la Administracidn lecursos Humanos
manor a 10 afios)
20 CONSTANCIA DE HABERES Y/O PAGOS (Con | 1.- Presentacidn de solicitud (FUT) 20,00 0.36% 3 Tramite Sub Direccién de Direccién General Sub Direccién de
antigliedad menor a 10 afios ) 2.- Pago por derechos ) documentario Recursos Humanos de Administracién Recursos Humanos
2 CONSTANCIA DE HABERES Y/O PAGOS (Con |1 - Presentacion de solicitud (FUT) 26.00 0.45% 7 Tramite Sub Direccién de Direccién General Sub Direccién de
antigliedad de 10 afios a mas) 2.- Pago por derechos : documentanc Recursos Humanos de Administracién Recursos Humanos
o | R AT S e 1a |1~ Prosentacien de solicitud (FUT) 66 — § Tramite Sub Diraccién de | Direccién General | Sub Direccién de
{Bdsqu 2.- Pago por derachos B documantario Recursos Humanos de Administracion Recursos Humanos
de documentos con antigliedad menor a 10
afios) DEL SOLICITANTE
COPIA CERTIFICADA DE PLANILLAS DE 1.- Presentacion de solicitud (FUT)
REMUNERACIONES POR CADA MES (Bisqueda 2.- Pago por derechos 30.00 0.54% Tramite R i
23 | de documentos con antigiedad ‘.lm afios a 5 documentario “Sub Direccién de Direccién General Sub Direccién de
mis) DEL SOLICITANTE de Humanos
CONSTANCIA DE INGRESOS Y DESCUENTOS 1 - Presantacién de solicitud (FUT)
POR ANO 2.- Pago por derechos
24 B da de d oon da Tramite Sub Direccién de Direccién General Sub Direccién de
menor de 10 afios) = 30.00 0.54% 3 documentario Recursos Humanos de Administracién Recursos Humanos
25 COHSTANCIFAOI::;; PO‘E.QRDOE AFP, ONP, 1.- Presantacion de solicitud (FUT) 20.00 03%% 3 Tramite Sub Direccién de Direccién Genaral Sub Direccién de
de o ) (Con 4 2.- Pago por derechos ) documentario Recursos Humanos de Administracion Recursos Humanos
menor a 10 afios )
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, ONP, " o " "
CONSTANCIADE AFORTES DR ARP, P 1.- Presentacién de solicitud (FUT). Tramite Sub Direccion de Direccién Ganeral Sub Direccién de

2 FONAVI POR ANO 25.00 0.45% 5 : o phrisi

( o de )(Con gliodad de 2.- Pago por derechos s de Administracidn Recursos Humanos
10 afios a mas)

27 CONSTANCIA DE DESCUENTOS PERSONALES |1 -Presentacién de solicitud (FUT) 10.00 0.18% 5 Tramite Sub Direccién de Direccién General Sub Direccién de
Y/O JUDICIALES POR ANO (Con 2.- Pago por derechos. ) documentario Recursos Humanos | de Administracién | Recursos Humanos
antigliedad menor a 10 afios)

20.00 0.36% §

28 CONSTANCIA DE DESCUENTOS P ES |1-P ibn de solicitud (FUT) Tramite Sub Direccion de Direccién Ganeral Sub Direccién de
¥/0 JUDICIALES POR ARO (Con 2.- Pago por derechos. documeantario Recursos Humanos de Administracion Recursos Humanos
antigliedad de 10 afios a mis)

20 [COPIA SIMPLE DE PLANILLAS DE [ - Presentacién da solicitud (FUT) 10.00 0.18% 3

REMUNERACIONES POR CADA MES (Con P - Pago por derschos Tramite Sub Direccion de Direccién General Sub Direccién de
mntigliedad a menor de 10 afios) DEL documeantario Recursos Humanos de Administracion Recursos Humanos
[SOLICITANTE

30 [COPIA SIMPLE DE PLANILLAS DE |1 - Presentacién de solicitud (FUT) 30.00 054% S

IREMUNERACIONES POR CADA MES (Con b.- Pago por derechos. Tramite Sub Direccién de | Direccién General | Sub Direccién de
lantigliedad a 10 afios a més) DEL SOLICITANTE documentario Recursos Humanos de Administracién Recursos Humanos
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1.2.4 SUB DIRECCION DE LOGISTICA Y SERVICIOS GENERALES

Sub Direccion de
TDRS PROCESO DE CONTRATA DE LOS 1.- Pago por por concepto de compra de bases 3.63% 2 'y Diraccién General
SERVICIOS TERCERIZADOS DE LIMPIEZA 20000 SegiinBases Ceje Loglstica y Semicios|  n Administracion Ceja
TDRS PROCESO DE CONTRATA DE LOS Sub Direccién de Dirsccién Ge |
SERVICIOS TERCERIZADOS DE VIGILANCIA Y |1.- Pago por concepto de compra de bases 200,00 363% Segun Bases Cain Logistica y Sarvicios “";m;m':; Caia
SEGURIDAD PRIVADA Generales
N Segin Sub Direccién de Sub Direccién de Sub Direccién de
SUBASTA DE BIENES DADOS DE BAJA O EN 1.- Presentacion de solicitud (FUT) = % Direccion General
precios dal 2 Logistica y Servicios | Logistica y Servicios Logistica y Servicios
- P, de ba
DESUsSO 2.- Pago por concepto de compra de bases para subasta de bienes. - pa Gerariies de Administracion Senariies
1.- Presentacion de solicitud (FUT) Dimccloru G.h’lll de
2.- Reunir requi para ser de la L Administraciin
3.- Carta de presentacion — Tramite Sub Direccion de | Coniuntamenteconla | o\ nee i de
INSCRIPCION DE PROVEEDORES PERSONA NATURAL 50.00 Segun Bases ke Logistica y los P s Logistica y Servicios
a) Ficha RUC del proveedor, "Estado Activo®, condicion "Habido™ Genemles oo oree, Generales
acuerdo a las
reglamentos y
Directivas
1.- Presentacién de salicitud (FUT) Direccién General de
2.- Reunir isitos para ser Pi de la U dad nﬁd:m::w "
3.- Carta de presentacidn 181% Tranwhe Sub Direccién de g:"l::énm.:b ?un Sub Direccién de
INSCRIPCION DE PROVEEDORES PERSONA JURIDICA 100.00 A Seguin Bases documantario Logistica y Servicios los Pro s d:' Logistica y Servicios
a) Minuta de constitucién debidamente inscrita en Registros Publicos. Generales acusdo : h: Generales
reglamantos y
Directivas
ICaja y Tramite " :
CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE 1.- Presantacién de solicitud (FUT) S50 & i p Hocumentario (b Dirccibnde | Dieccien Generar | Sub Direccion de
PROVEEDOR 2 - Recibo de pago g g !Gbca yServicios| 4 dministracién ogistica y s
enarales Generalas
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MATRICULA DE ESTUDIANTES REGULARES -
EPG

a) No adeudar por ningun concepto a la Universidad

b) Registro de Matricula en sl sistema

) Pago por concepto de Matricula de estudiantes regulares de la EPG

d) El Estudiante, al concluir 8l proceso de matriculs imprimiré su Constancia de Matricula

| mediante el Sistema Académico de la

universidad una vez pagada la matricula, no hay lugar a devolucién

270.00

4.00%

Revisar
Reglamento

Escuela de
Posgrado

Escuela de

Posgrado

Escuels de
Posgrado

REINICIO DE ESTUDIOS - EPG

a) Solicitud (FUT) de reinicio de estudios.

b) Ficha de seguimiento de notas en original

c) Resolucién da reinicio de estudios expedido por el Direclor de la Escuela de Posgrado

d) Copia de la reserva de matricula

@) Constancia de pago por derecho de trimite administrativo (Sefalando el dia y el nimero de
pago)

) Constancia de pago por derecho de reinicio de estudios (Sefalando el dia y el numero de
pago)

g) Constancia de pago por deracho de matricula. (Sefalando el dia y sl nimera de pago)

h) Constancia de matricula (proporcionada por al cantro de cémputo)

120.00

2.18%

Revisar
Reglamento

Tramite
documentario

Escuela de
o

Rectorado

Escuela de
Posgrado

MAESTRIA RESERVA DE ESTUDIOS

a) Solicitud (FUT) de reserva de estudios
b) Pago por derecho de reserva de estudios

270.00

4.90%

Revisar
Reglamento

Tramite
documentario

Escuela de
o

Rectorado

Escuela de
Posgrado

CONVALIDACION DE CURSOS - EPG

a) Solicitud de convalidacién de asignaturas, dirigido al Rector de la UTEA

b) Estar matriculado en el programa respactivo.

¢) Ficha de seguimiento de notas y acumulacién de créditos otorgados por el Centro de
Cémputo de la UTEA, si es traslado interno. Si es traslado externo, Cerificado de estudios
originales cuando es de universidad paruana, si es exiranjera, debidamente visado por la
autoridad competente

d) Silabos de la (s) asignatura (s) a convalidarse. Si as traslado externo debidemente fedatado
por la universidad de procedencia

) Constancia de pago pot derecho de trémite administrativo. (Sefalando el dia y el numero de
pago)

f) Constancia de pago por derecho de convalidacién. (Sehalando el dia y el nimero de pago)

100.00

1.81%

Revisar
Reglamanto

Tramite
documentario

Escuela de

Rectorado

Escuela de
Posgrado

HOMOLOGACION DE ASIGNATURAS - EPG

a) Solicitud de h: logacién de ask , dirigido al Rector de la UTEA
b) Estar matriculado en el programa respectivo.

c) Ficha de seguimianto de notas y
de la UTEA

d) Constancia de pago por derecho de trdmite administrativo (Sefialando el dia y el numero de
pago)

&) Constancia de pago por derecho de homologacion (Sefialando el dia y el nimero de pago).

de créditos o1 por el Centro de Computo

160.00

2.90%

Revisar
Reglamento

Tramite
documentario

Escuela de

Posgrado

Rectorado

Escuela de Pos
Grado

CERTIFICADO Y DIPLOMA DE ESTUDIOS DE
DIPLOMADOS - EPG

Pago por derecho de todos los Diplomados concluidos: Certificado y Diploma

150.00

2.72%

Revisar
Reglamento

Escuela de
Posgrado

Rectorado

Escuela de
Posgrado

DISPENSA DE ESTUDIOS - EPG

a) Presentacién de solicitud (FUT), en FUT, de dispensa de estudios

b) No adeudar por ningn concepto a la Universidad

c)Pago por conceplo de dispensa de estudios,

Podra solicitarse dispensa de estudios antes de la facha de vencimiento de la cuarta pension.
Vencida ésta, el estudiante tendrd que pagar el Ciclo completo

100.00

1.81%

Revisar
Reglamento

Tramite
documentario

Escuela de
Posgrado

Rectorado

Escuela de
Posgrado

CONSTANCIA DE INGRESO - EPG

a) Prasentacién de solicitud (FUT) en FUT, pidiendo Constancia de Ingreso a la Escuela de
Posgrado
b) Pago por concepto de Constancia de Ingreso a la EPG

1.18%

Revisar
Reglamento

Tramite
documentario

Escuela de
Posgrado

Rectorado

Escuela de
Posgrado

CONSTANCIA DE ESTUDIOS -EPG

a) Presentacién de solicitud (FUT) , pidiendo Constancia de Estudios de la
Escuela de Posgrado

b) Kardex de nota en copia simple

c) Pago por conceplo de Constancia de Estudios

65.00

1.18%

Revisar
Reglamento

Tramite
documentario

Escuela de
Posgrado

Rectorado

Escuela de

Posgrado

Elaborado por: Direccion de Planeamiento
y Desarrollo Universitario.

Revisado por: Rectorado

Aprobado: Consejo Universitario

Fecha de aprobacion: 16 de abril 2026

Resolucion de Consejo Universitario N°1042-2026-UTEA-CU.
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ANDES
a) Presentacion de solicitud (FUT) en FUT, pidiendo Constancia de Estudios da Nivel
12 CONSTANCIA DE ESTUDIOS DE NIVEL Académico de Posgrado 65.00 1.18% Ravisar Tramite Escuela de Riscleiads Escuala de
ACADEMICO - EPG b) Kardex de nota en copia simple Reglamento documentario Posgrado Posgrado
b) Pago por concepto de Constancia de Estudios de Nivel Académico
a) Presentacion de solicitud (FUT) en FUT, pidiendo Constancia de Egresado de la
Escuela de Posgrado Revisar Tramite Escuela de Escuela de
13 CONSTANCIA DE EGRESADO - EPG ] K o ok v Sl e 65.00 1.18% Flogmetic Py Posgiado Rectomdo Poscrade
¢) Pago por concepto de Constancia de Egresado
” CONSTANCIA DE CURSOS MATRICULADOS - :) I;ruunt;cion de solicitud (FUT) , pidiendo Constancia de Cursos Matriculados de la Escusla — —_— R iy Tramits Exodalada e Escusla de
EPG # Fuagret . Reglamento documentario Posgrado Posgrado
b) Pago por pto de C de Cursos
a) Presantacidn de solicitud (FUT) en FUT, pidiendo Ficha de Seguimiento da Notas de la
15 | FICHA DE SEGUIMIENTO DE NOTAS - EPG | Escusia de Posgrado 40.00 072% R.::"" O L g Reclorado tmashs
b) Pago por concepto de Ficha de Seguimiento de Notas
a) Presentacion de solicitud (FUT) , pidiendo Constancia de Tercio o Quinto
18 CONSTANCIA DE YEﬂcE;an QUINTO SUPERIOR Superior de la Escuela de Posgrado. 65.00 1.18% Hal;;vur dw:'mzm Escuela :n Reciorsdo E;:uul- l:'
- b) Pago por concaplo de Constancia de Tercio o Quinto Superior Bt osgred gred
1+ | comsTANCIA DE PROMEDIO PONDERADO . [4) Presenteciin de solictud (FUT), pidiando Constancia de Promedic Pondorads de la Bscuele | - Revisar Tramite Escusla de — Escuela do
EPG s Reglamento documentario Posgrado Posgrado
b) Pago por concepto de Constancia de Promedio Ponderado
a) Presentacién de solicitud (FUT) , pidiendo Constancia de Acumulacidn de o
18 CONSTANCIA DE mu::gucaon DE CREDITOS Créditos de la Escuela da Posgrado 65.00 1.18% R.;;v:::m do;:::..m Escusla :o Reclordo Escuela :e
b) Pago por de ia de acumulacién de créditos g 9
a) Presentacidn de solicitud (FUT) , pidiendo Constancia de Matricula de la T " " _—
10 CONSTANCIA DE MATRICULA - EPG Escassla de Posgrado 65.00 118% Bsiomed Wi ancushy Redlorado ety
b) Pago por concepto de Constancia de Matricula lnsenio osgrad agrad
a) Presentacién de solicitud (FUT) en FUT, pidiendo Certificado de Estudios de la
Escuela de Posgrado
g |OERTFICADOOE E:::g:?: FORCICLOPLAN b) Dos (02) fotografias tamafio carnet a color, en traje formal, sin lentes, reciants, fondo blanco 60.00 1.00% R R‘::::m dm{::‘::_m EF“W' :' Reclorada E;:"’:d?
¢) Pago por concepto de Cerificado de Estudios (por Ciclo) Egresados con la ley 23733, g *9
a) Presentacién de solicitud (FUT) , pidiendo Certificado de Estudios de la
21 CERTIFICADO DE ESTUDIOS POR SEMESTRE |Escuela de Posgrado 120,00 218% Revisar Tramite Escuela de Redt Escuela de
PLAN ACTUAL b) Dos (02) fotografias tamafio carnet a color, en traje formal, sin lentes, reciente, fondo blanco Reglamento documentario Posgrado osmdp Posgrado
¢) Pago por concepto de Certificado de Estudios (por Semestre) Egrasados con la Ley 30220,
a) Presentacién de solicitud (FUT) , pidiendo Constancia de No Adeudar a la i Trami i
2 CONSTANGIA DE NO ADEUDAR - EPG | Escuela de Posgrado 56,00 1.00% R.';i"::r’m e’ g Rectorado e
b) Pago por concepto de Constancia de no Adeudar s sqrad
a) Presentacién da solicitud (FUT), pidiendo Camé Universitario de la Escuela de Posgrado Reavisar Tramite Escuela de Escusia de
a SARNE DNOCERRITARIO- S0 b) Pago por concepto de Carnd Universitario ke i Reglamento |  documantario Posgrado Raciomdo Posgrado
a) Presentacién de solicitud (FUT) , pidiendo D de Camé Ui iario de la Escuela de ¥ "
24 | DUPLICADO DE CARNE UNIVERSITARIO - EPG |Posgrado. 25,00 0.45% T P Escial s Rectorado e
b) Pago por Duplicado de Camé Universitario Raglamant; P

Elaborado por: Direccion de Planeamiento
y Desarrollo Universitario.

Revisado por: Rectorado

Aprobado: Consejo Universitario

Fecha de aprobacion: 16 de abril 2026

Resolucion de Consejo Universitario N°1042-2026-UTEA-CU.
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ANDES

a) Presentacién de solicitud (FUT) , pidiendo Duplicado de Acta Promocional a la Escuela de Revisar Tramite Escusla de Escuela de
DUPLICADO DE ACTA PROMOCIONAL - EPG | Posgrado. 70.00 1.27% RO PO mEor, Bosdrada Rectorado Beanads
b) Boleta de Pago por conceplo de Duplicado de Acta Promocional g 9 sgr
a) Presentacidn de solicitud (FUT), pidiendo Rectificacién de Notas de la Escuela de Posgrado
b) Resolucién emitida por el Director de EPG, disponiendo la anulacién del acta y emisidn de 2 Revisar Tramite Escusla de Escuela de
RECTIFICACION DE NOTAS (ACTA) - EPG o Wik 115.00 209% Raglamants il Posgead Rectorado Posgrds
c) Pago por concepto de Ractificacién de Nota
Los Egresados de Maestria de ls EPG de la UTEA, para desarrollar los Trabajos de
Investigacién “Tesis”, contaran con un Docente Asesor, para lo que podran sugerir
EMISION DE RESOLUCION DE NOMBRAMIENTO |Requisitos: Revsar Tramite Escuela de Escuela de
40.00 0.72% Rectorado
DE ASESOR DE TESIS a) Presentacién de solicitud (FUT), requiriendo Nombramiento de Docente Asesor R d 0 sgr Posgrado
b) Pago por conceplo de desigancién de asesor.
c) Carta de Aceptacion del Docente Asesor o Asesores
a) Solicitud dirigida al Rector, pidiendo la revision, aprobacion e inscripcion del proyecto de
investigacién an el Libro de Proyectos de Tesis
b) Anexar tras ajemp del proy de i igacién, conforme a los lineamientos
blacidos en los de ir tigacion de la Escuela de Posgrado, con los alcances de
REVISION, APROBACION E INSCRIPCION DEL | @daceion cientifica existantes y vigentes, como APA, Vancouver u otras normas da radaccidn i STk
PROYECTO DE TESIS cientifica Rewvisar Tramite Escuela de Reclorado Escusla de
(Dictamen del to de tesis) c) Informe favorable del asesor con pi sobre la rel y viabilidad del proyecto de Reglamento documentario Posgrado Posgrado
Peoyss investigacion, al que debe la ion de de asesor
d) Constancia de Pago por derechos de revisién (Dictamen dal proyecto de tesis)
@) Constancia de por darechos de aprobacién (Inscripcién del proyecto de tesis) 95.00 1.72%
pago ye
a) Solicitud dirigida al Reclor de la UTEA
b) Constancia de Pago por derechos de grado académico de maestro, (incluye pago por
rotulacién de diploma, medalla, sclapera, sobre porta diploma y otros)
c) Copia del Certificados de estudios de Maestria
d) Fotocopia del Diploma de Grado Académico de Bachiller, o su equivalente en caso de
universidades extranjeras. Diploma de Maestro o Magister para Grado Académico de Doctor, En
ambos casos olorgado por Universidad Nacional o Privada u otorgada por instituciones o
Escuelas de Educacién Superior enunciados en la Tercera Disposicién Complemantaria y
Meodificatoria de la Ley 30220
@) Si es extranjero pasaporte o carné de residencia, vigente
f) Declaracién jurada de no contar con antecedentes penales ni judiciales 2200.00 40.00%
g) Acreditar sl dominio de un idioma; inglés o quechua para grado de Maestro. Para grado de
Doctor, dominio de dos idiomas extranjeros uno de ellos puede ser sustituido por quechua En
APROBACION DEL EXPEDIENTE DE GRADO |, 10 casos, otorgado por el Cantro de idiomas de la UTEA
ACADEMICO PARA OPTAR AL GRADO DE h) 03 fotografias, tamafio pasaporte, con temo oscur, a color y fondo blanco Revisar Tramite Escusla de Reclorado Escuela de
MAESTRO i) Informe de reporte de simiftud TURNITIN con depésito, emitido por la Sub Direccidn de Reglamento documentario Posgrado Posgrado
investigacién
j) Constancia de matricula = SUNEDU 65.00 1.18%
k)Constancia de no Adeudar 55-00 1.00%
1) Constancia de agresado - SUNEDU 65.00 1.18%
m) Folder expediente de grado académico 10.00 0.18%
n) Aprobacién expedients y declaracién de apto 55.00 1.00%
Elaborado por: Direccion de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario
y Desarrollo Universitario.

Fecha de aprobacion: 16 de abril 2026 Resolucion de Consejo Universitario N°1042-2026-UTEA-CU.




UNIVERSIDAD

TECNOLOGICA DE LOS TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2026 Pagina 20 de 39
ANDES
a) Solicitud dirigida al Rector de la UTEA
b) 03 ejemplares del trabajo de ion §
a0 DICTAMEN DE TESIS-EPG <) Informe final del asesor de tesis 150,00 2.72% Revieqe 1ramia Evamia da Rectorado Esend
d) Constancia de pago por derecho de dictamen de tesis Reglamento documentario Posgrado Posgrado
a) Solicitud dirigida al Rector de la UTEA, pidiendo designacion de Jurade Examinador, y
sefalamiento de fecha y hora para la sustentacién y defensa de tesis
b) Informe o inf fe bles de los di n 1és de la tesis
c) Resolucién de aprobacién y declaracion de apto del Expediente de Grado Académico i
kil SUSTENTACION DE TESIS d) Presentar 04 ejemplares de la tesis con espiral, con mica de color celeste para grado de 40.00 0.72% Revisar Tramite Escuela de Rectorado Escuela de
Maestro. De doctorado se determinaré cuando se cree el programa Reglamento documentario Posgrado Posgrado
) Constancia de pago por derecho de sustentacion de Tesis
a) Solicitud de nueva sustentacion de tesis
b) Constancia de pago por derecho de nueva sustentacidn
2 SEGUNDA SUSTENTACION DE TESIS, DE ©) Modificacién de las observaciones y ias de la lesis p 950,00 17.27% Revisar Tramite Escuela de Reclorado Escuela de
MAESTRIA - ASPIRANTES DESAPROBADOS.  |Sj al graduando desaprusba en la segunda opcién, desarrollara una nueva tesis - = Reglamento documentario Posgrado g Posgrado
a) Solicitud dirigida al sefior Rector de la Universidad
b) Constancia de pago por derechos de Colacién
c) Copia del acta de sustentacion de la tesis, que serd entregada por la Secretaria de Posgrado. o
33 TRAMITE DE DIPLOMA DE GRADO ACADEMICO d; 05 sjemplares de la versién final de la tesis dehndamenlag:muaslam con forro de col:ef 80.00 1.45% Reviear Tramhe Escuslade Rectorado Escusla da
(Colacién) btanco v Wetrs.dornd Reglamento documentario Posgrado Posgrado
y ras doradas.
@) 05 CD que contiene el texto total de la tesis en formato PDF
1) Solicitud (FUT) dirigida al Rector de la universidad, que contenga con precisién el motivo de
sudemanda,
2) Pago de los derechos de duplicado de diploma de grado académico o titulo profesional u otra
DUPLICADO DEL DIPLOMA DEL GRADO DE  |denominacidn segln corresponda. (el costo ye el pi di , diploma, < "
34 | MAESTRO,POR DETERIORO O MUTILACION |resolucion, y registro en la SUNEDU) 3,20000 58.18% Ravigat Trmile Encuciata ot Rectorado Esousia e Pos
DEL DIPLOMA ORIGINAL 3) Diploma original deteriorado o mutilado. Reglamento documentario Grado Grado
4) Copia de la resolucién rectoral o de consejo universitario que confirid el respactive dipboma
5) Tres (03) fotografias recientes, tamafio pasaporte, fondo blanco, con termo, en mica
transparente
1) Solicitud (FUT) dirigida al Rector de la universidad, que contenga con precisién el motivo de
sudemanda
2) Pago de los derechos de duplicado de diploma de grado académico o titulo profesional u otra
denominacién segin corresponda. (el costo ¢ ye el p imi , diploma, lacidn,
DUPLICADO DEL DIPLOMA DE GRADO DE resolucién, y registro en la SUNEDU) "
3 | MAESTROPORMOTIVO DE PERDIDADEL  |3) Copia del diploma del cual solicita el duplicado 320000 58.18% Revisar Tamie, Escusla da Redctorado Eschsin de
ORIGINAL 4) Copia de la denuncia emitida por la autoridad competents Raglemealo. | deoumantads Paxgeado Prepiado
5) Publicacian en el diario judicial de mayor circulacién del lugar, del aviso de la pérdida del
diploma y solicitud del duplicado.
6) Tres (03) folografias recientes, tamafio pasaporte, fondo blanco, con tema, en mica
transparente.
¥ i : < Dieccién Generalde
3 FDT;:';:F;&T;:?,:T:‘& Mg a) Pago por derecho de FUT 200 0.03% Rs’;:‘::r"m Caja Subg:fﬂ":' de Administracién y Caja
Finanzas
MAESTRIA CARNET DE BIBLIOTECA Y/O a) Presentacion de solicitud (FUT) Revisar Tramite Escuela de Escusla de
37 20.00 0.36% Reclorado
DUPLICADO b) Boleta de venta por pago de derechos Reglamento documentario Posgrado Posgrado
a) Presentacion de solicitud (FUT) Revisar Tramite Escuela de Escuela de
38 MAESTRIA OTRAS CONSTANCIAS ) Pago de derschos 10.00 0.18% Reglamento et Posgrado Redlorado Posgrado

Elaborado por: Direccion de Planeamiento Revisado por: Rectorado
y Desarrollo Universitario.

Aprobado: Consejo Universitario

Fecha de aprobacion: 16 de abril 2026 Resolucion de Consejo Universitario N°1042-2026-UTEA-CU.
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PENSION DE ESTUDIOS MAESTRIA MENSUAL

El estudiante de la Maestria pagara los derechos de estudios en forma mensual al inicio de cada
mes. Presentando la copia de la boleta de pago a la secretaria de la Escuela de, de no pagar
dentro del cronograma de pagos, pagaré por derecho de mora del monto mensual de pensién
de ensefanza por cada mes de mora

a) Boleta de venta por derecho de pension de estudios

8.18%

40

MAESTRIA MORA DE PENSIONES

a) Pago de derechos

45.00

0.81%

Revisar
Reglamento

Caja o Entidad
Financiera destinada
porla UTEA

Escuela de
Posgrado

Rectorado

Escuela de
Posgrado

41

MAESTRIA CURSO A CARGO MATRICULA - EPG

42

MAESTRIA PENSION DEL CURSO A CARGO -
EPG

El alumno de la EPG que desapruebe con nota menor a 07 (siete) o tanga NSP, podréa llevar
como Curso a Cargo hasta un maximo de 02 (dos) cursos en la respactiva maestria
Requisitos:

a) Prasentacion de solicitud (FUT) , pidiendo llevar Curso a Cargo de la Escuela de Posgrado
b) Constancia de Notas, emitido por la Direccién de Servicios Académicos

) Pago por concepto matricula de Curso a Cargo

d) Pago por derecho de pension de estudios por cada curso. Monto establecido para los
estudios ordinarios, que puede variar de acuerdo a la maestria.

270.00

4.90%

8.18%

Revisar
Reglamento

Tramite
documentario

Escuela de
Posgrado

Rectorado

Escuela de
Posgrado

MAESTRIA CURSO DIRIGIDO MATRICULA - EPG

MAESTRIA CURSO DIRIGIDO PENSION - EPG

El alumno que egresa de los estudios de Maestria de la EPG y que tenga 01 (una) asignatura
con NSF o desaprobado con nota inferior a 07 (sieta), podra llevar por tnica

Requisitos:

a) Presantacién de solicitud (FUT), pidiendo llevar Curso Dirigido de la Escuela de Posgrado
b) Constancia de Notas, emitido por la Direccién de Servicios Académicos

¢) Pago por concepto de matricula de Curso a Dingido.

d) Pago por derecho de pensién de estudios. Monto establecido para los estudios ordinarios
que puede variar de acuerdo a la maestria.

4.90%

8.18%

Revisar
Reglamenta

Tramite
documentario

Escuela de
Pasgrado

Rectorado

Escuela de
Posgrado

SUBSANACION DE CURSOS - EPG

El alumno que se desaprueba con nota minima de 07 (siete) en el semestre académico, tiene
derecho a subsanar por tnica vez hasta 02 (dos) asignaturas, cumplienda los

Requisitos

a) Presantacion de solicitud (FUT) , pidiendo Subsanacién de Curso de la Escuela de Posgrado
La subsanacidn se podréa solicitar hasta 90 dias habiles de concluida sl

b) Constancia de Notas, emitido por la Direccién de Servicios Académicos.

Académicos

¢) Pago por concepto de subsanacion de curso.

250.00

454%

Revisar
Reglamento

Tramite
documentario

Escusla de
Posgrado

Rectorado

Escusla de Pos
Grado

MATRICULA DE REZAGADOS “EXTEMPORANEA
-EPG

Terminada la fecha de matricula, los alumnos de la Escuela de Posgrado podrén matricularse
como Rezagados, dentro del plazo establecido en el Calendario Académico;

74.00

1.34%

Revisar
Reglamento

Escuela de
Posgrado

Escuels de
Posgrado

Rectorado

Escuela de
Posgrado

a7

ANULACION DE DEUDA Y/O CAMBIO DE
ESCALA - EPG

a) Presentacion de solicitud (FUT)
b) Pago por derechos

0.72%

Revisar
Reglamento

Tramite
documentario

Sub Direccion de
Tesoreria

Direccién General
de Administracién y
Finanzas

Sub Direccién de
Tesoreria

Elaborado por: Direccion de Planeamiento
y Desarrollo Universitario.

Revisado por: Rectorado

Aprobado: Consejo Universitario

Fecha de aprobacion: 16 de abril 2026
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Il. VICERRECTORADO ACADEMICO

Entrega de
BASES SELECCION DOCENTE CONTRATADO : Vicerrectorado Resolucién
1 TIEMPO COMPLETO 1.- Pago por derachos 150.00 272% 1 Caja Keadriion Rectorado Vicsteciorsd &
Académico
Entrega de
BASES SELECCION DOCENTE CONTRATADO Vicemectorado Resolucién
2 TIEMPO PARCIAL .- Pago por darachos HOoof, 8% ! Cej Académica Rectarado Vicerractorad o
Académico
Entrega de
BASES SELECCION JEFES DE PRACTICA U i Vicerrectorado Resolucién
3 OTRA ANALOGA 1.- Pago por derachos 50.00 0.90% 1 Caja At Reclorado Viistockaeid s
Académico
- Entrega de
RECURSO DE RECONSIDERACION A . o Tréamite Vicemectorado Resolucién
4 RESOLUCIONES DEL VRAC 1-Preasniaciie.de solioud (FUT), Cravike ® Documentario Académico Risdioidn Vicerrectorad o
Académico
- Entrega de
RECURSO DE APELACION A RESOLUCIONES . Tramite Vicemectorado Resolucion
5 DE VRAC 1.- Presentacion de solicitud (FUT), Gratuito 15 Bidimarians Koadkeion Rectorado et deiiits
Académico
Entrega de
1.- Presentacion de solicitud (FUT), especificando la asignatura o asignaturas de la dispensa. Segin Tramite Vicemectorado Resolucion
o PIBRENSAACADEMICA 2.- Pago por derschos por dispensa de asignatura 0.0d a.26% Reglamento Documentario Académico Recinado Vicerrectorad o
Académico
1)Presentacion de solicitud (FUT)
2) Pago por derechos Entrega de
1) Folocopia de DNI X Trémite Vi ey Resoluck
7 AMNISTIA ACADEMICA 1) Documentos sustentatorios 350.00 6.36% Segin o briidarsps i Reclorado LEIOARAL
& ; 2 Reglamento Documeantario Académico Vicerrectorad o
5) No tener deuda pendiente de pensiones de ensefianza (la Sub Direccidn Tesoreria deberd de Acadéemion
entregar la constancia de no adeudar es decir deuda cero, el mismo que deber de remitir a la i
facultad requirente.).
Elaborado por: Direccién de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario
y Desarrollo Universitario.
Fecha de aprobacion: 16 de abril 2026 Resolucion de Consejo Universitario N°1042-2026-UTEA-CU.
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2.1 ESCUELAS PROFESIONALES

A PARA LOS ESTUDIANTES INGRESANTES
1.- Haber ingresade a la universidad !
2.- Pago por concepto de matricula SFP?;:E::'.
3.- Registro de matricula via Web b :; ) -
4.- Examen médico y psicolégi lizado por la Universidad e,
* Una vez pagada la ricula no hay d ho a devolucid
B. PARA LOS ESTUDIANTES REGULARES
4 MATRICULA 1.- No adeudar por ningun concepto a la Universidad Segun Escala 3 Tramite Direccién de s Direccién de
ESTUDIANT ES 2.- Pago por conceplo de matricula (Prospecto Documentario Escuala Profasional Escuela Profesional
3.- Registro de matricula via Web Admisién)
* Una vez pagada la matricula no hay d ho a
C. PARA TRASLADO INTERNO Y EXTERNO
1.- Pago por concepto de matricula Segun Escala
2 - Regtstro de registro de matricula via Web (Prospecta
3.- Examen médico y psicolégi lizado por la Uni dad Admision)
* Una vez pagada la matricula no hay derecho a devolucién
a) Deuda cero (visto bueno de cuentas por cobrar). X .
T Vi
3 REINICIO DE ESTUDIOS b) Pago de derecho por reincorporacién o rainicio de estudios 40,00 072% 5 T Chipaithes piokhoid Decanatura
% & Documentario Escuela Profesional Académico
¢) Ficha de seguimiento de notas
4 EXAMEN DE IN/CURSO 1.- itud dirigido al Rector 10.00 0.18% 1 Tramite Direccién de Vicamector Diraccién de
(APLAZADOS) 2.- Pago por derechos Documentario Escuela Profesional Académico Escuela Profesional
1.- Solicitud dirigido al Rector Tramite Direccitn de Vicerrector
B FRACTIOA FORIENER 2.- Pago por derechos 100.00. 181% 3 Documentano Escuela Profesional Académico Oscanairs
1.- Solicitud dirigido al Rector Tramite Direccién de Vicarrector
AGTAS DE NOTAS JUEGONHOIA 2.- Paga por derechos 1809 0% 3 Documentaric | Escuela Profesional Académico Decanaturn
1. -Presentacién de solicitud (FUT) Tramite Direccién de Centro de
" BILABUS (costc por o) 2.- Pago por derachos 00, 0.03% b Documentario | Escusta Profasional Ovcunmciye Cémpute
Direccién de Direccién de Direccién de
T PLAN DE ESTUDIOS! PLAN CURRICULAR 1.- Pago por derachos 200 0.03% 1 Escusls Profesional | Edcusts Prolssionel Decanatura Baiiiie Pialesicniet
1.- Presentacién de solicitud (FUT)
2.- Ficha de seguimienio académico
8 HOMOLOGACION DE ASIGNATURAS (costo por |3.- Pago por derechos 500 0.00% 15 Tramite Direccién de Clacanatii Caentro de
asignatura) 4.- Silabo originales o autenticados por la carrera profesional de Origan Documentario Escuela Profesional Cémputo
5.- Copia del Plan curricular anterior y actual
6.- Cuadro de homologacién
Direccién de
9 RESERVA DE MATRICULA PARA INGRESANTES | 1.- Presentacién de solicitud (FUT) 80.00 1.45% 3 Tramite Diraccién de Decanatura Servicios
Y ESTUDIANTES REGULARES 2.- Pago por los derechos de ressrva de Matricula Documentario Escuela Profesional Academicos - Centro
de Coémputo

Elaborado por: Direccién de Planeamiento Revisado por: Rectorado
y Desarrollo Universitario.

Aprobado: Consejo Universitario

Fecha de aprobacion: 16 de abril 2026

Resolucion de Consejo Universitario N°1042-2026-UTEA-CU.

SECRETARIA
GENERAL



UNIVERSIDAD
TECNOLOGICA DE LOS TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS 2026 Pagina 24 de 39
ANDES
RECONOCIMIENTO DE PRACTICAS PRE 1. -Presentacién de solicitud (FUT) Tramite Direccién de Direccién de
"
PROFESIONALES 2.- Pago por derecho 1 1% : Documentaric | Escuela Profesional Dicdnetira Escuels Profesional
1.- Solicitud dirgido al Rector
i;l::o“wn:u de No Deudor, hasta la fecha de solicitar Cambio de Direccion de
12 TRASLADOS DE SEDE Y FILIALES 3.- Acrediar motivo por s que se solicits e! camblo de Fial 160.00 200% 5 Trbmie Dirsockin de Decanatura Eensnis
Documentario Escusla Profesional Académicos- Centro
4.- Ficha de seguimiento que acredite haber cursado dos (02) ciclos académicos y haber e Chmoito
aprobado como minimo trainta y seis (36) créditos i
5.- Pago por concepto de cambio de Filial
Direccién de Direccién de
13 FORMATOS CONSTANCIA DE PRACTICAS 1.- Pago por derechos 200 0.03% 2 Caja Escuels Profesions! Decanatura Escuela Profesional
14 CONSTANCIA HORAS GLOBAL Y TEORICAS 1. -Presentacion de solicitud (FUT). 50.00 0.00% 3 Tramite Direccibén de Decanatura Direccién de
ENFERMERIA 2 - Pago por derecho : Documantario Escuela Profesional Escuela Profesional
i CARTA DE ACREDITACION Y/O CARTA DE 1. -Presentaci6n de solicitud (FUT) 10.00 0.18% 4 Tramite Dirsccién de s Direccién de
PRESENTACION 2.- Pago por derecho . Documantario Escuela Profesional canatura Escuela Profesional
PRACTICAS PRE- PROFESIONAL C.P.ING. 1. -Presentacién de solicitud (FUT) Tramite Direccibén de D Direccién de
e SISTEMAS 2.- Pago por deracho Re 0% 2 Documentario Escuela Profesional nshvs Escuela Profesional
1.- Prasentacién de solicitud (FUT)
2.- Ficha de Seguimiento académico Tramite Direccién de Direccién de
" EXAMEN DE SUBSANACION ESPECIAL 3.- Plan de estudios 2000 A.74% 18 Documantario Escuela Profesional 0 Escuela Profesional
4.- Pago por los derechos para examen de subsanacion
1. -Presentacion de solicitud (FUT) Tramite Direccién de Direccién de
18 CALIFICACION DE PRACTICAS ING.CIVIL 2.- Pago por derschos 100.00 187% 3 Documantario Escusla Profesional Decanatura Escuela Profesional
MATRICULA INTERNADO HOSPITALARIO 1. -Presentacién de solicitud (FUT) Direccién de Direccién de
19 ESTOMATOLOGIA 2.- Pago por derechos 120,00 i ! Caja Escusla Profesional Decanatura Escuela Profesional
PENSION INTERNADO HOSPITALARIO 1. -Presentacion de solicitud (FUT) Direccion de Direccién de
= ESTOMATOLOGIA 2.- Pago por deracho 500.00 2.00% ! Cop Escuela Profesional Decanstica Escuela Profesional
SUSTENTACION DE TESIS POR 2DA. VEZ. (70% |1. -Presentacién de solicitud (FUT) Tramite Direccién de Direccién de
o TITULO MODALIDAD TESIS) 2.- Pago por derechos A0 000N ? Documentarc | Escuala Profesional Degsnators Escuela Profesional
1.- Solicitud de Convalidacién dirigida al Rector o quien haga sus veces
2 - Certificado original de estudios de la Universidad o Institucidn Educativa de nivel superior de
ongen
3.- Copia de diploma de grado o titulo f 1] por la Ur o
CONVALIDACION DE ASIGNATURASPOR  |institucién Educativa de nivel superior de origen
2 TRASLADO 4.- Constancia de ingreso (Traslado externo y graduados o titulados) 300 0.05% 15 Tramite Direccion de b Direccién de
EXTERNO GRADUADOS Y TITULADOS (costo |5.- Silabos originales o autenticados por la Universidad de origen Documentario Escuela Profesional Escuela Profesional
por cridito) 6.- Silabos de las asignaturas de la escuela profesional de destino otorgado segun
procedimiento respectivo, pravio pago por darecho de silabo.
7.-Pago por concepto de convalidacibn
8.- Declaracion jurada acerca de la autenticidad del contenido y la procedencia de los
documentos presentados de origen

Elaborado por: Direccion de Planeamiento
y Desarrollo Universitario.

Revisado por: Rectorado
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2.2 DIRECCION DE ADMISION

1. -Presentacién de solicitud (FUT) 50,00 0.90% 1 Tramite Direccién de Vicatractorado Direccién de
2.- Pago por derechos documentario Admisidn Académico Admision

1 EXAMEN MEDICO - INGRESANTES

1. -Presentacién de solicitud (FUT), Tramite Di ién de v Direccién de
2.- Pago por derechos & documentario Admision Académico Admisién

1. Solicitud, en FUT de la Universidad
2. Certificado de Estudios Original visado por el director o la UGEL
3. Copia de DNI ampliado

Tramite Direccién de Vicarrectorado Direccién de
3 | INSCRIPCION EXAMEN ORDINARIO 4. Comprobania de pago por derecho Inscripaldn 300,00 5.45% ' A = =
5. Una fotografia a color tamafio pasaporte en fondo blanco documentario Admisién Académico Admisién
6. Ficha Socioecondmica emitida por la Direccion de Admision

2 ADMISION - EXAMEN MEDICO POS GRADO

1. Solicitud, en FUT de la Universidad,

2. Certificado original de estudios secundarios concluidos y visado por el director de la
institucién o la UGEL.

3. Comprobante de pago por derecho da inscripeion al concurso de admisian

4. Copia de DNI. Ampliado

INSCRIPCION EXAMEN EXTRAORDINARIO 5. 01 fotografia a color tamafio pasaporte en fondo blanco

4 tery 2do PUESTOS 6. Otros formatos otorgados por la Comisién Central de Admisién 400,00 7.97% 3 Trémite Direccién de Vicarrectorado Direccién de
7. Declaracién Jurada de no tener penales ni | ! documentario Admision Académico Admisidn
8. Documento original emitida por la on de que acredite el orden
de méritos respectivo.

9. Carla de presentacion del postulante, dirigido al Rector de la Universidad, suscrito por al
director de la Institucidn Educativa de procedencia

1. Solicitud, en FUT de la Universidad

2. Certificado original de estudios secundarios concluidos y visado por el director de la
institucién o la UGEL

Comprobante de pago por deracho de inscripcién al concurso de admisién

Copia de DNI. Ampliado. 350.00 6.36% 3 Tramite Direccién de Vicarrectorado Direccién de
01 fotografia a color tamafo pasaporte en fondo blanco ’ documentario Admisién Académico Admisién
Otros formatos otorgados por la Comisién Central de Admisién
Declaracién Jurada de no laner dentes penales ni judicial
Certificado del CONADIS.

INSCRIPCION EXAMEN EXTRAORDINARIO
5 PERSONAS CON DISCAPACIDAD

R

1. Sclicitud, en FUT de la Universidad

2. Certificado original de estudios secundarios concluidos y visados por el director o la UGEL
3. Comprobante de pago por deracho de ripcion al concurso de
4
5.

Copia de DNI. Ampliacién
INSCRIPCION EXAMEN EXTRAORDINARIO . 01 fotografia a color tamafo pasaporte en fondo blanco

DEPORTISTAS DESTACADOS O DEL 6. Certfficado oficial expedido por la Direccién Regional de Educacion o constancia otorgada por
6 PROGRAMA DEPORTIVO DE ALTA Ia Federacién Deportiva, que acredite su condicidn de deportista en actividad, con un afio de 400.00 727T% 3
COMPETENCIA (PRODAC) antigledad d do su en P yio inter les como
i de la i L o Regional. (Solo para Deportistas Destacados)
7. Becado por el Programa Deportivo de Alta Competencia - PRODAC [ segin corrasponda)
8. Carta de compromiso para participar an representacion de la Universidad
9. Ficha de socio econdmica emitida por la Direccién de Admision

Tramite Direccion de Vicarrectorado Direccién de
documentario Admisibn Académico Admisién

Elaborado por: Direccion de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario
y Desarrollo Universitario.

Fecha de aprobacion: 16 de abril 2026 Resolucion de Consejo Universitario N°1042-2026-UTEA-CU.
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1. Solicitud, en FUT de la Universidad
2, Certificados originales de estudios superiores, (certificar haber aprobado cuatro semestres
académicos o setenta y dos (72) créditos)
3. Constancia de no adeudar a la universidad
g | NSCRIPGISHEXAMEN EXTRAGRONARIG: | =ereianciade o habshesle mpanade nf haSaricemetide. actor s vilnsruli n imegen Trémite Direccién de Vicarrectorado Direccion de
TRASLADOS INTERNOS Pwfuoinel _— «0 EATH 2 documentario Admisign Académico Admisién
5. Comprobante de pago por derecho de inscripcién al concurso de admisidn
6. Copia de DNI. Ampliacién.
7. 01 fotografia a color tamafio pasaporte en fondo blanco.
8. Otros formatos otargados por la Direccién de Admisién
1. Solicitud, en FUT de la Universidad
2. El certificado de estudios originales que acredite por lo menos haber aprobado cuatro
semestres académicos o dos anuales o setenta y dos (72) créditos
3. El certificado de buena conducta, expedido por la universidad o centro de estudios de
procedencia 4 2 . .
8 INSCRPPC.I[?‘::::g:: EE:::;'::;‘DINARFO ; gon?probanle de pagalpor derecho de inscripcién al concurso de admisién 500.00 9.09% 3 doc.::‘r:::am D:::::S:e Vv:ec:::t::ode D:f:f;:a
opia de DNI. Ampliacién.
6. Declaracién Jurada de no tener d penales ni ji
7. 01 fotografia a color tamafo pasaporte en fondo blanco
8. Otros formatos otorgados por la Comisién Central de Admisién
1. Solicitud, en FUT de la Universidad
2. Certificado de estudios origi A por la uni idad, institucién o institucién
educativa de nivel superior, correspondiente.
3. Copia del diploma del grado ico o titulo i por &l fedatario de la
INSCRIPCION EXAMEN EXTRAORDINARIO entidad de origen. Tramite Di 6n d Vicerrectorado D 6n d
2 GRADUADOS O TITULADOS OTRAS 4. Comprobante de pagoe por derecho de inscripcién al concurso de admisién 600.00 10.90% 3 e .;:]::is;n i ':;dém; :::‘:s;“ »
UNIVERSIDADES 5. Copia de DNI. Ampliacién
6. 01 fotografia a color tamafic pasaporte en fondo blanco
7. Declaracion Jurada de no tener antecedentes penales ni judiciales.
8. Otros formatos otorgados por la Comisién Central de Admisién
1. Solicitud, en FUT de la Universidad
2. El certificado de estudios originales que acredite por lo menos haber aprobado cuatro
semestres académicos o dos anuales o setenta y dos (72) créditos
3. El certificado de buena conducta, expedido por la universidad o centro de estudios de
INSCRIPCION EXAMEN EXTRAORDINARIO | procedencia. = ) ) _
10 ESTUDIANTES DE UNIVERSIDADES NO |4, Comprobante de pago par deracho de inscripcién al da adrmi 500.00 5.00% 3 dm’:";‘:':m D:’:::g:' "':’G’;;;’“‘:I'::" D:‘;::E:"
LICENCIADAS 5. Copia de DNI. Ampliacion
6. 01 fotografia a color tamafio pasaporte en fondo blanco
7. Declaracion Jurada de no tener ar d penales ni
8. Otros formatos otorgados por la Comision Central de Admisidn.
1. Solicitud, en FUT de la Universidad
2. Certificado de estudios originales, expedidos por la universidad, institucién o institucién
educativa de nivel superior, corraspondiente
3. Copia del diploma del grado académico o titulo profesional autenticado por el fedatario de la
1 INSCRIPCION EXAMEN EXTRAORDINARIO entidad de origen 550.00 10% 3 Tramite Direccién de Vicerrectorado Direccién de
GRADUADOS O TITULADOS DE LA UTEA 4. Comprobante de pago por derecho de inscripcién al de ) documentario Admisién Académico Admisién
5. Copia de DNI, Ampliacién
6. 01 fotografia a color tamafio pasaporte en fondo blanco
7. Otros formatos otorgados por la Comisién Central de Admisién
1.- Solicitud, en FUT de la Universidad
2. Certificado de estudios
3. Copia DNI ampliado.
12 INSCRIPCION EXAMEN EXTRAORDINARIO 4. Certificado de acreditacién de victimas de 150,00 6.96% 3 Tramite Direccién de Vicerrectorado Direccién de
VICTIMAS DEL TERRORISMO terrorismo (nombre dal postulants) : documentario Admisién Académico Admisién
5. Comprobante de pago por derecho de inscripcidn
6. Otros formatos otorgados por la Direccién de
Admisién

Elaborado por: Direccion de Planeamiento
y Desarrollo Universitario.
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1.-Solicitud, en FUT de la Universidad
2.-Certificado de estudios
PRONABEC
3 .-Copia DNI ampliado Tramite Direccién de Vicarractorado Direccion de
13 BECA 18PRONABEC 4.-Comprobante de pago por derecho de Reconocimiento 100,00 1% 8 docur A i Admision
5 -Otros formatos otorgados por la Direccién de Admisidn
1.- Solicitud, en FUT de la Universidad
2.- Certificado de estudios
i MORERORSCOLARNACIONAL 3.- Copia DNI amplado —_— — 5 Trémite Direccién de Vicarractorado Diraccién de
4.-C b de pago por d ho de R Wi o A Admisidn
5.- Otros formatos otorgados por la Direccién de Admision
1.- Solicitud, el FUT de la Universidad
2.- Certificado de Estudios Ornginal visado por el director o la UGEL
MATRICULA CPU
3.- Copia DNI ampliado 3 Tramite Direccién de Vicerrectorado Direccién de
15 MODALIDAD SENTFRESENCIAL 4.- Comprobante de pago por darecho Inscripcion 150,04 AT o A Admision
5.- Ficha Socioecondmica emitida por la Direccién de Admisién
RATIFICACION DE INGRESO ESCOLAR 1.- Presentacién de solicitud (FUT) " L " "
Trémite Direccién de Vicerrectorado Dirsccién de
16 NACIONAL 2 - Pago por derecha de ratificacidn 200.00 3.63% 3 o i %n ol Admisién
1.- Presentacién de solicitud (FUT). 4 .
RATIFICACION DE CPU Tramite Direccién de Vicerrectorado Direccién de
17 2.- Pago por derecho de matificacién 180.00 3.2T% 3 4 i Admisibn Académico Admisién
" RATIFICACION DE BECA 18/PRONABEC |1~ Presentacion do sollue (FUT) 000 — . Trbmite Diraceién de Vicerrectorado Direccién de
9o po docume ntario Admisidn Académico Admisién
Caja o Entidad
Direccién General
Financiera : Sub Direccién de
19 1RA PENSION CPU 2.- Pago por derecho 320.00 581% 1 de ackn y R
destinada por la e Tesorera
UTEA
Caja o Entidad " ¥
Financiera Dum::r?n Gm.'ml Sub Diraccion de
20 2DA PENSION CPU 2.- Pago por derecho 32500 5.90% 1 destinada porla de Administracion y Rectorado Tesoreria
- Finanzas
UTEA
Elaborado por: Direccion de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario
y Desarrollo Universitario.
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2.3 DIRECCION DE BIENESTAR UNIVERSITARIO

UIT 2026: S/. 5,500.00

1.- Presentacion de solicitud (FUT)
2.- Copia de DNI (Fedateada por la UTEA)
3.- Pago por derecho matricula de semestre Vigente
4.- Pago por deracho de postulacién de beca
5.- Constancia de matricula (El estudiante debe estar matriculado en Ia escala regular en el
samesire vigenta)
6.- Constancia de Notas p P (segun mod. ) Director de
POSTULACION PARA OTORGAMIENTO DE 7.- Constancia de notas de estar inviclo (Segun modalidad) 500 0.00% 15 Area de Bienestar Bisnestar Vicarrectorado
BECAS DE ESTUDIOS 8.- Declaracién Jurada de no estar ir en ivas yio contra Universitario = Acadé
\a UTEA Universitario
9.- Carpeta de postulante con fotografia actual (Folder para expedienta)
10.- Otros formatos otorgados por la Direccién de Bienestar Universitario
o Segin Entrega de
1.- Presentacién de solicitud (FUT) u oficio de aceptacidn a la invitacin Director de autorizacién por
ACTUA OTRDAESGI::‘:I'I‘O::;"‘ES PARA 2. Presentar Carta de invitacion por parte de la UTEA (En caso se requiera) R:::‘;:S:! = 5 m;:::r‘:nm Bianestar V::::::e Director de
3.- registrarse an ficha de participacién o arvievio Universitario Bienestar
Universitario
2.3.1 BIBLIOTECA CENTRAL
UIT 2026: S/. 5,500.00
1.- Presentacion de solicitud (FUT)
2.- Ficha de matricula ! Entraga por
EXPEDICON DE CARNE DE BIBLIOTECA PARA 3.- Copia de DNI 10,00 0.18% 2 Tramite Responsable de | Direccién de Bienestar | Responsable de
ESTUDIANTES 2 Documentario Bibliotaca Central Universitario Biblioteca con V°B*
3.- 01 foto tamafio pasaporte fisico o digital dol DIBU
4.- Pago de derechos
5.- Llenar ficha de registro
1.- Presentacién de solicitud (FUT) Entraga por
EXPEDICION DE CARNE DE BIBLIOTECA PARA |2 . Ficha de matricula 10,00 018% 2 Tramite Responsable de | Direccién de Bienestar | Responsable de
EGRESADOS 3.- Copia de DN Documentario Biblioteca Central Universitario Biblioteca con V°B*
3.- 01 foto tamafio pasaporte fisico o digital del DIBU
4.- Pago de derechos
5.- Lienar ficha de registro
1.- Presentacion de solicitud (FUT) Entrega por
EXPEDICION DE CARNE DE BIBLIOTECA PARA |2 Copia de DNI 10.00 0.18% 2 Tramite Responsable de | Direccién de Bienestar | Responsable de
PARTICULARES 3.- 01 foto tamafio pasaports fisico o digital Documentario Biblioteca Central Universitario Biblioteca con V°B"
4.- Pago de derechos dal DIBU
5.- Llenar ficha de ragistro
1.- Presentacién de solicitud (FUT) Entrega por
EXPEDICION DE CARNE DE BIBLIOTECA PARA |2 Ficha de inscripcidn al CPU 10i60 — 5 Tramite Responsable de | Direccion de Bienestar | Responsable de
ESTUDIANTE DE CENTRO PRE UNIVERSITARIQ |~ Copia de DN S Documentaric | Biblioteca Central Universitario Biblioteca con V8"
3.- 01 foto tamafio pasaporte fisico o digital del DIBU
4.- Pago de derechos
5.- Lienar ficha de registro

Elaborado por: Direccion de Planeamiento
y Desarrollo Universitario.

Revisado por: Reclorado
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1.- Presentacién de solicitud (FUT) Entrega por
5 | EXPEDICION DE CARNE DE BIBLIOTECA PARA (2- Copia de DNI e e 5 Tramite Responsable de | Direccién de Bienestar | Responsable de
DOCENTES Y ADMINISTRATIVOS 3.- 01 foto tamahio pasaporte fisico o digital Documentario Biblioteca Central Universitario Biblioteca con V°B*
4.- Pago de derechos del DIBU
5.- Llenar ficha de registro
Entrega por
1.-Presentacion de solicitud (FUT) Tramite Responsable de | Direccién de Bienestar | Responsable de
8 DUPLICADC OARNET DE SNLDTREOA 2. Pago de derechos a0 0% 2 Documentario Biblioteca Central Universitario Biblioteca con V°B®
del DIBU
2.3.2 SERVICIO DE PSICOLOGIA
UIT 2026: S/. 5,500.00
Centro psicolégico
1 ATENCION PSICOLOGICA A ESTUDIANTES Prasencia personal Gratuito = 1 Centro Centro psicolégico | Direccién de Bienastar Utea (Aha del
psicoldgico Utea | Utea Universitario pacients)
Centro psicolégico
2 | INFORME PSICOLOGICO DE ESTUIANTES Segun requerimiento Gratuito . 1 Centro Centro psicolégico | Direccidn de Bienestar Utea
psicolégico Utea Utea Universitario
2.3.3 SERVICIO DE TOPICO EN SALUD
UIT 2026: S/. 5,500.00
A Comol de Lriuee s Tépico en Salud
f ATENCION PRIMARIA A ESTUDIANTES 2.- Consejeria Graluito = 1 Tépico en Salud | Tépico en Salud Direccién de Bianastar UTEA (Alta del
: UTEA UTEA Universitario paciente)
s ki Sarkhomen et Tépico en Salud
2 | PRIMEROS AUXILIOS A ESTUDIANTES 2.- Curacién de heridas y estabilizacién Gratuk . . Tépico en Salud | Tépico en Salud Direccién de Bienestar UTEA (ARa del
] 9 UTEA UTEA Univarsitario paciente)
3.- Vendajes
1.- Previa indicacion médica (Receta) Tépico en Salud
3 ADMINISTRACION DE MEDICAMENTOS A 2 - Aplicacién de inyectables u otros Gratuito . . Tépico en Salud | Tépico en Salud Direccién de Bienastar UTEA (ARta del
ESTUDIANTES UTEA UTEA Universitario pacienta)
a ik . Tépico en Salud
ATENCION DE URGENCIAS 1 d’ 4 ” 1 Tépico en Salud | Tépico en Salud Direccién de Bianastar UTEA (Ala del
4 2.- Estabilizacién del paciente Gratuito UTEA UTEA Uniiarsiaris ciorta)
3.- Derivacién al Hospital y/o Es Salud pe

Elaborado por: Direccion de Planeamiento
y Desarrollo Universitario.
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1- W ) Tépico en Salud
5 | CAMPANAS DE PREVENCION 2- Despistaje de Enfermedades — SEGUNPLAN |  Tépicoen Salud | TépicoenSaud | Direccién de Bienestar [  UTEA (At del

3 - Lavado de manos ¥ UTEA UTEA Universitario paciante)
IATENCION PRIMARIA Y/O URGENCIAS A 1.- Control de funciones vitales Tépico en Salud
6 [TARABAJADORES DOCENTES Y NO DOCENTES |2- Atencidn de Recetas médicas y/o Es Salud 1 Tépico en Salud | Tépico en Salud Direccién de Bienestar | UTEA (Alta del

3.- Control da diferantes patologias Gratuho UTEA UTEA Universitario pacints)

SECRETARI
GENERAL

Y
SOWEY

2.3.4 SERVICIO SOCIAL

UIT 2026: S/. 5,500.00

1 -Solicitud (FUT) Resolucién de | DIBU BIBU
i PROCEDIMIENTO Y EVALUACION Y 2- Recibo de pago Ko —_— g y VRA R Caja Central
OTORGAMIENTO DE BECAS A PRE cronograma de Cons. Universitario
GRADO Y POSGRADO Becas
Presencia personal Servicio Social DIBU Di@u:nﬁnde Bienestar Servicio Social
2 | ORIENTACION ACADEMICA A ESTUDIANTES Gratuito b 1 [Universitario
ASESORAMIENTO EN PROBLEMAS ) Servicio Social DIBU Dim::iﬂm_k Bienestar Servicio Social
3 PERSONALES Y EMOCIONALES A LOS Gratuito == 1 [Universitario
ESTUDIANTES
APOYO A ESTUDIANTES EN SSITUACION Servicio Social | DIBU pireccién de Bienestar |  Servicio Sacial
4 DE VULNERABILIDAD O EMERGENCIAS Gratuito = 1 [Universitario

2.4 DIRECCION DE SERVICIOS ACADEMICOS

1.- Prasantacidn da solicitud (FUT). Direccitn de
1 CERTIFICADO OFICIAL DE ESTUDIOS (por 2 .- Dos (02) fotografias tamafo camet a color, en traje formal, sin lentes, reciente, fondo blanco 15.00 0.27% 10 Trémite Centro de Vice rectorado e
semaestre) 3.- Pago de de oficial de d Documantario Computo Academico A i
Direccién de Direccién de
2 | CONSTANCIA DE INGRESO A LA UNIVERSIDAD | ]~ Presentaciin de solctud (L) i 15.00 027% 2 Wi P Servicios Soatiacer Servicios
- Pago e e constancia de ingreso a nives e A PEANE
Elaborado por: Direccion de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario

y Desarrollo Universitario.
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y Direccién de

3 CONSTANCIA DE EGRESADO e —_— 5000 090% 10 i Risookn de Niwmector: Servicios
- Pago e &g/ simpl Académicos
1.- Presentacién de solicitud (FUT). Direccién de Direccién de

4 °°““"°': :;:f:;:e ;:rt:gs(sunenm 2.- Pago de derechos de constancia de sgresado SUNEDU 50,00 0.00% 1 T"’"‘:"m Servicios :':d';‘"‘:; Servicks
3.- Copia simple de la Constancia de Matricula SUNEDU Académicos Académicos

2.4.1 SUB DIRECCION DE CENTRO DE COMPUTO

Sub Direccién de
1 CONSTANCIA DE ESTUDIOS 1= PRSI 46 SOl (FUIT) i 15.00 0.27% 1 Trbohs Sarvicios Académico Cantro de
2.- Pago por derecho de constancia de estudios Dx Acaddmi o "
Direccion de v Sub Dirsccién de
2 | comsTANCIA AcumULACION DE cREDITOs | Fresentackin de solicitud (FUT) 15.00 0.27% 1 Tramie Benvicios Académico Centro de
2. Pago por derscho o = :
Cémputo
Sub direccién de
3 FORMATO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS | 1 -Pago por derecho 2000 0.36% 1 CAJA CAJA Tesoreria CAJA
Direccion de : Sub Direccinde
4 CONSTANCIA DE NOTAS L de sl ) 500 0.09% 1 L Servicios Yiomusior Centro de
'ago por dere A Cémputo
: Direccién de Sub Direccién de
5 CONSTANCIA DE MATRICULA e e e L) 10,00 0.18% 1 ... Trimke Servicios Xrouedion. Cantro da
' Pago pol Acadé Cémputo
Sub Direccién de
& CONSTANCIA DE MATRICULA TRAMITE 1.- Presentacién de solicitud (FUT). 50,00 0.90% y Tramite Cantro de Vicemector Canirote
(SUNEDU) BACHILLER Y TITULO 2 .- Pago por derecho por emisién de constancia : Documentario Cédmputo Académico Cémputo
" Segun Diraccién de . Sub Direccién de
1.- Presantacidn de solicitud (FUT) Tramite M Vicamector
7 CARNE UNIVERSITARIO 25.00 047% Cronograma Servicios Centro de
2.- Pago por derecho de camé universitario pilii Documentaric Poutoizall Académico P
) Segin Diraccién de Sub Direccién de
8 DUPLICADO DE CARNE UNIVERSITARIO ; _‘;’:"’"‘f::::h:’::";‘:p(:cﬂ o carmé unheretare 2500 045% Cronograma T""“,":- - Servicios :"" powr Centro de
. e Sunedu Académicos Cémputo
. Sub Direccién de
FICHA DE SEGUIMIENTO ACADEMICO! Trémite Vicarmector
1P ficha d 1
9 SEMESTRE (por cico) ago por de ficha de seg 500 0.09% Coimera Decanatura Aoadbiion grum de
Centro de Vicarmector Sub Direccion de
10 | CONSTANCIA DE TERCIO © QUINTO SUPERIOR | |~ Presentaciin de solicitud (FUT) 15.00 0.27% 2 Freohs. Computo Académico Centro de
2.- Pago por derecho Documentario Cémputo
4 Direccién de Sub Direccién de
11|  CONSTANCIADE PROMEDIO PONDERADO |1~ Presentecende souciud (FUT) 15.00 027% 2 i) Sanvicios b o Centro de
i o L2 Academicos Cémputo
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RECTIFICACION DE MATRICULA POR CAMBIO |1 - Prasantacién de solicitud (FUT) Trimite Dirsccién de
12 DE SECCION, RETIRO DE ASIGNATURA O 2. Autorizacién del Director de Escuela profasional Gratuito 1 Documuatads Escuela Profasional Decanatura Centro de Cémputo
CAMBIO DE ASIGNATURA
MODIFICACION DE DATOS EN EL SISTEMA POR |1 - Presentacién de solicitud (FUT) Tramite Sub Direccién de Vics . Sub Direccién de
13 SENTENCIA JUDICIAL 2.- Pago por derecho 50.00 0.90% 1 Documentario Centro de A R Centro de
3. Resolucién directoral o decanal Computo acieolos Cémputo
CONSTANCIA DE RENDIMIENTO ACADEMICO 1.- Presentacién de solicitud (FUT), Trimite Sub Direccién de A —— Sub Direccién de
14 (para postular a Becas) 2.- Pago por derecho 15.00 0.27% 1 Centro de Centro de
Documentario Académico
Cémputo Cédmputo
CONSTANCIA DE SISTEMA DE CALIFICACION |1 .- Presentacién de solicitud (FUT) p Sub Direccién de Sub Direccién de
15 2- Pago por derecho 2000 0.36% 1 Do::r:‘“ Centro de :"' il Centro de
Cémputo Cémputo

Elaborado por: Direccién de Planeamiento
y Desarrollo Universitario.

Revisado por: Rectorado
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2.5 DIRECCION DE RESPONSABILIDAD SOCIAL UNIVERSITARIA
2.5.1 UNIDAD DE MEDIACION E INSERCION LABORAL

1. Ser egresado Unidad de Unidad de Unidad de
CONSTANCIA DE ENCUESTA A EGRESADOS | 2. Lienar la encuesta de egresados y graduados umil@ule edu.pe Madi: (] A 6N e
Insercién Labora Insercién Laboral L Insarcién Laboral

2.7 DIRECCION DE COOPERACION TECNICA Y RELACIONES INTERNACIONALES

Solicitud de interesado . :
e Direccién de Direccién de Direccién de
- Registro de Personeria Juridica C .
1 SUSCRIPCION DE CONVENIOS - Vigencia de Poder para suscribir convenios Gratuito 45 Té r: 3::"'“ R" Rectorado :,;:: g
- Habilitacién de Registro Unico de Contribuyente bt Al Yy Hm"_ Y w
- Propuesta de convenio en fisico y digital i
* Convenio Aprobado por Consejo Univarsitario Direccién de Direccién de Direccién de
+ Reglamento de Organizacidn y Funciones de personal de DICTRI Segin el C b Ci it Ci &
2 REGISTRO ACTUALIZADO DE CONVENIOS + Dacumentos piblicos o privados de ejecucisn Gratuto = Reglamento Técnica y R Técnica y R R Técnica y R
Internacionales
= rey 2
Fommni fiprapmelc por Conwsio Wi Direccién de Direccién de Direccién de
+ Responsable o Coordinador del Convenio Segin Vigencia e c 2 Coo f
3 EJECUCION Y MONITOREO DE CONVENIOS |« Beneficiarios directos del Convenio Gratutto N T R Técni R Reclorado
+ Documentos pablicos & privedos de epcucisn el Cormvenic o y ke y Téooton 3 8
Interr Internaci Internacionales
* Convenio Aprobado por Consejo Universitario Direccién de 6n de Direccion de
+ Responsable o Coordinador del Convenio Segun Vigencia c o o Coo :
4 SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE CONVENIOS |+ Reporta de monitoreo de convenios Gratuito B Co. e Té R Téeni R Rectorado
+ Documentos publicos o privados de ejecucién del Convenio ok y ey Técnica y R
Internaci ¥ Internacionales
* Solicitud de interesado Direccién de Direccién de Diraccién de
+ Estar inmerso en los alcances de la Directiva de Movilidad Estudiantil C 6n c k Cooparacién
5 CONVOCATORIA MOVILIDAD ESTUDIANTIL | Gumplic con de requishcs dé &0 s Gratuito = 35 Técnica y R Técnica y R. Redlorado Técnica y R
Inter Internacionales
= Carta de aceptacion de Univarsidad de destino Direccién de Direccién de Diraccién de
A ion de Vi ado A i § 1 y29 Coop [ L Cooparacién
" MOVILIDAD ESTUCIANTI. D SALIDA + Aprobacién de Consejo Universitario Bt = dias Téenica y R Técnica y R Raonedy Técnica y R
Internaci d Internacionales
Direccién de Direccitn de Diraccién de
+ Constancia o certificado de notas. A C ién C L C i
? RECONOCIMIENTO DE CALIFICACIONES + Syllabus o programa de la universidad de destino. Gratuto & 7 Técnica y R Téenica y R - Técnica y R
Interr ternaci Intarnacionales
Elaborado por: Direccion de Planeamiento Revisado por: Rectorado Aprobado: Consejo Universitario
y Desarrollo Universitario.
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* Becario seleccionado Direccién de Direccién de Direccién de
8 OFICIALIZACION DE MOVILIDAD ESTUDIANTIL |- Resolucién de Vicerrectorado Académico Gratuio 23 [~ d P . Reclorado Cooperacién
DE ACOGIDA + Resolucién de Consejo Universitario at Técnicay R Técnicay R Técnicay R
Interr Inter Internacionales
* Becario seleccionado Direccion de Direccién de Direccion de
9 PROCESO DE GESTION E INDUCCION DEL |- Resolucién de Vicer d Gratiih 1semestre y 6 Cooperacién Cooperacién Ppom— Cooperacion
BECARIO DE ACOGIDA + Resolucién de Consejo Universitario o dins Técnica y R Técnica y R. Técnica y R.
Interr Internaci Internacionales
= Docente selaccionado Direccién de Direccién de Direccién de
* Resolucién de Vicerrectorado Académico . C C i Cooperacién
10 NOVLIDAR G PASANTIA DR EHTEN + Resolucién de Consejo Universitario St » Técnica y R Técnica y R. fsolatade Técnicay R
Inter Intemacionales
« Administrativo seleccionado Direccién de Direccién de Direccién de
+ Resolucién de Vicerrectorado Académico C & c o Cooperacién
" MOVILIDAD O PASANTIA ADMINISTRATIVA |7 o722 0028 o m e e Gratutto 28 Técrkomy R Técricay R Rectorado Toonkay R
nler Mermac Intamacionales
* Cumplir con la exigancias de la convocaloria a concurso Direccién de Direccitn de Direccidn de
12 DIFUSION Y APLICACION A BECAS DEL + Estar dentro del orden de mérito requerido Gratuito 2meses y 13 Cooperacién Risclo Cooperacion
ESTADO + Postular mediante los mecanismos sefialados en la convocatoria Técnica y R Técnica y R Técnica y R
Internacionales Intemacionales Intemacionales
Direccién de Direccién de Direccién de
13 | HABILITACION Y CONTROL DEL SISTEMA DE |- Bacario o beneficiaria ganador de subvencién de estudios Gratulo 1 semestre 10 Cooperacié Cooperacié Reciorsdo Cooperacién
MATRICULA * Notificacién expresa de la relacién de bacados dias Técnica y R Técnica y R e Técnica y R
Inter ! ionales Internacionales
+ Becario o beneficiarko ganador da subvencién de estudios A aoncs Cimvotn do brereings
14 COBRO POR DERECHO DE ENSENANZA * Resolucién adminisirativa del costo de ensefanza Gratuito ho::a Ticr:lcl yR Téc::iva YR Rectorado Técnica y R
+ Documento administrativo sobre calendario de pago inkmcionales inkernacionaies Imemacionales
Direccién de Direccién de Direccién de
+ Becario o beneficiario ganador de subvencién de estudios P i 3
15 | INFORMAGION ACADEMICA Y VALIDACION DE |, o, . ta de caiificacion de los estudiantas con beca Gratuto 6 dias 12 horas| S : Rectorada Sooparmcln
DOCUMENTOS « Reporte de o Técnicay R Técnicay R Técnicay R
il . I I jonales Internacionales
Direccién de Direccién de Direccién de
1.- Acreditacién por Universidad de origen s s
16 AUTORIZACION n:a:;;c:m‘ RMMOVILIDAD |, Expediente de postulacion Gratuito 5 Téonica y R Téorica y R Rectorado TC::;"';"
3.- Resolucién de Aceptacidn como estudiante de intercambio Y ! ¥ 5
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1l. UNIDAD ORGANICA: VICE RECTORADO INVESTIGACION

Entrega de
RECURSO DE RECONSIDERACION A § " : Trémite Vicerectorado de Resolucién
1 RESOLUCIONES DEL VRI ToEresentackn desalichid R R Girmtiao = B Doe io Invastigacié Recintade Viceractorado de
Investigacién
Entrega de
RECURSO DE APELACION A RESOLUCIONES " . Trémite Vicerectorado de Resolucién
2 DE VRI 1.- Presentacién de solicitud (FUT). Gratuito = 15 5 o WS Rectorado Vicarothsrads g6
Investigacién
1.- Presentacion de solicitud (FUT).
2.- Sobre uno (1), sefalando el Nombre de Proyecto
a. 01 copia conteniendo la propussta del Proyecto (Segun Formato) e
3 | POSTULACION nﬁ:;nnw::concuﬂslatss b. 01 CD conteniendo el proyecto en formato digital Gratuito - Segun Bases Do::;:::a ] w;’::":i"n“ Rectorado 'D:::'d;g:
3. Sobre Dos (2), sefalando el Nombre de Proyecto iy rveation
4.- Ser docente, estudiantes de pre y posgrado de la UTEA
5. Requisitos adicionales, segun las Bases publicadas,
1.- Presentacién de solicitud (FUT) 1 A,
a4 PUBLICACI?:::x:i\:li:llsiclﬁﬂﬂﬂcl 2.- Contar con la investigacion concluida Gratuito . 10 Do:ur::ri::n 0 Vn:‘e:c!lcrz?:nde Rectorado 'g:::::'é:g:
3.- Requisitos adicionales segun Bases Publicadas stiga 198!
1.- Presentacién de solicitud (FUT),
5 PARTICIPACION EN LA FERIA UNIVERSITARIA |2.- Informe Final de Investigacién en formato impreso y digital Gratuik 15 Trémite Vicerectorado de Ractorad Direccién de
DE CIENCIA Y TECNOLOGIA 3.- Ser alumno de la UTEA en Pregrado o Posgrado y docente e = D o Investigacié ectorada Investigacion
4.- Requisitos adicionales segun Bases Publicadas
1. - Presentacién de solicitud (FUT).
. EVALUACION DE PROTOCOLOS DE g Protoeoki du '.“.‘"""’“Z:’;‘a" - S . Trdmite Viceractorado de Roctomdo Direccién de
INVESTIGACION POR COMITE DE ETICA i Ertidlarbih Dentss - Documentario Investigacién Investigacion
¢. Extemos
ORGANIZACION Y AUSPICIO DE EVENTOS 1. Presentacién de solicitud (FUT) Trémite Vicerectorado de Direccion de
CIENTIFICOS 2.- Plan de trabajo de eventos y Capacita ci (Incluyendo p to y respo ) Gratuito Doct o Investigacit R o Investigacio
7 7
1.- Presentacion de solicitud (FUT)
CARTA DE PRESENTACION PARA 2 2 Trémite Vicerectorado de Direccién de
8 INVESTICADORES 2.- Modelo de Carta con los datos del remitente y el motivo Gratuito . 7 Documentario ) g Rectorado Irrvestigacisn
3.1. UNIDAD ORGANICA: REPOSITORIO DIGITAL INSTITUCIONAL

1. - Presentacion de solicitud (FUT)y oficio del R ble, coordinador de i i6n de cada Trémite Repositorio Repostorio
1 | PUBLICACION DE TESIS PREGRADO Y Lo . Gratuito Gratuito 3 - Vica Rectorado de P
POSGRADO, PUBLICACION DE TRABAJO DE | E5cUela Profesional de la Sede Caniraly Filisles ; la Sub Direccion de Posgrado si fuere el casa Documentario Oigtal plistesid Digtal
SUFICIENCIA PROFESIONAL Institucional Institucional
2 | CONSTANCIA DE PUBLICACION DE TESIS, |- Presentacion de solicitud (FUT). Gratuito Gratuto 2 T"'";: " ; o Vice Rectorado de R“;"T""""
CONSTANCIA DE PUBLICACION DE TRABAJO |2 - Publicacién de tesis/ trabajo de suficiencia profasional en el Digital Ir Docure ghal’, Investigacion Dighal
DE SUFICIENCIA PROFESIONAL Institucional Institucional
3 | CONSULTAS DE LAS PUBLICACIONES EN EL |1~ Presentacién de solicitud (FUT) Gratuito Gratuito 5 Trmits Raposkos Vice Rectorado de Repaslor
Documentario Digtal 2 Digital
RDI ‘ Investigacién G
Institucional Institucional
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3.2. UNIDAD ORGANICA: DEFENSORIA UNIVERSITARIA

PRESENTACION DE DENUNCIA Y RECLAMO

1. - Presentacién de solicitud (FUT),
2 .- Explicacidon sumaria de la denuncia o Reclamacién
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FORMAS O MEDIOS DE PAGO:
La Universidad Tecnologica de los Andes tiene los siguientes medios de pago, para brindar
facilidades a sus usuarios:

1. Pensionesy matriculas

e Ventanillas de la red de agencias Banco de Crédito BCP
e Red de agentes bancarios Banco de Crédito BCP

e Plataformas de banca por Internet.

e Aplicaciones moviles
e Ventanilla de Caja de la Universidad (Pago en efectivo).

2. Otros servicios prestados por toda indole:
e Unicamente en ventanilla de Caja de la Universidad (Pago en efectivo).

Todos los pagos son en Soles.
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