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SUMILLA

La asignatura es de naturaleza teérico-practica, cuyo propdsito es la formacion integral del
estudiante orientado al dominio de la ofimatica para una evaluacién y manejo de los sistemas
informaticos que permiten conocer y conceptuar el sistema computacional. La asignatura com-
prende: Clasificacion de las computadoras y sus componentes basicos, las caracteristicas del
software en el procesamiento de datos, aplicacién y operacion del sistema operativo Windows
y el paquete de ofimética Office.

COMPETENCIA

Analiza y explica los conocimientos basicos de la computacion e informatica, asi como pro-
cesa informacién, para ser aplicados en el campo académico y profesional dentro de situacio-
nes reales, a través del uso de herramientas informaticas de forma creativa e innovadora.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

e Reconoce las partes, funciones y relaciones del soporte logico y partes fisicas que con-
forman el computador.

Ejecuta programas y gestiona archivos y carpetas dentro del sistema operativo.
Elabora trabajos académicos utilizando procesadores de texto de manera eficiente.
Crea presentaciones de diapositivas aplicando su creatividad.

Resuelve problemas utilizando las potencialidades de las Hojas de Calculo.

Explora la parte de internet conocida como la World Wide Web y otros servicios.

CONTENIDO PROGRAMATICO

PRESENTACION

Presentacion del silabo, formacién de grupos de | Participa y coopera en las condiciones

trabajo y andlisis de los criterios de evaluacion. de desarrollo de la asignatura. 02

Asignacion de trabajos. Asume el compromiso del desarrollo
Recomendaciones. del curso.




UNIDAD I: INFORMATICA Y SOFTWARE DE SISTEMA (SO)
a. Total de horas 20
b. Capacidades y actitudes:
e Define el concepto de informatica y valora el computador como base fundamental
para el desarrollo de la informatica como ciencia.
e Conoce las diversas alternativas de sistemas operativos existentes en el mercado
y utiliza uno en particular.

CONTENIDOS

e Informatica

o Definicion

o Computadora

o Clasificacion de computadoras

o Evolucion de la informatica

o Sistemas de numeracién y unidades de medida digital
e Hardware

o Clasificacion del hardware

o Repaso de los componentes de hardware

o Proceso de arranque de la computadora
e Software

o Clasificacion
e Sistemas Operativos

o Definicion

o Funciones de los SO

o Familias y tipos de SO

UNIDAD |l: SOFTWARE DE APLICACION

a. Total de horas : 46.

b. Capacidades y actitudes: Conoce programas de aplicacion de tipo ofimatica para la
realizacion de tareas cotidianas; asi como herramientas de informacién provenientes de
internet, valorando su importancia en el desenvolvimiento en su vida universitaria y pro-
fesional.

CONTENIDOS
e Lenguajes de programacién
Procesador de textos
o Funcion.
o Formatos de fuente, parrafo y pagina.
o Insercion de objetos.
o Referencias
o Combinacién de Correspondencia
Presentaciones
o Configuracion de la presentacion
o Insercién de objetos a diapositivas
o Disefio, transiciones y animaciones
Hoja de Célculo
o Entorno del Programa
o Férmulas y Funciones

o Gréficos
o Bases de datos
e |nternet

o Fundamentos de internet
Evolucion de internet

Navegador

Buscadores

Informacion académica en internet
Otros servicios de internet
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VI.

VII.

VIII.

ESTRATEGIAS DIDACTICAS

Métodos Técnicas
¢ Expositivo didactico e Dinamica Grupal
¢ Métodos activos e Laboratorio
e Analisis y sintesis ¢ Analisis de casos
¢ Investigacion
e Descubrimiento

MATERIALES Y RECURSOS
Auditivo

Voz Humana

Aula virtual

Pizarra

Separatas y guias
Textos

Equipo Informatico
Proyector Multimedia
Internet

Visuales

EVALUACION

De acuerdo a los criterios de evaluacion establecidos en las capacidades, los requisitos mini-
mos de aprobacion corresponden a la obtencién de un puntaje minimo igual o mayor a 10.5,
derivado de la formula anexa:

PP1 + PP2
- 2
PPl = PC1+IF1+Ex§1+EA1+EP1 PP = PCZ+IF2+EJ;P2+EA2EP2
Donde:
PF: Promedio Final
PP1: Promedio Parcial 1 PP2: Promedio Parcial 2
PC1: Practica Calificada 1 PC2: Practica Calificada 2
[F1: Investigacion Formativa 1 IF2: Investigacion Formativa 2
ExP1: Exposicion 1 ExP2: Exposicion 2
EA1: Evaluacion Actitudinal 1 EA2: Evaluacion Actitudinal 2
EP1: Examen Parcial 1 EP2: Examen Parcial 2

A: Aplazado

Los alumnos que hayan obtenido el promedio final desaprobado pero mayor o igual a 07,
tienen derecho a un examen de Aplazados (A) el cual reemplaza al promedio final del curso.
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Abancay, septiembre del 2019.

Mag. Ronald Alberto Renteria Ayquipa
Ing. Informatico
Docente del curso
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X. ANEXO
PROGRAMACION DE ACTIVIDADES

Semana| Fecha lera. sesion 2da. Sesion Actividades
1 16/09 - SPIC|aI|zaC|on del Silabo y motiva- Definicién de Informatica y computadora Clase magis-
20/09 cion tral
23/09 - r s e s Clase magis-
2
27/09 Clasificacion de computadoras Clasificacion de computadoras tral
30/09 - ., ., Clase magis-
3
04/10 Generacién de computadoras Generacion de computadoras tral
07/10 - Clase magis-
4
11/10 Hardware Software tral
14/10 ., . ., Clase magis-
5
18/10 Informacion Dato e informacion tral
21/10 - . . o
6
25/10 Sistema operativo Personalizacién del SO Taller
28/10 - . .
7 01/11 Accesorios del SO Herramientas del SO Taller
04/11 - .
8 08/11 Procesador de textos Formato de Fuente y Parrafo Taller
11/11 - . ., .
9 15/11 Formato de Pagina Insercion de objetos Taller
18/11 - . .
1
0 22/11 Secciones Estilos Taller
25/11 - . .
11
29/11 Referencias Referencias Taller
02/12 - L . .
12 06/12 Combinacién de correspondencia | Presentaciones Taller
09/12 - ., . - . . .
13 13/12 Insercidén de objetos Disefio, transiciones y animaciones Taller
16/12 - . .- . .
14 20/12 Hoja electrdnica Formato de numero y condicional Taller
23/12 - . (.
1
5 27/12 Series y rellenos Formulas basicas Taller
30/12 - Funciones matematicas y estadisti- . .
16
03/01 cas Funciones de texto y logicas Taller
17 (1)2;81 i Graficos Internet Taller
13/01 - - . . e .
18 Servicios de internet Informacion académica en internet Taller

17/01




