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INTRODUCCION

ERP EDUCA es un sistema de automatizacion de la informacion de todos los
procesos académicos y de gestion financiera de la universidad. Para ello
cuenta con varios modulos de gestion, que a su vez integran un conjunto de
funcionalidades que permiten cubrir los diferentes requerimientos de la
universidad; con la aplicacion podra navegar desde cualquier computador o
dispositivo con acceso a Internet.

El presente documento pretende mostrar el funcionamiento de los registros
académicos del estudiante (historial académico, promedio ponderado, créditos
académicos, horarios, ficha de matricula, asistencia y otros), facilitando al
usuario la operacion de las diferentes opciones del moédulo y consulta de la
informacion que se administra en el software ERP EDUCA. Es de mucha
importancia consultar este manual antes y/o durante la visualizacion de las
paginas, ya que lo guiara paso a paso en el manejo de las funciones. Con el fin
de facilitar la comprension del manual, se incluye graficos explicativos.
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OBJETIVO

Proporcionar un instrumento que facilite el manejo de los registros
académicos del estudiante (historial académico, promedio ponderado,
créditos académicos, horarios, ficha de matricula, asistencia y otros.

USUARIOS
Corresponden a los usuarios que tiene acceso al ERP Educa, con el perfil
de alumnos de la sede y filiales de Cusco y Andahuaylas.

ACCESO AL SISTEMA ERP EDUCA

El ingreso al ERP EDUCA se realizara desde el navegador Web Mozilla
Firefox en la siguiente direccion electronica http://erpeduca.utea.edu.pe en
la cual, una vez que usted se autentifique como usuario autorizado (segun
su Perfil de Usuario), podré ingresar al sistema.
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Ingresar

Usuario

Digite su Usuario ' Contrasefia

¢ Olide mi contrasefia?

Digite su Contrasena

%) Entrar

Clic para acceder
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Bienvenido
Pantalla Completa

Cerrar Sesion
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Atajo de Mena

Menu ERP Educa Ocultar el Menu

IV. MODULO ACADEMICO
En el modulo académico el estudiante puede visualizar su historial de notas,
matriculas por semestre académico, cantidad de créditos matriculados,
reporte de asistencia y otros reportes académicos.

A. PANEL DEL ESTUDIANTE:
Cuando el estudiante accede a ERP EDUCA visualiza su dashboard,

donde se puede apreciar su panel con datos académicos y econémicos.

<) ERPEDUCA X = X
& C @ @ & % w0 erpeduca.uteaedupe 0% w n o @ =S
. BHEDDrEE al=l5
’ e I
: J/ —
a) Historial de Notas
El estudiante tiene la opcion de consultar su historial académico
desde el inicio académico hasta el periodo académico actual,
siguiendo los siguientes pasos:
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© £ 270 erpeducautea.edupe s e O 1Y In @ ® =

QPFichs de Datos | == Resolucion | @Excel | X VerOx

i Ac Modalidad Ciclo Créditos Cursos
v v ¥ v v ¥ v
1 =|B|R|@| MALLACURRICULAR 2018 201902 | ABAMCAY PRESENCIAL 05 20
=
2 S|B|R|@| MALLACURRICULAR 2018 201901 ABANGAY PRESENGIAL 05 22 4
=
3 =|m|2|@| MALAGURRIGULAR 2016 01802 | ABANGAY PRESENGIAL 05 22 4
=
a =|B|2|@| MALLACURRICULAR 2018 201301 ABANCAY PRESENCIAL 0s 2
=
5 =|B|2|@| MALLACURRICULAR 2016 01702 | ABAMCAY FRESENCIAL 0z 2 1
=
6 S(B|B(@| MALLACURRICULAR 201 201701 ABANCAY PRESENCIAL 02 2 7
=
7 S(B|B|@| MALLACURRICULAR 2016 201602 ABAMCAY PRESENCIAL o1 22 7
=

Donde observamos los periodos académicos histéricos con sus
respectivas notas:

e —— i@
<) ERP EDUCA X )

<« (<] © /& %5+ erpeducauteaedupe so% e 3 n o e =

Aumno HEP R I E =

Historial Académico

Universidad 3 j
Tecnolégica de los Andes 3

HISTORIAL ACADEMICO

Tipo [Estada]  Pian Cred Jiro Ver Rezoloion =]
R | wr = 1
R | wr w 1 1 =
A wr Z 1 M
R | wr = 1
R wr 1
A wr 1 '
R | wT 1
Tipo |Estadal ian Cred. Jiro_Ver _Resolusien ]
R | wr 1
R wr w 1
R | wr w 1
R | wr 1 <
5
5 S|B|2|@| MALACURRICULAR 2016 201702 ABANCAY PRESENCIAL 03 2
= o

Si en caso existiera resoluciones del estudiante se puede realizar
clic en el nimero y nos mostrard mayor detalle de lo realizado,
como por ejemplo: Cambio de Sede, nombre, etc.

Asi como también podemos hacer clic en “Kardex de Notas”, para
obtener el siguiente reporte:
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< c @ © % 25 =0 erpeducautea.cdupe 8% e o n o ®

“JERP o -

2 Kardex de Pago s | 2 kerex e otes Homa 2)1 i Universidad
. = E“ B Tecologica de los Andes s
Acciones Malla Gurricular w; . L

N Kardex de Nota
O|B|2|@| MALACURRIGULAR 2018 Mgz R
= Moo 201615470] - QUISPE MENEJES YOJAN VICTOR
| Escuel=Prefgsional  AGRONOMIA
MALLA CURRICULAR 2016 R
Plan  Codigo ciclo. Cat. Cr. Nota Est. Tipo Lugar
LA CURRICULAR 2016 ora0s 2016 AGIS06  INTRODUCCION AT ACRONG AP 3 12 A R ABANCAY
S|B|E(a MALACURRICULAR 2018 201802 MEMUS  AGI6017  ACTIVIDAD: CULTURA ¥ DEPORTE U OAF L 16 A R ABANCAY
= MEZ0DIN CG16011  MATEMATICA BASICA 01 AFS 4 12 A R ABANCAY
MC2015 “SGIEDL2  LENGUATE Y COMUNICACION Dl AFC L 11 A R ABANCAY
AT D i MC2015  COMQ3  CONSTITUCION POLITICA DEL PERU DI OAFG 3 15 A R ABANCAY |
MC2015 OIS0 METODOLOGIADELESTUDIOUNIVERSITARIO 01 AFG 3 13 A R ABANCAY
Co0l6  Col60l5 WQLOGIA Dl AFG 4 14 A R ABANCAY
Craditos Aprobaos 22 Craditos Amumlades 22
MALLA CURRICULAR 2016 201702
ME2016 RGISN2  FILOSOFEA TT AFC 3 13 A R ABANCAY
TN e Eme— MC2016  COM22  METODOLOGIA DE LA INVESTIGACION 02 AFC L 12 A R ABANCAY
MC2016  CGIEN3 HISTORIACRITICADE LAREALDADPERUANA 02 AFC 3 11 A R ABANCAY
MC206 CO1602N\ ECONOMiA 02 OAFC 3 15 A R ABANCAY
MC206  CG16025 NECOLOGIAY RECURSOS NATURALES 02 AFG 3 14 A R ABANCAY
MALLA CURRICULAR 2016 w2 | ] MCZOL6  CC16025  INGORMATICA 02 AFC 3 13 A R ABANCAY
MCZ016  CG16027  DIENQ DE INGENIERiA w2 3 10 D R AmANCAY
Grdditos Aprobados 19 Créditos Acumlados &1
MC206  AGIGO3  CALEULOI TT AP 4 10 D R ABANCAY
MCZ0l6  ATIGE32  ENTOMOLOGIAAGRICOLAT 03OAFP 4 1 A R ABANCAY
MC206  AGI6033  ECONOMiA AGRICOLA 03 AFP 3 3 D R ABANCAY
MC206  AGIG030  QUIMICAGENERAL E INORGANICA 03 AFF L 13 A R ABANCAY
MCZ2016  AGI6035  BOTANICA AGRICOL 03 AFP 4 13 A R amancay |
“JERPCoiuc Gestor-Administrador ~ %% (%
x Pa x N Jucat x Modalidad de Admision

& Admision = # | Admisién | Ingreso | Modalidad de Admision

Ingreso

/m

Descripg Estado
I. Clic en este botén para
agregar una nueva

Tipo de Programa

Clic para eliminar
Modalidad.

= ADMISION ORDINARIO Modalidad de Admisién. =

2 CENTRO PRE CENTRO PRE UNIVERSITARIO =
UNIVERSITARIO

3 DOCTORADO DOCTORADO EXTRAORDINARIO =3

4 DOCTORADO DOCTORADO ORDINARIO =3

5 ESPECIALIZACION ESPECIALIZACION EXTRAORDINARIO =3

El usuario debe rellenar los campos que se muestran en el
formulario, siendo obligatorios los sefialados con ¥,
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l. Clic en este boton para =
agregar una nueva Y
Modalidad de Admision. =
Nueva Modalidad de Admision 1. Seleccionar
Tipo Programa
| Tipo de programa Seleccionar 0
Descripcion T e 0
€; )t 2. Digitar
Descripcion

() Requeridos 3. Clic en Grabar B Grabar @ Cerrar

b) Promedio Ponderado
El estudiante puede visualizar su promedio ponderado directamente
desde su dashboard o ingresando a sus reportes, mediante su
promedio ponderado del semestre anterior y promedio ponderado
acumulado.

© & 250 erpeduca utea.edupe a0%

In @ ® & =

Jl]

KPS [ sic 50 mani af=

201615470 AGRONOMIA / MALLA CURRIGULAR 2010 )

ali Uitimos Pagos y promedios ponderados.

nnnnn

{HOLA YOUAN !
Abr

£, 55) 201701

Sey
£ 03) 201702

(] 2 Upiosd
£ 00) 207002 Subir foto tamafo pasaporte. Anho: 24

PROMEDIO PONDERADO DEL SEMESTRE 201602

Y también mediante su Boleta de Notas:
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=
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CRED. [ PROAL |ESTABO

c) Créditos Académicos:
En los reportes académicos el estudiante puede observar a simple

vista la cantidad de créditos académicos cursados por cada periodo
académico:

<~ ¢ @ © # 2% -0 erpeducauteaedu.pe 0% | e o In @ @

Alumna ~ H e al=

@ Kardexde Pago | 5 Kardex de Notas | B Kardex de Notas Homologads | 1B Historial Académico | Q Ficha de Dates | =% Resolucién | [ Exeel | X VerOcultar Cols

Nro. Acciones Malla Curricular Periodo v Sede Modalidad Ciclo Créditos. Cursos.
¥ v v v v v v M
. SB/2la| MALAcURCULAR20T 20102 amancar PRESENCIAL os 2
a
2 o[B|2[e] MALLACURRIGULAR 2010 201901 ABANGAY FRESENCIAL o 2 7
=]
s =lmlale|  mAwacurmcuar201e 20102 asancar FRESENCIAL os 2 7
a
+  o[B|2[e] MALLACURRICULAR 2010 201801 ABANGAY FRESENCIAL ot 2
=]
s =m[2|a| MALLAcURRICULAR 2018 201702 | ABANCAY PRESENCIAL 03 2 b
a
¢ [o|B|2|e| MALACURRIGULAR 2018 201701 ABANGAY FRESENCIAL o 2 7
=]
7 =|E|2le| mAwacumcuLAr 2018 20102 | Asancar FRESENCIAL o1 2 7
B = | [ ]

d) Horario
La carga lectiva registrada por las escuelas profesionales permite la
visualizacion de los horarios:
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e) Fichas de Matricula
Las matriculas realizadas por el estudiante se visualizan por cada
periodo académico:

© @ %5 w0 erpeduca.utea.edu.pe 80% o @ Y n o ® =

. DD al=l"

@Kerdexde Pago | 5 Kardexde Notss | B Kardex de Notes Homologado | 35 Historial Acacémico | Q0 Ficha de Dastos | &= Resolucién | [ Excel | X VerOoultar Cols
nro Acciones Malla Curricular Periodo = Sede Modalidad Ciclo Créditos Cursos

MALLA CURRICULAR 2016 201802 ABANCAY PRESENCIAL 0s 20

2 slezla  maLacurrICTDmGIs

- LA CumRICULAR 2 T e auc
> |s]elala] mauscsmcnssze ii; waams a0
= i vscar: Yom
OFICINA DE SERVICIOS ACADEMICOS
+ |s|azje  wnacirrcuarzome
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5 S|a(2]a  maLAcRRICULAR 201 i .
S L Atummo(a) QUISPE MENEJES TOAN VICTOR X* Ficha 2019021458
Cadigo 201615470 Sede ABANCAY
Escuela Profesional AcroNoMia Fecha de Matricula 16003010
s =ln 2z a mawAcoRRCULAR Z0 Malla Curricular Meie Modalidad PRESENCIAL
CREDITOS TS TIPO  N°MAT
¢ NA O 2
7 S|B(2]@  MALACURRICULAR 2016 ¢ mao i ‘
" 5 oNA o 1
3 NA O 1
L 47 06 INGLES I oNA o 1 =
T i nao 3
e?| & ~ Total Créditas 20

Firma del Alumno VB ‘

f) Asistencia
Los docentes registran la asistencia de los estudiantes en cada

clase, permitiendo obtener el porcentaje de asistencia:
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2 SB[ /@ MALACURRICULAR 2018 \
=
Periodo 201501 Sede ABANCAY
A S|B|R|@| MALLACURRICULAR 2016 Programa de Estui AGRONOMIA Modalidad  :PRESENCIAL
Tumo wmeuno  Seccién A
Atumno QUISPE MENEJES YOJAN VICTOR
5 SB[ /@ MALLACURRICULAR 2018
D
=]
e T p— = —
= T
7 S(B[2|@|  MALLACURRICULAR 2018 4
= cro T
3| - | -
— T T J—
P e e v it s e e e
& S caGn aEH 330 B B B R
I T T T 1 g
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Reporte Asistencia Porcentaje
Abril Mayo Julieo
NTD.‘ Curso |Grupo 1|3|3|1U|15‘17|22|2d‘23 1‘5‘3‘13‘15|2ﬂ|22‘27|25 3|5‘1ﬂ|12‘17‘15|24|25 1‘3|3|1ﬂ‘15‘17|22}2¢3‘1 P |N‘ -
E‘C;LSLLSII |Ts<'ls FlFlFlFlF‘FlF F‘F F‘F‘F‘F“JlFlF‘FlF‘-llF‘Fll‘F‘FlFlF F‘FlFlF‘F‘FlF‘F‘F‘ f—.\leE?’i‘CIZ]CI

Porcentaje

=
[d=}
P
=]
(==}
(¥R

]

30.00

Donde las siglas significan:

P: Puntual.
N: No asisto.

- . Pendiente de registrar asistencia por parte del docente.
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